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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
GUATEMALA, 27 DE JUNIO DE 2023
RESOLUCION DE GERENCIA 103-2023

APROBACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES ESTRATEGICOS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques -INAB-

CONSIDERANDO
Que el Instituto Macional de Bosques es una entidad estatal, auténoma, descentralizada, con
personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa; es el érgano de direccidn
y autoridad competente del sector pdblico agricola en materia forestal.

CONSIDERANDO
Que la Ley Forestal, en el Artfculo 16 regula las atribuciones del Gerente, qgue Consisten en;
dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del INAB; con base en
las politicas, lineamientos y mandatos establecidos por la Junta Directiva, siendo responsable
ante esta por el correcto y eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDD
Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan optimizar las
actividades y procedimientos realizados dentro del Departamento de Conservacién de
Ecosistemas Forestales Estratégicos del INAB, en funcién de incrementar la eficiencia y
productividad del desempefio de los objetives y afribucicnes del Instituto Nacional de Bosgues.

POR TANTO
Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuado en los Articulos:
3, 6y 16 dal Dacreto 101-96 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley Forestal; Articulos
1,3, 4, 5 y 7 del Reglamento Organico Interno del Instituto Nacional de Bosques Acta nimero
JD.48.2022, Resolucion JD.02.48.2022.

RESUELVE:

L. Aprobar el Manual de normas, procesos y procedimientos del Departamento de
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos, versidn 4, dal

Institute MNacional de Bosques —INAB-, que agrupa los diferentes procedimientos
fnecasanos para llevar a cabo sus funciones,
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Es responsabilidad del Jefe (a) del Departamento de Conservacién de Ecosistemas
Forestales Estratégicos, revisar peridicamente el contenido del Manual de Mormas,
Procesos y Procedimientos del Departaments de Conservacian de Ecosistemas
Forestales Estratégicos, debiendo someter a consideracion y aprobacién del Director de
Manejo y Restauracién de Bosques y del Gerente, los cambios o modificacienes para su
actualizacidn; para ello contara con la orientacién ¥y el acompafamiento del Departamento
de Gesticn de la Calidad de la Direccién de Planificacién, Evaluacian y Seguimiento
Institucional,

Los empleados del Departamento de Conservacién de Ecosistemas Forestales
Estratégicos, estan obligados a conocer, observar ¥y cumplir la comecta aplicacion dal
Manual de Normas, Procesos y Procedimientes que aprueba esta resoclucién, lo que
conlleva asumir de conformidad a su nivel jerarguico o de competencia, la responsabilidad
por el incumplimiento del mismo v las sanciones legales y administrativas que derivado a
allo conlleven,

El Departamento de Gestion de la Calidad, de |a Direccién de Planificacion, Evaluacién v
Seguimiento Institucional, archivara y custodiara en formato fisico y digital el original del

Manual de normas, proceses y procedimientos debidamenta aprobado por el Gerente del
INAE.

La presente resolucion es de vigencia inmediata, dejando sin efecto la Resolucidn de
Gerencia No. 103-2021 de fecha 07 de diciembre de 2021, que aprueba el Manual de
Mormas, Procesos y Procedimientos del Departamento de Conservacian de Ecosistemas
Forestales Estratégicos, versién 3.

Se ordena al Jefe (a) del Departamento de Conservacian de Ecosistemas Forestales
Estratégicos, hacer de conocimiento del personal de diche Departamento y de las demas
Direcciones y Jefaturas relacionadas, e-Manual de Normas, Procesos ¥ Procedimientos
aprobado con la presente resolucién, 0

Notifiquesa. =
—
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S
Ing. Rony Estuardo Granados Mérida
Gerente
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PRESENTACION

El Instituto Macional de Bosques —INAB- fue creado mediante el Decreto del Cengreso de
la Replblica de Guatemala Nimero 101-96, Lay Forestal, en el afio 1996, como el drgano
de direccion y autoridad competente del sector plblico agricola en matera forestal, teniendo
como marco de accidn institucional, la administracién de los bosques del pais fuera de dreas
protegidas.

VISION

El Instituto Macional de Bosques es una Institucion lider y modelo en la gestion de la politica
forestal nacional, reconocida nacional e imternacionalmenta por su contribucidn al desarrollo
sostenible del sector forestal en Guatemala, propiciando mejora en la economia y en la
calidad de vida de su poblacidn, y la reduccidn de su vulnerabilidad al cambio climatico.

MISION

Ejecutar y promover los instrumentos de politica forestal nacional, facilitando el acceso a
los servicios forestales que presta la institucidn a los actores del sector forestal, medianta

el disefio @ impulso de programas, estrategias v acciones que generen un mayor desarrollo
econdmico, ambiental y social del pais.
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INTRODUCCION

El presente manual de normas, procesos y procedimientos es un instrumento formai que
constituye una guia para la correcta aplicacion de las normas y procedimientos del
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos del instituto
Nacional de Bosques; muestra la relacion, arliculacion e interaccién que prevalece en el
marco funcional y los métodos de trabajo, los objetivos que se persiguen y descripcion de
los principales procedimienios.

. OBJETIVOS

v Formalizar los procedimientos que actualmente se ejecutan en el Departamento
de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos del Instituto Nacional
de Bosques consolidando y documentando ias acciones que se realizan, para
facilitar la ejecucién y el seguimiento.

v" Disponer de una herramienta de apoyo téchico administrativo que permita la
realizacion de los procedimientos del Departamento de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos precisando las actividades, los
responsables de su ejecucion y definiendo la interrelacion entre elios.

v Senvir de base para la orientacién del personal de nuevo ingreso, al proveerle la
herramienta técnica que facilite su incorporacién al puesto de frabajo.

v Cumplir con las normas que regulan el control interno administrativo, mediante la
ejecucion de procesos, la cbservancia de normas y logro de objetivos, que
conduzcan a la eficiencia y eficacia institucional.
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V.

ALCANCE

El presente manual de normas, procesos y procedimientos abarca las actividades
gue realiza el personal del Departamento de Conservacion de Ecosistemas
Forestales Estratégicos, para e buen desempefio y cumplimiento de sus
atribuciones.

RESPONSABLE

Jefe de Conservacitn de Ecosistemas Forestales Estratégicos
Diraclor de Manejo v Restauracion de Bosques

NORMATIVA APLICABLE

Decreto Legislativo 101-56 “Ley Forastal®

Resolucion No. 01.43.2005 "Reglamento de la Ley Forestal

Decreto Lagislativo 02-2015 “Ley PROBOSQUE" v su raglamento”

Decreto Legislative 51-2010 "Ley de PINPEP "y su reglamenta”

Decreto Lagisiativo 4-89 “Ley de Areas Protegidas”

Acuerdo Gubemativo No. 758-90 “Reglamento de Ley de areas protegidas”
Acuerdo Gubemative 188-2014 “Reglamento para el manejo de plantaciones y
areas productoras de semilla de pinabeta”

Acuerdo Gubemnativo 8-2018 “Reglamantc para el manejo sostenible del recurso
forestal del Ecosistemna Manglar”

Resolucion CONAP 04-30-2015 "Reglamento de apoyo a la administracién conjunta,
coadministracion y gestion compartida del SIGAP y en areas naturales de
importancia de la conservacion de la diversidad bioldgica de Guatemala”
Reglamento Onganico Interno del Instituto Nacional de Bosques -INAB-

Convenios internacionales:

Convenio de Diversidad Biclogica
Convenio de Humedales RAMSAR

Convencion sobre &l comercio internacional de especies amenazadas da fauna y
flora silvestres —CITES.
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V. TERMINOS Y DEFINICIONES

TERMINO

DEFINICION

ADMINISTRADOR(A)
DEL PARQUE

Es la persona que Administra &l pargue y que dentro del Manual
de Perfiles y Descripcién de Puestos se describen los diferentes |
administradores.

AREA PROTEGIDA

Son areas protegidas, |as que tienen por objeto la conservacion, |
&l manejo racional y la restauracion de la flora y fauna silvestre,
racursos conexos y sus interacciones naturales y culturales, gque
tengan alta significancia para su funcién o sus valores genéticos,
escénicos, recreativos, Arquecldgicos y protectores de tal
manera de preservar e estado naiural de laz comunidades
bidticas de los fendmenos geomorfoldgicos Onicos de las
fuentes y su ministros de agua de las cuencas criticas de los
rios, de las zonas protectoras de los suelos agricolas, a fin de
mantener Dﬂﬁﬁr‘lﬂs de desamollo sostenible.

BOSQUE

Es &l ecosistema en donde los arboles son las especies
vegetales dominantes y permanentes, se clasifican en: Bosques
MNaturales sin manejo, son los orginados por regeneracion
natural sin la influencia del ser humano. Bosques Naturales bajo
manejo: son onginados por regeneracion natural y que se
ancuantran sujetos a la aplicacion de técnicas silviculturales.
Bosgues naturales bajo manejo agroforestal: son los bosgues
en los cuales s practica el manejo forestal y |a agricultura de
forma conjunta.

CEFE

Conservacian de Ecosistemas Forestales Estratégicos

CONAP

Consejo Macional de Areas Protegidas

I
| CONSERVACION

[

Es el manejo de comunidades vegetales y animales u
organismos de un ecosistemna, llevado a cabo por el hombre,
con el objeto de lograr una productividad y desarroilo de los
mismos e incluse aumentarla hasta niveles dptimos permisibles,

segun su capacidad y la tecnologia del momento, con una
duracidn indefinida en el tiempo.

DIVERSIDAD
BIOLOGICA

Es el término por el que se hace referencia a la amplia variedad
de seres vivos sobre la Tierra v los patrones natursles que
conforma. La diversidad bicldgica que obsarvamos hoy es al
fruto de miles de millones de afos de evolucion, moldeada por
procesos naturales y, cada vez mas, por la influencia del ser
humano. Esta diversidad forma la red vital de la cual somos
parte integrante y de la cual tantc dependemos.
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DMyRB Direccion de Manejo v Restauracion de Bosques
Es un complejo dindmico de comunidades vegetales, animales
Yy microorganismos que interactian entre si y con los
ECOSISTEMA componentes no vivos de su ambiente como una unidad
funcional en un area determinada.
Son areas naturales cuyo componente principal es el bosque,
gue, por su ubicacion, composicion biologica, caracteristicas
ECOSISTEMAS | fisicas, estructura y procesos ecologicos, proveen bienes y
FORESTALES | servicios ambientales imprescindibles e insustituibles, para el
 ESTRATEGICOS | desamoilo sostenible y artmonico de las poblaciones locales v de
| |a sociedad en general.
| ENCARGADOS(AS) | Encargados(as) de " Ecosistemas Forestales Estratégicos,
 TEMATICOS Servicios Ambientales, Pinabete y Manglares
INAE Instituto Nacional de Bosques
, Institute Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
INSIVUMEH | Hidrologia
PAC Parte Alta de Cuenca
Programa de Incentivos Forestales para Poseedores de
PINPEP Pequefias Extensiones de Tiemra de Vocacidn Forestal o
Agroforestal
PNVPLC Parque Nacional Volcan de Pacaya y Laguna de Calderas
POA Plan Operativo Anual
Ley de Fomento al Establecimianto, Recuperacion,
Restauracion, Manejo, Produccion y Proteccion de Bosques en
PROBOSQUE Ciaaiarisin
B Funciones derivadas de |a existencla de los bosgues y
SERVICIOS plantaciones forestales, consideradas beneficios por la
AMBIENTALES y sociedad, ya que inciden directea o indirectamente de la
ECOSISTEMICOS proteccion y mejoramiento del ambiente, y por la tanto, en la
ASOCIADOS A LOS calidad de vida de la sociedad. Son parte de la estructura de los
BOSQUES ecosistemas forastales y procascs ambientales que reciben un
valor social y econdmico.
Persona u organizacion gque estd interesadc en |
S0OCIO EXTERNO coadministracién del drea protegida
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Persona que solicita apoyo, informacion o alguna ctra gestion,
en especigl si lo hace formalmente y siguiendo un procadimianto

SOLICITANTE establecido, pueden ser usuarios internos y extarmnos.

SIGAP | Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas

I ' Son areas superficiales asociadas a una cuenca determinada,

. I que colectan y permiten la infiltracion del agua hacia niveles

| ZONA DE RECARGA | freaticos yfo acuiferos. El valor estratégico de éstas se identifica

HiDRICA por el agua de saturacién que es extraida eventualmente por &l
hombre para sus diferentes actividades productivas.

|
|
L

V. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL DEPARTAMENTO DE
CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES ESTRATEGICOS

JUNTA DIRECTIVA
I
GERENCIA

|

COORDINACION
SUBGERENCIA TECNICA NACIOMAL

-

DIRECCION DE MANEJO Y
RESTAURACION DE BOSQUES

DEFPARTAMENTO DE
CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

10
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Vil. RED DE PROCESOS DEL DEPARTAMENTO DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESOS

CONSERVACION
DE ECOSISTEMAS
ESTRATEGICOS

ECOSISTEMAS
F ALES
ESTRA

SERWVICIOS
_ . AMBEENTALES
ASOCIADDS A LOS
BOSQUES

ARERR
PROTEGIDAS

PROCEDIMIENTOS

1.  Procedimiento parm o desarrollc de investigaciones de
ecostsiamas foresiales v de ko servicios ambleninies asocindos a

2. Pracedimenta in dhndgacidn y promocidn de la importancia
klum&ﬁ&hmﬂumﬂh‘nﬂyhﬁmm

ambipntales asociados @ slcs

3. Procedimeinty para 18 Generacidn wo Actualzackn de
Estrategia: de Consarvaciin de Ecosistermas Forestales
Estratégicas

-I Procedimients para la Coordinacibn e incidencia a nmivel
la corservacidn de los ecosishemas
mmmﬂmyumm“uﬂumm-

£, Procecimienta pare la slaboracidn de esludioa pars determinar
Srens oihcas da recanga hidica.

uﬁm:nmmnmmﬂmuu , =1}
mangjo de botgies ratrales con fines de proteccitn, &
Zanas de muy aka recarga hidrica y en parte aita de cusncas

T. Progedimisnto para s validacién de estudios de Semes forestales
de caplaciin, regulacién iy recanga hidrica.

B mmﬂmﬁnmmmﬁ
COMpanaaciin por services ambheniales

5. Procedimianis para (& Caracterizacion de fuenies de agua
suparfisial

10. Prooedimeinic para el acompafiamiento al forniecimiento de
mecansmes de compensacion por senvickos ambientaies

11. Procedimeinta de gestdn para la qhb-unu-ﬁnjlmahnﬁn
ﬂlxmmmudnhmm

12, Gestion para la implementacion del proceso de licitacion de la

Coadrminidtracidn de las dress Protegidas administradas por el
INAE

13. Procedimiento para la evaluacién de la sfectvidad de manejo de
las dreas protegidas adminsiradss por &l INAB

14, Procedimients pars (o elaberacidn v seguimisnts dal POA de
las dreas protegidas bajo la administracidn dicecta del INAE

11
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DEPARTAM DE

FORESTALES
EBTR&TEGII!E

BANEID
_ SOSTENIBLE DEL

Nacioral para &2

18. Procedimiento para el seguimiento de actividades del plan
operative anual de las ditecciones subregionales referente a

20. Procedimiento para & acompafiamienic a s mesas
incales de mangle

21. Procedimiento para la instalscidn y Remedicidn de PPMF
&N mangiares

Procedimisnts para sl saguimients acthvidades del
qﬂl‘ﬂhﬂ-m‘m]dll-ﬁmdumnhwmwurn

b ﬁmm‘and:ﬁvm'ﬂm
de conservackin manglares

24, Procedimisto para of andlials y sistematizacién dal estado
e cormenmcitn de los monglanes.

Procedimisto  para desamollo  del ma de
MMMMMIMﬂm.
zﬂ.mpmhw;nmmﬂﬂhg:

la gobernanza del P
mluﬂhldhmhm:ﬁlﬂﬂdﬁuﬂﬁm

2T, Propedimieto para 8 reslauraciin de dreas degradadas en
= PMVPLEC.

2B, Procadimisto para &l monitores bickigicn del PNVFELE,

28. Procedimiein

Ia implemertacidn dal de controd
vigilancia dedl LE i :

mm:hmlﬂﬂ“

1), Progedimieto para
kmmumrﬁum
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Manual de normas, procesos y procedimientos

Instauto Nacional de Bosours Departamentc de Conservacion de Ecosistarnas Forestales Estratégicos

T Eelbiplporicd Ml wila

Direccién de Manejo y Restawacion de Bosgues

Vill. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES ESTRATEGICOS

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS | N
FORESTALES ESTRATEGICOS f ; ']I

PROCESO: CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES 'nll'ial:l
ESTRATEGICOS

No.1 | PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE INVESTIGACIONES DE
ECOSISTEMAS FORESTALES ESTRATEGICOS Y DE LOS SERVICIOS |
AMEBIENTALES ASOCIADOS A ELLOS.

OBJETIVOQ: Identificar y pricrizar lineas y temas de investigacidn sobre ecosisiemas |
forestales estratégicos y los servicios ambientales que brindan.

Normas:

a) El Departamento CEFE debe de coordinar con el Departamento de Investigacion
Forestal.

b) Los responsables de la identificacion y priorzacion de lineas de investigacion
seran los Encargados{as) de Ecosistemas Forestales Estratégicos, Servicios
Ambientales, Pinabete y Manglares, & quienes se les denominara para fines del
presente procedimianto, unmrgadnsianﬂhms

Paso Responsable | Actividad
| Solicita por escrito a los Encargados(as)
; ‘éﬂ;ﬂ:;f:maﬁ“ 9 | ematicos la priorizacién de las lineas de
Estratégicos investigacién y perfiles de proyecto para los
i temas bajo su cargo.
—— Realizan el analisis de las lineas priortarias de
2 Encargados i investigacion y perfiles de proyecto
Trasladan por escritoc a la Jefe(a) de
. Conservacion de Ecosistenas Foresisles
3 | Encagatestemiioos Estratégicos, las lineas de prioitarias de
_ investigacion y los perfiles de proyecio
Jefe{a) de Conservacion de | Recibe informacién y convoca a reunidn al
4 Ecosistamas Forastales Jefe(a) de Investigacién Forestal para
| Esiratégicos presentar |as necesidades de! departamento
| Jefe(s) de Conservacion de | Traslada la solicitud de seguimiento por escrito
Ecosistemas Forestales al Jefela) de Investigacion Forestal para
8 Esfiratégicos prasentar [as necasidades del departamento
Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
= BA
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Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratggicos

Diraccidn de Manejo y Restauracion de Bosquas

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS | 4

PROCESO: CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES

ESTRATEGICOS

i Linab )

No.2 | PROCEDIMIENTO PARA LA DIVULGACION Y PROMOCION DE LA
IMPORTANCIA DE LA CONSERVACION DE LOS ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS Y DE LOS SERVICIOS AMBIENTALES

OBJETIVO: Elaborar documentos de informacion relevante para la divulgacién de la
| importancia de la conservacion de los ecosistemas forestales estratégicos y los senvicios

ASOCIADOS A ELLOS.

ambientales que brinda

a) El departamento de CEFE debe de coordinar con la Unidad de Comunicacién

b) Los responsables de elaborar las propuestas de la informacién solicitada seran
los Encargados{as)
Ambientales, Pinabete v Manglares, a quienas se les denominara para fines del
presente procedimiento, encargados temalicos.

Social.

de Ecosistemas

Forestales Estratégicos, Servicios

Paso Responsable Actividad
Solicita por escrito a Jefe{a) del Deparlamento
Conservacion de Ecosistemas Forestales
’ Jefe(a) de unidad | Estratégicos, la elaboracién de informacion
comunicacion social para materiales de divulgacion y promocion de
la conservacian de ecosisternas forestales y
los zervicios ambieniales asociados a ellos
; Traslada e instruye a los Encargados(as)
5 éﬁi&ﬂ?ﬂfm“mlﬁ tematicos para que elaboren propuestas de
Estratégicos informacion solicitada por la unidad de
comunicacién social
| Trasladan a Jefe(a) de Iéma&ér';mn de
o Ecosistemas Forestales sirategicos |as
9 Encamgados tematicos propuestas de informacidn para el material de
| divulgacion y promocion.
4 éﬁﬂaﬁuﬂammbﬁ ' Ftﬂc:ilhe las Empuastas de informacion, revisa,
. analiza y edita
Jefe(a) de Conservacidn de | Traslada la informacion por escrite al Jefe(a) |
5 Ecosistemas Forestales de la Unidad de Comunicacién Social |
Estratégicos

Termina procedimiento

. Documentos relacionados:
N/A
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Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacidn de Ecosistamas Forestales Esiralegicos
Direccién de Manejo y Restauracion de Bosgues

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS ' h,
FORESTALES ESTRATEGICOS (
\

inab )

i
PROCESO: CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES [ ¥
ESTRATEGICOS i

PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACION Y/O ACTUALIZACION DE
No.3 | ESTRATEGIAS DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES
ESTRATEGICOS
OBJETIVO: Contar con lineamientos para la conservacion, manejo y restauracion de los
distinfos ecosistemas forestales estratégicos o tipos de bosques prioritarios para INAB

Nomas:
g2) Los Encargadosias) de Ecosistemas Forestales Esiratégicos, Pinabete vy
Manglares, serdn los responsables de revisar las estrategias actuales para
identificar cusl debe ser actualizada.
Paso Responsable Actividad
Revisa estrategias generadas a nivel
E"m.’glﬂdgﬁfgf::mm nacional acerca de conservacion, manejo y
1 Estratégicos, Pinabete y rmaura_u:iﬁn damist_am f:rrastm_uﬁ
Manglares d estratégicos pars identificar la necesidad de
Pl actualizarias
Encargados(as) de
Ecosistemas Forestales Identifica los ecosistemas que aln ne cuentan
2 | Estratégicos, Pingbete y con una estrategia de conservacion, asi mismo
. Manglares identifica las estrategias desactualizadas.
Encargados{as) de Elabora un perfil de proyecto para la gestion
3 Ecoszistemas Forestales de fondos necesarios para la creacion ylo
Estratégicos, Pinabete y actualizacién de estrategias de los
Manglares ecosistemas
Encargados{as) de Traslada perfil de proyecio Jefe(a) de
4 Ecosistemas Forestales Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos, Pinabete y Estratégicos para su revisidn
Manglares
: Traslada al pedil de proyecio revisado al
. ‘ég:;al} de G?ﬂ?ml | ';“ de :lere{a_]ém r;i:e Du.-:lﬁpem::idn Externa y Pre-
Estratégicos inmversi orasta
Jefe (a) de Cooperacién Gestiona fondos para la creacion o
<] Externa y Pre-inversion actualizacion de estrategias, asi mismo brinda
Forestal apaoyo para la ejecucidn de los proyectos.
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Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos

Direccitn de Manejo v Restauracion de Bosques

Manglares

| Coordina reuniones con & consultor o entidad
| Jefe (a) de Cooperacion Consultora y Jefe{a) de Conservacion de
7 Externa y Pre-inversion Ecosistemas Forestales Estratégicos, para
Forastal elaborar la hoja de ruta y la entrega de
productos para la actualizacidn da estrategias
de consarvacion de ecosistamas
C-onsulior o antdad E:Ln%:zr:::iﬂn ¥ il'ir;aaal:ifa dﬂman?::an:nd:l
8 Consultora. Jefe{a) de Conservacion de Ecosistemas
Forestales Estratégicos.
Jefe (a) de Conservacion de | Traslada las estrategias de consenvacion & los
8 Ecasistemas Forestales Encargados(as) de Ecosistemas Forestales
Estr&tégims. Estrateégiccs, Pinabete y Manglares.
Revisa el producto fingl sobre |a creacidn o
ctualizacién de estrategias de conservacion
Encargados(as) de a .
10 Ecosistemas F;mastales para su validacion.
E‘itnmﬂtl‘zﬂ?s’ Pinabete y NOTA: Cuando no existan observaciones de |
: mejora sa traslada al Jefe{a) de Conservacion
de Ecosistemas Forestales Esiratégicos.
Jefe (a) de Reavi : |
Consarvaciin de gvisa y qa Visto Buenc a las estrategias de
11 Eonalohnvics Podsitales | conservacion, luego trasiada a los
' Estratégicos | Encargados(as) de Ecosisteamas Forestaies |
| Estrategicos, Pinabete y Manglares
Realizan reunionas para prasantacion
Encargados(as) de Rl e i8¢ m:atagrai de
12 Ecasistamas Forestales consenvacion de ecosistemas
Estratégicos, Pinabete v ;

Termina procedimiento

' Documentos relacionados:
MIA
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Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacidn da Ecosistemas Forestales Estratégicos

Direccién de Manejo y Restauracin de Bosgues

FORESTALES ESTRATEGICOS

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS ( 4 L
!

PROCESO: CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES
ESTRATEGICOS

\inab ) |
\ /|

No. 4

| PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION E IHEIDEI'":ICM A NIVEL
INTERINSTITUCIONAL PARA LA CONSERVACION DE LOS ECOSISTEMAS
 FORESTALES ESTRATEGICOS Y DE LOS SERVICIOS AMBIENTALES

| ASOCIADOS A ELLOS

OBJETIVO: Promover & incidir en plataformas interinstitucionales en el posicionamiento
de los temas a cargo del departamento

Mormas:
= NIA
Paso Responsable Actividad
Traslada a Directorla) de Manejo vy
Restauracion de Bosgues, informacidn sobre
1 Gerente temas interinstitucionales de conservacion de
ecosistemas forestales estratégicos y senicios
amblentales
Traslada y nombra a Jefe(a) de Conservacion
: : de Ecosistemas Forestales Estralégicos, para
2 gfﬁiﬁﬁéﬁnﬁﬁnﬁ&? Y| qua paricipe yio de seguimiento a temas

conservacion de ecosistemas forestales
asiratégicos y senvicios ambientales

Jefela) de Conservacidn de

4 Ecosistemas Forastales | Revisa, analiza y da ei seguimiento respectivo
1008

Jefe(a) de Conservacitn de | Traslada informacion de pardicipacién yio
5 Ecozisternas Forestales miento al tema a Director(a) de Manejo y

Estratégicos Restauracidn de Bosgues

Revisa y fraslada la informacion a donde

5 Director(a) de Manejo y | comasponda.

Restauracion de Bosques

| Termina procedimiento

Documentos relacionados:

MIA,
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SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS BOSQUES

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS o LY
FORESTALES ESTRATEGICOS f N

(inab)

PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASCCIADOS A LOS
BOSQUES

No. 5  PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE ESTUDIOS PARA II
*® | DETERMINAR AREAS CRITICAS DE RECARGA HIDRICA |
OBJETIVO: |dentificar y delimitar las zonas de recarga hidrica en sitios estratégicos a |

nivel nacional para contar con un instrumento de planificacidn y ordenamiento territorial
en funcién de aspectos hidrologico-forestalas.
Normas:
a) Elusuario debe cubrir el costo de las pruebas de leboratono de suelos.
. Paso Responsable Actividad
i Solicita por escrito a la Direccién de Mansio y
Restauracion de Bosgques la realizacion del
1 Usuario estudio para determinar areas criticas de
recarga hidrica, con antecedentes y
preblematica del area a estudiar,
Traslada solicitud a Jefe{a) del Departamento
2 Director(a) de Manejo y | de Consaervacion de Ecosistemas Forestales
Restauracion de Bosgues Estratégicos, para atender la solicitud para
elaborar estudic de recarga hidrica.
Jefe(a) de Conservacidn de | Traslada & instruye al Encarpado{a) de
3 Ecosistemas Forestales | Senvicios Ambientales para iniciar el proceso
Estratégicos de realizacion del estudio de recarga hidrica.
Recibe solicitud, analiza y decide si es
procedente realizar el estudio de recarga
. hidrica.
4 | Encargadoja) de Servicios
Ambientales 4.1 5i no procede, da respuesta &l usuario que
no aplica
4.2 5i procade continua con el paso 5.
5 Encargadola) de Senvicios | Planifica y régliza reunidn con los actoras
| Ambientales locales para reconocimients del drea,
& Encargado(a) de Sendicios | Recopila y analiza informacion secundaria del
Ambientales area de estudio,

18
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At LRI, A I Departamento de Conservacidn de Ecosistemas Forestales Estratégicos
Direccidn de Manejo y Restauracion de Bosgues

Encargado(a) de Servicios Delimita el area estratégica y su drea de |

T bl influencia y elabora mapa de unidades de
Ambie muestreo, !

. | Realiza visita de campo para muestrec de |

8 Encargado(a) de Semicios | o oios y pruebas de infilracion en las |

Ambientaies unidades de muestreo identificadas.

- Encargado({a) de Servicios Traslada muesiras de suelo para obtenar al
| Ambientales andiisis de [aboratorio.

TP Recibe resultados de analisis de suelo y
10 Emﬂ:] de Semvicios realiza baﬂanm hidrico, luago elabora mapa de
recarga hidrica.
| Elabora documento del estudio de recarga
BET Encargado(a) de Sendicios | hidrica y trasiada documento al Jefe(a) de
Ambientales Consenrvacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos.
Revisa &l documento del estudio de recarga
hidrica, evaluando la informacidn de los
resultados del estudio.

Jefe(a) de Conservacion de
12 Ecosisternas Forastales | 121 5l la informacidn es correcta, continua
Estrateégicos con el paso 13.

12.2 Sl la informacion del documento no es
comrecta, regresa al paso 11.
| Jefe(a) de Conservacion de | Traslada documento de estudio de recarga
13 Ecosistamas Forestales | hidrica al Director de Manejo y Restauracion
 Estratégicos | de Bosques para su revision y Visto Bueno.

. . Recibe, revisa y da visto bueno al documento
14 Emﬁﬁnﬁ Eg‘;“;': Y | de Estudic de Recarga hidrica y proceds 2

trasladar al Departamento de CEFE

Recibe documento v coordina con el usuario la
entrega y socializacion de los resultados del
astudio de recarga hidrica.

=

15 Encargado(a) de Senvicios
Ambientales

Termina procedimiento

Documentos relacionados:
=« Hoja de Excel para determinar el balance hidrico.
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Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento da Conservacion da Ecosisternas Forastales Esiratégicos

Direccién de Manejo y Restauracion de Bosgues

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS o N
FORESTALES ESTRATEGICOS g )
PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS \ II'IE'J Ay
BOSQUES : ¥
| PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE INFORMES DE

MNo. 6

| PROYECTOS DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES CON FINES DE
PROTECCION, UBICADOS EN ZONAS DE MUY ALTA RECARGA HIDRICA Y
EN PARTE ALTA DE CUENCAS

OBJETIVO |dentificar los provectos de manejo da bosquas naturales con fines de i
proteccion, ubicados en zonas de muy alta recarga hidrica y parte alta de cuencas, gue |
hayan sido aprobados durante el transcurso del afo, en los programas de incentivos

forestales PINPEP y PROBOSQUE.
| Normas:
= MNIA
Paso Responsable Actividad

1

Jefa{a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales

Eslratégicos

Solicita por medio de oficio las bases de datos
de los proyectos PINPEFP y PROBOSQUE,
aprobados durante el periodo a reportar.

Jefe(a) de Conservacion de

Traglada [a informacidn  recibida, al

2 Ecosistemas Forestales ikt .
Estratégicos Encargado(a) de Servicios Ambientales.
Realiza un fitro a las bases de dafos,
3 Encargado{a) de Servicios | identificandoc Onicamente los proyectos de
Ambientales manajo de bosques naturales con fines de
proteccion.
|dentifica y cuanfifica los proyecios de manejo
4 Encargado(a) de Servicios | de bosques naturales con fines de proteccion,
Ambientales ubicados en la zona de muy alta recarga
hidrica y parte alta de cuencas.
Determina el area total en hectéreas, de los
i proyectos ubicados en la zona de muy alta
: E:jnﬁmﬂdl I‘:{:]’ de Senicios | 1o arga hidrica y parte alta de cuencas, para
cada programa de incentivas (PINPEP y
PROBOSQUE).
& Encargadol{a) de Servicios | Elabora mapas de ubicacion de proyectos por
Ambientales modalidad y por programa de incentivos.
Elabora informe y traslada al Jefe(a) de
Encargado{a) de Servicios : :
7 Ambientalag Conservacidn de Ecosistemas Forastales

Estratégicos.

Jefe(a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales

| Estratégicos

Recibe y revisa informe.

0
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Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacidn de Ecosistemas Forestales Estratdgicos

Direccidn da Manejo v Restauracién de Bosgues

8.1 S| existen observaciones al documento,
devuelve al Encargado(a) de Senvicios
Ambientales

8.2 Sl no existen observaciones al documento, |
continua con el paso 9.

Jefe (a) de Conservacion de

Envia informe mediante oficio al
Departamento de Monitoreo y Evaluacién

g8 | Ecosistemas Forestales | Institucional.
| Estratégicos.
Termina procedimiento
Documentos relacionados:

Informe de proyectos de manejo de bosques naturales con fines de proteccion,

ubicados en zonas de muy alta recarga hidrica y en parte alta da cuencas.

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS & N
FORESTALES ESTRATEGICOS C i\ )
PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS \INab )
BOSQUES

No. T

 PROCEDIMIENTO PARA LA VALIDACION DE ESTUDIOS DE TIERRAS
| FORESTALES DE CAPTACION, REGULACION Y RECARGA HIDRICA

OBJETIVO: Definir el procedimiento para validar los estudios especificos para determinar
la ubicacion de proyectos ya incentivades, en zonas de muy alta recarga hidrica.

Mormas:

a) Aplica Gnicamente a solicitudes de proyectos a reincentivar a través del Programa
PROBOSQUE, que presenten estudios de recarga hidrica.

Paso | Responsable Actividad |
| Solicita de oficio al Director de Manejo v |
1 Coordinador (a) Técnico (a) | Restauracidn de Bosques, la validacion del
Regional estudic para determinar zonas de recarga
hidrica. !
X . Recibe y traslada solicitud y estudio de recarga
2 uﬁ:ml méﬁl ::Eu'::ﬂ:f v niﬁrim:'r sl Jefe(a) de b
Ecosistemas Forestales Estratégicos.
Jefe (@) de Conservacion de | Recibe y traslada solicitud y documento del
3 Ecosistemas Forestales | estudio de recarga hidrica al Encargado(a) de
Estratégicos Sarvicios Ambientales,
4 Encargado (a) de Senvicios | Recibe y comobora los datos y resultados del

Ambientalas

estudio de recarga hidrica.

11
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‘ Restauracion de Bosgues.

Realiza visita de campo para validar los
5 Encargado (a) de Servicios | resultados presentados en el estudio de|
Ambientales recarga hidrica, evaluando los parametros ].r
criterios establecidos.
Elabora &f informe sobre los resultados de Ia
& Encargado (&) de Servicios | evaluacion del estudic de recarga hidrca vy
Ambientales fraslada al Jefe (a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos.
| ; | Recibe y revisa el informe sobre los resultados
z ME a_ﬁlﬂ:st:nnsagguﬁnl i'“ de la evaluacion del estudio de recarga hidrica
Estratégicos y ftraslada al Director(a) de Manejo vy
Restauracion de Bosgues.
| Recibe, revisa y traslada de oficio, el informe
sobre los resultados de la evaluacion del
: Direclor(a) de Manejo vy | estudic de recarga hidrica, al Cocrdinador(a)
Técnico(a) Regional corespondiente.

Termina procedimiento

| Documentos relacionados:

Formato de informe de evaluacion de estudios de recarga hidrica

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

"-\.\.\I\l

BOSQLES

PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS

(%)

No.s | PROCEDIMIENTO PARA EL

ESTABLECIMIENTO DE MEEAMISMDS DE

COMPENSACION POR SERVICIOS AMBIENTALES

OBJETIVO: Proporcionar sostenibilidad al bosque a través del establacimiento de
mecanismas de compensacion por servicios ecosistémicos y ambientales asociados &

los bosgues.
Mormas:
w MIA
Paso | Responsable Actividad
Solicita por escrito al Jefe(a) de Conservacion
1 Solicitante de Ecosistemas Forestales Estretégicos el

apoyo para al establecimiento de mecanismo
de compeansacion por servicios ambientales.

| Jefe(a) de Conservacién de
| Ecosistemas Forestales
Estratégicos

2

Traslada la solicitud al Encargado(a) de
Servicios Ambientales.
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Encargado{a)

Ambientales

Servicios

| compensacion por $ervicios ambiantales,

Recibe solicitud, e inicia el procesoc para el
esztablecimientio del mecanismo de

" Encargado(a)

Ambientales

| Recopila y revisa la informacion existente del

drea de interés, para la elaboracion del
diagnastico _general del area.

Encargado(a)
Ambientales

de

Servicios

Realiza reuniones con los solicitantes del
mecanismo de compensacion, para conocer
las caracteristicas del drea, la identificacion v
caracterzacion de los usuarios y proveadores
del servicio ambiental y para la elaboracion de
un plan de trabajo.

Encargado(a)
Ambientales

Servicios

Elabora propuesta de estruciura de
funcionamienio del MEeCansmo de
compensacion, proponiendo la forma de
compensacion (especie o pago en efectivo)
por parte de los usuarios del recurso hidrico, el
compromiso del proveador y la astructura
organizativa, de acuerdo a las condiciones del
area.

| Encargadao(a)
| Ambientales

Servicios

Fealiza reuniones para socializar la propuesta
de la estructura de funcionamienio del
mecanismo, ante los diferentes actores
involucrados e inicia la negociacidn con los
usuarios del servicio ambiental, sobre los
montos y aclividades de compensacion y (a
forma de hacerlas efectivas.

Encargado(a)
Ambientales

Servicios

Brinda asesoria y acompafiamiento técnico
en la negociacion del establecimiento del
mecanismo de compensacion por senicios
ambientales.

Encargado(a)
Ambientales

de

Sendcios

Realiza reuniones para promover la
efaboracién de los planes estratégicos vy
planes operafivos del mecanismo de

compensacion.

10

Encargadola)
Ambientales

Senvicios

Acompafa la ejecucion de las aclividades
planificadas en los planes operativos del
meacanismo de compeansacian.

11

Encargado (a) de Senvcios

Ambientales

Elabora el informe del establecimiento del
mecanismo de compensacion por servicios
ambientales y lo envia a Jefe(a) de
Conservacicn de Ecosistemas Forestales

Estratégicos.
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12

| Jefe(a) de Consenrvacion de
. Ecosistemas Foresiales
| Estratégicos

Envia informe al Departamento de Monitoreo y
Evaluacion Institucional.

Termina Procedimianto

Documentos relacionados:

MN/A,

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS , N
FORESTALES ESTRATEGICOS if 2 ﬁ }
PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS | lnah ,-‘

BOSQUES

No. 9 ‘ PROCEDIMIENTO PARA LA CARACTERIZACION DE FUENTES DE AGUA
: =

UPERFICIAL

OBJETIVO: Cuantificar el recurso hidrico a través de la realizacién de aforos, con el
objetivo de evidenciar la importancia de las zonas de recarga hidrica, en [a provision y
gbastecimiento de senvicios ambientales.

| Normas:

a) Se priorizan las solicitudes que estén vinculadas con el establecimiento de
mecanismos de compensacion por servicios ambientalas hidricos.

" Paso Responsable Actividad
Solicita por escrito al Jefe(a) de Conservacién
1 Uleiiadic de Ecosistemas Forestales Estratégicos el
apoyo para reslizar la caracterizacién de
fuentes de agua supericiales.
Jefe(a) de Conservacién de | Traslada a Encargado(a) de Senvicios
2 Ecosistemas Forestales | Ambientales para que atienda la solicitud y
Estratégicos realice las coordinaciones con el interesado.
Recibe soliciiud, analiza y coordina con &l
3 Emgﬁi{:} de Senvicios | eresadn, para realizar el estudio de
caracterizacion de fuentes de agua.
Recopila informacion existente del area de
4 Encargado{a) de 3Servicios | interéds: ubicacidn, acceso, informacién
Ambientales climatica, imagenes satelitales, estudios
previos, entre ofros.
Realiza reuniones con el o los interesados,
5 Encargadofa) de Servicios | para conocer el objetivo de |a realizacidn de la
Ambientales caracterizacion del recurscs  hidhico e
l identificacidn de las fuentes de agua,
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| Realiza visita de campo para efectuar los
s Encargado(as) de Servicios | aforos de las fuentes de agua, utilizando el
Ambientales método de aforo més adecuado segin las |
condiciones de la fuente. |
Durante Ia visita de campo, s& determina los
tipos de usos de las fuentes de agua,
- Encargado{a) de Servicios | determinan los beneficiarios (ndmere de
Ambientales | familias y personas beneficiaras de los
| nacimientos), administracion, asi como las
tarifas actuales establecidas.
Elabora el informe de caracterizacion de las
. fuentes de agua con |2 informacién oblenida
8 E:‘nﬁnﬁ;‘:] de Senicios | o campo, luego Io traslada al Jefe(s) de
Conservacion de Ecosistemas Forasiales
Esiratégicos para su revision.
Jefe (g) de Conservacidn de | Revisa documento.
Ecosistermas Forestales
Estratégicos 9.1 Si existen correcciones gque realizar
dentro del documentos se& fraslada al
g Encargado{a) de 3ervicios Ambientales.
Regresa al paso 8.
8.2 5i no existen correcciones gque realizar
dentro del documento, continda con el paso
107,
Socializa los resultados de la caracterizacion
10 Encargado(a) de Servicios | defuentes de agua superficiales, con comités
Ambientales de agua, poblaciones e interesados en al
= estudio,
Encargado(a) de Servicios | Elabora el informe final de |a caracterizacion
Ambientalas de las fuentes de agua y de la socializacion
11 reglizada del estudio. Traslada al Jefe(a) de
Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos.
Jefe(a) de conservacion de | Envia el informe de caracternzacion de
ecosistemas forestales | fuentes de agua superficiales al solicitante.
12 estrategicos.
Termina procedimiento.
Documentos relacionados:
* Informe de caractarizacién de las fuentes de agua.
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS A7 W
FORESTALES ESTRATEGICOS ( _A J)
PROCESQ: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS b, -l I'_I_E_I'J ¥
| BOSQUES e
No. 10 PROCEDIMIENTO PARA EL ACOMPANAMIENTO AL FORTALECIMIENTO
3 DE MECANISMOS DE COM PENSACION POR SERVICIOS AMBIENTALES.
OBJETIVO: Fonalecer la estructura erganizacional y las aclividades de sostenibilidad del
bosgue proveedor de servicios ambientales.
Normas:
o NIA
Paso Responsable Actividad
Jefe(a) de Conservacién de | Identifica los mecanismos de compensacién
1 Eccsistemas Forestales | por servicios ambientales que seran
Estrategicos fortalecidos.
. Informa al Encargado de servicios ambientales
2 JEﬂ'fﬂEPJII ?:E;:m“r;aaml Iﬁ sahrgllns mﬂt:anislrnus de compensacion por
Estratégicas senvicios ambientales que seran
acompafiados.
Realiza seguimientc a los mecanismos de
3 Encargado{a) de Servicios | compensacion iniciando con un analisis del
Ambientales estado actual del mecanismo de
compensacion por servicios ambientales.
Realiza reunionas con las organizaciones
encargadas del mecanismo, para acompafar
4 En:qma-du{a} de Servicios en la elaboracién del plan operativo para
Ambieniales- , =
| fortalecar &l mecanismo de compensacion por
| senvicios ambientales.
' . . | Acompafia en la ejecucion de las actividades
=] | Emﬁﬂ:j de Seivicios planificadas para el fortalecimiento vy
i seguimiento del mecanismo de compensacion.
Elabora informe del fortalecimiento vy
uimiento al macanismo de compensacion
g | Encanjaco (a) de: Senvicios | ::rgsﬂnrﬁna ambientales Inwiap;n.lﬁ!e[a}
Ambientales : v
de Conservacién de Ecosistemas Forestales
Jefe(a) de Conservacion de | Informa al Departamento de Monitoreo v
Ecosistemas Forestales Evaluacion Institucional, sobre los
T Estratégicos. mecanismos de compensacion fortalecidos.
| |
| Termina procedimiento. ,
Documentos relacionados:

MIA
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Direccién de Manejo y Restauracidn de Bosgques

AREAS PROTEGIDAS
DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS Y
FORESTALES ESTRATEGICOS (! : J
\ iNab

PROCESO: AREAS PROTEGIDAS

Mo.11 | PROCEDIMIENTO DE GESTION PARA LA ELABORACION Y
ACTUALIZACION DE HERRAMIENTAS TECNICAS DE LAS AREAS
PROTEGIDAS ADMINISTRADAS POR EL INAB -

OBJETIVO: Gestionar la elaboracidn y/o actualizacién de las herramientas técnicas que |
establece el SIGAP para el manejo adecuado y conservacion de las dreas protegidas
administradas y coadministradas por el INAB.

Normas:
= NIA
| Paso Responsable Actividad
| Identifica y evalla las hemramientas técnicas
1 ﬂ;{:::sn;:amﬂl IT de necesanas de elaborar o actualizar.
e Traslada dicha necesidad al Encargado (a) de
Esliatng Ecosistemas Forestales Estratégicos
Elabora propuesta para gestibn de
2 Eﬁgﬂ [HJF:E' tai financiamiento para elaborar la herramienta
Est ”E.'m'm técnica para el manejo adecuado de las areas
protegidas.
Presenta propuesta al Jefe{a) de
3 Eﬁrﬁm {alg;ms Conservacién de Ecosistemas Forestales
Estratéalcos Estratégicos para soliclar apoyo al
Departamenio de
Solicita apoyo al Departamento de
Jefe{a) de Conservacion de | Cooperacion Externa y Pre-inversion Forestal
4 Ecosistemas Forestales para gestibn de financiamiento para
Estratégicos elaboracidn de harramienta técnica para el
mangejo adecuado de las areas protegidas.
Jefe(a) de Cooperacion Gestiona fondos para la elaboracion de
] Externa y Pre-inversion herramienta técnica para el manejo adecuado
Forestal de las éreas protegidas.
gmnﬂna reunicnes al Deparamento de
. onservacion de Ecosistemas Forestales
5 ‘éﬂzﬁa";f;‘:“"?gz Estratégicos y personal de |a Regién de INAB
Forestal I correspondiante para elaborar la hojade ruta y
la entrega de productos
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Elabora los productos de la hermmamienta
Consultor o enfidad técnica para el manejo adecuado de Areas
T Consultora protegidas. Traslada al Departamento de
Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos para su revisidn y aprobacion.
| Revisa herramienta técnica del manegjo
adecuado de |as dreas protegidas,
| Encargado (a) de 8.1 Si no existir cbservacionas, traslada &l
8 | Ecosistemas Forestales documento al Jefe(a) de Conservacién de
| Estratégicos Ecosistemas Forestales Estratégicos.
8.2 5l existen recomendaciones para majorar
el documento, regresa al paso 7.
.I Jefe (a) de Eevizsa y da Vistc Bueno a las hemamienias
Conservacion de t&cnicas, luego traslada Director(a) de Manejo
9 Ecosistemas Forestales y Restauracién de Bosques, para que traslade
Estratégicos a Gerencia para la firma del oficio de entrega
! a CONAP
Traslada oficio a8 Jefe(a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos, para la
- entrega ante COMAP y da seguimiento para su
10 Gerencia aprobacian.
Termina procedimiento.
Documentos relacionados:
s NIA

FORESTALES ESTRATEGICOS

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS (
mal:-

PROCESO: AREAS PROTEGIDAS

| PROCEDIMIENTD DE GESTION PARA LA IMFLEMEHTAGIGH DEL
No.12 | PROCESO DE LICITACION DE LA COADMINISTRACION DE LAS AREAS
. PROTEGIDAS ADMIMISTRADAS POR EL INAB
OBJETWVO: Ejecutar el procedimiento administrativo para contar con socios
coadministradores fortalecidos para &l manejo adecuado de las areas protegidas a cargo |
del INAB
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MNormas:

a)

B)

Guiarse con el Manual Administracién Conjunta y Ceadministracién en Areas
Protegidas a cargo del Instituto Nacicnal de Bosques

La comisidn institucional que se integrara para |a elaboracién de las bases del
concurso publico estara compuesta por un representante de los siguienies
Departamentos, Unidades y Direcciones:

= Departamento de Conservacidn de Ecosistemas Forestales Estratégicos,
= Linidad da Asuntos Juridicos,
* Direccion Administrativa y Financiera,
= Departamento de Cooperacion Externa y Pre-inversion Forestal,
= Departamento de Monitoreo y Evaluacién Institucional,
» Unidad de Auditoria Intemna, y
* Representante de la Direccion Regional cuya jurisdiccion comesponda al érea
protegida que se desea administrar bajo este modelo y Cualguier ofra Unidad o
Direccitn que se requiera involucrar,
Paso Responsable Actividad
. : Expone a Gerancia la necesidad de iniciar un
1 g::tc:ﬁrraciﬁdneda B’tﬂﬁ:& Y| concurso piblico para la Coadministracion de
un area protegida administrada por INAB
Conoce la propuasta de elaborar un concurso
publico para la Coadministracion de un area
protegida mediante la Direccién de Manejo y
Restauracion de Bosques para su aprobacion.
I De ser favorable o no la respuesta, la Junia
Directiva aprobara o improbara el inicio del
| G procesc para elaborar un concurse plblico |
2 | JuntaDirecthn mediante la resolucion cormespondiente, por lo
que la Gerencia del INAB nofificara a la
Direccion de Manejo y Restauracion de
Bosques sobre &l punto resolutivo donde se
aprueba el inicio del mismao,
De ser favorable |a respuesta, continua con al
paso 3.
Delega la conformacion de una comision
3 Gerenie institucional .
Elabora las bases del concurso plblico y e |
4 Comision institucional encarga de coordinar la revision y aprobacién
de las mismas.
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- Serenis

Solicita la conformacion de |z Comisidn
Calificadora que debera integrarse con tres
miembros, entra los cuales deberan participar:
1) Representante del Deparamentc de
Conservacion de Ecosisternas Forestales
Estratégicos, 2) Representante de la Unidad
de Asuntos Juridicos v 3) Representante de la
Direccion Administrativa y Financiera y 4)
Represeniante  del Depadamentc de
Monitoreo y Evaluacion Institucional.

Junta Directiva

Autoriza la publicacion de |a convocatoria
respectiva e instruye a [a Unidad
comespondiente para que se ejecute la
publicacion.

|
Unidad de Tecnologias de la

Infermacion y Comunicacion -
TICS-

Publica la convocatoria del concurso publico
en el Diario Oficial v en uno de los diaros de
mayor circulacion, asi como en la pagina web
oficial del INAB, indicando el area protegida
que se desea dar en Coadministracion, asi
como &l lugar, dia y hora para |a recepcion de
ofertas. La misma informacion sera trasladada
al COMNAP, para solicitar apoyo para su
publicacién an la pagina web oficial de dicha
institucion ¥ en redes sociales oficiales de
ambas institucionas.

Oferente (Instituciones
interesadas)

Presentan sus ofertas,

Comision Calificadora

Realiza el acto publico de aperiura de plicas,
evaluard y elaborara informe de las oferias
presentadas

10

Comision Calificadora

Envia el informe de la evaluacidn a Gerencia

T

| Garente

Traslada el Informe a la Junta Directiva con el
resultado del oferente que haya presentado la
propuasta mas adecuada de acuerdo a los |
criterics  establecidos en las bases del
concurso pdblico,

30



ElAD Macional or Bosaues
Mot DeleieDyind. MLOS il

Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestaias Estratégicos

Direccitn de Manejo y Restauracion de Bosques

12

Junta Directiva

Aprueba o imprueba |a decision de la Comision
Calificadora. De no ser aprobada la
adjudicacion por la Junta Directiva, ésta
daberd exponer & motivo de su rechazo o
aprobacion y trasladar sus cbservaciones a la
Comision Calificadora. Lo anterdor debera
quedar sustentado en el punto de resolucion
del acta correspondiente a la Sesidn de Junta
Directiva.

Aprobada la adjudicacion, Gerencia de INAB
notificard a los oferentes |a resolucidn v
estando firme, procedera a la suscripcion del
convenio respactivo dentro de treinta (30) dias
habiles. Continua con el paso 13.

En el caso de que no se aprusbe |a
adjudicacion del area a ningln proponents, el
proceso de concurso publico podra repetirse &
los sesenta (50) dias calendario de haber
finalizado el primero. Regresa al paso 7.

13

Comisgidn institucional

Elabora, revizsa y valida conjuntamenta |a
propuasta de convenio para su presentacion al
proponente.

14

Comision institucional

Presenta al proponente el borrador del
convenio que se pretende firmar entre las
partes, mediante una reunidn.

15

Oferente (Instituciones
intarasadas)

Revisa la propuesta de convenio y deberd
emitir sus observaciones via comreo electrnico
an un lapso de 10 dias habiles a pardir de |a
fecha de su presentacion.

16

Comision institucional

Recibe y revisa las observaciones emitidas por
el proponente, evallia si son procedentes o
favorables las observacionas para incluirflas o
no en & bomador del convenic que sa
suscribira.

17

Comisitn institucional

Elabora los dictamenes técnico, juridico y
financiera y entrega a la Gerencia del INAB.

18

Gerente y Oferente

Suscribe el convenio de coadministracion.

Termina procedimiento

Documentos relacionados:

NIA,

3
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= g
DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS | b
FORESTALES ESTRATEGICOS (XX )
AN E=)

PROCESO: AREAS PROTEGIDAS | % :

Mo.13 | PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE LA EFECTIVIDAD DE
MANEJO DE LAS AREAS PROTEGIDAS ADMINISTRADAS POR EL INAB

OBJETIVO: Asegurar el manejo, administracion y la conservacion efectiva de las areas
protegidas administradas por el INAB.

Normas: i
a) \Hilizar la herramienta para la evaluacion de la efectividad de manejo de las areas
protegidas del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas SIGAP-CONAP.

Paso Responsable Actividad
| Solicita al Encargado (a) de
Jefe{a) de Conservacion de Ecosistemas Forestales
1 Ecosistemas Forestalas Estralégicos realice |a Evaluacion de |a
Estratégicos Efectividad de Manejo de las areas protagidas
a cargo del INAB

Evalla la efectividad del manejo de las areas

Encargado (a) de
2 Ecosistemas Forestales

Esteaticicon protegidas mediante la herramienta técnica.
dentifica debilidades en el manejp vy
Encargado (a) de conservacion de las areas protegidas como

3 Ecosistemas Forestales resultado de la evaluacidn de efectividad de
Estratégicos manejo para realizar propuestas de solucién

en el manejo del drea protegida.
Elabora estralegia para fortalecer las acciones

Encargado (a) de encaminadas al manajo y conservacion de las
4 Ecosistemas Forestales areas protegidas. Luego trasiada Jefe(a) de
Estratégicos Conservacin de Ecosistemas Forestales
. Estrategicos
| Jefe{a) de Conservacion de | Revisa y da visto bueno a la estrategia
5 Ecosistemas Forestales planteada. Luego ftraslada &l Director(a)
Estratégicos _! Regional correspondiente
Recibe, revisa y firasiada la estrategia de
-] Diractor(a) Regional fortalecimianto al Administrador(a) del Parque
Macional -
Administrador(a) del Pargue | Implementa la estrategia para fortalecer las
MNacional acciones encaminadas al mansjo vy
Fi conservacion de [as areas protegidas
correspondientas, |
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Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
= PIA

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

( |I‘;’|§b\)

PROCESO: AREAS PROTEGIDAS

MNo. 14
I

INAB

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y EEGLIIMIEHTEI DELPOADE
LAS AREAS PROTEGIDAS BAJO LA ADMINISTRACION DIRECTA DEL

| OBJETIVO: Brindar e apoyo técnico necesaro a los administradores de parques
nacionales y directores regionales para que gjecuten |as acciones para |a administracion,

manejo y conservacion de las areas protegidas.

MNormas:
L

Paso

Responsable

Actividad

Administrador (&) del Pargue
Nacional

Envia Plan Operativo Anual -POA- dal area
protegida al Encargado (a) de Ecosistemas
Forestales Estratégicos para su revision y visto
bueno

Encargado (a) de Revisa el POA,
Ecosisternas Forestales
Estratégicos 2.1 Si se solicitan correcciones, Continua con

paso 3.

2.2 5i no se solicitan comecciones. Continua
con el paso 4.

Administradar (a) del Parque

Realiza comecciones solicitadas al POA, y

3 Macional traslada & Encargado (a) de Ecosistemas
Forestales Estratégicos
Encargado (a) de Avala el POA, y traslada & Jefe(a) de
4 Ecosistemas Forestales Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos Estratégicos

Jefe{a) de Conzervacion de
| Ecosistemas Forestales
| Estratégicos

Revisa y da visto bueno del POA, luego
fraslada a departamento de Planificacion
Institucional
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Jefe (a) de Planificacion Traslada matriz final de reporte de POA a
-] Institucional Director{a) Regional

Director{a) Regional Traslada matnz final de reporte al
7 Administrador (a) del Parque Macional

Administrador (a) del Parque | Coordina con Encargado (a) de

8 Macional Ecosistemas Forestales

Estratégicos, sobre las actividades que sa
llevaran a cabo en conjunto

| Encargado (a) de Planifica con el administrador |las siguientes
Ecosistemas Forestales visitas al drea protegida para seguimiento a las
Estratégicos / Jefa(a) de actividades del POA
=) Conservacion de
Ecosistemas Forestales
Estratégicos
Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
=  Plan Operativo Anual -POA-

FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIBLE DEL PINABETE

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS |~ \
FORESTALES ESTRATEGICOS ( Y E
PROCESO: FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIBLE | inab,
DEL PINABETE |

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE |
No.15 | HERRAMIENTAS DE CARACTER TECNICO Y LEGAL PARA LA
DIVERSIFICACIGN DE LA PRODUCCION DE PINABETE

OBJETIVO: Asegurar contar con las hemamientas funcionales gue permitan la |
diversificacion de la produccidn |
Normas:
a) La informacidn consignada en los materiales debe ser consensuada y validada
por los actores involucrados,
b) Reconocer créditos de entidades financiantes para su reproduccion.

Paso Responsable B Actividad
’ Regliza visitas a &reas donde existan
Encargado(a) de Finabete plantaciones y viveros de Pinabete y fuentes
samiilleras.
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ldentifica la necesidad de creacidn o
. actualizacidn de un instrumentoc o
2 Encargadol(a) de Pinabete herramienta (creacion yfo actuslizecion de
manual o reglamento)
Compila l& informacién para elaborar al
. instrumente, consultande  informacion
3 Sncargadola) de Pnabite bibliografica, leyes y/o reglamentos segin
comesponda.
: Coordina y realiza talleres de recopilacion de
Encargadofa) de Finabeta informacidn con los diferentas actores
L Elabora propuesta deal instrumento
Encargado(a) de Finabete incorporando la informacion recopilada.
Coordina v realiza talleres de Validacién con
g | Encargada(a) de Pinabete | oo seis Coordinador de la Estrategia
| Traslada propuesta del documento
' 8 Encargado{a) de Pinabete elaborado al Jefe(a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos.
Revisa y realiza observacionas al documento
para mejoras cormespondientes,
10.1 5i no existen observaciones de mejora,
Jefe(a) de Conservacion de | continia con el paso 12.
10 Ecosistemas Forestales
Estratégicos 10.2 Si existen observaciones de mejora,
Realiza las correccionss de mejora del
documento y traslada nuevamente al Jefe(a)
de Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos
Jefe{a) de Conservacion de | Traslada el documento a Director de Manejo
11 Ecosistemas Forestales y Restauracion de Bosques, para su revision
Estrategicos a aprobacion.
. i Traslada documento aprobado a Jefe(a) de
12 Emgﬁ: dr";ﬂg"’n Ls Conservacion de Ecosistemas Forestales
i Estratégicos n
Traslada documento a Comité Editorial,
Jafe(a) de Conservacion de | Luego a |a Unidad de Comunicacion para su
13 Ecosistemas Forestales diagramacion
Estralégicos
Termina procedimiento.
Documentos relacionados:
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS |/ A N\
FORESTALES ESTRATEGICOS ,( e )

PROCESO: FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIBLE | = g
DEL PINABETE |

| PROCEDIMIENTO PARA PROMOVER EL INTERCAMBIO Y
No.16 | COMERCIALIZACION EN LOS DIFERENTES ESLABONES DE LA CADENA
| PRODUCTIVA DEL PINABETE
OBJETIVO: Generar y actualizar las herramientas necesarias para que faclite &l
intercambic y comercializacion de pinabetle

MNormas:
a) Tomar de base ef pian de accidn de la Estrategia Nacional para la conservacion
del pinabatse.
b) Coordinacion entre diferentes sectores de INAB.
Paso Responsable Actividad -

Elabora y ectualiza base de datos de
Encargado(a) de Pinabete produciores que incluya el tipo de producto y
subproducto que ofrecen en el mercado. ,
Coordina con el Jefe(a) de Comercio Forestal,
2 Encargado(a) de Pinabete para promover ferias & nivel nacional y
regional.
Realiza reuniones con produciores de |
3 Encargado{a) de Pinabate pinabeta para consolidacién de organizacion
para parlicipar en eventos comernciales.
4 Gestiona espacios y logistica para buscar
| Jefe(a) de Comercio Forestal | puntos de venta y ferias regionales vy
| | nacionales de pinabele i
Coordina con Encargado(a) de Pinabete y
5 | Jefe{a) de Comercio Forestal | Jefe(a) de Unidad de comunicacion social,
para realizar ferias a nivel nacienal y regicnal,
Fealiza la promocion de las ferias de pinabate
8 Jefe(a) de Unidad de ¥ punios de venta.
comunicacién social

1

Termina procedimiento

' Documentos relacionados:
[ NIA
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FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIBLE
DEL PINABETE

PROCEDIMIENTC PARA EL DESARROLLO DE MEEANEEMJDE QuUE
No.17 | PRIVILEGIEN LA PRODUCCION ¥ CONSUMO NACIONAL LICITO CON
FINES DE CONSERVACION DE LA ESPECIE

OBJETIVO: Asegurar el comercio licito de productos y subproducios de pinabete
Normas:
a) El area de accion de las actividades debe enmarcarse fuera de &reas protegidas.

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
II_IE

Paso | Responsable Actividad

| Encargado(a) de Pinabete | Establece  éreas  potenciales  para |
1 ' establecimiento de viveros, restauracion de
tierras forestales degradadas con sistemas
agroforestales. plantaciones de pinabete.

| Promueve el establecimiento y fortalecimiento
de viveros de pinabete. establecimiento de
sistemas agroforestales y plantaciones de
pinabete con fines de produccion de arboles y
subproductos navidenos, con o sin incentivos
forestales

Encargado(a) de Pinabete

Coordina con Técnico(a) Forestal, la asistencia
a3 : técnica sobre el manejo silviculural v la

Encargado(a) de Finabete sanidad forestal en las plantaciones de
pinabete

Promueve &l proceso de registro v
aclualizacion de fuentez semilleras, viveros,
4 Encargado(a) de Pinabete SAF vy plantaciones de pinabete ante &
Registro  Macional Forestal, traslada

informacion a Técnico{a) Forestal
Realiza Dictamenss de Registro y
5 Teécnico(a) Forestal actualizacion de fuentes semilleras, viveros,
SAF y plantaciones de pinabete,
- Realiza inspeccion de campo para la
B Teécnico{a) Forestal aprobacidn de marchamos para drboles vy
! subproductos de pinabete.
| Realiza e monitorec vy elabora informe
T consolidade de venta de marchamos para

Encargado{a) de Pinabete arboles y subproductos de pinabele.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
= PMNA
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MNo. 18

INTERINSTITUCIONAL

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS | 1'&
FORESTALES ESTRATEGICOS ‘-|
S |
PROCESD: FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIELE '”at‘
DEL PINABETE
PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION E  INCIDENCIA

OBJETIVO: Ejecutar acciones a nivel interinstitucional para asegurar el manejo
sostenible de pinabete

Normas:
a) Que todas las acciones impulsadas para la operativizacion de la estrategia estén

dentro de los lineamientos de |a institucion.

Paso

Responsable

Actividad

.1

Encargado{a) de Pinabete
fefe(a) de Consernvacion de
Ecosistemas Forestales

| Estratégicos

Participa en las reuniones ordinarias y
extraordinanas del Consejo Coordinador de la
Estrategia MNacional del Finabete

| Encargado{a) de Pinabete

Fromuave & fortalecimiento de los

2 /Jefe(a) de Conservacion de | mecanismos de funcionamiento del Consejo
Ecosistemas Forestales | Coordinador de la Estrategia Nacional
Estratéqgicos

| Gestionar recursos financieros que permitan
3 | Encargadc(a) de Pinabete la implementacién de [a Estrategia Nacional
: | para la Conservacion del Pinabete
| Elabora de forma participativa la cartera de
5 perfiles de proyecto para el fortalecimiento da
' Encargado(a) de Pinabete la estrategia.
Traslada a Jefe(a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estrategicos
' . Revisa, edita informacion y traslada a Jefe(a)
éﬁﬂ s cn;:"“'f " nde | 4 Cooperacion Externa y Pre-inversién, para
& Estratégicos que apoye en gestion de fondos
: Incidencia ante entidades que apoyan
T JE:EE;LGEF":r;Tm?: financieramente actividades de conservacion,
¥ para que &l tema de pinabete sea prioridad en
= sus lineas de trabajo.
Encargado(a) de Pinabete Realiza e acompafiamientc a Ia
=] implementacidn de proyectos dirigidos a
fortalecer las diferentes lineas de la Estrategia.
Termina procedimiento

Documentos relacionados:

B/A
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

]
| ", o
|
|

PROCESO: FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIELE |
DEL PINABETE

s

(%)

No. 19

PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PLAN
OPERATIVO ANUAL DE LAS DIRECCIONES SUBREGIONALES

REFERENTE A PINABETE

OBJETIVO: Fortalecer los procesos técnicos del manejo forestal sostenible relacionados
al pinabate

Normas:
a) Especifico para actividades de manglar incluidas en el plan operative anual de

las direcciones subregionales

Paso Responsable = Actividad
. - Traslada los planes operativos subregionales
1 cn?nrﬁadma} técnico a Jefe{a) de Conservacion de Ecosistemas
=g Forestales Estratégicos
2 | Ecosstomas Forosiaes | Revisa v tasiada los planes_operativos
Estratégicos | su regionales a Encargado(a) de pina
3 Encargado{a) de pinabete | Revisa, identifica y coordina las actividades de
| pinabete a dar seguimiento en las direcciones
; N | subregionales
| Encargado(a) de pinabete ' Informa a Jefe(a) de Conservacion de
4 j Ecosistemas Forestales Estratégicos, sobre
. las actividades que dara seguimiento
| B Jefe(a) de Conservacicnde | Traslada a  Director(a) regional [
Ecosistemas Forestales Coondinador{a) técnico regional, actividades
Estratégicos priorizadas a dar seguimiento
-] Encargado(a) de pinabete Coordina con Técnico(a) forestal / promotor(a)
forestal, las visitas necesarias
T Elabora y traslada boletas de seguimiento a
Encargado(a) de pinabete Jefe(a) de Conservacion de Ecosistemas
Forestales Estratagicos
8 Jefe(a) de Conservacion de | Revisa y fraslada boletas de seguimiento a
Ecosistemas Forestales Director(a) Regional
Estratégicos -
Director(a) Regional Traslada boletas de seguimiento a Direclor(a)
8 Subregional para su respectivo seguimiento.
Termina procedimiento
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Documentos relacionados:

Plan Operative Anual de cada Direccion Sub Regional
Boleta de seguimiento

MANEJO SOSTENIBLE DEL ECOSISTEMA MANGLAR

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: MANEJO SOSTENIBLE DEL ECOSISTEMA
MANGLAR

o

Ho. 20

DE MANGLE

PROCEDIMIENTO PARA EL ACOMPANAMIENTO A LAS Iln'!EEAE LOCALES

OBJETIVO: Fortalecer plataformas de gobemanza local para &l manejo sostenible del
ecosistemna mangiar

MNIA,

Paso

| Responsable

Actividad

1

Director Sub Regional

Flanifica seguimienic de procesocs de las
mesas locales de mangle

Técnico
Foresial

ForestallPromotor

Da seguimientc en campo a Ilas
coordinaciones de las aclividades de mesa
local de mangle

i Teécnico Forestal/Fromotor
: Forestal

Coordina en la primera reunién anual informe

del plan de trabaje

de actividades del afio anterior y elaboracion |

4 :Tm:m Forestal/Promotor Traslada solicitud de apoyo a Director Sub
Forestal Regional a través de un correo electrénico
58 |a Revisa la solicitud y Iluego ftraslada al
I Director Sub Regional Encargado de Mangle
& | Revisa la solicitud de apoyo y coordina facha
Encargado de Manglares | de visita de campo
T Elaboran plan de trabajo anual de la mesa
Encargado de ineal dé S
, mangle an coordinacién de todos los
Manglares/Técnico Forastal kot oalucnad |
8 Traslada propuesta de plan de trabajo a |
Encargado de Manglares | e e Sub Regional |
g E ado de Manglares | Planifica actividades de seguimiento en

| coordinacidn con la dirsccion sub ragional




(%

b/
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B Departamento de Consarvacidn de Ecosistemnas Forestales Estratégicos
Direccicn de Manejo v Restauracidn de Bosgues
10 | Encargado de Manglares Infforma al Jefe del departamento de
' Conservacién de Ecosistemas Forestales
estralégicos a través de un informe con copia
a Director Regional.
Termina procedimiento
Documentos relacionados:
= NIA

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

' dﬁ% |
(inab ] |
PROCESO: MANEJO SOSTENIELE DEL ECOSISTEMA MANGLAR = ™~ 4

No. 21 PROCEDIMIENTO PARA LA INSTALACION Y REMEDICION DE PPMF- EN
MAMNGLARES
OBJETIVO: Generar informacion clave para el manejo forestal sostenible del
ecosistema manglar
Normas:
8) La instalacidon y remedicién de las parcelas se realizarad de acuerdo a la
“Metodologia para el Establecimiento y Mantenimiento de Parcelas Permanentes
de Medicion Forestal -PPMF- en el Bosque Natural del Ecosistema Manglar”

Paso | Responsable Actividad
s Encargado(a) de manglares | Analiza la necesidad de la instalacidn vy
remedicién da [as PPMF-Mangle a nival
_rt:_&:innak
Encargado(a) de manglares | Traslada la informacidn & Jefe(a) de
2 Conservacién de Ecosistemas Forestales
Estratégicos
Jefe(a) de Conservacion de | Sclicita al Jefe(a) de Investigacién Forestal,
3 Ecosistemas Forestales | que realice las gestiones necesarias para la
Estratégicos instalacién o remedicidn de las PPMF-mangle
Jefe(a) de Investigacion | Solicta a Coordinador{a) Técnico Macional,
4 Forestal traslade dicha informacidn a Director(a)
Hegimaj
Director(a) Regional Traslada reguermients @&  Direclor(a)
5 Subregicnal, para que planifique la instalacién
ylo remedicion de parcelas
Director{a) Subregional Trazlada requerimiento a  Técnico{a)
& Forestal/Promotor{a) Forestal
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- Técnico(a) Coordina con actores locales la instalacion yio
Forestal/Promotor(a) Forestal | remedicidn de las PPMF-Mangle
I - Técnicola) Realiza la instalacién yfo remedicion de PPMF
ForestalPromotora) Forestal ;ﬁﬁan los datos en los formulanios 1, 2, 3a,
8 | Tecnicofa) Digitaliza y treslada boletas de campo de las |
PPMF-mangle a ftraves de un oficio &
Forestal/Promotor(a) Forastal Director(a) Subregional
Revisa datos de los formularos y luego los
traslada al Encargado{a) de Manglares
10 101 s loz datos consignades en los
Director{a) Subregional formularios son consistentes traslada a
Encargado(a) de Manglares
10.2 Si los datos no son consistentes, conecta
paso &
Revisa boletas de PPMF-Mangle para evaluar
1 la consistencia de los datos
11.1 5i ios datos son consistentes continua en
| el paso 12
Encargado(a) de manglares
11.2 Si los datos no son consistentes se
regresa las boletas al Director Subregional a
través da un oficio para que revisen los datos
consignados en campo, regresa al paso B
| 12 Traslada el consolidado de las PPMF-mangle
Encargado(a) de manglares | a Jefe(a) de Conservacion de Ecosistemas
Forestales Estratégicos
Jefe{a) de Conservacion de Traslada el consclidado de la PPMF-mangle
Ecosistemas Forestales al Jefe(a) de Investigacion Forestal
13 Estratégicos
Termina procedimiento.
Documentos relacionados:
« Formulario 1: Historial de Parcela
s Formulario 2; Descripcidn general de la parcela
« Fomulario 3: Medicién de variables dasométricas de los arboles
« Fomularios 38; Medicidn de neumatdforos
s« Formularo 4: Medicién de arboles de regeneracién natural
+ Fommulario 5 Crogquis de ubicacidn de los arboles dentro de la parcala
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. PROCESO: MANEJO SOSTENIELE DEL ECOSISTEMA MANGLAR

(- j

] ﬁ inab |

No. 22

PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PLAN
OPERATIVO ANUAL DE LAS DIRECCIONES SUBREGIONALES

REFERENTE A MANGLAR

OBJETIVO: Fortalecer los procesos técnicos del manejo forestal sostenible relacionados
al ecosistema manglar

Normas:
&) Especifico para actividades de manglar incluidas en &l plan operativo anual de las
direccionas subregionales,
Paso Responsable Actividad
. e Traslada los planes cperatives subregionales
1 i:;?nrﬁlariadﬂﬂa} tecnico a Jefe(a) de Conservacién de Ecosistemas
Forestales Estratégicos
2 ﬂﬂ::&“;:’ml ':'I T b | Revisa y traslada los planes operativos
Estratégicos | subregionales a Encargado(a) de manglares
5 Encargado(a) de manglares | Revisa, identifica y coordina las actividades de
manglares & dar seguimiento en las
direcciones subregionales
Encargado(a) de manglares | Informa a Jefe(a) de Conservacion de
4 Ecosistemas Forestales Esirstégicos, sobre
las actividades que dara seguimiento
5 Jefe(a) de Conservacionde |Traslada a  Directorfa) regional |/
Ecosistemnas Forestales Coordinador(a) técnico regional, acfividades
Estratégicos priorizadas a dar saguimiento
6 Encargado(a) de manglares | Coordina con Técnico(a) forestal / promotor(a)
forestal, las visitas necesarias
T Elabora v traslada boletas de seguimiento a
Encargado{a) de manglares | Jefe{(a) de Consarvacion de Ecosistemas
i Forestales Estratégicos
g Jefe(a) de Conservacidn de | Revisa vy traslada boletas de seguimiento &
Ecosistemas Forestales Director(a) Regional
Estratégicos
Director(a) Regional Traslada boletas de seguimiento a Director(a)
& Subregional para su respactivo saguimiento
Termina procedimiento
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Documentos relacionados:

s Plan Operativo Anual de cada Direccion Sub Regional
+ Boleta de seguimiento

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: MAMNEJO SOSTENIBLE DEL ECOSISTEMA MANGLAR

No.23 | PROCEDIMIENTO PARA EL ANALISIS ¥ SISTEMATIZACION DEL ESTADO
DE CONSERVACION DE LOS MANGLARES

OBJETIVO: Evaluar el estado de conservacion de los bosgues de manglar a nivel
nacional, para brindar informacidn a SEGEPLAN y establecer estrategias institucionales
gue permitan la conservacion, manejo yfo restauracidn de los bosgques.

MNormas:
| a) Coordinar con el departamento de SIG el andlisis geoespacial,
| b) Validar la informacién en campo,
¢) Utilizar la metodologia generada para el andlisis del estado de conservacidn de
los manglares

Paso Responsable Actividad

’ Analiza y define los temas de degradacion a

Encargado (a) da Mangle avaluar y realiza propusasta

Jafa{a) de Conservacidn de | Verfice vy aprueba propuesta de temas de
2 Ecosistemas Forestales | degradacién a evaluar

| Estratégicos )
Coordina y solicita al departamento de SIG
Encargado (a) de Mangle analisis de imagenes sateltales
4 Jefe (a) del departamento de | Trasladas imagenes sateltales para su

Sistemas Informacion anglisis comespondiente de las areas de
Geografica manglar
-1 Encargado (a) de Mangle ;;;l;l::: imagenas satelitales y genera un
-] Revisa informe
Jafa (a) del departamento de
Sistemas Informacion 6.1 Aprueba informe
Geografica

6.2 Solicita mejoras, regresa al paso 5

7 Fresenta y traslada propuesta de informe a
Encargado (a) de Mangie Jefe{s) de Conservacion de Ecosistemas
Forestalas Estratégicos
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Revisa informe
B e
éﬁﬁ;ﬁ?;;ﬂ;” 9 | 84 Aprusba y traslada informe & Jefe de
Estratégicos Investigacion Forestal, conecta con el paso 8.
8.2 Sclicita enmiendas y regresa al paso 5
| Rewvisa y aprueba la propuesta
g i
| 9.1 asigna No. de serie técnica y cddige QR vy
I ?MIE (&} dgl departamento de fraslada & comunicacion social para su
| investigacion forastal | diagramacion
| - 9.2 Sclicita mejoras, regresa al paso 8
10 Jofa(a) de Conservacion de | Presenta informe & Director de Manejo ¥
Ecosistamas Forestales Restauracion de bosgues
. Estratégicos
I Termina procedimisnto
Documentos relacionados:
= N/A

ASISTENCIA TECNICA PARA EL MANEJO Y CONSERVACION DEL PNVPLC

LAGUNA

MNo. 24

|
PROCESO: ASISTENCIA TECNICA PARA EL MANEID Y| L
CONSERVACION DEL PARQUE NACIONAL VOLCAN DE PACAYAY |

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS .

i

! K
- . I
inab )

FORESTALES ESTRATEGICOS ( s '\

DE CALDERAS PNVPLC

PROCEDIMIENTO PARA EL FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DEL
PERSONAL ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS DEL PNVPLC

PNVPLC

OBJETIVO: Fortalecer |as capacidades del personal y prestadores de servicios dal

Hormas:

a) El Departameanto CEFE debe de coordinar con la Administracion del PNVPLC &f
desarrollo de los eventos de capacitacion.

FPaso

Responsable Actividad

. Solicita por escrlo al Técnico{a) VvV de
éﬁﬂfﬁaTF'“m'"“é" 9% | Recursos Natursles Ia identiicacion de
Estratégicos necesidades de capacitacidén @y |la

programacion de |as capacitaciones para &l |
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' personal y presiadores de servicios del
PNVPLC.
Técnicola) de Recursocs | Identifica las necesidades de capacitacion del
Maturales personal y prestadores de servicios,
2
Socigliza y valida con e Administrador del
PNVPLC los temas y la programacion anual de
las capacilaciones.
| Técnico(a) de Recursos | Traslada las necesidades de capacitacion y la
3 Naturales programacion anual de las mismas al Jefa(a)
de Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos
Jefe{a) de Conservaciton de | Revisa y da visto bueno.
Ecosistemas Forestzles
Estratégicos Instruye a los Técnicos(as) V de Recursos
4 Maturalesz que lleven a cabo las capacitaciones
para al parsonal y prestadores de senvicios del
PMVFLC.
Técnico(a) de Recursos Realiza en conjunto con la Administracion del
Naturales PNVPLC las convocatorias al publico meta de
la capacitacion,
5
Coordina y desarolla el evento de
capacitacién programado.
Técnico(a) de Recursos Elabora y traslada informes de capacitacion a
Maturales Jefe(a) de Conservacion de Ecosistemas
8 Forestales Estratégicos para su revision y visto
bueno,
Termina procedimiento. |
|
Documentos relacionados:
»  Diagnostico de necesidades de capacitacion
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!
——

"PROCESO:
CONSERVACION DEL PARQUE NACIONAL VOLGAN DE PACAYA Y
LAGUNMA DE CALDERAS PHNPLC

ASISTENCIA TECNICA

PARA EL MANEJO Y|l inab |

b

Mo. 25

PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DEL PROGRAMA DE
SENSIBILIZACION EN LAS COMUNIDADES ALEDARNAS AL PNVPLC

OBJETIVO: Sensibilizar a las comunidades aledafias al PNVPLC sobre la importancia
del manejo sostenible de los recursos naturales.

Normas:
a) ElDepartamentc CEFE debe de coordinar con la Administracidn del PNVPLC
el desamolic del programa de sensibilizacion.

Paso | Responsable Actividad .
| Solicita por escrito al Técnicofa) V de
Jefa{a) de Conservacion de | Recursos Maturales |a  identificacion,
1 | Ecosistemas Forestales priorizacién y programacion de temas de
Estratégicos sensibilizacidn a impartir 2 habitantes de las
| comunidades aledafias al PNVPLC .
| Técnico(a) de Recursocs | ldentifica, prioriza y realiza la programacion
5 MNaturales anual de las actividades de sensibilizacion.
Socializa y valida con el administrador del
PNVPLC.
Tecnico{a) de Recursos | Traslada la programacién anual de las |
3 Maturales actividades de sensibilizacion al Jefe{a) de
Conservacion de Ecosistemas Forestales
I Estratégicos para su revision y visto bueno
Jofe{a) de Consarvacidn de Revisa e Instruye al Técnicos{s) V de
Ecosistemas Forestales | Recursos Naturales que llaven a cabo los
4 Estratégicos eventos de sensibilizacion para habitantes de
las comunidades aledafnas al PNVPLC.
Técnico{a) de Recursos Realiza en conjunto con la Administracion del
MNaturales PMNVPLC las convocatonas al plblico meta del
5 evenio de sensibilizacidn,
Coordina y desarmolla el evento programado.
Técnico(a) da Recursos Elabora y traslada informes de sensibilizacion
| & Maturales a Jefe(a) de Conservacidn de Ecosistemas

Forestales Estratégicos para su revision y visto
bueno.
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‘ Termina procedimiento.
|
i
Documentos relacionados:
o NiA

. |
DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS .

FORESTALES ESTRATEGICOS ( A \ |
\inal

PROCESO: ASISTENCIA TECNICA PARA EL MANEJD Y |
CONSERVACION DEL PARQUE NACIONAL VOLCAN DE PACAYA Y j
LAGUNA DE CALDERAS PNPLC |

No.2g | PROCEDIMIENTO PARA LA PARTICIPACION EN ESPACIOS DE DIALOGO
*“% | PARA LA GOBERNANZA DEL PNVPLC

OBJETIVO: Coordinar y participar en espacios de didlogo para fortalecer la gobernanza
del PNVPLC
Mormas:
a) El Departamento CEFE debe identificar y coordinar con los diferentes sectoras y
actores involucrados en el manejo y consarvacion del PNVPLC.
Paso Responsable Actividad
Solicita por escrito al Técnicoa) V de
Recursos Maturales la coordinacion ylo
participacion en espacios de didlogo para el
manejo y conservacion del PNVFLC.

Jefa{a) de Conservacion de 11 Si los eventos de gobemanza son
1 Ecosistemas Forestales coordinados por Téecnico(a) V de Recursos
Estratégicos Naturales, continua con el paso 3

1.2 Si los eventos de gobemanza no son
coordinados por Técnico(a) V de Recursos
Maturales, continua con el paso 7

Flanifica, organiza y coordina los eventos de
dialogo para la gobemanza del PNVPLC
Técnico{a) de Recursos
Maturales Informa y solicita visto bueno a Jefe(a) de
Conservacién de Ecosistemas Foresiales
Estratégicos, de la aclividad propuesta.
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Jefe(a) de Conservacion de | Da visto bueno y convoca a los actores
4 Ecoziztemas Foresiales | identificados.
| Estratégicos
5 | Técnico(a) de Recursos Dirige y participa activamente en los espacios
| Maturales de diaglogo. Continua actividad No. 9
Jefa(a) de Conservacion de | Delega a Técnico(a) V para que participa en
B Ecosistemas Forestales lo= espacics de dislogo.
Eslratégicos
Elabora y envia Ayuda de Memora de
actividad en los espacios de didlogo al Jefe(a)
= Técnicola) de Recursos de Conservacion de Ecosistemas Forestales
Naturales Estratégicos
Termina procedimiento.
Documentos relacionados:
= NPA

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS |
FORESTALES ESTRATEGICOS

o &
i
®

PROCESO: ASISTENCIA TECNICA PARA EL
CONSERVACION DEL PARQUE MACIONAL VOLCAN DE PACAYA Y
LAGUNA DE CALDERAS PNPLC

MANEJD ¥ |

(%)

-

Mo. 27

EMN EL PNVPLC

PROCEDIMIENTO PARA LA RESTAURACION DE AREAS DEGRADADAS

OBJETIVO: Identificar y planificar las acciones anuales nacesaras para la restauracion |
de dreas degradadas dei PNVPLC.

Normas:
a) El Departamento CEFE debe de coordinar con la Administracion del PNVPLC la
priorizacion de areas degradas y acciones anugles para su restauracion.

| Maturales

Paso Responsabile Actividad

Solicita por escrto al Técnico(a) V de
Jefe{a) de Conservacion de | Recursos Naturales, la identificaciéon vy
1 Ecosistemas Forestales priorizacion de &reas degradadas del
Estratégicos PNVPLC, v |a programacién de acciones

anuales para la restauracién de las mismas.
T ldentifica y prioriza las dreas degradadas del |
2 Técnico(a) de Recunsos PNVPLC, y propone las acciones anuales para |

| Ia restauracién de las mismas. |
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Socigliza v valida con la Administracion del
PMNVPLC

Técnicola) de Recursos
Maturales

En conjumto con |a Administracidén del
PHNYPLG, realiza el acercamiento & invitacién
& los propietanos de los sitios priorizados, para
que se involucren en la restauracidn de las
areas priorizadas.

Coordina y planifica |a época de monitoreo y
colecta de semillas de las especies a ufilizar
duranta el proceso de restauracién

Técnico(a) de Recursos
Pepumon Solicita apoyo de |a Administracion del
PNVPLC, para que los guardarecurscs lleven
a cabo la colecta v beneficio de frutos.
- Gestiona conjuntamente con la Administracicn
Lﬁ;ﬂ} de Recursos del PNVPLC, insumos para el fortalecimiento
del vivero forestal del PNVPLC
; Brinda asistencia técnica para la mejora del
Lﬁrﬁ} Co8 EaERia0e vivero del PNVPLC y otros que se
astablazcan,
. Coordina en conjunto con la Administracion del
Lﬁﬁ}d’ Recursos PMVPLC, el proceso de establecimiento de
plantulas en sitios definitivos
Elabecra y trasiada informe de actividades y
Técnicola) ds Recursas I'ESLIH_.‘E:lﬂS- gl Jefe(a) de Gnnslmmciﬁn de
Natumﬂ} Ecosistemas Forestales Estratégices.
Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
MiA
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|
No. 28 I PROCEDIMIENTO PARA EL MONITOREQ BIOLOGICO DEL PNVPLC.

OBJETIVO: Determinar la dinamica ecoldgica de la Flora y Fauna presentes en el

PNVPLC
Mormas:
a) El Departamento CEFE debe de coordinar con la Administracion del PNVPLC el
monitoreo biologico del PNVPLC
Paso Responsable Actividad
s cosracen o | S5, PRTE % Ee L
1 Ecosistemas Forestales v - y
Estratégicos monitoreo de PPMF, y transectos para
manitoraa de fauna

Planifica el Programa anual de monitoreo de
flora del -PNVPLC-

2 | Técnicola) de Recursos Valida y coordinada con la Administracion del

Naturales PNVPLC, la calendarizacién de monitoreo del

| Parque y de la Laguna Calderas
Solicita a la administracion del PNVPLC,
3 Técnico{a) de Recursos establecar  acuerdos  formales con
Maturales comunitarios para el establecimiento de sitios

! de monitoreo.

Realiza el levantamiento de datos en campo,
Técnico(a) V de Recursos con apoyo del personal de la Administracion.
Maturales

Ingresa y analiza la informacién an las bases
de datos de monitoreo para el PNVPLC.
Elabora y traslada informe de actividades y
analisis de resultados al Jefe(a) de
s Técnico(a) V' de Recursos Conservacion de Ecosistemas Forestales
Maturales Estratégicos para su revisidn y visto bueno.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
= N/A
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

LAGUNA

PROCESO:

DE CALDERAS PNVPLC

kL meiodN— . '
ASISTENCIA TECNICA PARA EL MANEJD ¥ (lnatl
CONSERVACION DEL PARQUE NACIOMAL VOLCAN DE PACAYA Y i

L

No. 29

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE CONTROL

¥ VIGILANCIA DEL PNVPLC

OBJETIVO: Protager los recursos naturales que alberga el PNVPLC

MNormas:

a) El Departamento CEFE debe de coordinar con la Administracion del PNVPLC la
implementacion del plan de control y vigilancia

Paso Responsable | Actividad
lefe(a) de Conservacionde | 2O18 FOU S5CU0 o 1oeneale) e
! Em{g: Forestales anual de control y vigilancia para el
PNVPLC
: Realiza la planificacion de actividades para
2 L;Tm} de Recursos los recorridos intemos de control vy
vigilancia.
Valida con la Administracion del PNWVPLC,
la calendarizacion de los recomdos
3 Técnico(a) de Recursos internos, y la participacién del personal que
Maturales reglizara los recorridos.
| Participa en los recorridos intemos.
; Elabora el llenado de boletas con los ilicitos
4 Tecnico(a) de Recursos encontrados durante el recomido.
Maturales
Elabora y traslada informe de recorridos al
Jefe(a) de Conservacidn de Ecosistemas
5 Técnico(a) de Recursos Forestales Estratégicos para su visto
Maturales bueno.
Termina procedimiento,

Documentos relacionados:
w A

82



Insliin Neaconal die Dasgurs
e e R

Manual de normas, procesos y procedimientos

Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos

Diraccidn de Manejo y Restauracion de Bosgues

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

| No.30

PROCESO: ASISTENCIA TECNICA
CONSERVACION DEL PARQUE NACIONAL VOLCAN DE PACAYA Y
LAGUNA DE CALDERAS PNPLC

PARA EL MANEJO Y

\inab )

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE MANEJO
INTEGRADCQ DE DESECHOS SOLIDOS DENTRO DEL PNVPLC.

OBJETIVO: Manejar de forma adecuada los desechos sclidos que sa generan an el
PNVPLC

Mormas:
a) ElDepartamento CEFE debe de coordinar con la Administracion del PNVPLC.

Paso | Responsable Actividad
' s Soficta por escrito al Técnico(a) V de
; ' JEEf“'{ZL";aT;:E“"I i 9% | Recursos Naturales, |a elaboracion ds! plan
Estratégicos anual para e manejo de desechos sdlidos en
i | &l PMNVIPLC
Elabora ﬂsﬂpﬂan anual para Et manejo de
i desechos solides en el PNVPLL v traslada al
2 Lﬁg&:j de Recursos  Jefela) de Conservacidén de Ecosistemas
| ' Forestales Estratégicos para su revisidn y visto
: bueno !
i . Recome con mente con personal el area
3 | L{E‘gﬂ de Recursos de PNVPLC, para la deteccion de focos de
contaminacion por desachos sdlidos,
Gestiona conjuntamante con la Administracidn
& | TEcmeoR)deRecrmos del PNVPLC, la realizacion de un tren de
limpieza y recoleccion de desechos solidos.
5 Técnico{a) de Recursos Gestiona proyectos para e manegjc de
Maturales desachos sdlidos del PNVPLC.
Valida y solicta a la Administracion del
& Técnico{a) de Recursos PNVPLC, la convocatoria para el plblico
Naturales objetivo, para dar a conocer los proyectos vy la
metodologia a implemeantar.
; Capacita al poblico objetivo, o realiza la
T Liﬁr'ﬁ::} o8 Racursoe invitacion & una institucidn para brindar |a
capacitacion, segln sea &l caso.
Elabora y traslada informe de resultado de las
actividades ejecutadas a [a Jefe(a) de
2 Técnico{a) de Recursos Conservacion de Ecosistemas Forestales
Maturales Estratégicos.

Tearmina procadimiento.
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Documentos relacionados:

IX. CONTROL DE CAMBIOS

{a) de Recursos Naturales.

CONTROL DE CAMBIOS
Fecha de
Version =
Descripcion del cambio aprobacion
- actualizada PR
Se incorporaron siete procedimientos nuevos, debido ala | Junio de
3 contratacion del personal que ocupa el Puesto de Técnico 5023






