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EL INFRASCRITO SECRETARIO DE JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL DE
BOSQUES, CERTIFICA: TENER A LA VISTA EL ACTA DE JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO
= NACIONAL DE BOSQUES No, JD.12.2021, DE FECHA VEINTINUEVE DE MARZO DE DOS MIL
VEINTIUNO, LA CUAL TRANSCRITA EN SU PARTE CONDUCENTE DICE:

ACTA NUMERO: JD.12.2021... CUARTO: PUNTOS CENTRALES... 4.3 Propuesta de
Actualizacién del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos Administratives del Programa

= de Incentivos Forestales PROBOSQUE, para su posible aprobacion. Seguidamente, los
miembros de Junta Directiva del Instituto N@cional de Bosques, deliberaron el asunto sometido
a su conocimiento y emiten la RESOLUCION siguiente:

No. JD.03.12.2021

Aprobar la Propuesta de Actualizacion del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos
Administrativos del Programa de [ncentivos Forestales PROBOSQUE, la que pasaré a
formar parte en el Anexo Uno (1) de la presente acta.

: IL. Instruir a la Gerencia, para que por medio de la Direccion de Desarrclio Forestal,

i— socialicen a las Nueve Regiones del INAB, el Manual de Normas, Procesos vy
Procedimientos Administrativos del Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE.

b . Notifiguese.
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MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL PROGRAMA DE INCENTIVOS
FORESTALES PROBOSQUE

inab

DIRECCION DE DESARROLLO FORESTAL

Version 3, Marzo - 2021

I. INTRODUCCION

Con el Decreto Numero 2-2015, Congreso de la Republica, se crea La Ley de Fomento al
Establecimiento, Recuperacion, Restauracién, Manejo, Produccidn y Proteccidn de Bosques en
Guatemala, PROBOSQUE, que fomenta las inversiones publicas y privadas con el propdsito de
facilitar el uso y acceso a los incentivos que otorga dicha ley en un periodo de 30 afios, a las
personas que se dediquen a la ejecucion de proyectos a que se refieren las distintas modalidades.

El presente Manual de Normas, Procesos y Procedimientos Administrativos del Programa
PROBOSQUE, tiene como propdsito proporcionar una guia clara y especifica que garantice la
Optima operacién y desarrollo de las diferentes actividades necesarias para la implementacion de
dicho Programa, asi como contar con un instrumento de apoyo que permita mejorar y eficientar
el accionar del personal en las gestiones técnicas y administrativas del Instituto Nacional de
Bosques. Comprende en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones de los
procedimientos a seguir para cada actividad, promoviendo una adecuada ejecucion del Programa
en cumplimiento al Decreto Legislativo 02-2015 y su Reglamento. Es importante sefalar, que este
documento esta sujeto a actualizacién en la medida que se presenten variaciones en la ejecucion
de los procedimientos, en la normatividad establecida, en la estructura organica del INAB o bien
en algun otro aspecto que influya en la operativizacién del mismo.
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MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL PROGRAMA DE INCENTIVOS
FORESTALES PROBOSQUE

!Dlamb, . DIRECCION DE DESARROLLO FORESTAL

-

Version 3, Marzo - 2021

II. OBJETIVOS DEL MANUAL

Objetivo general

Establecer el manual de procesos y procedimientos administrativos para la implementacidn
técnica y administrativa del Programa de Incentivos para el Establecimiento, Recuperacion,
Restauracion, Manejo, Produccidn y Proteccion de Bosques en Guatemala —PROBOSQUE-.

Objetivos especificos
e Uniformizar los procedimientos para la implementacién del Programa PROBOSQUE en las
distintas Regiones del pais.
e Determinar las actividades que se deben realizar dentro de cada uno de los procedimientos
establecidos para la implementacidn del Programa de Incentivos PROBOSQUE.
e Mejorar la eficiencia y efectividad en las actividades técnicas y administrativas necesarias
para implementar el Programa PROBOSQUE.

III. MARCO NORMATIVO

Leyes, reglamentos y normas
El presente manual se fundamenta en las leyes, reglamentos y normas que se describen a
continuacion:

e Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacion, Restauracion, Manejo, Produccidn y

Proteccion de Bosques en Guatemala — PROBOSQUE — (Decreto Numero 2-2015) y su
Reglamento (Resolucion JD. 01.09.2020)
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ADMINISTRATIVOS DEL PROGRAMA DE INCENTIVOS
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DIRECCION DE DESARROLLO FORESTAL

Version 3, Marzo - 2021

IV.  GENERALIDADES DEL MANUAL

Alcance

El presente Manual es de aplicacion nacional, a través del personal técnico y administrativo
de las Direcciones Regionales y Subregionales del INAB y demds drganos implicados.

Términos, siglas y/o definiciones

INAB = Instituto Nacional de Bosques
PROBOSQUE = Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacién, Restauracion, Manejo,

Produccion y Proteccidn de Bosques en Guatemala.

CONAP = Consejo Nacional de Areas Protegidas.

RNF = Registro Nacional Forestal

FONABOSQUE = Fondo Nacional de Bosques

UAJ = Unidad de Asuntos Juridicos

PPMF = Parcelas Permanentes de Medicidn Forestal
PM = Plan de Manejo

TF = Técnico Forestal

DJ = Delegado Juridico
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lnab DIRECCION DE DESARROLLO FORESTAL

BEuatemala

Versién 3, Marzo - 2021

Simbologia ANSI que se utilizara en el diagrama de flujo

Figuras Utilizadas en la Diagramacién Administrativa, Normas ANSI
American National Standards Institute (Instituto Americano de Estandares Nacionales)

Simbolo Descripcion

Indica el inicio o fin del diagrama. Puede identificar a una
unidad administrativa o persona.

Inicio o Fin

Actividad

Actividad

Documento: Representa cualquier documento
generado o utilizado denfro del procedimiento.

Documento

Decisién o altemativa

Archivo o almacenamiento ya sea temporal
0 permanente.

Archivo

Conector o enlace de una parte del
diagrama a ofra en la misma pagina.

Conector

Conector hacia otra pagina, enlace con otra hoja
diferente en donde contintia el diagrama.

Conector

alo 1 <JIOILIL
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ADMINISTRATIVOS DEL PROGRAMA DE INCENTIVOS
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DIRECCION DE DESARROLLO FORESTAL

Version 3, Marzo - 2021

V. MECANISMO DE ACTUALIZACION DEL MANUAL

Monitoreo y seguimiento
Para garantizar la vigencia y efectividad del manual, el (la) Coordinador(a) del Programa
de Incentivos Forestales PROBOSQUE deberd mantener un proceso constante de revisién y

solicitar la actualizacidn oportuna para realizar la inclusion de ajustes y modificaciones que se
consideren pertinentes.

Modificacién y/o actualizacion

Los cambios, modificaciones o actualizaciones en el presente manual, deben ser
canalizados por la Direccidn de Desarrollo Forestal a la Direccion de Desarrollo Institucional y
Recursos Humanos para realizar las gestiones que correspondan.
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SOLICITUD DE INCENTIVOS PARA PROYECTOS PROBOSQUE
(Modalidades establecidas en el Articulo 10 de la Ley PROBOSQUE)

MP-DDF.PRO-O

Pertenece al proceso:

Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento previo:

Ninguno

Procedimiento posterior:
Aprobacion de proyectos PROBOSQUE

Direccion:

Desarrollo Forestal

Coordinacién:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccién:

No aplica
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‘ : Solicitud de incentivos para proyectos
i} A d PROBOSQUE
izt MP-DDF.PRO-01

Version 3, Marzo - 2021

Descripcion:
El Decreto 2-2015 Ley PROBOSQUE y su Reglamento en los Articulo 10 y 11 respectivamente,
establecen las modalidades y tipos de proyectos y el periodo de otorgamiento de incentivos que
Se gestionen en el Programa. Para determinar lo anterior, el Instituto Nacional de Bosques
cuenta con los instrumentos y la capacidad técnica-administrativa necesaria para recibir, las
solicitudes de usuario para aplicar y beneficiarse del programa PROBOSQUE.

Objetivo:
Atender y resolver de la manera mds efectiva y eficiente posible las solicitudes de otorgamiento
de incentivos para proyectos de plantaciones, sistemas agroforestales, manejo de bosques
naturales para fines de proteccién y provision de servicios ambientales, manejo de bosques
naturales con fines de produccidn y restauracion de tierras forestales degradadas.

Normas:

e Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacién, Restauracion, Manejo, Produccion y
Proteccién de Bosques en Guatemala - PROBOSQUE - (Decreto Niimero 2-2015) y su
Reglamento (Resolucidn JD. 01.09.2020)
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Solicitud de incentivos para proyectos
PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-01

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:

Director(a) Subregional
Secretaria(o) Subregional
Usuario del Proyecto

Formatos utilizados:

Formato de solicitud
Lista de chequeo

Documentos utilizados:

Resolucion de admisién de solicitud

Pagina | 9
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Solicitud de incentivos para proyectos

PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-01

Versidon 3, Marzo - 2021

- - Inicia Solicita incentivos ParTR Notifica la resolucidn de
forestales PROBOSQUE. admisién
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Presenta solicitud, acompafada de la documentacién legal y
Solicita incentivos isparis gk Proyeata técnica completa, establfauda como requisitos para la aprobacién
forestales PROBOSQUE de proyectos en los Articulos 16 y 19 del Reglamento de la Ley
i PROBOSQUE (Resolucién JD.01.09.2020)
- Recibe el expediente del Usuario del proyecto y verifica contra

Recibe y verifica los
documentos del

Secretaria(o) Subregional

lista de chequeo (check list) si la documentacion esta completa
(cuando corresponda se deberan incluir los requisitos
establecidos en los Articulos 8 y 9 del Reglamento de la Ley

ExpEtisnte. PROBOSQUE Resolucién JD.01.09.2020).
SI la documentacién estd completa. Continda con el
2.1. procedimiento “conecta con actividad No. 3”.
¢El expediente estd Secretaria (o) Subregional
completo? NO esta completa la documentacion, se devuelve al Usuario(a),
”conecta con actividad No. 1”
3. Firma y sella la lista de chequeo; realiza el foliado respectivo,

Firma y sella lista de
chequeo e ingresa la
informacién general del
proyectos al Sistema
PROBOSQUE

Secretaria(o) Subregional

ingresa la informacién general del proyecto al Sistema
PROBOSQUE para asignar el codigo del expediente, genera la
Resolucidon de Admisidn de Tramite del Expediente y habilita en
el Sistema PROBOSQUE la tarea de la actividad 1 del
procedimiento MP-DDF.PRO-02.

4,
Traslada expediente.

Secretaria(o) Subregional

Traslada el expediente y la resolucion de admisidn de tramite
del expediente al Director Subregional.

5.

Revisidn y firma de la
resolucién de admisién
de tramite del
expediente.

Director (a) Subregional

Revisa y coteja toda la informacién general del proyecto
ingresada en el Sistema PROBOSQUE, conforme al expediente
fisico debidamente estructurado y firma la resoluciéon de
admision de tramite del expediente, para trasladarla a la
Secretaria(o) Subregional.

5.1.
éLa informacion
ingresada al Sistema

Director (a) Subregional

Sl la informacion es correcta, firma la resolucién de tramite del
expediente. Contintia con el procedimiento “conecta con
actividad No. 6”.

PROBOSQUE es . . < .
Q NO estd correcta la informacion, se devuelve a la Secretaria(o)
correcta? ) 4 "N o
Subregional., “conecta con actividad No. 3
6. Notifica el contenido de la resolucién de admisidn de tramite del
Notifica la resolucién de | Secretaria (o) Subregional | expediente al Usuario(a) correspondiente.
admision. “TERMINA PROCEDIMIENTO”

Pagina | 12
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APROBACION DE INCENTIVOS PARA PROYECTOS PROBOSQUE
(Articulo 20 del Reglamento de la Ley PROBOSQUE)

MP-DDF.PRO-02

Pertenece al proceso:

Gestion de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento previo:

Solicitud de Incentivos para proyectos PROBOSQUE
Procedimiento posterior:

Evaluacion para la certificacién de proyectos PROBOSQUE

Direccién:

Desarrollo Forestal

Coordinacién:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccién:

No aplica

Pagina | 13



ﬁ Aprobacién de incentivos para proyectos

PROBOSQUE
'na et MP-DDF.PRO-02

Versién 3, Marzo - 2021

Descripcion:
El Decreto 2-2015 Ley PROBOSQUE y su Reglamento en los Articulo 10 y 11 respectivamente,
establecen las modalidades y tipos de proyectos y el periodo de otorgamiento de incentivos que
se gestionen en el Programa. Para determinar lo anterior, el Instituto Nacional de Bosques
cuenta con los instrumentos y la capacidad técnica-administrativa necesaria para evaluar y
aprobar la solicitud del usuario de aplicary beneficiarse del programa PROBOSQUE.

Objetivo:
Atender y resolver de la manera mds efectiva y eficiente posible las solicitudes de otorgamiento
de incentivos para proyectos de plantaciones, sistemas agroforestales, manejo de bosques
naturales para fines de proteccién y provision de servicios ambientales, manejo de bosques
naturales con fines de produccidn y restauracidn de tierras forestales degradadas.

Normas:

® Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacidn, Restauracién, Manejo, Produccién y
Proteccién de Bosques en Guatemala - PROBOSQUE - (Decreto Nimero 2-2015) y su
Reglamento (Resolucién |D. 01.09.2020)

Pagina | 14



Aprobacién de incentivos para proyectos
PROBOSQUE

w Buatemalad

MP-DDF.PRO-02

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
e Director(a) Subregional
e Secretaria(o) Subregional
e Técnico(a) Forestal
e Delegado(a) Juridico(a)
e Usuario del Proyecto
e Titular del Proyecto o Representante Legal

Formatos utilizados:
* Instrumento legal de cumplimiento de acuerdo al formato correspondiente
e Plan de Manejo Forestal
e Formato técnico para la aprobacién de proyectos PROBOSQUE.
e Fomato de dictamen juridico para la aprobacidén de proyectos PROBOSQUE.

Documentos utilizados:
® Resolucién de aprobacién o denegacidn de plan de manejo

Pagina | 15
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Aprobacién de incentivos para proyectos
PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-02

o

A

ASD

Version 3, Marzo - 2021

o | |

uUuatemata

Nombra a Técnico Forestal
para evaluacién del Plan de

¢Es vdlido el instrumento

Inicia Manejo y solicita dictamen Termind legal de cumplimiento?
al Delegado Juridico.
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1.
Nombra a Técnico(a)
Forestal para la Remite simultdneamente el expediente al Técnico Forestal
evaluacit‘in del }.)I_an de Director{s) Sibregiona! para la evaluacifﬁn del plan de manejo y al Delegado Juridico
manejo y solicita para que emita opinion legal, asignando las tareas
dictamen al correspondientes en el Sistema PROBOSQUE.
Delegado(a)
Juridico(a).
El Técnico(a) Forestal realiza el andlisis del expediente, con
énfasis en la evaluacion exhaustiva del plan de manejo acorde
) a la modalidad de proyecto solicitado.

Emiten el informe
técnico de aprobacidn
y dictamen juridico
correspondiente.

Técnico(a) Forestal y Paralelamente el Delegado(a) Juridico(a) realiza el analisis
Delegado(a) Juridico(a) | legal del expediente.

El informe técnico y el dictamen juridico son elaborados a
través del Sistema PROBOSQUE y se trasladan fisica y
electronicamente al Director Subregional.

3. Analiza los dos documentos trasladados electrénicamente a
Analiza informe . , través del Sistema PROBOSQUE por el Técnico Forestal
g x : Director(a) Subregional . -, -
técnico y dictamen (Informe Técnico de Aprobacién o Denegatoria) y por el
juridico. Delegado Juridico (Dictamen Juridico).
5I, existe necesidad de solicitar enmiendas técnicas y/o
3.1, J;‘uridicas al Usuari'o(la). Conti::aa con el procedimiento
¢Es necesario solicitar | Director (a) Subregional Comectaienn [zgotisidad Now 4
anmiengs? NO existe necesidad de solicitar enmiendas. Continta con el
procedimiento “Conecta con la actividad No. 8”
4, Mediante el Sistema PROBOSQUE, emite oficio tnico para
Solicita enmiendas al Director (a) Subregional | solicitar al Usuario las enmiendas técnicas y/o juridicas
usuario(a) necesarias para continuar con el procedimiento.
5.
Recibe informacién de Usuario del proyecto Recibe oficio para solventar las enmiendas solicitadas.
enmiendas
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inab

G uatemala

Aprobacién de incentivos para proyectos

PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-02

Version 3, Marzo - 2021

Inicia

Nombra a Técnico Forestal

para evaluacién del Plan de

Manejo y solicita dictamen
al Delegado Juridico.

¢Es vdlido el instrumento

Termina legal de cumplimiento?

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

6.
¢Presentd enmiendas?

Director (a) Subregional

Sl, el Titular presenté los documentos completos de las
enmiendas técnicas y juridicas solicitadas, traslada a través
del Sistema PROBOSQUE al Técnico(a) Forestal vy/o
Delegado(a) Juridico(a). Contintia con el procedimiento,
“conecta con actividad No. 7”.

NO, el Usuario(a) no presentd las enmiendas técnicas y/o
juridicas regueridas en un plazo de 6 meses, se emite
resolucion de archivo y abandono de expediente.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

7.
Verifica y analiza
enmiendas
presentadas

Técnico (a) Forestal y
Delegado (a) Juridico(a)

Elabora en el Sistema PROBOSQUE el informe técnico y/o
dictamen juridico y lo traslada fisica y electrénicamente al
Director Subregional.

8.

Analiza informe
técnico y dictamen
juridico y emite
resolucién
correspondiente.

Director (a) Subregional

Sl el proyecto cumple con los pardmetros de evaluacion vy los
requisitos legales, mediante el Sistema PROBOSQUE emite
resolucién de aprobacién y la traslada a la Secretaria(o)
Subregional para su notificacién al Titular del Proyecto o
Representante Legal. “Conecta con la actividad No. 9”

NO cumple con los pardmetros de aprobacién segln
dictamen técnico o juridico, se emite mediante el Sistema
PROBOSQUE la resolucién denegatoria y se notifica al Titular
del Proyecto.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

9.

Notifica resolucién de
aprobacion y entrega
solicitud de
instrumento legal de
cumplimiento y
constancia de cuenta
bancaria

Secretaria (o)
Subregional

Notifica la resolucién de aprobacidn del proyecto al Titular o
Representante Legal. Asi mismo solicita de acuerdo a la
Resolucion de Aprobacion, el instrumento legal de
cumplimiento y constancia de cuenta bancaria.

10.
Recibe la Resolucién
de Aprobacién del
Proyecto

Titular del Proyecto o
Representante Legal

Recibe la resolucién de aprobacién del proyecto y acepta los
compromisos de presentar el instrumento legal de
cumplimiento y constancia de cuenta bancaria. Luego
traslada lo solicitado al Director(a) Subregional.
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Aprobacién de incentivos para proyectos
PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-02

Version 3, Marzo - 2021

Nombra a Técnico Forestal
para evaluacién del Plan de

¢Es vilido el instrumento

Inicia Manejo y solicita dictamen Lermaia legal de cumplimiento?
al Delegado Juridico.
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Sl el Titular del Proyecto presenta el instrumento legal de
cumplimiento y constancia de cuenta bancaria. Continia con
11, el procedimiento “conecta con actividad No. 12",

é¢Presenta instrumento
legal de cumplimiento
y constancia de cuenta

Director (a) Subregional

NO, el Titular del Proyecto no presenta el instrumento legal
de cumplimiento y constancia de cuenta bancaria. Si no
presenta los documentos en el plazo establecido por el

RRnEhan: reglamento, se emite Resolucidn de Archivo de Expediente
Administrativo.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
12, Revisa que el contenido del instrumento

Revisar el instrumento
legal de cumplimiento
y la constancia de
cuenta bancaria

Director (a) Subregional

legal de
cumplimiento sea el correcto, digitaliza el instrumento legal
de cumplimiento y la constancia de cuenta bancaria y habilita
tarea en el Sistema PROBOSQUE para revision del Delegado
Juridico.

13.
Revisa el instrumento
legal de cumplimiento

Delegado(a) Juridico

Revisa el contenido del instrumento legal de cumplimiento
digitalizado en el Sistema PROBOSQUE.

14.
éEs vélido el
instrumento legal de
cumplimiento?

Director (a) Subregional

Sl es vélido el instrumento legal de cumplimiento. Se valida y
se guarda en el Sistema PROBOSQUE.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”

NO es valido el instrumento legal de cumplimiento. Se
devuelve al Titular del proyecto para su correccién. “conecta
con la actividad No. 10”.
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EVALUACION PARA LA CERTIFICACION DE
PROYECTOS PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-03

Pertenece al proceso:

Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento previo:

Aprobacidn de incentivos para proyectos PROBOSQUE
Procedimiento posterior:

Emisién del Certificado PROBOSQUE

Direccidn:

Desarrollo Forestal

Coordinacién:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccion:

No aplica
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Evaluacion para la certificacion de proyectos
PROBOSQUE

inab | MP-DDF.PRO-03

Buatemala .

Version 3, Marzo - 2021

Descripcién:
El Decreto 2-2015 Ley PROBOSQUE y su Reglamento en los Articulos 18 y 38 respectivamente,
establecen el pago de incentivos, contra la presentacidn del certificado emitido por el INAB, en
los proyectos que cumplan con los pardmetros requeridos para la fase correspondiente, segiin
modalidad. EI certificado garantiza haber realizado las actividades establecidas en el plan de
manejo. Los certificados PROBOSQUE son emitidos en las sedes de las Direcciones Regionales del

INAB y son firmados por el Director Subregional, el Director Regional y el Coordinador de
PROBOSQUE,

Objetivo:
Certificar el cumplimiento de los pardmetros técnicosy las actividades establecidas en el plan de
manejo para cada fase y modalidad de los proyectos PROBOSQUE.

Normas:

* Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacidn, Restauracién, Manejo, Produccién y
Proteccidn de Bosques en Guatemala - PROBOSQUE - (Decreto Niumero 2-2015) y su
Reglamento (Resolucién |D. 01.09.2020)
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Evaluacién para la certificacién de proyectos

PROBOSQUE
inab MP-DDF.PRO-03

Buatemala

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
e Director(a) Subregional
e Secretaria(o) Subregional
e Técnico(a) Forestal
Titular del Proyecto

Formatos utilizados:
e Formulario de Dictamen Técnico Correspondiente

Documentos utilizados:
e Dictamen técnico de certificacidn
e (ertificado PROBOSQUE
e  Nominas de pago
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inab |

G uatemala

Evaluacién para la certificacién de proyectos

PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-03

Version 3, Marzo - 2021

Emite providencia para

Informa al titular del proyecto

Inicia realizar evaluacion de Termina sobre los resultados de la
certificacion evaluacidn
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1.

Emite providencia para
realizar evaluacién de
certificacion

Director (a) Subregional

Emite en el Sistema PROBOSQUE, firma y sella la
providencia para el Técnico(a) Forestal responsable de
la evaluacién de certificacién, asignando la tarea
correspondiente en el Sistema PROBOSQUE.

2.
Coordina con el titular del
proyecto la evaluacién de

Técnico (a) Forestal

Coordina con el titular del proyecto el acompafiamiento
y realiza evaluacion de campo. Luego elabora y emite el
en el Sistema PROBOSQUE el informe técnico, lo firma y

campo lo traslada al Director(a) Subregional.
Recibe y analiza el informe técnico, verificando que la
3. informacién sea congruente con la modalidad, con el

Recibe y analiza informe
técnico y emite dictamen
técnico de certificacion

Director (a) Subregional

plan de manejo forestal aprobado y con los parametros
técnicos de certificacién. Luego emite en el Sistema
PROBOSQUE el dictamen técnico de certificacidn, el cual
debe firmar y sellar.

4,
) . . Informa al titular del proyecto los resultados de la
Informa al titular del Director (a) Subregional .. proy
evaluacién.
proyecto
5.
. , Recibe informe de resultados de la evaluacion realizada
Recibe los resultados de la Titular del Proyecto 5
x por el Técnico(a) Forestal,
evaluacién
Sl el titular del proyecto estd conforme con los
resultados de la evaluacién y no presenta ningtin
documento por escrito con inconformidades.
5.1 “TERMINA PROCEDIMIENTO”
¢Esta conforme el titular del Titular del Proyecto
proyecto? NO esta conforme con los resultados de la evaluacién, el
titular del proyecto manifiesta por escrito sus
inconformidades. Continia con el procedimiento,
“Conecta con actividad No. 6”
Recibe notificacién de inconformidades, la solicitud de
6.

Recibe inconformidades y
solicitud de re inspeccién

Secretaria (o) Subregional

re inspeccion, el recibo de pago de reinspeccion, emite
la factura correspondiente y remite la documentacién al
Director(a) Subregional.

Pagina | 27



PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

v
Recibe solicitud y nombra
Técnico(a) Forestal para
nueva evaluacién

Director (a) Subregional

Recibe solicitud, traslada y nombra al Técnico(a)
Forestal para nueva evaluacién de campo.

8.
Realiza evaluacion de campo

Técnico (a) Forestal

Realiza evaluacidn de campo, emite y traslada informe
al Director(a) Subregional.

9.
Informa al Titular del
Proyecto de los resultados
de la evaluacién

Director (a) Subregional

Informa al Titular del Proyecto los resultados de la nueva
evaluacion, convirtiéndose esta notificacion en la
citacién a audiencia como inicio del proceso de
cancelacién.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”.
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\inab

G uatemala

EMISION DE CERTIFICADO PROBOSQUE
MP-DDF.PRO-04

Pertenece al proceso:

Gestion de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:

Evaluacién para la certificacion de proyectos PROBOSQUE
Procedimiento posterior:

Recepcidn de certificados PROBOSQUE en la Coordinacién de PROBOSQUE

Direccién:
Desarrollo Forestal
Coordinacién:
Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccién:
No aplica
Pagina | 29



Emisién de Certificado PROBOSQUE

iNnab . MP-DDF.PRO-04

B uetemala

Version 3, Marzo - 2021

Descripcion:
Consiste en la revisién de los dictdmenes de certificacidn, para emitir e imprimir los Certificados

PROBOSQUE los cuales deben contener las respectivas firmas y sellos para ser enviados a la
Coordinacién de PROBOSQUE.

Objetivo: —
Generar los Certificados PROBOSQUE como un documento que se utilizard para la gestién del pago
de los incentivos.

Normas:

® Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacidn, Restauracidon, Manejo, Produccién y
Proteccién de Bosques en Guatemala - PROBOSQUE - (Decreto Nimero 2-2015) y su
Reglamento (Resolucién JD. 01.09.2020)
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Emision de Certificado PROBOSQUE

inab

MP-DDF.PRO-04

. B uaeatemala

Version 3, Marzo -2021

Puestos responsables:
e Director (a) Regional
® Director (a) Subregional
e Delegado (a) de Incentivos Forestales

Formatos utilizados:
® Formulario de Dictamen Técnico Correspondiente

Documentos utilizados:
e Ninguno

Pagina | 31



zg | euided

=]
=4

z

'0]|3s A euny eied epejses A

¥0-Odd'4dd-4a

*INDSO80Yd
»| sopeajiuag eoyuaa hagoay

3NDS080Yd SOpeJIad ajw3
£

f

ON

£53U0I2031100

R4

ua151a?
A

‘ugldealad ap ajualpadxa
|2p ugeU3WNICP

n

A 4

“upIdeIlIuad ap

e| ezijeue A esiaay
K4

S021UY] SaUAWEIP ejAU]
i ¢

IYNOI9IY (V)¥o103uIa

$3TV.1S3¥04 SOAILNIDNI 3a (V)oav9a3ai3a

TYNOI93YENS (v) 40123810

INDSOF0YHd opDoIIya] ap UQISiuT 1ojuajw|palold
INDSO GO Y S2|B1S3104 SOAIJUIU| 3P UOIISIS) 10533014

OfN14d 4d VINVdEDVIA




€€ | eulded

IN0S090Yd
ugiieulpioo) | B 3NDSOE0Yd
sopeaijie) epejsel)
'
'S3PEPIANIY 3P ojusjwidwn) “INDS0804d
ap sopediyia) ewdly Aaqiey |e sopedyiuan e||as Aewu4
g e
IS
¢B123J102
s3 3NDS090Yd
SOPEedYIVa) so|
us ugpewlojul e?
v
ON
IYNOIDIY (V)HO1D3HIa S31Y1S3¥04 SOAILNIINI 3a (V)oavys3I13a IYNOIDIYENS (v) HO1D3HIa

¥0-0¥d’'400-410

INDSO804d OpOoyIa) 3p UOSIIT $0ju3IW1pasold
INDSOFIO U 53[B1SD404 SOAIIUSIU| 3P UOIISID 1053I04d

OfN14 4d VIWVYODVId




A

iNnab

Emision de Certificado PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-04

Version 3, Marzo - 2021

B & &b emak @ Envia dictdmenes Traslada Certificados
Inicia técnicos de Termina PROBOSQUE, a la Coordinacién
certificacion PROBOSQUE.
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Envia a Delegado(a) de Incentivos Forestales Ia
1.

Envia dictdmenes técnicos
de certificacidon

documentacidon requerida por la Coordinacién de
Director(a) Subregional | PROBOSQUE, como expediente de certificacidn,
incluyendo el informe técnico y el dictamen de
certificacion de los proyectos certificados.

2.
Revisa y analiza la
documentacién del
expediente de certificacién.

Procede a la revision y analisis de la documentacion del
Delegado(a) de Incentivos | expediente de certificacion, de acuerdo a los

Forestales lineamientos emitidos anualmente por la Coordinacion
de PROBOSQUE.

21
¢Existen correcciones?

Si existen correcciones en la documentacion del
expediente de certificacion, “Conecta con la actividad
N°.1”, para que se realicen las correcciones y

. verificaciones correspondientes.
Delegado(a) de Incentivos P

Forestales . ;
NO existen correcciones en los documentos del

expediente de certificacién, continua con el
procedimiento y “conecta con la actividad N°.3” para
emision de certificados

3.
Emite certificados
PROBOSQUE y traslada para
firma y sello.

Procede a la emisién de los certificados en el Sistema
Delegado(a) de Incentivos | PROBOSQUE, los cuales, una vez impresos seran

Forestales enviados a Director(a) Subregional para las firmas y
sellos respectivos.

4.
Recibe y verifica Certificados | Director (a) Subregional | Recibe y revisa los Certificados PROBOQUE.
PROBOSQUE
SI, la informacién contenida en los Certificados
4. PROBOSQUE es la correcta. Continta con el

é¢La informacién en los
Certificados PROBOSQUE es

procedimiento, “Conecta con la actividad No. 5”.
Director (a) Subregional

NO, la Informacién contenida en los Certificados

ta?
correcs PROBOSQUE no es la correcta. “Conecta con actividad
No. 3”.
5. _ — ’
Firma y sella Certificados Director (a) Subregional Flrn:a -y sellatcerltgl.cadtc.)s (P;%ROB(?SQl:E trasladandolos
PROBOSQUE posteriormente al Director(a) Regional.
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L inab |

Emisién de Certificado PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-04

Version 3, Marzo - 2021

DHmEEmELS Envia dictdmenes Traslada Certificados
Inicia técnicos de Termina PROBOSQUE, a la Coordinacidn
B certificacién PROBOSQUE.
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
6.

Recibe y firma Certificados
de Cumplimiento de
Actividades

Director (a) Regional

Recibe, revisa, firma y sella los Certificados PROBOSQUE.

7
Traslada Certificados
PROBOSQUE ala
Coordinaciéon PROBOSQUE

Delegado(a) de Incentivos
Forestales

Traslada certificados PROBOSQUE, adjuntando el listado
emitido en el Sistema PROBOSQUE firmado y sellado con
Vo.Bo. del Director Regional; y la documentacion de
soporte para cada expediente de certificacién a la
Coordinacion de PROBOSQUE.

“TERMINA PROCEDIMIENTO"
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\iNab

G uatemala

RECEPCION DE CERTIFICADOS PROBOSQUE
MP-DDF.PRO-05

Pertenece al proceso:

Gestion de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:

Emisién de Certificados PROBOSQUE

Procedimiento posterior:

Revision y andlisis de documentacidn de soporte para la certificacion PROBOSQUE

Direccidn:

Desarrollo Forestal

Coordinacién:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccidn:

No aplica

Pdgina | 36



Recepcién de Certificados PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-05

Versién 3, Marzo - 2021

Linab )

- Bualtemala

Descripcion:

Este procedimiento se utiliza para registrar el ingreso de los certificados de cumplimiento de
actividades con su respectivos dictamenes y documentacién de soporte en la Coordinacién de

PROBOSQUE, manteniendo un estricto control sobre los expedientes que ingresan certificados a la
Coordinacién del Programa.

Objetivo:
Mantener un estricto control sobre el ingreso de Certificados de cumplimiento, dictamenes técnicos
y documentacién de soporte a la coordinacién de PROBOSQUE.

Normas:
® Decreto 02-2015 ley de PROBOSQUE
® Reglamento de la Ley PROBOSQUE
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Recepcién de Certificados PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-05

Version 3, Marzo - 2021

inab

c: Buatemala

Puestos responsables:
e Secretaria (0) de PROBOSQUE

Formatos utilizados:
e Sistema PROBOSQUE
e Base de datos MIF
e Base de datos digital (listado de proyectos).

Documentos utilizados:
e No aplica.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestidon de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento: Recepcidn de Certificados PROBOSQUE

SECRETARIA(O) DE PROBOSQUE

Inicio )

h 4

L
Recibe Certificados
PROBOSQUE.

v

2.
Revisa Certificados
PROBOSQUES.

y

3
Ordenay registra los
Certificados PROBOSQUE.

A4
4,
Distribucidn de los
expedientes de certificacidn
y Certificados PROBOSQUE
para revision técnica.

Fin

DF-DDF.PRO-05
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inab

BGualemala

Recepcidn de Certificados PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-05

Version 3, Marzo - 2021

Recibe certificados

Distribucién de los
expedientes de

Inicia Termina | certificacidn y certificados
) FROBESQUE PROBOSQUE para
‘ revisién técnica.
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. . ] - ;
Recibe Certificados Se;;eotgggc{ij;e :embe ferltlflcgdos F";{OBOSO&L.JE,JE cdon rlsf. reis!:):)ctwa
PROBOSQUE ocumentacion de soporte (expediente de certificacid
2. ; S
Revisa Certificados Secretaria (o) de Revisa mediante listado si estdan completos los certificados
PROBOSQUE PROBOSQUE PROBOSQUE.
3
Ordena y registra los Secretaria (o) de Ordena los certificados PROBOSQUE, los ingresa a la base
Certificados PROBOSQUE de datos de control.
PROBOSQUE
4,

Distribucion de los
expedientes de
certificacion para
revision de Visado y
revision técnica

Secretaria (o) de
PROBOSQUE

Asigna los expedientes de certificacion a la Unidad de Visado
o al Técnico Especializado en Incentivos Forestales
PROBOSQUE, de acuerdo a la distribucion de trabajo definido
por el Coordinador de PROBOSQUE. “TERMINA
PROCEDIMIENTO"”
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G uatemala

REVISION Y ANALISIS DE DOCUMENTACION DE
SOPORTE PARA LA CERTIFICACION PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-0B

Pertenece al proceso:

Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:

Emisidn de Certificados PROBOSQUE

Procedimiento posterior:

Revision y andlisis de documentacién de soporte para la certificacion PROBOSQUE

Direccidn:

Desarrollo Forestal

Coordinacién:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccién:

No aplica
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Revision y analisis de documentacién de
soporte para la certificacion PROBOSQUE

Iei=]n MP-DDF.PRO-06

Gualemala

Version 3, Marzo - 2021

Descripcion:
Procedimiento empleado para analizar si existen o no incongruencias o falta informacién en los
dictamenes técnicos y verificar que se refleje la aplicacion de los pardmetros técnicos de
certificacién de proyectos PROBOSQUE, verificar que los Certificados PROBOSQUE esten impresos
conforme a la informacién que se grabo en el sistema, con las firmas y sellos correspondientes y que
los documentos de soporte sea la correcta de acuerdo a los lineamientos previamente establecidos.

Objetivo:
Analizar que los dictamenes, certificados PROBOSQUE y documentos de soporte cumplan con lo
establecido en la Ley, reglamento y parametros técnicos de PROBOSQUE

Normas:
e Decreto 02-2015 ley de PROBOSQUE
® Reglamento de la Ley PROBOSQUE Resolucién |D 01.09.2020
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Revisién y andlisis de documentacién de

. \ soporte para la certificacion PROBOSQUE
Linab | MP-DDF.PRO-06

- 2 Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
* Coordinador(a) de Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
® Secretaria (0) de PROBOSQUE

Técnico(a) Forestal PROBOSQUE

Técnico(a) Especializado de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Supervisor(a) de Visores de Certificados

Visor(a) de Certificados

Director(a) Regional

Delegado(a) de Incentivos Forestales

Director{a) Subregional

e Tecnico Forestal(a) Subregional

Formatos utilizados:
o Sistema PROBOSQUE
® Base de datos MIF
* Base de datos digital (listado de proyectos).

Documentos utilizados:
e Noaplica.
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iNab

G ustemala

Revisién y andlisis de documentacion de
soporte para la certificacion PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-06

Versién 3, Marzo - 2021

Revisa el Certificado

Recibe y actualiza

" Inicia PROBOL?'QUEy la Termina estatus de expedientes
documentacidn de soporte.
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
L
Recibe expedientes de Supervisor (a) de Visores de | Recibe los expedientes de certificacion PROBOSQUE vy los
Certificacién Certificados distribuye a los Visores de Certificados de Incentivos.
PROBOSQUE
Revisa el expediente de certificacion, verificando lo
siguiente:
1. Que el certificado PROBOSQUE este completo,
informacion, firmas y sellos.
7. 2. Que la documentacion de soporte este completa de

Revisa la documentacién
del expediente de
certificacion PROBOSQUE

Visor (a) de Certificados |

acuerdo al requerimiento de la Coordinacién de
PROBOSQUE.

3. Que la informacién de la Cuenta Bancaria consignada
en el sistema, coincida con la constancia (proyectos
nuevos) o con el listado verificado por el Banco
(proyectos en mantenimiento); y

4. Que los documentos administrativos requeridos
cumplan con los requisitos que indica la norma.

2.1
¢Documentacién del
expediente cumple con
lo establecido?

Visor (a) de Certificados |

Si la documentacién cumple con lo establecido, es
congruente y no falta ningiin documento, el Visor(a) de
Certificados procede a firmar y sellar el Certificado
PROBOSQUE. Contintia con el procedimiento “conecta
con actividad No. 3”

NO cumple debido a que existe alguna incongruencia o
falta documentacion; el Certificado PROBOSQUE no es
sellado, se identifica y se coloca separado de los
expedientes que estan correctos y se registra la enmienda
en la base de enmiendas elaborada para el efecto y son
trasladados a la Secretaria (a) de PROBOSQUE. “Conecta
con actividad No. 5”.

3.
Recibe e ingresa registro
de expedientes

Secretaria (o) de
PROBOSQUE

Recibe y registra el ingreso de expedientes revisados por
la Unidad de Visa, actualiza el estado de los expediente y
traslada al Técnico Especializado en Incentivos Forestales
PROBOSQUE para su revision técnica.

4,
Revisa el Certificado
PROBOSQUE VY la

Técnico (a) Especializado de
Incentivos Forestales
PROBOSQUE

Revisa el expediente de certificacién, verificando lo
siguiente:
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A

Guatemala

Linab

Revisién y analisis de documentacién de
soporte para la certificacion PROBOSQUE

MP-DDE.PRO-06

Version 3, Marzo - 2021

Inicia

Revisa expedientes
de certificacidn

Recibe y actualiza estatus

Termina ;
de expedientes

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

documentacidn de
soporte.

1. Que contenga toda la documentacién de respaldo
requerida oficialmente por la Coordinacién de
PROBOSQUE.

2. Que el informe técnico contenga la informacién
coherente de la aplicacién de los parametros técnicos
establecidos.

3. Que el poligono del proyecto no presente traslapes con
otros proyectos PINFOR, PROBOSQUE, PINPEP o
Compromisos de Repoblacién Forestal.

4. Que la informacién de la Cuenta Bancaria consignada
en la constancia correspondiente, coincida con la
informacidn ingresada al Sistema.

5
éLos Certificados
PROBOSQUE o la
documentacidn de
soporte poseen
enmiendas técnicas o de
visa?

Secretaria (o) de
PROBOSQUE

Si los expedientes de certificacion no tienen enmiendas
técnicas y/o de Visa, se registran con el estatus LISTO
PARA PAGO. “TERMINA PROCEDIMIENTO”

NO cumple y el expediente de certificacidon tiene
enmiendas técnicas y/o de Visa, se registran con el
estatus de enmienda. Contindia con el procedimiento
“conecta con actividad No. 6”

6.
Registra enmiendas en la
base de datos

Técnico (a) Especializado de
Incentivos Forestales
PROBOSQUE

Registra en la base de datos (Archivo Excel) de
enmiendas la informacién del proyecto con su respectiva
observacion.

T
Informa a la

Coordinacién de
PROBOQUE sobre los

Técnico (a) Especializado de
Incentivos Forestales

Informa al Coordinador(a) del Programa de Incentivos
Forestales PROBOSQUE sobre los expedientes con

; PROBOSQUE enmiendas registradas.
expedientes con
enmiendas
L. i la inf ion d i istradas,
Téenieo (o) Especializodo de Cn?n . a informacion de enmiendas registradas, el
8. Técnico(a)

Solicita enmiendas y
traslada para notificacién

Incentivos Forestales
PROBOSQUE y Coordinador
{a) de PROBOSQUE

Especializado de Incentivos Forestales
PROBOSQUE, procede a generar el oficio con Vo. Bo. del
Coordinador de PROBOSQUE, para notificar a las
Direcciones Regionales.

9,
Notifica enmiendas

Técnico (a) Especializado de
Incentivos Forestales
PROBOSQUE

Mediante oficio se notifica via electrdnica las enmiendas
solicitadas y cuando es necesario se envia fisicamente el
dictamen, Certificado PROBOSQUE y la documentacién
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Buatemala

Revisién y analisis de documentacién de

soporte para la certificacion PROBOSQUE

MP-DDE.PRO-06

Version 3, Marzo - 2021

Revisa expedientes

Recibe y actualiza estatus

- g de certificacién Bewine de expedientes
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
a la regidn correspondiente para subsanar la enmienda.
10. Recibe la documentacion con las observaciones emitidas

Recibe y traslada
enmiendas solicitadas

Director (a) Regional

por la Coordinacion de PROBOSQUE vy las traslada al
Delegado (a) de Incentivos Forestales.

11. Delegado (a) de Incentivos Recibe del Director(a) Regional la solicitud de
Recibe y traslada g enmiendas de la Coordinacién de PROBOSQUE vy las
. Forestales : "
enmiendas traslada al Director(a) Subregional
12. El Director(a) subregional recibe las enmiendas enviadas
Recibe y traslada Director (a) Subregional por la Direccién Regional y las traslada al Técnico(a)
enmiendas Forestal correspondiente para subsanar las mismas.
13. Técnico (a) Forestal Verifica, analiza y corrige las enmiendas solicitadas vy las
Corrige enmiendas subregional traslada al Director(a) subregional.
1 Traslada las enmiendas subsanadas al Delegado(a) d
. . . e
Traslado de enmiendas Director (a) Subregional a. e SEEEEREE TS
; Incentivos Forestales.
corregidas
15. ; 2 . L. g
’ 5 Delegado (a) de Incentivos | Recibe y revisa la documentacién y verifica las
Recibe y revisa .
: Forestales enmiendas.
enmiendas
SI la enmienda fue subsanada, traslada |Ia
documentacién al Director(a) Regional. Continda con el
15.1

¢Fue subsanada las
enmiendas?

Delegado (a) de Incentivos
Forestales

procedimiento “Conecta con actividad No. 16”.

NO, la enmienda no fue subsanada, traslada al
Director(a) Subregional. “Conecta con la actividad No.
12",

16.
Recibe y traslada
enmiendas ala
Coordinacién
PROBOSQUE

Director (a) Regional

Recibe las enmiendas subsanadas y lo traslada a la
Coordinacién de PROBOSQUE.
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Guatemala

Revision y anélisis de documentacién de
soporte para la certificacion PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-06

Version 3, Marzo - 2021

Revisa expedientes

Recibe y actualiza estatus

S Inicia de certificacion Terman de expedientes
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
17: Técnico (a) Especializado de | Revisa y verifica si las enmiendas solicitadas fueron

Recibe y revisa
enmiendas incorporadas

Incentivos Forestales
PROBOSQUE

solventadas y si fue solventada se descarga de la base de
datos de enmiendas. “Conecta con la actividad No. 5”.

18.
Entrega enmiendas
solventadas

Técnico (a) Especializado de
Incentivos Forestales
PROBOSQUE

Entrega los expedientes de certificacién sin enmiendas
para el registro correspondiente.

19,
Recibe y actualiza estatus
de expedientes

Secretaria (o) de
PROBOSQUE

Registra el ingreso de expedientes con enmiendas
solventadas y cambia el estatus en la base de control
como LISTOS PARA PAGO.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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Guatemala

ELABORACION DE LISTADO DE PAGOS DE
PROYECTOS PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-07

Pertenece al proceso:

Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:

Revision y Andlisis de documentacién de soporte para la certificacién PROBOSQUE
Procedimiento posterior:

Finalizacién anticipada de proyectos PROBOSQUE

Direccidn:

Desarrollo Forestal

Coordinacion:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccibn:

No aplica
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Elaboracién de Listado de Pago de

Provectos PROBOSQUE |
MP-DDF.PRO-07

Version 3, Marzo - 2021

linab |

Buatemala

Descripcion:
Ordenar los Certificados PROBOSQUE de acuerdo a listado de pago de proyectos que han sido
revisados y que cumplen con los requisitos necesarios para que el Ministerio de Finanzas publicas

pueda efectuar el pago correspondiente de acuerdo a progamacién de pagos establecida con
anterioridad.

Objetivo:
Elaborar listado de pago con informacién necesaria para que el Ministerio de Finanzas Piiblicas
realice acreditacién correspondiente de cada proyecto.

Normas:
e Decreto 02-2015 ley de PROBOSQUE
¢ Reglamento de la Ley PROBOSQUE Resolucién |D 01.09.2020
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Elaboracién de Listado de Pago de

Provectos PROBOSQUE
MP-DDF.PRO-07

Version 3, Marzo - 2021

inab |

Euatemala

Puestos responsables:
e (Gerente
e Director (a) Administrativo(a) y Financiero(a)
Coordinador (a) de Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Secretaria (o) PROBOSQUE
Administrador (a) Base de Datos de PROBOSQUE
Supervisor (a) de Visores de Cerficados
Visor (a) de Certificados I

Formatos utilizados:
e Listado de Pago de la regidn (sin codificacién)

Documentos utilizados:
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G uatemala

Elaboracién de Listado de Pago de Proyectos

PROBOSQU

MP-DDF.PRO-07

Version 3, Marzo - 2021

Inicia

Recibe e ingresa Certificados
PROBOSQUE visados

Traslado de listados de
pago y Certificados
PROBOSQUE a MINFIN

Termina

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1.
Recibe e ingresa

Secretaria (o)

Recibe e ingresa en base de datos de control los
Certificados PROBOSQUE debidamente visados y los

Certificados PROBOSQUE PROBOSQUE traslada al Coordinador(a) del Programa de Incentivos
Visados Forestales PROBOSQUE.
5 Coordinador (a) de

Recibe, firma y sella
Certificados PROBOSQUE

Programa de
Incentivos Forestales
PROBOSQUE

Recibe, firma y sella los Certificados PROBOSQUE.
Luego traslada a la Secretaria (o) de PROBOSQUE.

3.
Recibe y unifica los
Certificados PROBOSQUE
por Regidn

Secretaria (o)
PROBOSQUE

Unifica y ordena los Certificados PROBOSQUE por
Region.

e Separa Certificado original.

e Separa duplicado vy triplicado para ser
entregados mediante oficio firmado y sellado
por el Coordinador (a) de PROBOSQUE al
Director (a) Regional correspondiente.

e Elcuadriplicado y resto de documentacién son
archivados.

Se trasladan los Certificados originales al
Coordinador(a) del Programa de Incentivos Forestales
PROBOSQUE.

4,
Instruye elaboracién de
listado de pago

Coordinador (a) de
Programa de
Incentivos Forestales
PROBOSQUE

Da instrucciones al Administrador(a) de Base de Datos
PROBOSQUE para que elabore listado de pago con los
Certificados PROBOSQUE originales.

5.
Elabora listado de pago

Administrador (a)
Base de Datos
PROBOSQUE

Elabora listado de pago en orden correlativo, por
Region y Subregion, traslada al Coordinador (a) de
PROBOSQUE.

Coordinador (a) de

6. Recibe vy verificar los Certificados PROBOSQUE de
. ; Programa de : .
Recibe y ordena listado . acuerdo a lista de pago de cada regidén y lo traslada a la
de pago ganiives Forestaies Unidad de Visado para su revisidn
Pag PROBOSQUE P '
7

Recibe listados de pago y
Certificados PROBOSQUE
originales.

Supervisor (a) de
Visores de Certificados

Recibe Certificados PROBOSQUE original, listado de
pago y los Visores(as) de Certificados para su revisién.

8.
Revisién de Certificados
PROBOSQUE originales

Visor (a) de
Certificados |

Revisa que la informacién impresa en los Certificados
coincida con los datos del listado de pago y base de
datos de cuenta bancaria.
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A

Elaboracién de Listado de Pago de Proyectos

PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-07

Version 3, Marzo - 2021

Recibe e ingresa Certificados

Traslado de listados de

éLa informacion es
correcta en los
Certificados?

Visor (a) de
Certificados |

Inicia : Termina pagoy Certificados
PROBOSQUE visados PROBOSQUE a MINFIN
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
NO la informacién no es congruente con listado de
pagos respecto a los Certificados PROBOSQUE
originales, se devuelven los documentos al
3.1 Coordinador (a) de PROBOSQUE para su correccidn.

“Conecta con actividad No. 4”.

Sl la informacion es congruente, el listado de pago es
firmado, sellado y entregado con los Certificados
Originales al Supervisor(a) de Visores de Certificados.
Continda con el procedimiento. Contintda con el
procedimiento “Conecta con actividad No. 9”.

Supervisor (a) de
Visores de Certificados

Traslada listados de pago debidamente visados junto
con los Certificados PROBOSQUE correspondientes a la
Secretaria (o) PROBOSQUE.

S.
Traslado de listado de
pago

10.

Recibe listados de pago y
Certificados PROBOSQUE

Secretaria (o)
PROBOSQUE

Recibe listados de pago visados con respectivo
Certificados PROBOSQUE, los prepara en carpetas
debidamente identificadas y preparara el oficio
correspondiente para su trasladarlo a Gerencia.

11.
Traslada listados de pago
y Certificados
PROBOSQUE

Coordinador (a) de
Programa de
Incentivos Forestales
PROBOSQUE

Traslada el listado de pago y Certificados PROBOSQUE
originales a Gerencia.

12,
Recibe listados de pago y
Certificados PROBOSQUE

Gerente

Recibe y traslada el listado de pago y Certificados
PROBOSQUE originales a Director(a) Administrativo(a)
y Financiero(a).

13.
Recibe listado de pago y
Certificados PROBOSQUE

Director (a)
Administrativo (a) y
Financiero (a)

Recibe listados de pago y Certificados PROBOSQUE
para revisién y firma.

14.
. Di
Traslada listados de pago 'Jr'ector. (@) Traslada el listado de pago y Certificados PROBOSQUE
) Administrativo (a) y :
y Certificados Finangiero (a) a Gerencia.
PROBOSQUE EEE S
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Elaboracién de Listado de Pago de Proyectos

PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-07

Version 3, Marzo - 2021

Recibe e ingresa Certificados

Traslado de listados de

< Inicia . Termina pagoy Certificados
PROBOSQUE visados PROBOSQUE a MINFIN
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
. .15' Recibe listados de pago y Certificados PROBOSQUE
Revisa, firmay sella Gerente 3%
. para revision, firma vy sello.
listado de pago
Traslada el listado de pago y Certificados PROBOQUE
16 originales a Ministerio de Finanzas Publicas para el
o pago correspondiente a los beneficiarios del
TSRS L= O Gerente rograma. Se archiva copia del lista de pago con sello
y Certificados PEGE ’ P pag

PROBOSQUE a MINFIN

y firma de recibido.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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FINALIZACION ANTICIPADA DE PROYECTOS
PROBOSQUE A SOLICITUD DE PARTE.

(Articulo 47 del Reglamento de la Ley PROBOSQUE)

MP-DDF.PRO-0D8

Pertenece al proceso:

Gestion de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento previo:

Elaboracidn de listado de pago de proyectos PROBOSQUE
Procedimiento posterior:

Finalizacién anticipada de proyectos PROBOSQUE de oficio

Direccidn:

Desarrollo Forestal

Coordinacién:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccion:

No aplica
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Finalizacién anticipada de proyectos
PROBOQUE a solicitud de parte.

inab

MP-DDF.PRO-08

6 U atemala

Version 3, Marzo - 2021

Descripcién:
El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 47, establece que los proyectos PROBOSQUE
se dardn por finalizados de forma anticipada, total o parcialmente, cuando los titulares
voluntariamente plantean por escrito su decisién de no continuar en el programa.

Objetivo:
Finalizar anticipadamente total o parcialmente los proyectos PROBOSQUE, cuando existe
solicitud del usuario de no continuar en el programa PROBOSQUE.

Normas:

® Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacidn, Restauracién, Manejo, Produccién y
Proteccién de Bosques en Guatemala - PROBOSQUE - (Decreto Nimero 2-2015) y su
Reglamento (Resolucion JD. 01.09.2020)
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Finalizacién anticipada de proyectos
PROBOQUE a solicitud de parte.

inab | MP-DDF.PRO-08

GuaslLemala

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
° Director(a) Regional
Director(a) Subregional
Secretaria(o) Subregional
Técnico(a) Forestal
Titular del Proyecto

Formatos utilizados:
e Solicitud de finalizacién anticipada de proyecto
o Informe técnico

Documentos utilizados:
° Resolucién de finalizacién anticipada de proyectos PROBOSQUE.
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Finalizacién anticipada de proyectos
PROBOSQUE a solicitud de parte

MP-DDF.PRO-08

Version 3, Marzo - 2021

Solicita finalizacién

Notifica al titular del

Inicia anticipada del Termina
= proyecto
proyecto
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Los proyectos se dardn por finalizados de forma
anticipada, total o parcialmente, segin los casos
siguientes:
a) A peticion del titular,
b) Por causas fortuitas o fuerza mayor no controlables
1 por el titular,

Solicita finalizacién
anticipada del proyecto.

Titular de proyecto

c) Cuando el terreno cambia de propietario y el nuevo
propietario no desea seguir con el proyecto, y

d) Cuando fallezca el titular y no se cumpla con los
requisitos para la continuidad del proyecto.

Segln los casos descritos anteriormente, solicita por

escrito la finalizacién anticipada del proyecto con las

justificaciones que correspondan.

2.
Verifica y traslada
papeleria y expediente

Secretaria(o)
Subregional

Recibe la solicitud y verifica que se expongan las razones
por las cuales el titular solicita la finalizacién anticipada.
Adjunta la solicitud al expediente respectivo, y lo traslada
al Director(a) Subregional.

3
Analiza y verifica
expediente completo y
traslada para emisién de
informe y dictamen
correspondiente

Director(a) Subregional

Analiza y verifica expediente completo y determina si es
necesario solicitar informe técnico.

3.1,
¢Es necesario realizar
evaluacién de campo?

Director (a) Subregional

Sl, es necesario realizar evaluacion de campo se nombra
a Técnico(a) Forestal para la evaluacién respectiva.
Contintia con el procedimiento “conecta con actividad
No. 4”.

NO es necesario realizar evaluacion de campo emite
resolucion de finalizaciéon del proyecto. “conecta con
actividad No. 6”.
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PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

4,

Realizan informe técnico
y dictamen juridico
correspondiente a su
competencia

Técnico(a) Forestal

Realiza informe técnico y posteriormente lo trasladan al
Director(a) Subregional para continuar con las acciones
pertinentes.

5.

Analiza informe técnico y
dictamen juridico y
elabora informe
circunstanciado

Director(a) Subregional

Recibe y analiza el informe técnico, posteriormente
elabora Informe circunstanciado y lo envia a Director(a)
Regional para que emita resolucion de finalizacion
anticipada.

6.
Elabora resolucidn de
finalizacién anticipada.

Director{a) Regional

Con base al informe circunstanciado presentado por el
Director Subregional, procede a la elaboracién de la
Resolucion de finalizacién anticipada. Devuelve la
resolucion a Director(a) Subregional correspondiente
para que notifique al titular del proyecto. Posteriormente
traslada copia de la resoluciéon a la coordinacion de
PROBOSQUE.

7.
Notifica al titular de
proyecto.

Director(a) Subregional

Notifica al titular de proyecto que la solicitud de
finalizacidn anticipada fue resuelta favorablemente.
“TERMINA PROCEDIMIENTO"
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FINALIZACION ANTICIPADA DE PROYECTOS

PROBOSQUE DE OFICIO.
(Articulo 47 del Reglamento de la Ley PROBOSQUE)

MP-DDF.PRO-09

Pertenece al proceso:

Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:

Finalizacién anticipada de proyectos PROBOSQUE a peticidn de parte.
Procedimiento posterior:

Cancelacién de proyectos PROBOSQUE

Direccion:

Desarrollo Forestal

Coordinacion:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccion:

No aplica
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Finalizacién anticipada de proyectos
PROBOQUE de oficio.

ihab' MP-DDF.PRO-09

\ . B U aLemala

Version 3, Marzo - 2021

Descripcién:
El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 47, establece que los proyectos PROBOSQUE
se dardn por finalizados de forma anticipada cuando por fuerza mayor no controlables impida
continuar con la ejecucién del proyecto, cuando el terreno cambia de propietario y el nuevo
propietario no desea seguir con el proyecto o cuando el titular fallece y no se cumpla con los
requisitos para la continuidad de proyecto.

Objetivo:
Finalizar anticipadamente total o parcialmente los proyectos PROBOSQUE, cuando existe
solicitud del usuario de no continuar en el programa PROBOSQUE.

Normas:

* Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacidn, Restauracién, Manejo, Produccion y
Proteccion de Bosques en Guatemala - PROBOSQUE - (Decreto Nimero 2-2015) y su
Reglamento (Resolucién |D. 01.09.2020)
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Finalizaciéon anticipada de proyectos
PROBOQUE de oficio.

MP-DDF.PRO-09

G uatemala

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
° Director(a) Regional
° Director(a) Subregional
° Delegado(a) Juridico(a)

Formatos utilizados:
° Solicitud de finalizacién anticipada de proyecto
° Informe técnico

Documentos utilizados:
o Resolucién de finalizacion anticipada de proyectos PROBOSQUE.
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Finalizacién anticipada de proyectos
PROBOSQUE de oficio

MP-DDF.PRO-09

Version 3, Marzo- 2021

L SESSORESS Solicita finalizacién
s 5 7 . Notifica al titular del
Inicia anticipada del Termina
-3 proyecto
proyecto
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. Analiza la situacion del proyecto y determina lo

Analisis de caso

Director (a) Subregional

procedente.

2.
Traslado de caso y
expediente.

Directo (a) Subregional

Traslada el caso al Delegado (a) Juridico para su anélisis y
emision de dictamen.

Cuando se considera necesario evaluacién de campo se
nombra a Técnico (a) Forestal (cuando aplique).

3.
Emite dictamen

Delegado (a) Juridico (a)

Recibe el expediente el Delegado(a) Juridico(a), analiza el
caso dictaminando lo procedente y lo remite al Director
(a) subregional para la resolucion correspondiente.

Si procede la evaluacion de campo se emite dictamen
técnico indicando el estado y los motivos que impiden
continuar con la ejecucién del proyecto (cuando aplique).

4.

Analiza dictamen juridico
e informe técnico y
elabora informe
circunstanciado

Director(a) Subregional

Recibe y analiza el dictamen juridico y/o informe técnico
(cuando aplique), posteriormente elabora Informe
circunstanciado y lo envia a Director(a) Regional para que
emita resolucidn de finalizacion anticipada.

5.
Elabora resolucién de
finalizacién anticipada.

Director(a) Regional

Con base al informe circunstanciado presentado por el
Director Subregional, procede a la elaboracion de la
Resolucién de finalizacién anticipada. Devuelve la
resolucién a Director(a) Subregional correspondiente
para que notifique al titular del proyecto. Posteriormente
traslada copia de la resolucién a la coordinacién de
PROBOSQUE.

6.
Notifica al titular de
proyecto.

Director(a) Subregional

Notifica al titular de proyecto que la solicitud de
finalizacidn anticipada fue resuelta favorablemente.
“TERMINA PROCEDIMIENTO"
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CANCELACION DE PROYECTOS PROBOSQUE
(Articulo 48 del Reglamento de la Ley PROBOSQUE)

MP-DDF.PRO-10

Pertenece al proceso:

Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:

Finalizacién anticipada de proyectos de oficio

Procedimiento posterior:

Suspensidn de proyectos por acciones u omisiones tipificadas como delito

Direccidn:

Desarrollo Forestal

Coordinacién:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccién:

No aplica
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Cancelacion de proyectos PROBOSQUE

inab MP-DDF.PRO-10

G uatematla

Version 3, Marzo - 2021

Descripcion:
El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 48, establece que los proyectos PROBOSQUE

se dardn por cancelados parcial o totalmente, cuando se incurra en incumplimiento al Plan de
Manejo Forestal aprobado.

Objetivo:
Cancelar total o parcialmente los proyectos PROBOSQUE que incurra en incumplimiento al Plan
de Manejo Forestal aprobado.

Normas:

* Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacién, Restauracién, Manejo, Produccién y

Proteccion de Bosques en Guatemala -PROBOSQUE- (Decreto Nimero 2-2015) y su
Reglamento (Resolucién JD. 01.09.2020)
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Cancelacién de proyectos PROBOSQUE

\iNab

6 UatemalLa

MP-DDF.PRO-10

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
Gerente

Director(a) Regional
Secretaria(o) Regional
Director(a) Subregional
Técnico(a) Forestal
Delegado(a) Administrativo(a)
Técnico(a) de Tesoreria
Titular del Proyecto

Formatos utilizados:
e [nforme técnico

Documentos utilizados:

® Resolucion de cancelacidn total o parcial de proyectos PROBOSQUE.

® Recibos 63 A2
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Cancelacién de proyectos PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-10

Version 3, Marzo - 2021

Elabora y traslada

Requerimiento por la via

S informe técnico el Jjudicial de los incentivos
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. Procede a elaborar el informe técnico, indicando el

Elabora y traslada informe
técnico.

Técnico(a) Forestal

incumplimiento parcial o total de la ejecucién al Plan
de Manejo Forestal, trasladdndolo al Director(a)
Subregional para su anélisis.

2.

Analiza informe técnico.

Director(a) Subregional

Analiza el informe técnico y si es procedente inicia la
cancelacién total o parcial del proyecto.

3.

Solicita iniciar proceso de
cancelacidon del proyecto

Director(a) Subregional

Solicita por escrito al Director(a) Regional, iniciar el
proceso de cancelacion del proyecto incentivado,
adjuntando a la solicitud, el informe técnico donde se
detalla el incumplimiento y el expediente respectivo.

4,

Analiza expediente e informe
técnico

Director(a) Regional

Analiza el expediente y el informe técnico donde se
detalla el incumplimiento.

5.

Notifica al titular de proyecto
del inicio del proceso de
cancelacion total o parcial

Director(a) Regional

Notifica al titular del proyecto del inicio del proceso
de cancelacion total o parcial del proyecto
incentivado, indicando las razones que motivan la
misma. Corriéndole fecha para que comparezca
a audiencia por el plazo de quince (15) dias habiles.

6.

Audiencia al titular de
proyecto.

Director(a) Regional

Durante la audiencia debe estar presente el (la)
Delegado(a) Juridico(a) del INAB, el Titular o
Representante Legal podrd ser acompafiado por un
Asesor Legal o Técnico(a) Forestal para aclarar la
situacion actual del proyecto.

Si el Titular o Representante Legal aporta elementos
Director(a) Regional
constar en acta

a su favor, el (la)

correspondiente, lo hard
administrativa para continuar con la ejecucion del
proyecto o el proceso de cancelacidn;

Si el Titular o Representante Legal se compromete a
recuperar el proyecto, lo hard constar en un contrato
de recuperacidén, mediante documento privado con
firma legalizada ante Notario, suspendiendo el
procedimiento de cancelacidn, para lo cual, el (la)
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Cancelaciéon de proyectos PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-10

Version 3, Marzo - 2021

traslada . Requerimiento por la vi
Elabora y Termina querl D via

Inicia ; - v ; .
informe técnico judicial de los incentivos

PASO

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Director(a) Regional, emitird la resolucién
correspondiente.

7

Emite resolucidn de
cancelacion parcial o total del
proyecto.

Si el Titular o representante legal NO evacta la
audiencia o si evacuandola NO justifica las causas de
la situacidon del proyecto y NO manifiesta estar
dispuesto a implementar medidas para su
recuperacion, el (la) Director(a) Regional
correspondiente, emitird la Resolucién de cancelacion
parcial o total respectiva, la cual deberd contener la
solicitud del reintegro total o parcial de acuerdo al
Programa de incentivos que corresponda, de la

Director(a) Regional SIgHenIE T Ere:

1. Si el proyecto es PINFOR de continuidad en
PROBOSQUE, se deberd calcular el monto
percibido con PINFOR el cual debera reintegrarse
a la cuenta del Fondo Comun (010430018034 -
CHN) y el monto percibido con PROBOSQUE
debera reintegrarse a la cuenta del FONABOSQUE
(3445749109 - Banrural)

2. Si el proyecto es PROBOSQUE el monto a
reintegrar debera realizarse a la cuenta del
FONABOSQUE (3445749109 - Banrural)

8.

Notificacién de la Resolucién
de Cancelacidn y solicitud de
reintegro del monto
reclamado.

Notifica la resolucién de cancelacién total o parcial al
Secretaria (o) Regional titular de proyecto o representante legal, en la que se
encuentra la solicitud de reintegro total o parcial de
los pagos recibidos en un plazo de treinta dias habiles,
con abono directo a la cuenta o las cuentas
especificadas en la resolucidn.

9

Recibe notificacion de
reintegro

Recibe notificacion de la resolucion de cancelacién en
Titular del Proyecto la que se encuentra la solicitud del reintegro de pagos
que debe de realizar.
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G uatemala

Cancelacion de proyectos PROBOSQUE
MP-DDF.PRO-10

Versidon 3, Marzo - 2021

23 i
Elabora y traslada Vorisiing Requerimiento por la via

Inicia : i - ‘ .
informe técnico Judicial de los incentivos

PASO

RESPONSABLE ACTIVIDAD

9.1

¢Realiza reintegro?

Sl, realiza el reintegro y presenta la boleta original del
depésito emitida por la entidad bancaria, de acuerdo
a los datos consignados en la resolucion de
cancelacion a la Secretaria (o) Regional y “conecta con

Titular del Proyecto la actividad No.10”

NO, no realiza el reintegro en el plazo de treinta (30)
dias hdbiles a la notificacién del requerimiento,
“conecta con la actividad No.17”

10.

Recibe la boleta de depésito
en original

Recibe la boleta original emitida por la entidad
bancaria, en la cual se evidencia la realizacién del
reintegro y conforma un expediente con:

e Boleta de depdsito en original, y

Secretaria Regional e Fotocopia de la Resolucion de cancelacion total o
parcial.

Y lo traslada al Delegado (a) Administrativo para la
emision del recibo correspondiente.

11.

Emite el Recibo 63-A2

Recibe el expediente y emite el Recibo 63-A2 (con sus
respectivas copias).

S se Registra en el SICOIN el ingreso por el depésito
realizado por el titular o representante del proyecto,
o . en el libro auxiliar habilitado para llevar el control de
Delegado (a) Administrativo . p

(a) los depdsitos por cancelacion de proyectos de

incentivos forestales. “Conecta con la actividad 13”

NO, no se registra en SICOIN, inmediatamente,
entrega a la Secretaria (o) Regional el Recibo 63-A2. .
“Conecta con la actividad 12”

12.

Recibe, entrega y archiva
Recibo 63-A2

Recibe el Recibo 63-A2 y entrega el original al titular o

Secretaria (o) Regional . .
Fakans: juj g representante del proyecto y adjunta copia al

expediente
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Cancelacion de proyectos PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-10

Version 3, Marzo - 2021

Inicia

Elabora y traslada
informe técnico

Requerimiento por la via

Termina o F ; :
Jjudicial de los incentivos

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

e Sjes Cancelacion total
“Conecta con actividad 15”

e Si es cancelacion parcial, continia gozando del
beneficio del incentivo en el drea que cumpla con
los lineamientos técnicos.

“TERMINA PROCEDIMIENTO"”

13,

Remite expediente de
liguidacion de ingreso a
Seccidon de Tesoreria

Delegado (a) Administrativo

(a)

Adjunta al expediente copia del Recibo 63-A2 y en la
fecha que corresponda, remite a la Seccién de
Tesoreria el ingreso en la liquidacion de ingresos
segun el corte que sea realizado.

14.

Registra el ingreso en caja
fiscal y libro

Técnico (a) de Tesoreria

Recibe el expediente y procede a registrar el ingreso
en la caja fiscal y en el libro correspondiente.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”

15.

Director Regional

Envia informe a la Coordinacién de PROBOSQUE
sobre la devolucién al Fondo Comin para que

Informa a Coordinacién de notifique al Ministerio de Finanzas Publicas.
PROBOSQUE. “TERMINA PROCEDIMIENTO”
16. Transcurrido el plazo de 30 dias hébiles de haber

Traslada expediente a

Director (a) Regional

solicitado el reintegro del incentivo al titular o
representante del proyecto y no habiéndose realizado

Gerencia se procede a trasladar el expediente a la Gerencia.
Recibe y traslada el expediente a la Unidad de Asuntos
17. Juridicos, para que inicie las acciones legales

Recibe y traslada expediente
a Unidad de Asuntos Juridicos

Gerente

correspondientes para el reintegro del incentivo vy
denuncia respectiva.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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G uatemala

SUSPENSION DE PROYECTOS POR ACCIONES U
OMISIONES TIPIFICADAS COMO DELITOS

Pertenece al proceso:
Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:
Cancelacidn de proyectos

Procedimiento posterior:
Suspension cuando exista oposicién a proyectos

MP-DDF.PRO.I

Direccion:

Desarrollo Forestal

Coordinacién:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccion:

No aplica
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Suspensién de proyectos por acciones u

omisiones tipificadas como delitos

A

MP-DDF.PRO-11

G uatemala

Linab )

Version 3, Marzo - 2021

Descripcion:
El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 50, establece que los proyectos PROBOSQUE
se suspenderdn durante la gestién del expediente, previo a su aprobacién, o durante su ejecucion,

cuando el titular del mismo realice alguna accién u omisién que pudiere ser tipificado como
delito.

Objetivo:
Suspender la gestién del expediente de proyectos PROBOSQUE, por acciones u omisiones
tipificadas como delitos.

Normas:

* Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacion, Restauracion, Manejo, Produccién y
Proteccion de Bosques en Guatemala - PROBOSQUE- (Decreto Niimero 2-2015) y su Reglamento
(Resolucidn |D. 01.09.2020)
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Puestos responsables:

e e o

iNab

G uasatemala

A

Suspensién de proyectos por acciones u
omisiones tipificadas como delitos

MP-DDF.PRO-11

Version 3, Marzo - 2021

Director(a) Regional
Director(a) Subregional
Secretaria(o) Subregional
Técnico(a) Forestal
Delegado(a) Juridico(a)

Formatos utilizados:

Informe Técnico

Documentos utilizados:

Resolucién de suspension de proyectos PROBOSQUE.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento: Suspension de provectos

racciones uomision

tipificodas como delitos

DF-DDF.PRO-11

TECNICO(A) FORESTAL Y DELEGADO(A)

DIRECTOR (A) REGIONAL DIRECTOR(A) SUBREGIONAL SECRETARIA(O) SUBREGIONAL
JURIDICO(A)
2

7

1
Traslada expediente para
andlisis.

Analizan expediente y

3.
Analiza informe técnico y
dictamen juridico.

# elaboracion de informe
técnico y dictamen
juridico,

l

4,
Elabora resolucién de
suspension del proyecto.

5
Notifica resolucion de

6

Emite resolucion.

Fin

Presenta denuncia ante
la autoridad respectiva,

h.

suspension al titular del
proyecto.

Fin
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G uatemala

Suspensién de proyectos por acciones u

omisiones tipificadas como delitos
MP-DDF.PRO-11

Version 3, Marzo - 2021

Inicia Trasladpde leg e‘dzen e Termina Emite resolucidn
para andlisis

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Almomento de ser identificadas las acciones u omisiones
1. que pudieren ser tipificadas como delito, el Director(a)
Traslada expediente para Director(a) Subregional | Subregional trasladaréd el expediente al Técnico(a)
analisis. Forestal y Delegado(a) Juridico(a) para el analisis

correspondiente.

El Técnico forestal procede al andlisis del expediente
2. pudiendo realizar una inspeccion de campo previo a

Analizan expediente y
elaboracion de informe

técnico y dictamen juridico.

Técnico(a) Forestal y
Delegado(a) Juridico(a)

elaborar el informe técnico y lo traslada al Director(a)
Subregional.

El Delegado(a) Juridico(a) emite el dictamen
correspondiente v lo traslada al Director(a) Subregional.

3.
Analiza informe técnico y
dictamen juridico.

Director(a) Subregional

Analiza el informe técnico y dictamen juridico, en los que
se mencionan las acciones u omisiones que pudieran
tipificarse como delito.

4,
Elabora resoluciéon de
suspensidn del proyecto.

Director(a) Subregional

Determina que existen suficientes elementos para
proceder a la Suspensidn del proyecto, procede a
elaborar resolucién de suspensién y notifica al Titular de
proyecto.

B
Notifica resolucién de
suspensién al titular del
proyecto

Secretaria (o) Subregional

Recibe y notifica la resolucion de suspension al Titular del
Proyecto.

6.
Presenta denuncia ante la
autoridad respectiva.

Director(a) Subregional

Procede a presentar la denuncia ante la autoridad
correspondiente.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”

7.
Emite resolucién.

Director(a) Regional

Luego de iniciado el proceso judicial correspondiente, si
se emite sentencia condenatoria firme, se emitird
resolucién de cancelacion del proyecto, solicitando al
titular del mismo el reintegro de la totalidad del monto
otorgado por concepto de incentivo forestal.

Si existe sentencia absolutoria, se procedera a emitir
resolucién de reactivacion del proyecto.

“TERMINA PROCEDIMIENTO*
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G uUuatemala

SUSPENSION CUANDO EXISTA OPOSICION A
PROYECTOS

MP-DDF.PRO-12

Pertenece al proceso:

Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:

Suspension de proyectos por acciones u omisiones tipificadas como delito
Procedimiento posterior:

Re inspeccidn de proyectos

Direccién:

Desarrollo Forestal

Coordinacién:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccioén:

No aplica
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Suspensién cuando exista oposicién a

_ A _ proyectos
iNnNab MP-DDF.PRO-12

Version 3, Marzo - 2021

Descripcion:
El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 50, establece que los proyectos PROBOSQUE
se suspenderdn durante la gestion del expediente, previo a su aprobacién, o durante su ejecucion,
cuando exista oposicién a proyectos.

Objetivo:
Suspender la gestion del expediente de proyectos PROBOSQUE, por oposicién a proyectos.

Normas:

e Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacidén, Restauracién, Manejo, Produccién y
Proteccion de Bosques en Guatemala -PROBOSQUE- (Decreto Niumero 2-2015) y su
Reglamento (Resolucién JD. 01.09.2020)
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__pbrovectos

Suspensién cuando exista oposicién a

inab | MP-DDF.PRO-12

G uatemala

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
e Director Regional
e Director Subregional
e Secretaria(o) Subregional
e Titular del Proyecto

Formatos utilizados:
® Solicitud de suspensién

Documentos utilizados:
® Resolucion de suspesién de proyectos PROBOSQUE
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento: Suspensidn cuagndo exist sicidn g proyectos

DIRECTOR (A) REGIONAL DIRECTOR(A) SUBREGIONAL SECRETARIA(O) SUBREGIONAL TITULAR DEL PROYECTO

Inicio

4

3. ¥ 5
4, PoE s 1
Emite resolucion de Al exp:edlem:ev < Recibasaildtiid y varfca Presenta solicitud de
suspensién del provecto traslada a Director(a) que contengatoda la Sosrare i del Braveets,
i Regional documentacién pe ki

Fin

DF-DDF.PRO-12
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G Uatemala

Suspensién cuando exista oposicién a

proyectos

MP-DDF.PRO-12

Version 3, Marzo - 2021

Presenta solicitud de

Emite resolucién de

Inicia suspensidn del Termina i
suspension del proyecto
proyecto
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. Debera presentar solicitud de suspensién del proyecto
Presenta solicitud de Titular del proyecto acompafiada de la copia de la demanda presentada ante

suspension del proyecto.

el drgano jurisdiccional competente.

2.
Recibe solicitud y verifica
que contenga toda la
documentacién

Secretariafo) Subregional

Recibe la solicitud y verifica que contenga la copia de la
demanda respectiva ante el drgano jurisdiccional
competente y traslada el expediente a Director(a)
Subregional.

3.
Analiza expediente y
traslada a Director(a)
Regional.

Director(a) Subregional

Analiza el expediente y lo traslada a Director(a) Regional
para la emision de la resolucion de suspension de
proyecto.

4,
Emite resolucién de
suspension del proyecto.

Director(a) Regional

Emite la resolucién de suspension del proyecto la cual se
mantendra vigente hasta que el érgano jurisdiccional
competente resuelva en definitiva.

“TERMINA PROCEDIMIENTO"
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RE INSPECCION DE PROYECTOS PROBOSQUE
MP-DDF.PRO-13

Pertenece al proceso:

Gestién de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:

Suspension cuando exista oposicién a proyectos

Procedimiento posterior:

Solicitud de otorgamiento de incentivos para proyectos de manejo de bosques naturales para fines de

proteccidn y provision de servicios ambientales en dreas que se hayan beneficiado por otros mecanismos
de incentivos forestales del estado

Direccion:

Desarrollo Forestal

Coordinacion:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccion:

No aplica
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RE INSPECCION DE PROYECTOS
PROBOSQU

A

|naI:l

G uatemala

MP-DDF.PRO-13

Version 3, Marzo - 2021

Descripcién:
El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 25, establece el monitoreo y evaluacién de los
proyectos PROBOSQUE, actividad a cargo del personal técnico de las oficinas regionales o
subregionales del INAB. En el caso que el solicitante no asista o no designe en forma escrita a quien
acomparie la inspeccion de campo, no se practicard la evaluacién del proyecto hasta que solicite re
inspeccién y cumpla con el requisito de acompariar al personal del INAB. .

Objetivo:
Evaluar proyectos PROBOSQUE, que por falta de acompafamiento a la visita de campo programada
por el personal técnico el INAB, el titular solicite re inspeccidn para su aprobacicn o certificacién.

Normas:

® Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacién, Restauracién, Manejo, Produccién y

Proteccidn de Bosques en Guatemala ~PROBOSQUE- (Decreto Nimero 2-2015) y su Reglamento
(Resolucién JD. 01.09.2020)
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— = RE INSPECCION DE PROYECTOS

I milefalsFalalalll =

inab

MP-DDF.PRO-13

G uatemala

Versién 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
e Director(a) Subregional
e Secretaria(o) Subregional
e Técnico(a) Forestal
e Titular del Proyecto

Formatos utilizados:
e [Informe Técnico

Documentos utilizados:
e Solicitud de re inspeccion emitida por el solicitante.
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iNnab

G uUuatemala

RE INSPECCION DE PROYECTOS PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-13

Version 3, Marzo - 2021

Inicia

Solicita re inspeccidn de
campo con fines de
certificacién

Termina Analiza dictamen técnico

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1.
éLa re inspeccién de
campo es a requerimiento
del Titular del proyecto?

Titular del proyecto

Sl, la re inspeccidn de campo es a requerimiento del
Titular del proyecto, presenta solicitud ante la
Direccién Subregional correspondiente. Se conecta
con la actividad 4.

NO, la re inspeccion no es requerida por el Titular del
proyecto y se hace necesaria por requerimiento del
Técnico (a) Forestal que realizo la inspeccidn previay
que por diferentes razones técnicas, considera vy
recomienda la necesidad de una re inspeccién de
campo. Se conecta con la actividad 2.

2.
Informe técnico de
evaluacidn de proyectos.

Técnico (a) Forestal

Derivado de los resultados de una inspeccion de
campo normal, y por razones de deficiencias técnicas
en las actividades evaluadas, el Técnico(a) Forestal en
su informe técnico determina la necesidad de realizar
una re inspeccion de campo para la certificacion del
proyecto PROBOSQUE. Traslada al Director
Subregional.

3.

Notifica al Titular del
proyecto la re inspeccién
de campo para la
certificacion del proyecto

Director(a) Subregional

El Director Subregional notifica al Titular del proyecto
la necesidad de re inspeccion de campo para la
certificacion del proyecto, para lo cual el Titular
deberda presentarse a la oficina del INAB
correspondiente para cancelar la tarifa de re
inspeccion establecida.

4,
Solicita re inspeccién de
campo con fines de
certificacion.

Titular del proyecto

Solicita re inspeccion de campo con fines de
certificacion y cancela la tarifa de re inspeccidn
correspondiente, seglin procedimiento
administrativo establecido.

Recibe solicitud, emite la factura correspondiente,

5. adjunta copia de la factura y genera la providencia
Recibe solicitud y traslada Secretaria(o) Subregional para el Técnico (a) Forestal responsable de realizar la
expediente. re inspeccion de campo. Traslada expediente a
Director(a) Subregional.
6.

Analiza expediente y firma
la providencia la re
inspeccién de campo

Director(a) Subregional

Analiza y traslada el expediente al Técnico Forestal,
nombrandolo para que realice re inspeccién de
campo.
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G uatLtemala

RE INSPECCION DE PROYECTOS PROBOSQUE

MP-DDF.PRO-13

iNnab |

Version 3, Marzo - 2021

Solicita re inspeccién de

- Inicia campo con fines de Termina Analiza dictamen técnico
i certificacién
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
7. En compafiia del titular de proyecto o persona que
Realiza re inspeccién de Técnico(a) Forestal este designe para tal efecto, realiza la re inspeccién
campo. de campo respectiva.
8. Luego de realizar la re inspeccibn de campo

Elabora informe técnico.

Técnicofa) Forestal

respectiva, elabora informe técnico que corresponda
y lo traslada al Director Subregional para su analisis.

9.
Analiza dictamen técnico.

Director(a) Subregional

Si el informe técnico de |a re inspeccién es favorable,
se continda con el proceso de certificacion y se
notifica al titular del proyecto.

Sielinforme técnico no es favorable, se debera iniciar
el proceso de cancelacion, suspension o finalizacién
anticipada del proyecto, segtin sea el caso.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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Guatemala

SOLICITUD DE OTORGAMIENTO DE INCENTIVOS PARA PROYECTOS
DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES PARA FINES DE
PROTECCION Y PROVISION DE SERVICIOS AMBIENTALES EN AREAS
QUE SE HAYAN BENEFICIADO POR OTROS MECANISMOS DE
INCENTIVOS FORESTALES DEL ESTADO

Pertenece al proceso:

Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento previo:

Re inspeccion de proyectos
Procedimiento posterior:
Modificacién del plan de manejo forestal

MP-DDF.PRO-14

Direccién:

Desarrollo Forestal

Coordinacion:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccidn:

No aplica
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Solicitud de otorgamiento de incentivos para proyectos de manejo

de bosques naturales para fines de proteccién y provisién de
servicios ambientales en dreas que se hayan beneficiado por otros

A

mecanismos de incentivos forestales del estado

\inab

MP-DDF.PRO-14

Version 3, Marzo - 2021

Descripcién:

El Decreto 2-2015 Ley PROBOSQUE y su Reglamento en los Articulo 8 y 10 respectivamente,
establecen que los bosques naturales con fines de proteccién beneficiados por mecanismos de
incentivos forestales otorgados por el Estado, tienen acceso a PROBOSQUE, siempre que cumplan
con cualquiera de las condiciones siguientes: a) Que se ubiquen en dreas de muy alta recarga
hidrica; y b) Que se ubiquen en la parte alta de las cuencas que abastecen de agua para el
consumo humano a las cabeceras departamentales y municipales. Para determinar lo anterior,
el Instituto Nacional de Bosques cuenta con los instrumentos y la capacidad necesaria para
realizar el andlisis respectivo y dictaminar técnicamente si procede la solicitud del usuario de
aplicary beneficiarse del incentivo.

Objetivo:
Atender y resolver de la manera mds efectiva y eficiente posible las solicitudes de otorgamiento
de incentivos para proyectos de manejo de bosque natural para fines de proteccion y provisién

de servicios ambientales en dreas que se hayan beneficiado por otros mecanismos de incentivos
forestales del Estado.

Normas:

* Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacién, Restauracién, Manejo, Produccién y
Proteccién de Bosques en Guatemala ~PROBOSQUE - (Decreto Niimero 2-2015) y su Reglamento
(Resolucién JD. 01.09.2020)
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~ Solicitud de otorgamiento de incentivos para proyectos de manejo
1 de bosques naturales para fines de proteccién y provisién de
A servicios ambientales en 4dreas que se hayan beneficiado por otros

mecanismos de incentivos forestales del estado

'nab MP-DDF.PRO-14

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:

e Director(a) Subregional
Secretaria(o) Subregional
Coordinador(a) Técnico(a) Regional
Delegado(a) Juridico(a)

Técnico(a) Forestal
Titular del Proyecto

Formatos utilizados:
e Dictamen técnico
e [nforme técnico
e [nstrumento legal de cumplimiento de acuerdo al formato correspondiente

Documentos utilizados:
e Solicitud
e Resolucién de aprobacidn de re incentivo a proyectos de proteccién de bosques naturales.
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Solicitud de otorgamiento de incentivos para proyectos de manejo de
bosques naturales para fines de proteccién y provisién de servicios
ambientales en ireas que se hayan beneficiado por otros
mecanismos de incentivos forestales del estado

MP-DDF.PRO-14

Version 3, Marzo - 2021

Inicia

Presenta solicitud de
dictamen técnico de
aplicacidn a re incentivo

Solicita instrumento legal

Termina AR
de cumplimiento

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1.
Presenta solicitud de
dictamen técnico de
aplicacién a re incentivo

Titular del Proyecto

Los titulares de proyectos de bosques naturales
incentivados por otros programas, previo a solicitar la
asignacion de incentivos con base al articulo 8 de la Ley
PROBOSQUE y 10 del Reglamento, deberan presentar
una solicitud de dictamen técnico para establecer si se
encuentran ubicados en zonas de muy alta recarga
hidricay en las partes altas de las cuencas que abastecen
de agua para consumo humano a cabeceras
departamentales y municipales, adjuntando para el
efecto informacién fisica y digital actualizada de las
coordenadas del poligono del proyecto (GTM Datum
WGES84).

2.
Recibe solicitud de
dictamen técnico

Secretaria(a) Subregional

Recibe la solicitud presentada por el titular del proyecto
y la traslada a Director(a) Subregional.

Analiza la solicitud verificando que la informacién de

Verifica inf:;macién del Director({a) Subregional coordenad_as gquréficas corresponda al polig‘ono el
ofyacto proyecl:to mcentl’vac_lo y tralslada el expediente a

Coordinador(a) Técnico(a) Regional.
Realiza el andlisis de la ubicacién del poligono,
determinando mediante los mapas tematicos o los
. 4 3y Cerdinadora) Téenicolk) analisis y estuqios técnicos‘ especificos avalados por el
Analiza ubicacion del Regional INAB, que el drea del poligono se encuentra total o
proyecto parcialmente bajo las condiciones que establece el
articulo 8 de la Ley PROBOSQUE v articulo 10 de su

Reglamento.

5. Emite el dictamen técnico correspondiente, de acuerdo

Emite dictamen
correspondiente

Coordinador(a) Técnico
Regional

al formato desarrollade por la Coordinacidn de
PROBOSQUE

6.
Notifica al titular del
proyecto

Director(a) Subregional

Notifica al Titular del
correspondiente,

Proyecto el dictamen
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Solicitud de otorgamiento de incentivos para proyectos de manejo de
bosques naturales para fines de proteccién y provisién de servicios
ambientales en dreas que se hayan beneficiado por otros
mecanismos de incentivos forestales del estado

MP-DDF.PRO-14

Version 3, Marzo - 2021

Presenta solicitud de
Inicia dictamen técnico de Termina
aplicacién a re incentivo

Solicita instrumento legal
de cumplimiento

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Los titulares de proyectos de bosques naturales
incentivados por otros programas y que se encuentren
ubicados en zonas de muy alta recarga hidrica y en las
.

Presenta solicitud de
asignacidn de incentivos

partes altas de las cuencas que abastecen de agua para
Titular del Proyecto consumo humano a cabeceras departamentales vy
municipales, solicitaran la asignacion de incentivos con
base al articulo 8 de la Ley PROBOSQUE y 10 del
Reglamento, adjuntando para el efecto el plan de
manejo forestal correspondiente.

8.
Recibe solicitud

Recibe la solicitud presentada por el titular del proyecto

Sesretoriofe) Subregional y la traslada a Director(a) Subregional.

9.

Analiza y verifica
informacion y traslada
para emision de informe
técnico y dictamen
juridico
correspondiente.

Analiza la solicitud verificando que toda la informacidn
corresponda y traslada de manera simultdnea el
Director(a) Subregional expediente a Técnico(a) Forestal y a Delegado(a)
Juridico(a) para emisién de los dictdmenes
correspondientes.

10.

Realizan inspeccion de
campo y analisis juridico
y traslada informe
técnico y dictamen
juridico correspondiente

Realiza inspeccion de campo para la evaluacidn
correspondiente. Realiza revision del expediente a
documentos legales. Técnico(a) Forestal y Delegado(a)
Juridico(a) emiten los dictdmenes correspondientes y los
trasladan a Director(a) Subregional.

Técnicofa) Forestal y
Delegado(a) Juridico(a).

11.
Analiza informe técnico,
dictamen juridico y
emision de la resolucidn

Analiza el informe técnico y dictamen juridico y si el
informe técnico y dictamen juridico son favorables,
emite resolucién de aprobacion; sino son favorables,
emite resolucién de denegatoria.

Director(a) Subregional

12. s X -
Notifica al thaiap dai D) Stlifaginsal Notifica a.I Titular del Proyecto la resolucidn
correspondiente.
Proyecto
13.

Solicita instrumento
legal de cumplimiento

En caso de ser aprobado el proyecto, luego de notificar
Director(a) Subregional la resolucién respectiva se procederd a solicitar la
presentacion del instrumento legal de cumplimiento de
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Solicitud de otorgamiento de incentivos para proyectos de manejo de
bosques naturales para fines de proteccién y provisién de servicios
ambientales en ireas que se hayan beneficiado por otros
mecanismos de incentivos forestales del estado

MP-DDF.PRO-14

Version 3, Marzo - 2021

Presenta solicitud de
Inicia dictamen técnico de Termina
aplicacién a re incentivo

Solicita instrumento legal
de cumplimiento

PASO

RESPONSABLE ACTIVIDAD

acuerdo al formato correspondiente y cuando aplique se
solicitara una copia del documento de contratacién del
Regente Forestal vigente. “TERMINA PROCEDIMIENTO”
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MODIFICACION AL PLAN DE MANE]JO FORESTAL
(Articulo 23 del Reglamento de la Ley PROBOSQUE)

MP-DDF.PRO-13

Pertenece al proceso:

Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:

Solicitud de otorgamiento de incentivos para proyectos de manejo de bosques naturales para fines de

proteccidn y provision de servicios ambientales en dreas que se hayan beneficiado por otros mecanismos
de incentivos forestales del estado

Procedimiento posterior:
Evaluacién y monitoreo de proyectos

Direccion:

Desarrollo Forestal

Coordinacion:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccidn:

No aplica
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Modificacién al plan de manejo forestal

Linab MP-DDF.PRO-15

W B uatemala

Version 3, Marzo - 2021

Descripcién:
El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 23, establece las modificaciones en la
efecucion del plan de manejo forestal, las cuales deben implementarse previa solicitud de
aprobacion contenida en resolucién administrativa, emitida por el (la) Director(a) Subregional
correspondiente.

Objetivo:
Aprobar las modificaciones al plan de manejo forestal en proyectos PROBOSQUE.

Normas:
e Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacién, Restauracién, Manejo, Produccién y
Proteccion de Bosques en Guatemala -PROBOSQUE- (Decreto Niimero 2-2015) y su Reglamento
(Resolucidn JD. 01.09.2020)
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Modificacion al plan de manejo forestal

inab | MP-DDF.PRO-15

G uatemala

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
e Director(a) Subregional
Secretaria(o) Subregional
Técnico(a) Forestal
Delegado(a) Juridico(a)
Titular de Proyecto

Formatos utilizados:
e Solicitud
e [nforme técnico
® Resolucién de aprobacidn segtin la modalidad que corresponda

Documentos utilizados:
® Resolucién de modificacién al plan de manejo forestal en proyectos PROBOSQUE.
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Modificacion al plan de manejo forestal

MP-DDF.PRO-15

Version 3, Marzo - 2021

Inicia

Presenta solicitud
para modificacidn
del plan de manejo

Notificacidn de la

Termina s
resolucion del proyecto

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1.
Presenta solicitud para
modificacidn del plan de
manejo.

Titular de Proyecto

Presenta solicitud de modificacion al plan de manejo a la
oficina del INAB correspondiente, elaborada por un(a)
Regente Forestal o Elaborador(a) de Plan de Manejo segln
sea el caso.

2.
Verifica solicitud de
moadificacidn al plan de
manejo.

Secretariafo)
Subregional

Verifica que la solicitud de modificacion al plan de manejo se
encuentra completa y elaborada por un Regente Forestal o
Elaborador de Plan de Manejo, segin sea el caso, para
posteriormente trasladarla al Director(a) Subregional.

3.
Analiza solicitud de
modificacién.

Director(a) Subregional

Analiza la solicitud y providencia a técnico(a) forestal y/o
Delegado(a) Juridico(a) para el informe y/o la dictamen
juridico correspondientes.

4.,
Realiza evaluacidn de
campo y elabora informe

Técnico(a) Forestal

Analiza en gabinete la solicitud, posteriormente coordina con
el titular del proyecto la visita para realizar la evaluacién de
campo.

Luego de la evaluacién de campo analiza los resultados y

técnico. procede a la elaboracién del informe técnico, en el cual
indicara, si es procedente o no la aprobacién de la solicitud o

si se necesitard requerir enmiendas
5 Procede a realizar el andlisis de la solicitud de modificacion,
Elabors dictare Pelegiadofa) Jurdics{a) para luego elaborar el chtamenJl'J‘ndlco, enel r?u'al mducara si
Tiiriicn, es pr?ceqente o.no Ea.aprobac:lon de la solicitud o si se

necesitara requerir enmiendas.

6. Analiza el informe técnico emitido por el Técnico(a) Forestal

Analiza informe técnico y
dictamen juridico.

Director(a) Subregional

y/o el dictamen juridico emitido por el Delegado(a)
Juridico(a). Si existen enmiendas, seran solicitadas al Titular
del proyecto por escrito.

6.1
éla solicitud de
modificacidn tiene
enmiendas?

Director(a) Subregional

Si tiene enmiendas se elabora y se notifica el oficio de
solicitud de enmiendas al titular del proyecto.

NO tiene enmiendas, continua con el procedimiento y
“Conecta con la actividad N°.7”.

6.2
¢El titular del proyecto
entrega enmiendas
corregidas?

Titular del proyecto

Si el titular del proyecto entrega las enmiendas corregidas
“Conecta con la actividad N°. 2”.
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Modificacién al plan de manejo forestal

MP-DDF.PRO-15

Version 3, Marzo - 2021

Presenta solicitud

Notificacidn de la

Inicia para modificacién Termina i
del plan de manejo resolucién del proyecto
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
NO entrega las enmiendas corregidas en el tiempo
establecido, se elabora resolucion de abandono y archivo
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
En el caso que no existan enmiendas técnicas o juridicas,
2. procederd a emitir la resolucién de aprobacién segin la
Elabora resolucién del Director(a) Subregional | modalidad que corresponda.
proyecto. Siexiste dictamen desfavorable (técnico o juridico) procedera
a emitir la resolucion de denegatoria.
8. Notifica al Titular de proyecto mediante la cédula respectiva,
Notifica resolucién del Director(a) Subregional | el contenido de la resolucién. “TERMINA PROCEDIMIENTO”
proyecto.
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MONITOREO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

PROBOSQUE

Pertenece al proceso:

Gestion de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento previo:

Modificacion al plan de manejo forestal
Procedimiento posterior:

Suspensién cuando no exista disponibilidad presupuestaria

MP-DDF.PRO-1B

Direccion:

Desarrollo Forestal

Coordinacion:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccion:

No aplica
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MONITOREO Y SEGUIMIENTO DE

PROYECTOS PROBOSQUE
MP-DDF.PRO-16

Version 3, Marzo - 2021

Linab |

uatemala

Descripcién:
El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 26, establece el monitoreo de proyectos
PROBOSQUE, actividad a cargo del personal técnico subregional, quienes deberdn hacerse
acompanar del solicitante, o la persona que éste designe en forma escrita. El INAB realizard la
evaluacion del cumplimiento de las actividades especificadas en los planes de manejo forestal, en los
meses de enero a octubre de cada afio.

Objetivo:
Monitorear el cumplimiento de las actividades especificadas en los planes de manejo forestal de
proyectos PROBOSQUE.

Normas:
» Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacién, Restauracién, Manejo, Produccidn y
Proteccién de Bosques en Guatemala -PROBOSQUE- (Decreto Niimero 2-2015) y su Reglamento
(Resolucidn [D. 01.09.2020)
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MONITOREO Y SEGUIMIENTO DE

A PROYECTOS PROBOSQUE
inab MP-DDF.PRO-16

Buatemala

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
e Director(a) Subregional
e Secretaria(o) Subregional
e Técnico(a) Forestal

Formatos utilizados:
e Informe técnico

Documentos utilizados:
e Informe de actividades por parte del Regente Forestal (cuando aplique)
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DIAGRAMA DE FLUJO

¥ SEGU.

Proceso: Gestion de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento:

E PROYECT OBOSQUE,

DIRECTOR (A) SUBREGIONAL

SECRETARIA (O) SUBREGIONAL

TECNICO FORESTAL

DF-DDF.PRO-16

Inicio

1
Ermite y firma
nombramiento para
manitoreo de proyectos
PROBOSQUE.

4

2
Coordina inspeccidn de
campao.

l

Recibey analiza informe.

41
¢Cumple con

las actividades
stablecidas

NO

Informa resuttados de
monitoreo.

6.
Notifica recomendaciones

al titular del proyecto,

=)

3.
Realiza evaluacion de
campao.
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MONITOREO Y SEGUIMIENTO DE

BRMAMPEATAS BRhhAaabDAac/AlLE

MP-DDF.PRO-16

Version 3, Marzo - 2021

G uatemala E;nfte-'“_'ﬁ;ma Noﬁﬁcg
P nomoramiento para 2 2
Inicia monitores de proyectos Termina rgcomendacmnes al
PROBOSQUE titular de proyecto
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1.

Emite y firma nombramiento
para monitoreo de proyectos
PROBOSQUE

Director (a) Subregional

Emite, firma y sella nombramiento al técnico forestal
para realizar visita de campo para monitoreo y
seguimiento de proyectos PROBOSQUE

2.
Coordina inspeccién de campo

Técnico (a) Forestal

Realiza coordinacion con el titular del proyecto para
realizar la evaluacién técnica de campo.

3.
Realiza evaluacién de campo

Técnico (a) Forestal

Con el acompafiamiento del Titular del proyecto y/o
Regente Forestal, realiza evaluacion de campo,
elabora y traslada informe técnico al Director(a)
Subregional.

4.
Recibe y analiza informe

Director (a) Subregional

Recibe y analiza informe técnico elaborado por el
Técnico(a) Forestal.

4.1.
¢Cumple con las actividades
establecidas?

Director {a) Subregional

SI, el avance de las actividades contempladas y
aprobadas en el plan de manejo es satisfactorio se
archiva el informe técnico en el expediente
correspondiente.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

NO es satisfactorio el avance de las actividades
contempladas y aprobadas en el Plan de Manejo,
traslada a Secretaria(o) Subregional para notificar al
Titular. Contintia con el procedimiento, “conecta
con actividad No. 5”

Elabora documento que contenga recomendaciones

5.
. . lo indicado en el inform Scni
Informa resultados de Director (a) Subregional R ol e RS ‘e =l Tecmc.o @)
: Forestal y lo traslada a Secretaria(o) Subregional
monitoreo Se

para su notificacion.

Notifica al Titular del Proyecto o Representante
6. Legal las recomendaciones técnicas

Notifica recomendaciones al
titular del proyecto

Secretaria (o) Subregional

para
implementar adecuadamente en el proyecto.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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SUSPENSION CUANDO NO EXISTA
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

MP-DDF.PRO-17

Pertenece al proceso:

Gestidn de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento previo:

Monitoreo y seguimiento de proyectos PROBOSQUE
Procedimiento posterior:

Solicitud de estensi6 nde certifiado de exoneracién de semillas o material vegetativo para proyectos de
plantaciones forestales con fines industriales

Direccién:

Desarrollo Forestal

Coordinacién:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccién:

No aplica
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Descripcién:

Suspensién cuando no exista disponibilidad
presupuestaria

MP-DDF.PRO-17

Version 3, Marzo - 2021

El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 50, establece que los proyectos PROBOSQUE se
suspenderdn durante la gestién del expediente, previo a su aprobacién, o durante su ejecucion,
cuando no exista disponibilidad presupuestaria y/o financiera.

Objetivo:

Suspender la gestién del expediente de proyectos PROBOSQUE, cuando no exista disponibilidad

presupuestaria y/o financiera.

Normas:

Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacion, Restauracién, Manejo, Produccién y Proteccién
de Bosques en Guatemala ~PROBOSQUE- (Decreto Niimero 2-2015) y su Reglamento (Resolucidn JD.

01.09.2020)
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Suspensiéon cuando no exista disponibilidad
presupuestaria

- B ualtemala

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:
e (erente
e Junta Directiva
s Coordinador(a) de Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
e Director{a) Regional

Formatos utilizados:
e Noaplica

Documentos utilizados:
®  Resolucion de suspensién de proyectos PROBOSQUE.
® Resolucién del MINFIN que indique falta de prespuesto o disponibilidad financiera.

® Resolucion de Junta Directiva del INAB, para suspender proyectos por falta de disponibilidad
presupuestario y/o financiera.
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Suspensién cuando no exista disponibilidad

presupuestaria

MP-DDF.PRO-17

Version 3, Marzo - 2021

. < Andlisis de la disponibilidad ; Emisién de resolucién de
7 Inicia : Termina -
presupuestaria suspensidn
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Anali i ibilid i
1. Eopraliadoril de naliza la disponibilidad presupuestaria y los

Analiza disponibilidad

Programa de Incentivos

compromisos de pago de proyectos, si la disponibilidad
presupuestaria es insuficiente para atender la demanda

RresUpUERSLINS. FEreptales REDAORQUE y presenta informe a la Gerencia del INAB.
2.
Presenta informe de Presenta informe de disponibilidad presupuestaria a
disponibilidad Gerente Junta Directiva, proponiendo los criterios de priorizacién
presupuestaria a Junta y suspensién de proyectos.
Directiva.
3.

Emite resolucién de
aprobaciodn de criterios para
aprobacién y suspensién de

Junta Directiva

Junta Directiva emitird la resolucién de aprobacién de
criterios para la aprobacién y suspension de proyectos,
la cual serd notificada a los (las) Directores(as)
Regionales a través de la Gerencia del INAB.

proyectos.
Emitira resoluciéon de suspension del proyecto,
especificando el motivo de la suspensién temporal,
indicando que dicho proyecto se mantiene vigente.
4 La suspension del proyecto podrd quedarse sin efecto

Emite resolucion de
suspension.

Director(a) Regional

cuando exista disponibilidad presupuestaria para hacer
efectivo el pago correspondiente.

Si al cabo de tres (3) afios de que el proyecto esté
suspendido de manera temporal por este motivo, debe
iniciarse proceso de finalizacién anticipada.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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SOLICITUD Y EXTENSION DE CERTIFICADO DE
EXONERACION DE SEMILLA O MATERIAL VEGETATIVO
PARA PROYECTOS DE PLANTACIONES FORESTALES CON
FINES INDUSTRIALES

MP-DDF.PRO-18

Pertenece al proceso:

Gestién de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Procedimiento previo:

Suspensidn cuando no exista disponibilidad presupuestaria
Procedimiento posterior:

Monitoreo de la dindmica de plantaciones

Direccion:

Desarrollo Forestal

Coordinacidn:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccion:

No aplica
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Solicitud y extensiéon de certificado de exoneracion de

semilla o material vegetativo para proyectos de
plantaciones forestales con fines industriales

A

\ iNab ) MP-DDF.PRO-18

BEuatemala

Version 3, Marzo - 2021

Descripcién:
El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 15, establece que el material vegetativo y
semillas forestales que abastecen los proyectos de establecimiento y mantenimiento de
plantaciones forestales con fines industriales, deben contar con la autorizacién del
Departamento de Certificacién de Fuentes Semilleras del INAB, quien deberd llevar el control
correspondiente, estando exentos de este requisito, los proyectos para los cuales no exista
disponibilidad de semilla o material vegetativo certificable para el afio solicitado.

Objetivo:
Verificar que el material vegetativo y semillas forestales utilizadas en proyectos de plantaciones

forestales con fines industriales, cuenten con la autorizacion o la exoneracién del Departamento
de Certificacion de Fuentes Semilleras del INAB.

Normas:

* Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacidn, Restauracién, Manejo, Produccién y
Proteccion de Bosques en Guatemala -PROBOSQUE- (Decreto Nimero 2-2015) y su Reglamento
(Resolucion JD. 01.09.2020)
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Solicitud y extensién de certificado de exoneracion de

semilla o material vegetativo para proyectos de
plantaciones forestales con fines industriales

MP-DDF.PRO-18

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:

Director(a) Subregional
Secretaria(a) Subregional
Técnico(a) Forestal

Delegado(a) Juridico(a)

Jefe(a) de Certificacién de Fuentesy Semillas Forestales
Secretaria(o) de Certificacién de Fuentes y Semillas Forestales
Técnico(a) Laboratorista [

Titular de Proyecto

Formatos utilizados:

Formato de Solicitud
Formato de oficio de notificacion
Formato de certificado de exoneracién

Documentos utilizados:

Solicitud de exoneracion
Certificado de exoneracion
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Solicitud y extensién de certificado de exoneracién de
semilla o material vegetativo para proyectos de
plantaciones forestales con fines industriales

MP-DDF.PRO-18

Version 3, Marzo - 2021

Solicita acceder o ingresar a i 1
- . . ; Solicita instrumento legal
Inicia los incentivos para proyectos | Termina deeumplinisnts
en todas las modalidades p
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Solicita por escrito y entrega el expediente para la aprobacion
1.

Solicita acceder o
ingresar a los incentivos
para proyectos en todas

las modalidades.

Titular de Proyecto

de su(s) proyecto(s) de Plantacién (industriales o energéticas,
produccién de semillas), Sistemas agroforestales, Manejo de
bosques naturales para fines de Proteccién y provisién de
servicios ambientales, Manejo de bosques naturales con fines
de Produccion (manejo de bosque natural para produccién de
semillas), Restauracion de tierras forestales degradadas.

: , 2 - Secretaria(o) Recibe el expediente del titular de proyecto y verifica contra
Recibe solicitud y verifica . . ; .
L. Subregional lista de chequeo (check list) que tenga todos los requisitos.
requisitos.
3

Verifica que drea a
incentivar no se

Secretaria(o)

Verifica en el formato de solicitud que el &rea a incentivar no

, Subregional se encuentre dentro de un drea protegida.
encuentre dentro de drea
protegida
Si el érea a incentivar se encuentra en area protegida, en la
4. . documentacién, ademas del Plan de Manejo debera presentar
, Secretariafo) ; . . L
Aprueba Plan de Manejo Bihraisnad el Dictamen favorable contenido en Resolucién emitida por el
Forestal ante CONAP. g CONAP, segln lo estipulado en el Articulo 8 del Reglamento
PROBOSQUE.
5 Firma y sella |a lista de chequeo; registra la solicitud en el libro
Firma y sella la lista de Secretariafo) correspondiente, y asigna el codigo del expediente v realiza el
chequeo y registra la Subregional foliado respectivo. Traslada el expediente a Director(a)

solicitud del usuario.

Subregional.

6.
Recibe expediente y
realiza analisis

Director(a) Subregional

Analiza el expediente verificando que el mismo esté completo.
Sialgin documento o informacién no esta segtin los criterios y
parametros establecidos, elabora la resolucién de tramite para
la incorporacién de enmiendas para ingreso al Programa de
incentivos PROBOSQUE.

7.
Traslada a Técnico(a)
Forestal y Delegado(a)
Juridico(a).

Director(a) Subregional

Si el expediente cumple con los requerimientos técnicos y
legales, emite la resolucién de trdmite de admisién para
aprobacion de proyectos y paralelamente traslada copia del
expediente a Técnico(a) Forestal y expediente original a
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Solicitud y extensién de certificado de exoneracion de
semilla o material vegetativo para proyectos de

plantaciones forestales con fines industriales

MP-DDF.PRO-18

Version 3, Marzo - 2021

Solicita acceder o ingresar a
Inicia los incentivos para proyectos | Termina
en todas las modalidades

Solicita instrumento legal
de cumplimiento

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Delegado(a) Juridico(a) para que elaboren los dictamenes
respectivos.

8.
Realiza anélisis técnico.

Técnico(a) Forestal

Realiza el anélisis de gabinete del expediente, con énfasis en la
modalidad que la solicitud indica, de acuerdo a las siguientes
opciones:

a) Plantaciones Forestales: estas deberdn indicar en los
objetivos si son 1) fines industriales, que al mismo tiempo
incluye el manejo de plantaciones forestales voluntarias
registradas en el RNF como fuentes semilleras o para la
produccién de maderas preciosas; 2) con fines energéticos,

*Para plantaciones con fines industriales se debe solicitar
como enmienda: Nota de Control de Planta Forestal Certificada
o Solicitud de Certificado de Exoneracion.

b) Sistemas Agroforestales,

c) Manejo de bosque natural para fines de proteccion y
provision de servicios ambientales.

d) Manejo de Bosque Natural con fines de Produccién que a
su vez puede ser también para la produccién de semillas.

e) Restauracién de tierras forestales degradadas.

Luego del analisis de gabinete y la evaluacién de campo,
procedera de la forma siguiente:
e Si existen enmiendas procederd a elaborar informe
técnico.
e Si NO existen enmiendas elaborarda Dictamen de
aprobacidn o de denegatoria.
L ]
Los documentos que genere seran trasladados al Director
Subregional para que éste los notifique al Titular a la brevedad.
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Solicitud y extensiéon de certificado de exoneracion de
semilla o material vegetativo para proyectos de
plantaciones forestales con fines industriales

MP-DDF.PRO-18

Version 3, Marzo - 2021

Solicita acceder o ingresar a G g
9 Solicita instrumento legal

= Inicia los incentivos para proyectos | Termina de cumplimiento
en todas las modalidades ump
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
9. Realiza el andlisis del expediente, elabora el Dictamen Juridico

Realiza analisis juridico.

Delegado(a) Juridico(a)

respectivo y traslada el expediente al Director(a) Subregional.

10.
Analiza informe técnico y
dictamen juridico.

Director(a) Subregional

Analiza los documentos trasladados por el Técnico(a) Forestal
(Informe Técnico/Dictamen de Aprobacién o Denegatoria) y
por el Delegado(a) Juridico(a) (Dictamen Juridico). Si existe
solicitud de enmiendas de parte del Técnico(a) Forestal o
Delegado(a) Juridico(a) se elaborara oficio para requerir las
enmiendas.

En el caso que no existan enmiendas técnicas o juridicas,
procederd a emitir la resolucién de aprobacién segin la

11.
g . , modalidad que corresponda.
Elabora resolucién del Director(a) Subregional q P
ecto. I , - - ;
pIoY Si existe dictamen desfavorable (técnico o juridico) procedera
a emitir la resolucién de denegatoria.
Si cuenta con disponibilidad de semilla o material vegetativo
12. presenta nota de control de planta forestal certificada.

Presenta nota de control
de planta forestal
certificada o solicitud de
exoneracion

Titular del Proyecto

Sino hay disponibilidad de semilla o planta forestal certificada
para el afio de establecimiento de la plantacién, presenta
solicitud de certificado de exoneracién seglin formato incluido
en el presente manual.

13.

Recibe nota de control
de planta forestal
certificada o solicitud de
exoneracion

Secretaria(o)
Subregional

Recibe papeleria del Titular del Proyecto. Si entrega la nota de
control de planta forestal certificada por INAB, se adjunta al
expediente y continla su proceso de aprobacion.

Si entrega solicitud de certificado de exoneracién (formato
establecido), se traslada a la brevedad posible via correo
electronico al Departamento de Certificacién de Fuentes vy
Semillas Forestales para su trdmite. (Segln lo estipulado en el
articulo 15 del Reglamento PROBOSQUE).

14,
Recibe solicitud de
certificado de
exoneracién

Secretaria de
Certificacidon de Fuentes
v Semillas Forestales

Recibe copia electrdnica del oficio de solicitud de certificado de
exoneracion via correo electrénico, y se envia el documento
escaneado firmado de recibido a la direccién subregional
correspondiente. Traslada solicitud a Jefe de Certificacién de
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Solicitud y extensién de certificado de exoneracién de
semilla o material vegetativo para proyectos de
plantaciones forestales con fines industriales

MP-DDF.PRO-18

Version 3, Marzo - 2021

Inicia

Solicita acceder o ingresar a
los incentivos para proyectos
en todas las modalidades

Solicita instrumento legal

Termina .
de cumplimiento

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Fuentes y Semillas Forestales para su tramite. (El
procedimiento en el Departamento cuenta con 10 dias habiles
para dar respuesta a la solicitud, considerando cumplir con el
tiempo estipulado en el articulo 20 del Reglamento, con
respecto a enmiendas)

15.
Providencia solicitud

Jefe(a) de Certificacion
de Fuentes y Semillas
Forestales

Recibe solicitud de exoneracién y se providencia a Técnico(a)
Laboratorista | para verificar la existencia de semilla o material
vegetativo certificable para el afio de establecimiento de la
plantacion segln solicitud recibida.

16.
Verifica existencia de
semilla o material
vegetativo certificable

Técnico(a)
Laboratorista |

Revisa y verifica la disponibilidad de semilla o material
vegetativo certificable para el afio de establecimiento de Ia
plantacién para el proyecto ingresado, segln informacidn
indicada en el oficio de Solicitud de certificado de exoneracién
y datos de empresas entregadas por usuario. Y traslada oficio
de respuesta a lefe de Certificacion de Fuentes y Semillas
Forestales para continuar su tramite.

17.
Extiende certificado de
exoneracion u oficio de
notificacién

Jefe(a) de Certificacidn
de Fuentes y Semillas
Forestales

Si existe disponibilidad de semilla o material vegetativo se
realiza oficio de notificacién.

Si no existe disponibilidad de semilla o material vegetativo se
extiende certificado de exoneracion.

18.

Envia certificado de
exoneracion a la
Direccion Subregional
correspondiente

Secretaria de
Certificacion de Fuentes
y Semillas Forestales

Envia copia electrénica del certificado de exoneracién u oficio
de notificacién en respuesta al oficio de solicitud del proyecto,
via correo electronico para continuar con el tramite
correspondiente.

19.
Recibe certificado de
exoneracién u oficio de
notificacion

Secretariafo)
Subregional

Recibe copia electrénica del oficio de certificado de
exoneracion u oficio de notificaciéon via correo electrénico, y se
envia el documento escaneado firmado de recibido al
Departamento. Se continia con el tramite hasta que este
requisito sea solventado satisfactoriamente.

20.
Notifica la resolucién del
proyecto.

Director(a) Subregional

Notifica al Titular de Proyecto mediante la cédula respectiva, el
contenido de la resolucién.

Pagina | 126




Solicitud y extensién de certificado de exoneracion de
semilla o material vegetativo para proyectos de
plantaciones forestales con fines industriales

MP-DDF.PRO-18

Version 3, Marzo - 2021

Solicita acceder o ingresar a a4
- g Solicita instrumento legal

Inicia los incentivos para proyectos | Termina d Tt
en todas las modalidades AR
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
21 En caso de ser aprobado el proyecto, luego de notificar la

Solicita instrumento legal
de cumplimiento

Director(a) Subregional

resolucion respectiva se procederd a solicitar la presentacién
del instrumento legal de cumplimiento de acuerdo al formato
correspondiente.
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Guatemala

MONITOREO DE LA DINAMICA DE
PLANTACIONES Y BOSQUES NATURALES

MP-DDF.PRO-19

Pertenece al proceso:

Gestion de Incentivos Forestales PROBOSQUE

Procedimiento previo:

Solicitud y extension de certificado de exoneracién de semilla o material vegetativo para proyectos de
plantaciones forestales con fines industriales

Procedimiento posterior:

Ninguno

Direccion:

Desarrollo Forestal

Coordinacioén:

Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Seccion:

No aplica
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Monitoreo de la dinédmica de plantaciones y

osques naturales

L iNnab MP-DDF.PRO-19

Guatemala y

Version 3, Marzo - 2021

Descripcién:

El Reglamento de la Ley PROBOSQUE en su Articulo 29, establece el monitoreo de la dindmica
de las plantaciones y bosques naturales, con el propdsito de fortalecer la investigacion forestal,
para lo cual los titulares de proyectos de plantacidn forestal con fines industriales con un drea
igual o mayor a 45 hectdreas, a partir del tercer afio de edad y los titulares de proyectos de
conservacion de la diversidad biolégica en la modalidad de bosques naturales para fines de
proteccidn, con un drea igual o mayor a 45 hectdreas a partir del primer afio de ejecucidn,
deberdn establecer y mantener en buenas condiciones, parcelas permanentes de medicidn
forestal.

Objetivo:
Monitorear la dindmica de las plantaciones y bosques naturales, con el propdsito de fortalecer
la investigacién forestal desarrollada por el INAB.

Normas:

e Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacién, Restauracién, Manejo, Produccién y
Proteccién de Bosques en Guatemala -PROBOSQUE- (Decreto Nimero 2-2015) y su
Reglamento (Resolucién |D. 01.09.2020)
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G uatemala

A bosques naturales
iNnab MP-DDF.PRO-19

Monitoreo de la dindmica de plantaciones y

Version 3, Marzo - 2021

Puestos responsables:

Coordinador(a) de Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE
Secretaria({o) PROBOSQUE

Técnico(a) Forestal PROBOSQUE

Director(a) Subregional

Secretaria(a) Subregional

Delegado(a) de Incentivos Forestales

Responsable de Parcelas Permanentes de Medicidn Forestal -PPMF-
Digitalizador de Parcelas Permanentes de Medicidn Forestal -PPMF-
Técnico(a) Forestal

Regente Forestal

Titular de proyecto

Form

atos utilizados:

Formatos para el levantamiento de informacidon de campo en PPMF en plantaciones forestales
y bosques naturales.

Documentos utilizados:

®

Manuel de lineamientos técnicos para el establecimiento de parcelas permanentes de medicién
forestal en plantaciones forestales.

Manual de lineamiento técnicos para el establecimiento de parcelas permanentes de medicién
forestal en bosques naturales.
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Monitoreo de la dindmica de plantaciones y

bosgques naturales

MP-DDE.PRO-19

Version 3, Marzo - 2021

e RLE R AR Establece lista anual de
8 Inicia proyectos para la Termina Elaboran reportes
implementacién de PPMF
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. Anualmente deberd establecer una lista de proyectos

Establece lista anual de
proyectos parala
implementacién de
PPMF

Técnico(a) Forestal
PROBOSQUE

de plantaciones forestales y bosques naturales para la
implementacion de parcelas, Permanentes de medicién
forestal acorde a los criterios de seleccidn establecidos
en el articulo 28 del reglamento de la ley PROBOSQUE.

2.
Notifica a Director(a)
Subregional

Coordinador(a) de
Programa de Incentivos
Forestales PROBOSQUE

Envia la lista de proyectos y solicita por escrito a cada
Director(a) Regional su intervencién a efecto de
notificar a los titulares de proyectos sobre la necesidad
de implementar las parcelas permanentes. Adjuntando
los lineamientos técnicos para su implementacion.

3.
Designara al responsable
del monitoreo de las

Director(a) Subregional

Nombrara a él (la) o los (las) Técnico(s)(a)(as)
Forestal(es) responsables de la supervision de las PPMF
en proyectos seleccionados.

PPMF
a Notifica al Titular del Proyecto sobre la necesidad de
' , . establecer y mantener en buenas condiciones parcelas
Notifica al titular del Director(a) Subregional Y s ‘p
N permanentes de medicion forestal, previa a |la
proy certificacién del tercer afio.
5

Contratara servicios
profesionales para
implementacidn de

Titular del Proyecto

Contratara servicios de un regente forestal con amplio
conocimiento sobre metodologia para establecimiento
y monitoreo de parcelas.

PPMF
El Regente Forestal deberd implementar las parcelas
acorde a lineamientos de la Guia para el
6. establecimiento 'y remedicién de parcelas

Verifica que cumpla con
lineamientos acordes

Regente Forestal

permanentes en plantaciones forestales de INAB o los
lineamientos para implementacién de parcelas
permanentes en proyectos de conservacién de la
diversidad bioldgica.

6.1
¢Cumple con los
requerimientos de los
lineamientos?

Regente Forestal

NO cumple el proyecto con los requerimientos, no se
certificara hasta dar cumplimiento. “TERMINA
PROCEDIMIENTO”.

Si cumple el proyecto con los requerimiento, continua
con el procedimiento y “Conecta con la actividad N°.7”
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Monitoreo de la dinémica de plantaciones y

bosques naturales

MP-DDF.PRO-19

Version 3, Marzo - 2021

Establece lista anual de

- Inicia proyectos para la Termina Elaboran reportes
implementacién de PPMF
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Envia copia de las mediciones en formato fisico (boletas
de campo) y electronico (base de datos MIRASILV),
como minimo con los siguientes reportes.
7.

Entrega expediente

Regente Forestal

e Promedio de crecimiento por parcela.

e Estado fisico y sanitario
Al titular del proyecto y a la oficina subregional del INAB
para que el técnico responsable pueda verificar las
parcelas permanentes al momento de la certificacion
del proyecto.

8.
Recibe expediente de
medicién de PPMF

Secretaria{o) Subregional

Recibe el expediente del titular del proyecto o regente,
y traslada informacion al técnico forestal del INAB,
responsable de la inspecciéon de campo.

Analiza el expediente verificando que el mismo

9. contenga informacion para la ubicacidn vy verificacion
Revisa y analiza Técnico(a) Forestal de las parcelas en campd. Sobre estas seleccionard una
expediente muestra de parcelas al azar para la verificacién en
campo.
Procedera a la supervision de las parcelas en campo en
el cual deberda verificar el cumplimiento de los
lineamientos metodolégicos para la medicidn de
parcelas:
10. ¢ Tamafio: 1000 m? (40*25 metros)

Realiza supervisidn de
campo para verificacién
de cumplimiento

Técnico(a) Forestal

e Forma: Rectangular
¢ Intensidad de muestreo: 1%
e O en su defecto un error de muestreo
verificable igual o menor al 10%
-]
También deberd verificar la correcta medicion de los
diametros, altura de los drboles de la parcela.

11.
Emite dictamen técnico

Técnico(a) Forestal

Emitira un dictamen sobre la inspeccién realizada el
cual debera ser parte del expediente de certificacion.

11.1
¢Es favorable?

Técnico(a) Forestal

Si es favorable el dictamen y el proyecto cumple con los
requerimientos técnicos continua con el procedimiento
y “Conecta con la actividad N°.12”.

NO es favorable el
PROCEDIMIENTO”

dictamen. “TERMINA
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Monitoreo de la dindmica de plantaciones y

bosques naturales

MP-DDF.PRO-19

Version 3, Marzo - 2021

Establece lista anual de

Inicia proyectos para la Termina Elaboran reportes
implementacion de PPMF
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD

12, g Delegado(a) de Incentivos | Traslada el expediente para certificacion del proyecto,

Traslada expediente Forestales adjuntando dictamen de verificacién de parcelas

PROBOSQUE ! P '
x - : : Recibe expedientes de incentivos forestales y traslada
Reglbeespedionte’y secretatio) expediente de PPMF debidamente identificado a

traslada para acopioy PROBOSQUE P

sistematizacion

investigacion para el acopio y sistematizacion.

14.
Integra informacidn a la
base de datos nacional

Digitalizador(a) de
Parcelas Permanentes de
Medicion Forestal

Recibe e integra en una misma base de datos la
informacion enviada por el personal técnico de las
diferentes Oficinas Sub-regionales.

Si durante este proceso se identifican incongruencias
en lainformacién presentada. El digitalizador informara

15.
Elaboran reportes

-PPMF- por escrito a la Coordinacién de PROBOSQUE, para
solicitar enmiendas sobre de la informacion
presentada.

Responsable de Parcelas
Permanentes de Medicidn L
Elaboraran reportes de crecimiento para su

Forestal
-PPMF- / Digitalizador(a)
de Parcelas Permanentes
de Medicién Forestal
-PPMF-

incorporacion a informes y documentos técnicos u
otros trabajos de investigacion difundidos en
plataformas institucionales
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DESCRIBIR FORMATQS,
MANUAL

MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE PROGRAMA DE

DIRECCION DE DESARROLLO FORESTAL

L INCENTIVOS FORESTAIES PRORNOSAIIE DFI

Version 3, Marzo - 2021

FORMULARIOS, CHECK LIST, UTILIZADOS EN LOS PROCEDIMIENTOS DEL PRESENTE

Cddigo

Nombre

Version

Solicitud de ingreso al programa PROBOSQUE

Plan de manejo forestal para el establecimiento de plantaciones
industriales menores a 15 hectdreas

Plan de manejo forestal para el establecimiento de plantaciones
industriales mayores a 15 hectareas

Plan de manejo forestal para el establecimiento de plantaciones
industriales de maderas preciosas

Plan de manejo forestal para el establecimiento de plantaciones
energéticas

Plan de manejo forestal para plantaciones como fuentes semilleras

Plan de manejo de bosque natural con fines de proteccidn y provisidn
de servicios ambientales —Conservacion de diversidad bioldgica-

Plan de manejo de bosque natural con fines de proteccién y provision
de servicios ambientales —Proteccion de fuentes de agua-

Plan de manejo de bosque natural con fines de proteccién y provisién
de servicios ambientales —Ecoturismo-

Plan de manejo de bosque natural con fines de proteccidn y provision
de servicios ambientales —Sitios sagrados-

Plan de manejo de bosque natural con fines de proteccidn y provision
de servicios ambientales —Conservacion de germoplasma-

Plan de manejo de bosque natural con fines de produccién para
bosques de coniferas y mixtos de 0.5 a 5 hectéreas

Plan de manejo de bosque natural con fines de produccién para
bosques de coniferas y mixtos de 5 hasta 15 hectareas

Plan de manejo de bosque natural con fines de produccién para
bosques de coniferas y mixtos mayores de 15 hectareas

Plan de manejo de bosque natural con fines de produccién para
bosques de latifoliadas mayores a 45 hectéreas

Plan de manejo de bosque natural con fines de produccién para
bosques de latifoliadas hasta 45 hectéareas

Plan de manejo de bosque natural con fines de produccién para

bosques de latifoliadas mayores a 45 hectareas

Pagina | 137



inab

Gusalemala

MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE PROGRAMA DE

L INCENTIVOS FOREFSTAIFS PROROSAOIIE DFEI
DIRECCION DE DESARROLLO FORESTAL

Versidn 3, Marzo - 2021

Plan de manejo de bosque natural con fines de produccién de
semillas forestales

Plan de manejo forestal para restauracién de tierras forestales
degradadas —Bosques riparios-

Plan de manejo forestal para restauracion de tierras forestales
degradadas —Bosques degradados-

Plan de manejo forestal para restauracion de tierras forestales
degradadas —Manglar-

Plan de manejo forestal para restauracion de tierras forestales
degradadas —Regeneracion Natural-

Plan de manejo forestal para restauracion de tierras forestales
degradadas —Bosques secundarios-

Plan de manejo forestal para sistemas agroforestales

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL CON FINES DE PRODUCCION DE SEMILLAS
FORESTALES

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PROTECCION Y PROVISION DE
SERVICIOS AMBIENTALES PROTECCION DE BOSQUES PARA
CONSERVACION DE DIVERSIDAD BIOLOGICA

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PROTECCION Y PROVISION DE
SERVICIOS AMBIENTALES PROTECCION DE BOSQUES PARA
CONSERVACION DE GERMOPLASMA

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PROTECCION Y PROVISION DE
SERVICIOS AMBIENTALES PROTECCION DE BOSQUES PARA
ECOTURISMO

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PROTECCION Y PROVISION DE
SERVICIOS AMBIENTALES PROTECCION DE BOSQUES PARA FUENTES
DE AGUA

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PROTECCION Y PROVISION DE
SERVICIOS AMBIENTALES PROTECCION DE BOSQUES PARA SITIOS
SAGRADOS
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INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PRODUCCION

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO
ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES
FORESTALES CON FINES ENERGETICOS

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO
ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES FORESTALES
CON FINES INDUSTRIALES DE MADERAS PRECIOSAS

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO
ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES
FORESTALES CON FINES INDUSTRIALES MAYORES A 15 HECTAREAS

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO
ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES
FORESTALES CON FINES INDUSTRIALES MENORES A 15 HECTAREAS

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO
ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES
FORESTALES MANEJO DE PLANTACIONES FORESTALES VOLUNTARIAS
REGISTRADAS COMO FUENTES SEMILLERAS

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO RESTAURACION
DE MANGLE

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO RESTAURACION
DE TIERRAS FORESTALES DEGRADADAS

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO SISTEMAS
AGROFORESTALES

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL CON FINES DE PRODUCCION DE SEMILLAS
FORESTALES

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PRODUCCION

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO
ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES
FORESTALES CON FINES ENERGETICOS

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO
ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES
FORESTALES CON FINES INDUSTRIALES DE MADERAS PRECIOSAS
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INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO
ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES
FORESTALES CON FINES INDUSTRIALES MAYORES A 15 HECTAREAS

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO
ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES
FORESTALES CON FINES INDUSTRIALES MENORES A 15 HECTAREAS

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO
ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES
FORESTALES MANEJO DE PLANTACIONES FORESTALES VOLUNTARIAS
REGISTRADAS COMO FUENTES SEMILLERAS

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PROTECCION Y PROVISION DE
SERVICIOS AMBIENTALES PROTECCION DE BOSQUES PARA
CONSERVACION DE DIVERSIDAD BIOLOGICA

INFORME DE APROBACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PROTECCION Y PROVISION DE
SERVICIOS AMBIENTALES PROTECCION DE BOSQUES PARA
CONSERVACION DE GERMOPLASMA

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PROTECCION Y PROVISION DE
SERVICIOS AMBIENTALES PROTECCION DE BOSQUES PARA
ECOTURISMO

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PROTECCION Y PROVISION DE
SERVICIOS AMBIENTALES PROTECCION DE BOSQUES PARA FUENTES
DE AGUA

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO MANEJO DE
BOSQUE NATURAL PARA FINES DE PROTECCION Y PROVISION DE
SERVICIOS AMBIENTALES PROTECCION DE BOSQUES PARA SITIOS
SAGRADOS

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO
RESTAURACION DE TIERRAS FORESTALES DEGRADADAS

INFORME  DE  CERTIFICACION PROBOSQUE  PROYECTO
RESTAURACION DE MANGLE

INFORME DE CERTIFICACION PROBOSQUE PROYECTO SISTEMAS
AGROFORESTALES

Resolucion de continuidad de proyectos PINFOR en PROBOSQUE
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Resolucion de tramite de admisidn para aprobacién de proyectos
PROBOSQUE

Resolucion de aprobacion de proyectos PROBOSQUE

Resolucion de tramite para la incorporacion de enmiendas para el
ingreso a PROBOSQUE

Resolucion de tramite para la incorporacién de enmiendas para la
aprobacidn de proyectos PROBOSQUE

Resolucion de suspensién del proceso de cancelacién parcial de
proyectos PROBOSQUE

Resolucion de suspension del proceso de cancelacidn total de
proyectos PROBOSQUE

Resolucion de archivo de expedientes PROBOSQUE

Resolucion de cancelacion de proyectos PROBOSQUE

Resolucion de finalizacion anticipada de proyectos PROBOSQUE

Resolucion de suspension de proyectos PROBOSQUE

Resolucion de denegatoria de proyectos PROBOSQUE

Resolucion de aprobacién a modificaciones en el plan de manejo de
proyectos PROBOSQUE

Instrumento legal de cumplimiento en proyectos PROBOSQUE
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