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Solicitud y aprobacion de incentivos para proyectos de plantacion,
sistemas agroforestales y manejo de bosques naturales para fines de
proteccion y provision de servicios ambientales, manejo de bosques
naturales con fines de produccion y restauracion de fierras forestales
degradadas

Crear un Nuevo Proyecto

Dentro del Menu seleccione la opcidn Proyectos>Nuevo, a continuacion, se desplegard
la siguiente interfaz con los siguientes requerimientos:

1. Seleccidon de Modalidad: al seleccionar un tipo de proyecto se desplegardn las
modalidades asociadas a él. Elija la Modalidad de proyecto a crear. Posterior a
ello seleccione “Siguiente”.
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Modalidad de Proyecto

2. Beneficios: En esta seccién elija el Tipo de Propietario: Personas individuales o
Personeria Juridica, en base a su eleccion ingrese los datos solicitados en el
formulario, fome en cuenta que todo campo remarcado en rojo es un campo
requerido (no puede quedar vacio).

Posteriormente ingrese los datos solicitados en el formulario “Representante
Legal”. Puede guiarse de la siguiente imagen:
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+ Aguegar royeete

3. Finca: ingrese los datos solicitados en el formulario “Nombre y Ubicacion™.
Seleccione el tipo de documento de propiedad dentro del formulario “Datos
legales” y segun su eleccion ingrese los datos solicitados. Posterior a ello
seleccione “Siguiente”.
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Usuario (sa)

+ Agregar Proyecto

Nombre y Ubicacion
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4. Vista Previa — Guardar: En esta seccion podrd acceder a una vista previa del
documento “Resolucidon de admisidon de expediente”. Finalmente Seleccione el
botdn *Guardar Proyecto”. Si foda la informacién ha sido ingresada
correctamente el sistema le desplegard el siguiente mensaje:

“El Proyecto se ha guardado exitosamente”

(#%) proBOsQUE

-
1 Guardar Proyects

B Guardar Proyecn




Emitir Resolucion de admision de expediente

Usuario

Dentro del MenU seleccione la opcidn “Mis Tareas” en la pestana “Tareas
pendientes” seleccione el proyecto al que desee emitir resolucion de admision
de expediente (el botdn que necesita seleccionar para emitir la resolucion de
admisidon de expediente se encuentra remarcado en color rojo en la siguiente
imagen de ejemplo).
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Se desplegard una pantalla con la vista previa de la resolucién de admision de
expediente. Seleccione el botdn siguiente

Nota: Recuerde revisar toda la informaciéon contenida en el proyecto. Después
de generar la resolucion de Admisidon no se puede realizar ediciones a la
informacion ingresada previamente.

Se desplegard una pantalla en donde tendrd la opcidn para imprimir la
resolucion de admision de expediente que acaba de emitir.

Emitir Providencia de Traslado

1.

Dentro del MenU seleccione la opcidn “Mis Tareas” en la pestana “Tareas
pendientes” seleccione el proyecto al que desee emitir providencia de traslado
(el botdn que necesita seleccionar para emitir la providencia de traslado se
encuentra remarcado en color rojo en la siguiente imagen de ejemplo).
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3. Se desplegard una pantalla con la vista previa de la resolucidon de admision de
expediente. Seleccione el botdn siguiente

4. Se desplegard una pantalla en donde tendrd la opcidn para imprimir la
providencia de traslado que acaba de emifir.

Emitir Informe Técnico

1. Dentro del MenU seleccione la opciéon “Mis Tareas” en la pestana “Tareas
pendientes” seleccione el proyecto al que desee generar informe técnico (el
botdn que necesita seleccionar para generar informe técnico se encuentra
remarcado en color rojo en la siguiente imagen de ejemplo).

i PROBOSQUE
Usuario %a) -

2. Se desplegard la siguiente pantalla en donde podrds agregar poligonos a fravés
del siguiente botdn:
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3. Sigalas indicaciones de la pantalla que le serd desplegada, en donde se
menciona informacién sobre el formato correcto de las hojas de cdiculo, tome
en cuenta que si existieran poligonos de descuento también podrd agregarlos
en esta seccion. Después de anadir los poligonos seleccione el botdn

. Cargar Poligonos

Poligonos

Poligonos de Descuento
X

denada X an GTM

4. Se desplegard la siguiente pantalla en donde podrd visualizar los rodales,
encontrard la seccién “datos del rodal” en donde deberd seleccionar el tipo de
plantacién y el propietario del rodal, asi como las diferentes especies.

e E PROBOSQUE
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n [ N S
o
"
Rodal Actual: 1
o
71 il ]
0 [roes gaiemaerss | 3| il ]

Recuerde que debe ingresar todos los campos requeridos que se encuentran
remarcados en rojo. En la seccién “poligonos” tendrd una vista previa del rodal, asi
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como de un poligono de descuento si tal fuera el caso. Posterior a ello seleccione el
boton.

5. Seleccione “observaciones al plan de Manejo” e ingrese los datos solicitados en
el formulario.

= PROBOSQUE

OFinca

2201 = Nombre: Finca 1

O Especificaciones
- Modalidad:

07-2017 = Tipo de

= Tipa de Proyecto: con finas enargiico:

Respecto al cronograma de actividades propuesto en el plan de manejo, tes obs

6. Seleccione “Vista Previa — Enviar Informe” para visualizar el informe de
aprobaciéon técnica.
Para generar el informe seleccione el boton

Nota: Recuerde revisar toda la informacion contenida en el informe. Después de

generar el informe no se puede realizar ediciones a la informacién ingresada
previamente.
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INFORME DE APROBACIGN PROBOSQUE
PROYECTO ESTABLECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE PLANTACIONES
FORESTALES CON FINES ENERGETICOS

[ Direccion Regional; | METROPOLITANA
[ et subregiona: | weTRPOLTA

Niimero de informe: |
Fechas | 117072057 ]

I.  DATOS GENERALES

Mombre del Prapietario: | November Terra
P (CUI): | 2307875651
Direc
WMunicipio: | GUATEMALA Departamento: | GUATEMALA

Nombwe de la Finca: inca 1
(Aldea, Caserio, Finca) : | 325423
Wunicipio: | GUATEMALA Departarmento: |

Cooenadas G | 23235 [wmim
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‘Area propuesta (ha): | 43,38 Area aprobada fhal: |

Ul INFORMACION TECNICA DEL PROYECTO
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IV. (OBSERVACIONES AL PLAN DE MANEIO DE PLANTACION FORESTAL

41 105 DBIETIVS DEL PLAN DE MANEID SE CONSIDERAN BIEN PLANTEADOS, YA QUE SON AFINES AL OSIETO DEL
PROBOSQUE:

Lorem ipaum dolor 5% amet, Consectatuer adpiscing e1%. Adnesn commodo Igueget Solc

43 ENCUANTO A LA (5) ESPECI () SEAECCIONADA (5) PARA EL PROYECTO DF PLANTACION, 58 CONSIDERA
34 L AREA PROPUESTA DONDE SE

Lorem igsum dolor st amet, consecistuer adipiscing e, Asnean commodo Iguiaeget dolor

[T) ¢
OBIETIVOS DE LA PLANTACION ¥ E5 COMPATIBLE CON LAS CONDICIONES PARTICULARES DEL AREA:

I T m—

30 comm ot gu B 4ERt B0l

44 ADEMAS, LA (5] ESPECIE [5) A FSTABLECER. L METODO PROPUESTO:

Larem igsum dolor st amet, consecistuer adipiscing e, Asnean commodo Iguaeget doloc

45 ENCUANTO A LaS MEDIDAS DE PROTECCION PROPUESTAS EN EL PLAN DF MANEID, SE ANALIZO QUE CONTIENE
10 SIGUIENTE

Medidas de Proteccidn Planificadas si No

Plantica la elaboracion de rondss

rtafusgo x

cicn y dimensiones de

Hamere, ul

las corta fuege son adecuadss x

Define zonas de mayor riesgo de incendios x

Propone actividades de manejo de combustikles

Define de respus

0 taso de ocumrencia de ingendios
Planifica monitareos periddicos de plagas forestales

Def
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de respuesta en case ia brote de plagas

46 RESPECTOAL DE AL HAGO
OBSERVACIONES:

Lorem ipsum dolor 52 ML CONSECTENuET ASDIECINg &%, Adnesn Comm oo IEU B EERL B0l

Porta

e 5 A APROBACION el Plan
de Manejo de Basque Natural presentada.

MBRE TECNICO

O Especificaciones
= Modalidad:

= Tipo de Proyecto:




Emitir Dictamen Juridico

Manuel Custodio

Dentro del MenU seleccione la opcidén “Mis Tareas” en la pestana “Tareas
pendientes” seleccione el proyecto al que desee emitir Dictamen Juridico.
Ingrese los datos solicitados en el formulario. tome en cuenta que todo campo
remarcado en rojo es un campo requerido (no puede quedar vacio).
Seleccione el botdn “Fijar Formulario” para guardarlo posteriormente a revisar
todos lo campos seleccione el botdén “Finalizar dictamen juridico”

Se desplegard una pantalla en donde tendrd la opcidn para imprimir el
dictamen juridico

= (%) PROBOSQUE
O Proyecto OFinca O Ubicacian O Especificaciones
= Expedionts: 1000062322017 = Nombre A ~ Modalidact
= Fecha de Ingreso: 11-07-201T = Tipo de documento: Acta Notaria = Tipo de Proyecto: con fines energéticas.

DELEGACION IURIDICA.

300®

GUATEMALA, 11 de julic de 2007

ASUNIE: £l ingeniero Monuel Custodio, Drcetor Sub-eg inal 1 METROPOLITANA, sclctn opinen
uridka 100008 23.2 2007

Vel ol depacho de | Regans! |, <on i sguinte opn

ANTECEDENTES:

FUNDARMENTO LEGAL

Lorem psum olor sit amet, consectetuer sdipiscing elit Aenean commoda iguls eget dolae

ARTICULOS:

Lorem fgsem dolor sit ame, consestetusr adipiscing elit. Aenean commeda ligula sgat dolor

AnAU
0
do ligula eget dolor,
umsdin
Dele Azgin
P formuirio
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Emitir Resolucion de Aprobacion

1. Dentro del Menu seleccione la opcidon “Mis Tareas” en la pestana “Tareas
pendientes” seleccione el proyecto al que desee emitir Resolucion de
Aprobacion.

2. Se desplegard una pantalla en donde podrd visualizar todos los documentos
creados para el proyecto, seleccione cualquiera de los documentos para tener
una vista previa. Seleccione el botdn “Aprobar Proyecto e Imprimir Resolucion”

3. Se desplegard una pantalla en donde tendrd la opcidn para imprimir la
resolucién de aprobacidon de expediente que acaba de emitir.
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Certificacion de Proyectos

1. Director Subregional
En esta etapa el director revisa el expediente y asigna al técnico forestal, en ese
momento se genera una nueva tarea para el Técnico asignado.

2. Técnico Forestal
En esta etapa el Técnico revisa el expediente y realiza las modificaciones necesarias al
informe técnico, después de esto envia de nuevo el expediente al director subregional.

3. Director subregional
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcidon del expediente
y envio al delegado de incentivos.

4. Delegado de incentivos
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcion del expediente,
emision del Certificado de Proyecto y envio al Director Subregional.

5. Director Subregional
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcion del expediente,
firma, sello y envio al Director Regional.

6. Director Regional
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcidon del expediente,
firma, sello y envio a la secretaria Probosque.

7. Secretaria Probosque
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcidon del expediente,
evaluacién y envio al Asistente Probosque.

8. Asistente Probosque
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcion del expediente,
evaluacién y envio al jefe Probosque.

9. Jefe Probosque
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcion del expediente,
evaluacion y envio al Jefe Unidad de Visado.

10. Jefe unidad de Visado
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcion del expediente,
evaluacion y envio al jefe Probosque.

11.Jefe Probosque
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcion del expediente,
firma, sello y envio al Jefe de Unidad de Visado.
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12. Jefe Unidad de Visado
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcion del expediente,

evaluacién y envio al director administrativo financiero.

13.Director administrativo financiero
El sistema genera una tarea pendiente correspondiente a la recepcidn del expediente,
revision, firma, y envio de los listados de pago y certificados PROBOSQUE al Ministerio de
Finanzas Publicas.
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