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INSTITUTO NACIONAL GE BOSQUES -INAB-

ANTECEDENTES

Instituto Nacional de Bosques -INAB- es el 6rgano de direccién y autoridad
competente del sector Publico Agricola, en materia forestal, tiene como marco de
accion institucional la administracion de los bosques del pais fuera de areas
protegidas.

Marco legal y normativo.

Su accionar deriva desde la Constitucion Politica de Guatemala, que en el articulo
126, declara de urgencia nacional y de interés social, la reforestacion del paisy la
conservacion de los bosques. De esta necesidad surgié en 1,996 la Ley Forestal,
Decreto 101-96 la cual entre sus objetivos se encuentran: reducir la deforestacion
en tierras de vocacion forestal; promover la reforestacién de areas sin bosque;
incrementar la productividad de los bosques; conservar los ecosistemas forestales:
entre otros. De igual manera surge la Politica Nacional Forestal, que es un
instrumento orientador para facilitar procesos de planificacion, ejecucion,
monitoreo y evaluacién de la actividad forestal nacional.

El INAB basa su accionar en una planificacion estratégica con vision de largo
plazo y cuenta con un Plan Estratégico Institucional -PEI- el actual cubre el
periodo 2017-2032. El PEI del INAB, es un esquema de gestién por resultados el
cual contiene cuatro objetivos estratégicos:

1. Ambiental;
2. Econdmico;
3. Social;

4, Institucional.

Del Plan Estratégico se deriva el Plan Quinquenal, el vigente cubre el periodo
2018-2022, el cual define los productos y metas esperadas, asi también identifica
a los responsables institucionales de su ejecucion.

Del Plan Quinquenal surge el Plan Operativo Anual Institucional, que es una
herramienta para obtener un plan estructurado de programas, actividades,
productos, subproductos y metas.

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

Segun la Resolucién de Junta Directiva nimero JD.03.33.2020. de fecha 07 de
diciembre de 2020, Reglamento Organico Interno —ROI-, la Unidad de Asuntos
Juridicos, ess la Unidad de caracter técnico y asesor en materia legal, en apoyo al
cumplimiento a las disposiciones emanadas de la Junta Directiva y Gerencia,
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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES <INAB-

brindando servicios de asesoria legal, en términos generales y especificos a todas
las dependencias del Instituto en cuanto a la normativa forestal y ordenamiento
juridico vigente, ademas de buscar soluciones a la problematica administrativa
legal del —-INAB-, dar acompafiamiento necesario en las distintas actividades del
sector forestal guatemalteco, y el debido diligenciamiento a los procesos judiciales
entablados de conformidad con lo que la Ley Forestal establece y el ordenamiento
juridico vigente. Es la encargada de desarrollar e implementar los instrumentos y
procedimientos legales y administrativos que regulen de forma clara y estable las
actividades bajo la competencia del -INAB-. Desarrolla las funciones siguientes:

a) Orientar la gestiéon administrativa de los funcionarios y servidores publicos de
conformidad con la legislacién vigente:

b} Coordinar con la Direccién de Recursos Humanos y Desarrollo lnstltumonal en
el cumplimiento de las condiciones generales de trabajo;

c) Coordinar con la Coordinacién Técnica Nacional, las Direcciones Nacionales,
Direcciones Regionales, Direcciones Subregionales, Unidades de Apoyo, en el
cumplimiento de los objetivos y funciones del Instituto Nacional de Bosques;

d) Formular demandas, denuncias, reclamaciones y querellas sobre los actos
ilicitos que se cometan en contra de los intereses del —INAB-;

e) Representar judicialmente al —-INAB- de conformidad con las atribuciones que
se le asignen en el mandato que se le otorgue;

f) Procurar la consecucion y agilizacion de sentencias dentro de los procesos
iniciados ante los érganos jurisdiccionales respectivos;

g) Emitir dictamen juridico en los expedientes administrativos revisados y
analizados correspondiente;

h) Asesorar en materia de contrataciones del Estado para la adquisicion de bienes
servicios y suministros;

i) Tener a su cargo el area de Informacién Plblica del ~INAB-, asi como todo lo
relacionado con la Ley de Acceso a la Informacion Piblica:

j) Generar y mantener actualizados los instrumentos y procedlmlentos técnicos,
legales y administrativos para normar la actividad forestal:

k) Revisar y someter a la consideracion de Gerencia y Junta Directiva, los
proyectos de reglamentos, resoluciones y demas disposiciones juridicas relativas
a los asuntos de competencia del ~INAB- ;

{) Crear, ampliar y modificar reglamentos, resoluciones y demas disposiciones
juridicas para someter a consideracion de Gerencia y Junta Directiva:

m) Apoyar y orientar a las Direcciones Nacionales, Regionales, Subregionales y
Unidades de Apoyo del —-INAB- en la interpretacion, integracion, y aplicacién de
la normativa del sector forestal;

n) Coordinar con el Departamento de Formacion del Personal y el Departamento
de Educacién y Extensidon Forestal, las actividades de capacitacién del personal
dei ~INAB-, usuarios externos y las actividades de divulgacion institucional en
materia de normativa forestal; y,
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INSTITUTC NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

o) Desarrollar otras funciones que le sean asignadas por la autoridad competente.

La estructura organizacional de la Unidad de Asuntos Juridicos se encuentra

integrada de la manera siguiente:

No. ] ) Nombre Completo B Puesto Funcional
1 Luis Fernande Aparicio Rosales Jefe de Unidad de Asuntos Juridicos

2 Jackeling Yesenia Ceballos Reyes Procuradora
3 José Gitberto Tumax Pineda Encargado 1l Juridice

4 Carlos Herndn Oscrio Mufioz Encargado Il de Asuntos Judiciales
5 Sergic Alejandro Cano Sote Encargado |l de Contratos y Licitaciones
5] Paola Elizaheth Barberena Ponce Encargada |l de Asuntos Judiciales

7 Gladys Elizabeth Ramirez Agustin Encargada |l de Informacién Publica y Administrativa
8 Maria Alejandra Calderon Gramajo Encargada |l de normativa forastal
g Victor Manuel Vasquerz Tajtaj Pracurador

10 Javier Enrique Aifaro Cardona Procurador

11 Zadia Ofelia Castillo Ruiz Procuradora

12 Willy Estefan {opez Alvarado Técnico Juridico 1

Las oficinas de la Unidad de Asuntos Juridicos, se encuentran ubicadas en la 7a.
Avenida, 12-90, zona 13, en el area de INAB central, Ciudad de Guatemala, en

donde se determiné que cuentan con instalaciones adecuadas para la realizacion
de sus funciones.

FUNDAMENTO DE LA AUDITORIA.

Con el objetivo de fiscalizar el cumplimiento legal y normativo en el proceso de
control y registro de las Actividades Técnicas, Administrativas y Financieras que
se realizan en el INAB; Ja Junta Directiva del Instituto Nacional de Bosques -INAB-
aprob¢ el Plan Anual de Auditoria -PAA- 2021, en Resolucion No. JD.01.34.2020,
de fecha 14 de diciembre de 2020.

Para dar cumplimiento al Plan Anual de Auditoria 2021, la jefatura de la Unidad,
emitid el nombramiento con Cédigo Unico de Auditoria -CUA- No. 104458-1-2021,
para realizar la Auditoria de cumplimiento en la Unidad de Asuntos Juridicos del

INAB, por el periodo comprendido del 15 de enero de 2019 al 15 de enero de
2021.

LEGISLACION

De acuerdo al tipo de auditoria que se practicé y la naturaleza de las funciones
que realiza la Unidad de Asuntos Juridicos del INAB, fue necesario consultar las
disposiciones legales siguientes:

® Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.
* Decreto 31-2002, Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas.
¢ Decreto Numero 89-2002, Ley de Probidad y Responsabilidades de
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INSTITUTO NACIGNAL DE BOSQUES -INAB-

Funcionarios y Empleados Publicos.
Decreto Numero101-96, Ley Forestal.
Decreto 57-2008, Ley de Acceso a la Informacion Publica.

* Acuerdo Gubernativo Nimero 613-2005, Reglamento de la Ley de Probidad
y Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos.

* Acuerdo Gubernativo No.96-2019, Reglamento de la Ley Organica de la
Contraloria General de Cuentas y sus modificaciones.
Resolucién No. JD.1.43.2005, Reglamento de la Ley Forestal.

®* Reglamento Organico Interno del INAB, Resolucién de Junta’ Directiva

Ntmero JD.03.33.2020.

Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores

Adaptadas a Guatemala —=ISSAL.GT- (En lo que apligue).

® Normas Generales de Control Interno Gubernamental de la Contraloria
General de Cuentas.

® Marco Conceptual de las Normas Generales de Control Interno
Gubernamental de la Contraloria General de Cuentas.

* Version #1, octubre 2018, Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de
la Unidad de Asuntos Juridicos del Instituto Nacional de Bosques.

OBJETIVOS

GENERALES

Confirmar que las funciones y actividades que se realizan en la Unidad de Asuntos
Juridicos se ejecutan en cumplimiento al Reglamento Orgénico Interno del INAB,
Plan Operativo Anual Institucional, Plan Operativo de la Unidad y normativa
aplicable; y que se tienen implementados controles internos adecuados que
aseguren una adecuada planificacion, ejecucién, coordinacién y supervisién y
archivo del trabajo que realiza la Unidad de Asuntos Juridicos del INAB.

ESPECIFICOS

Asegurar que las funciones y actividades de la Unidad se desarrollan
cumpliendo con lo establecido en la Normativa aplicable.

Confirmar que el Plan Operativo Anual de la Unidad de Asuntos Juridicos
contenga los objetivos asignados a la Unidad de Asuntos Juridicos del Plan
Operativo Anual -POA- Institucional y las funciones del Reglamento Organico
Interno, y que su ejecuciéon haya sido razonable.

Comprobar que las actividades que se desarrollan en la Unidad de Asuntos

Juridicos, se planifican y ejecutan y distribuyen con cntenos técnicos
adecuados de equidad.
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INSTITUTC NACIONAL DE BOSQUES «INAB-

* Confirmar que exista supervision del Jefe de la Unidad, sobre el frabajo que
realiza el personal de la Unidad y coordinacién con los delegados juridicos
Regionales.

Comprobar que manuales de procedimientos y politicas establecidas por la
Unidad de Asuntos juridicos, estan actualizados, son funcionales y se estén
aplicando de forma adecuada en la unidad.

® Asegurar que el control para el resguardo, archivo y disponibilidad de la

informacién generada en los documentos evaluados, es adecuado.

ALCANCE

La Auditoria de Gestién en la Unidad de Asuntos Juridicos, comprendié la
evaluacion de aspectos administrativos y de la ejecucion del Plan Operativo Anual,
por el periodo comprendido del 15 de enero 2019 al 15 de enero de 2021.

Para dar cumplimiento al nombramiento de auditoria CUA 104458-1-2021, se
realizaron las actividades siguientes:

Pruebas sustantivas y de cumplimiento para evaluar la emision de dictamenes,
oficios, revisién de resoluciones, atencién de la informacién publica, cumplimiento
de las metas programadas en el Plan Operativo Anual, archivo y resguardo de la
documentacion, supervision de las actividades realizadas por la Jefatura de la
Unidad y el perfil profesional del personal asignado.

INFORMACION EXAMINADA

Para el desarrollo de la presente auditoria se verificé lo siguiente:
1. PLAN OPERATIVO ANUAL.

* Se examino el porcentaje de ejecucion del tercer cuatrimestre del afio 2019y
2020 del Plan Operativo Anual de la Unidad de Asuntos Juridicos del INAB.
Se evalué que los medios de verificacion (fisicos y magnéticos) se
encontraran resguardados y ordenados de manera adecuada.

Se revisaron los medios de verificacion (fisicos y magnéticos) que respaldan
las actividades realizadas para dar cumplimiento al Plan Operativo Anual
2020, con el fin de identificar que sean suficientes y competentes para dar
respuesta a las actividades propuestas.

Se evalud la congruencia de los productos, subproductos y actividades del
Plan Operativo Anual 2020 de la Unidad de Asuntos Juridicos, para
determinar que los mismos sean claros, razonables y acorde con las metas
aprobadas y funciones del Reglamento Organico Interno del INAB.
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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

2. CORRESPONDENCIA.
a. Dictamenes:

* Se verifico la existencia fisica, el adecuado archivo y resguardo.
* Se revisé la correlatividad, firma y sello de visto bueno de la jefatura de fa
Unidad.

® Se revisé la documentacién de soporte de los dictamenes emitidos.
b. Oficios, providencias y memorandum:

* Se verifico la asignacién de correlativos a la correspondencia emitida y que
contaran con la firma y sello de visto de la jefatura de la Unidad.

* Se revis6 que la documentacién se encontrara fisicamente y resguardada en
archivos de manera ordenada y segura.

® Se evalub que la jefatura de la Unidad de Asuntos Juridicos contara con

controles adecuados para los registros de la correspondencia emitida v
recibida.

¢. Resoluciones de Gerencia revisadas:

* Se verifico la existencia de documentacidén de soporte que ampara cada

resolucion. .
® Se revisé el uso de la correlatividad de las Resoluciones de la Unidad de
Asuntos Juridicos en relacion a los registros de la Gerencia.
Se evalué la oportunidad en su elaboracion, archivo y resguardo de la copia.

3. INFORMACION PUBLICADAD DE ACUERDO A LA LEY DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

® En el mes de enero de 2021, se verifico que la informacién publicada en la
pagina web del INAB, se encontrara actualizada al 31/12/2020.

® Se evalud la oportunidad en los requerimientos de informacién publica,
solicitada por personas particulares.

® Se reviso el archivo y documentacién que respalda la informacion publica
proporcionada a personas particulares.

4. PERFIL DE PUESTOS Y FUNCIONES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD DE
ASUNTOS JURIDICOS.
® Se verificaron las funciones establecidas para los colaboradores de la
Unidad de Asuntos Juridicos, segun el Manual de Perfiles y Descripcion de
Puestos del INAB, para confirmar el cumplimiento de los requisitos
establecidos para cada puesto.
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INSTITUTC NACIONAL DE BGSQUES -INAB-

® Se revisé que las actividades descritas en el Manual de Perfiles y
Descripcién de Puestos, correspondan a las funciones que realiza el
personal y cumplan con las atribuciones asignadas en el Rgg[amento
Organico Interno.

* Se realizo verificacion fisica del personal contratado en la Unidad de Asuntos
Juridicos, para constatar la presencia en el puesto de trabajo.

5. MANUALES DE NORMAS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.

* Se verifict la existencia y actualizacion de Manuales de Normas, Procesos y
Procedimientos de la Unidad de Asuntos Juridicos, con su respectiva
Resolucion de aprobacion.

Se evalud que los procesos y procedimientos cumplan con las funciones y
actividades establecidas en el Reglamento Orgéanico Interno.

Se revisé la funcionalidad de los procesos y procedimientos, realizados por
la Unidad, segun el manual correspondiente.

* Se revisd los pasos de cada proceso establecido en los Manuales de
Normas, Procesos y Procedimientos de la Unidad, identificando que cada
actividad concuerde con las funciones que el personal realiza.

Se revis6 que cada paso descrito en los procedimientos, correspondiera con
los diagramas de flujo presentados en el Manual de Normas, Procesos y
Procedimiento de la Unidad de Asuntos Juridicos.

6. DIRECTRICES REALIZADAS POR LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS A
DELEGADOS REGIONALES.

®* Se revisd la informaciéon sobre las acciones realizadas para mantener
comunicacion y coordinar las actividades con los Delegados Regionales.

® Se revisd la documentacion de soporte de las coordinaciones realizadas por
la Unidad de Asuntos Juridicos con los Delegados Juridicos Regionales,
para evaluar la existencia de procedimientos y lineamentos consensuados.

7. TIMBRES.
¢ Se realizo revisién fisica a la existencia de los timbres fiscales, notariales y

forenses con los que cuenta la Unidad de Asuntos Juridicos.
* Revision de documentos de control para el ingreso, uso y existencias.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

En la Unidad de Asuntos Juridicos del INAB, se evalué el control interno
implementado en el desarrollo de sus funciones, y el cumplimiento de

el
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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

Reglamentos, Normativa y Procedimientos Administrativos establecidos. Derivado
de la evaluacion se determind lo siguiente: ’

1. PLAN OPERATIVO ANUAL.
a) POA ano 2019

Se evalud el cumplimiento de metas del tercer cuatrimestre del afio 2019, del Plan
Operativo Anual de la Unidad de Asuntos Juridicos; derivado de la revision
realizada a los medios de verificacién fisicos y digitales presentados, se establecié
gue tiene un porcentaje de ejecucion consolidada del 80%, lo cual es razonable de
acuerdo a lo programado.

b) POA afio 2020

De la revision efectuada al Plan Operativo Anual de la Unidad de Asuntos
Juridicos, se establecié que durante el tercer cuatrimestre del afio 2020 se ejecutd
un porcentaje consolidado del 72%. :

Del porcentaje de ejecucion fue evaluado el 100% de los medios de verificacién de
los productos, subproductos y actividades realizadas durante el tercer cuatrimestre
del afio 2020,

Los productos, subproductos y actividades evaluadas del Departamento, se
describen a continuacion:

Producte: Lineamientos juridices para uniformizar criterios en cuants a | Memorandum/ ayuda 3 0

compromisos adquiridos en areas sujetas a manejo ferestal por Licencia de memoria

e incentivos forestales,

Preducto: Elaboracién y presentaciém de denuncias penales coma Copia de denuncia ] ju] o]

censecuencia de la cancelacién de provectos de incentives forestales presentada

por el incumnplimiento al plan de manejo forestal.

Producte: Revision de expedients y  documento legal que contiene los Hoja de control de 200 200 v

cempremisos de repoblacidn forestal de las licencias forestales protocolo

solicitados a través de garaniias fiduciarias e hipotecarias.

Producto: Diligenciamiento de los procesos judiciales en los cuzles el | Expediente Judicial 106 108 G

INAB tiene intervencién como denungiante, denunciade, demandante, ?

demandzdo, amparista o autoridad impugnada.

Producte: Informe anual a Gerencia sobre  denuncias presentadas en Oficio 1 1 0

contra de Industrias, Empresas y Aserraderos, en cumplimienic del

Articuio 28 de ja Resolucidn de Junta Directiva 05.11.2014 Reglamento

para la Fiscalizacién de Empresas Forestales.

Producto: Operadores de justicia sensibitizados y capacitados sobre | Nombramientofistado 0 0 0

temas legales y técnicos.

Producto: €I INAB cuenta con los mecanismos legales que le permiten | mecanismos vigentes 34 34 0

formar alianzas estratégicas para el cumplimiento de sus objetives.

Producto: El INAB cuenta con los mecanismos legales que i@ permiten | mecanismos vigentes 49 49 o]

formar allanzas estratégicas para el cumplimiento de sus objetives,

Producto: Delegades Juridicos Regionzles, Asesores Juridicos cel INAB Mandato Inscrito 1 1 o
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2

que ejercen la representacién institucional ante los drganos
jurisdiccionales nacionales.

Producto: El INAB encuadra su funcionamiente dentre del marco de l2 Ejecucion de 13 13 0

Ley de Contrataciones del Estado, acciones

Producto: EJ INAB respalda su funcicnamienic por medio de asesoria | Dictdmenes Técnicos 138 138 0

legal, dictamenes juridicos y resoluciones de Gerencia apegados al | v Resoluciones de

ordenamiente juridico nacional vigente Gerencia

Producto: Ctorgar ef Visto Buenc de las Resoluciones de Gerencia. Resolucioneas 100 100 0
revisadas

Producto: La secretaria de junta Directiva del INAB, respalda por medio Documento 9 9 0

de dictamenes juridices la viabilidad de propuestas de normativa para
aprobacion de Junia Directiva,

Producto; Gestién de los procedimientos  administrativos  en apego al Expedientes 43 43 0
ordenarniento juridico vigente, en asuntos relacionados con Recursos administrativos

de Revocatoriz y Reposicién a requerimiento de La Junta Directiva del

INAB.

Producto: Garantizar a todas ias personas interesadas el accesc a fa rescluciones 255 255 1}

informacién pdblica contenida en los expedientes administrativos o
informacion institucional.

Segun la evaluacion realizada al tercer cuatrimestre 2020 dei Plan Operativo
Anual —POA- de la Unidad de Asuntos Juridicos, se establecié que la ejecucion de
sus metas, productos y actividades es razonable, tomando en cuenta las
limitaciones y restricciones derivadas de la pandemia del COVID-19. -

Los medios de verificacién (fisicos y magnéticos) que respaldan las actividades
realizadas del Plan Operativo Anual, se encontraron archivados y resguardados de
manera adecuada.

c. CONGRUENCIA DEL POA DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS CON
EL POA INSTITUCIONAL Y REGLAMENTO ORGANICO INTERNO

Del Plan Operativo Anual 2020, de la Unidad de Asuntos Juridicos, se efectué una
evaluacién de los productos, subproductos y actividades los cuales fueron
cotejados con los objetivos estratégicos, resultados y productos establecidos en el
Plan Operativo Anual Institucional, asi mismo se verifico que todas las actividades
realizadas se encontraran acorde a las funciones estipuladas en el Reglamento
Organico Interno del INAB. Derivado de lo anterior se establecio que los tres

documentos estan relacionados, son razonables y se estan ejecutando de forma
adecuada.

Derivado de lo anterior se establecid, que los productos, subproductos y
actividades programadas por la Unidad de Asuntos Juridicos son razonables y se
estan ejecutando de forma adecuada.

2. CORRESPONDENCIA.

La Unidad de Asuntos Juridicos, durante el periodo del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2020, emiti¢ los documentos que se describen de manera numérica
en el cuadro siguiente:
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e

Dictamenes 154
Oficios 185
Providencias 74
Memorandum 3]

Resoluciones de Gerencia {revisadas)
Resoluciones de Gerencia DAF({revisadas)
Resoluciones de Gerencia R.R.H,H. (revisadas)
Resoluci de G ia CB i

A Y (L] B F7) IN) =Y

Se reviso la existencia fisica, correlatividad, firma y sello de la jefatura de la
Unidad de los documentos emitidos, asi como el archivo y resguardo en lugar
apropiado de los mismos, determinando que la Unidad de Asuntos Juridicos
cuenta con un control de emision y resguardo de la documentacién de soporte de
sus actividades realizadas durante el periodo auditado.

2

Durante la revisién efectuada no fueron localizados algunos documentos, por lo
que fue notificado como posible hallazgo a la Unidad de Asuntos Juridicos,
quienes de manera oportuna presentaron sus comentarios, justificaciones y
medios de prueba, corrigiendo la deficiencia detectada.

3. INFORMACION PUBLICADA DE ACUERDO A LA LEY DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

De acuerdo a la Ley de Acceso a la Informacion Publica, se revisé informacién
publicada en la pagina web del INAB, con el fin de verificar la oportunidad,
actualizacion e informacién completa al 31 de diciembre de 2020. Los aspectos
evaluados fueron los siguientes:

Lo Bk Kool NE B o AR DN R

Estructura Orgénica, Funciones y Marco Normative
Direcciongs y Teléfonos de la entidad y sus dependencias
Directorio de Empleados y servidores pubiicos

Szlarios de Empleados

Misién y Visién

Manuales de procedimientos

Presupueste de ingresos y egresos

Informe de Ejecucion Presupuestaria

g Detalle de Fondos Plblicos, Privados y Donacicnes

10 Procesos de Cotizacién y Licitacion

1 Contrataciones de bienes y servicios

12 Listado de viajes nacionales e internacicnales

13 Inventarios de bienes muebles e inmuebles

14 Contratos de mantenimiento

15 Programa de subsidios

18 Listado contratos, licencias y concesicnes en usufructo de Bienes del Estado
17 Listado de compras directas

18 Listado de Obras en Ejecucion

19 Contratos de Arrendamiento

20 Informacién de Contrataciones

21 informacién de Fidecomisos

AUDITORIA - CUA 104458 Pag. 10
! PERIODO DEL 15 DE ENERO DE 2019 AL 15 DE ENERQ DE 2021



INSTHTUTO NACIHONAL DE BOSQUES -INAB-

22 Listado de las compras directas realizadas por las dependencias de |a institucién
23 Informes de auditorias gubernamentales o privadas

24 Informacion de entidades Extranjeras que manejan Fondos Pablicos

25 Informacion de Entidades no Gubernamentales que manejan fondos publicos

26 Informacidn de funcionamiento del archivo

27 indice de la informacién Clasificada

28 Informacidn sobre pertenencia sociolinglistica

29 Qtra Informacion

De la revision efectuada a la informacion publicada en la pagina web del INAB, se
establecid que dicha informacion se encuentra administrada de conformidad con la
Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Asimismo se determind que durante el afio 2020 fueron realizadas 251 solicitudes
por particulares, se cumplié con los procedimientos establecidos en el Manual de
Normas, Proceso y Procedimientos y los requerimientos fueron atendidos

oportunamente y cuentan con la documentacion de respaldo archivada de forma
adecuada.

4. PERFIL DE PUESTOS Y FUNCIONES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD DE
ASUNTOS JURIDICOS.

La Unidad de Asuntos Juridicos cuenta con 12 personas asignadas para el
cumplimiento de sus actividades, de las cuales se evalué el perfil profesional y
atribuciones de cada uno, para establecer si se esta cumpliendo con el Manual de

Perfiles y  Descripcion de Puestos y del INAB. Los colaboradores son los
siguientes:
No. | .. ... NombreCompleto . - _Puesto Funcional - . Nivel Académico
1 L.uis Fernando Aparicio Rosales Jefe de Unidad de Asuntos Juridicos Abogado y Notario
2 Jackeline Yesenia Cebalios Reyes Procuragdora Pensum cerrado de la licenciatura en
Ciencias Juridicas y Sociales
3 José Gilberto Tumax Pineda Encargado Il Juridico Abogado y Notaric
4 Carlos Harnan Osorio Mufioz Encargade Il de Asuntos Judiciales Abogado y Notarie
5 Sergio Alejandro Cano Soto Encargado ill de Contratos y Licitaciones | Abogado y Notario
8 Pacla Elizabeth Barberena Ponce Encargada ill de Asuntos Judiciales Abogada y Notario i
7 Gladys Elizabeth Ramirez Agustin Encargada lli de Informacién Piblica v | Abogado y Notario
Administrativa
B Maria Alejandra Calderdn Gramajo Encargada !l de normativa forestat Abogado vy Notario
9 Victor Manuel Vasquez Tajtaj Procurador Perito en Administracién Plblica
10 Javier Enrique Alfaro Cardona Progurador Bachiller en Ciencias y Letras
114 Zadia Ofelia Castlllo Ruiz Procuradora Pensum cerrade de la licenciatura en
Ciencias Juridicas y Sociales
12 | Willy Estefan Lépex Alvarado Técnico Juridico | Bachiller en Clencias y Letras

De la revision realizada se determind que los colaboradores asignados a la Unidad
de Asuntos Juridicos, cumplen con los requisitos establecidos en el Manual de
Perfiles y Descripcidén de Puestos del INAB.

AUDITORIA - CUA 104458

PERIODO DEL 15 DE ENERO DE 2018 AL 15 DE ENERC DE 2024

Pag. 11



INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

5. MANUALES DE NORMAS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Se reviso el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos aprobado para la
Unidad de Asuntos Juridicos del INAB, el cual esta conformado por los procesos
gue se describen a continuacioén:

No. Cédigo del Proceso Nombre del proceso Fecha de la 0lima actualizacion

1 MP-UAJ.UALO1 Emisién de dictdmenes { de aplicacion interna, a
entidades plblicas y/o evacuaciéon de audiencia Septiembre de 2018
recursc administrativo)

2 MP-UAJUAJ02 Emision de Resoluciones de Gerencia (Compras)

3 MP-UAJ.UAJ.03 Revisién de convenios, carta de entendimiento

4 MP-UAJ.UAJ.04 Revisién de garantlas fiduciarias

5 MP-LIAJ UAJ, 05 Solicitud de Acceso a la Informacion publica

& MP-UAJ.UAJ.08 Revisién de resoluciones de gerencia ?

7 MP-UAJUAJL 07 Requerimientcs del Ministerio PUblico

g MP-UAJ.UAJ.08 Solicitud de recepcion de informacion pablica de oficio
para su publicacion en ja pagina WEB del INAB

Los procesos describen razonablemente las actividades y funciones que realiza el
personal de la Unidad de Asuntos Juridicos; y cumplen con las actividades y
funciones enmarcadas en el Reglamento Organico Interno —ROI- del INAB. Se

establecié que el manual fue aprobado con la Resolucién de Gerencia No.
94-2018;

6. COORDINACIONES REALIZADAS POR LA UNIDAD DE ASUNTOS
JURIDICOS A DELEGADOS REGIONALES

Se verificd que durante el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, la
Unidad de Asuntos Juridicos, sostuvo reuniones y realizo coordinaciones de
trabajo con los Delegados Juridicos, a través de los memorandum siguientes:

Memo 01- . eunion delegados juridicos y firma de mandate.
2 Memo 04-2020.UAJ Procadimiento revision minutas v escrituras plblicas que contienen
compromisos de repoblacion forestal,
3 Memao 05-2020.UAJ Documentacién de soporte para revision de minutas v escrituras piblicas que
contienen compromisos de repoblacidn forestal.

Fuente: Informacion proporcionada por la Unidad de Asuntos Juridicos.

Se determiné que la Unidad de Asuntos Juridicos ha realizado reuniones de
coordinacién con los Delegados Juridicos Regionales y presentaron la
documentacién de soporte en las cuales evidencian que han socializado y
unificado criterios sobre aspectos importantes.

7. TIMBRES

La Unidad de Asuntos Juridicos cuenta con un inventario de timbres fiscales,
notariales y forenses, los cuales se detallan de la manera siguiente:
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3758367

3758391

2740733

2740736

2740741

2740760

Timbres Notariales

AU-0074501

AU-0074516

AL-0074520

AM-0101110

AU-0074521

. A.M;-m 01116

3 Timbres Forenses 7
AM-0101178 AM-0101180 3
AM-D101178 AM-0101180 36

AR-0737685

AR-0737728

AR-C737729

AR-073774¢

AR-0737650

La existencia de los timbres fiscales, notariales y forenses que utiliza la Unidad de
Asuntos Juridicos para sus actividades, se encuentran resguardados en un lugar
adecuado y cuenta con controles internos para su distribucién.

CONCLUSION:

De la auditoria de cumplimiento practicada a la Unidad de Asuntos Juridicos del
INAB, se estableci¢ que las actividades administrativas de emisién de dictamenes,
oficios, revisién de resoluciones, atencién de la informacién publica, archivo y
resguardoe de la documentacién y la ejecucién del Plan Operativo Anual, se estan
realizando de manera razonable y se encuentran registradas de forma oportuna en
los sistemas informaticos y controles establecidos; por lo que no se describen
hallazgos en el presente informe de auditoria.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

Durante el ejercicio fiscal del afio 2018, se realizé auditoria de gestién a la Unidad
de Asuntos Juridicos segiin CUA-74265-1-2018, determinando dos hallazgos de
control interno, los cuales fueron atendidos oportunamente, por lo que no se tiene
recomendaciones a las cuales dar el seguimiento correspondiente.
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al

1 LUIS FERNANDO APARICIO ROSALES  JEFE UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS  01/01/2020  31/12/2020
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COMISION DE AUDITORIA

IRVING LEONEL HERNANDEZ APEN JORGE LUIS MAYEN MORALESw 25

Auditor Supervisor

ERICKA VAN Q\$SA SANCHEZ JELLD
Director :
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