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Instituto MNacional de Bosques
Mas bosques, Mas vida

INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
GUATEMALA, 05 DE OCTUBRE DE 2018
RESOLUCION DE GERENCIA No. 118-2018

APROBACION DE MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE MONITOREO
FORESTAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES —INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques —INAB-
CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, auténoma, descentralizada, con
personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa; es el érgano de
direccion y autoridad competente de sector Publico Agricola, en materia forestal.

CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 sefiala que son atribuciones del Gerente, entre otras
dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del INAB, de
acuerdo con las politicas, lineamientos y mandatos establecidos por la Junta Directiva,
siendo responsable ante ésta por el correcto y eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan optimizar las
actividades y procedimientos realizados dentro de la Direccién de Normativa y Fiscalizacidon
Forestal del INAB, en funcion de incrementar la eficiencia y productividad del desempeiio de
los objetivos y atribuciones del Instituto Nacional de Bosques.

POR TANTO

Esta Gerencia con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuado en los
Articulos 5, 6 y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de la Republica, Ley Forestal; 1, 3, 4,5y
18 del Reglamento Orgénico Interno del Instituto Nacional de Bosques aprobado por
Resolucién de la Junta Directiva del Instituto Nacional de Bosques Numero JD.03.26.2012.

RESUELVE

|.  Aprobar la actualizacién del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del
Departamento de Monitoreo Forestal del Instituto Nacional de Bosques —INAB-,
integrado de la siguiente manera:
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MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DEL DEPARTAMENTO DE NORMATIVA FORESTAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
BOSQUES —INAB-

Area Codificacion Procedimiento
MP-DNF.MON-01 | Monitoreo de licencias Forestales
Monitoreo de aprovechamientos de
exentos de licencias forestales
Monitoreo de compromisos de
repoblacién por licencias forestales
‘ MP-DNE.MON-04 Monitoreo de compromisos o
Monitoreo Forestal ordenados por el organismo judicial
Monitoreo de compromisos por
MP-DNF.MON-05 | convenios de recuperacion de

~~_ | proyectos de incentivos forestales
{ Control, resguardo y seguimiento
MP-DNF.MON-06 dministrativo de garantias por
Ty ompromisos de repoblacion forestal

MP-DNF.MON-02

MP-DNF.MON-03

{

I. La presente Resolycion es de efectolinmediato.

lll.  Notifiquese.
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DIRECCION DE NORMATIVA Y FISCALIZACION FORESTAL

Version 2, Septiembre 2018

I. INTRODUCCION

El presente documento constituye una herramienta de apoyo a las actividades que se
realizan en el Departamento de Monitoreo Forestal, de la Direccion de Normativa y Fiscalizacion
Forestal, de tal manera que se tengan los procedimientos especificos a seguir en esta drea de
trabajo, con lo que se contribuye a la trasparencia y eficacia de las diferentes actividades que se
realizan, con el propdsito de trasladar la informacidn final a la Direccidn y posteriormente a
Gerencia.
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DIRECCION DE NORMATIVA Y FISCALIZACION FORESTAL

Version 2, Septiembre 2018

II. OBJETIVOS DEL MANUAL

Objetivo general

Disponer de un documento sistematizado y estandarizado en cuanto al desarrollo de las
actividades que realizan en el Departamento de Monitoreo Forestal.

Objetivos especificos
e Contar con una herramienta bdsica de consulta y aplicacion para el personal del
Departamento de Monitoreo Forestal.
e Dar a conocer los procedimientos y actividades que realiza el Departamento de
Monitoreo Forestal.
e Cumplir con las normas aplicables a cada uno de los procedimientos establecidos.

III. MARCO NORMATIVO

Leyes, reglamentos y normas
El presente manual se fundamenta en las leyes, reglamentos y normas que se describen a
continuacion:
e ey Forestal y su reglamento
e Procedimientos y lineamientos técnicos forestales
e Acuerdos de gerencia 01-2010, 43-2003 y 34-2007
e Reglamento para el transporte de productos forestales y su procedencia licita

e Consideraciones técnicas y propuesta de normas de manejo forestal para la conservacion
de suelo y agua.
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IV. GENERALIDADES DEL MANUAL

Alcance

El presente manual es de consulta y aplicabilidad a toda la gestion y administracion de
expedientes de Monitoreo Forestal aplicables a todoas las oficina institucionales.

Términos, siglas y/o definiciones

CITES:

CONAP:
CONRED:
CRF:
DIPRONA:
ECUT:
INAB:
MAGA:
MARN:
MP:

0J:

PGN:

PINFOR:
PINPEP:

PROBOSQUE:

PMEF:

Convencidn sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y
Flora Silvestres

Consejo Nacional de Areas Protegidas

Consejo Nacional para la Reduccion de Desastres
Compromisas de Repoblacién Forestal.

Direccidn de Proteccion al Ambiente

Estudio de Capacidad de Uso de Tierra

Instituto Nacional de Bosques.

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
Ministerio del Ambiente y los Recursos Naturales
Ministerio Publico

Organismo Judicial

Procuraduria General de la Nacion

Programa de Incentivos Forestales.

Programa de Incentivos para Poseedores de Pequefias Extensiones de Tierra de
Vocacion Forestal y agroforestal.

Programa de Incentivos para Establecimiento, Recuperacion, Manejo, Produccion y
Proteccidn de Bosques en Guatemala.

Plan de Manejo Forestal.
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RNF: Registro Nacional Forestal
SAT: Superintendencia de Administracion Tributaria

VUPE: Ventanilla Unica para las Exportaciones
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DIRECCION DE NORMATIVA Y FISCALIZACION FORESTAL

Versién 2, Septiembre 2018

Simbologia ANSI que se utilizara en el diagrama de flujo

Figuras Utilizadas en la Diagramacion Administrativa, Normas ANSI
American National Standards Insfitute (Instituto Americano de Estandares Nacionales)

Simbolo Descripcion

Indica el inicio o fin del diagrama. Puede identificar a una
unidad administrativa o persona.

Inicio o Fin

Actividad

Actividad

Documento: Representa cualquier documento
generado o utilizado dentro del procedimiento.

Documento

Decision o alternativa

Archivo o almacenamiento ya sea temporal
0 permanente,

Archivo

Conector 0 enlace de una parte del
diagrama a ofra en la misma pagina.

Conector

Conector hacia otra pagina, enlace con otra hoja
diferente en donde continua el diagrama.

Conector

al o | O
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V. MECANISMO DE ACTUALIZACION DEL MANUAL

Monitoreo y seguimiento

Para garantizar la vigencia y efectividad del manual, el (la) Jefe(a) de Monitoreo Forestal
deberd mantener un proceso constante de revision. Solicitar la actualizacion oportuna para
realizar la inclusion de ajustes y modificaciones que se consideren pertinentes, debiendo
efectuarse por lo menos una vez al afio o cada vez que cualquiera de las normas y
procedimientos establecidos lo requiera.

Modificacion y/o actualizacion

Los cambios, modificaciones o actualizaciones contenidos en el presente manual, deben
ser canalizados por el (la) Director(a) de Normativa y Fiscalizacion Forestal, quien presentara la
propuesta a la Direccion de Desarrollo Institucional y Recursos Humanos para realizar las
gestiones que correspondan
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MONITOREO DE LICENCIAS FORESTALES

MP-DNF.MON-01

Pertenece al proceso:

Gestion de Monitoreo Forestal

Procedimiento previo:

Ninguno

Procedimiento posterior:

Monitoreo de aprovechamientos de exentos de licencia forestal

Direccion:

Normativa y Fiscalizacidn Forestal
Departamento:

Monitoreo Forestal

Seccion:

No aplica

Pégina | 8



Monitoreo de Licencias Forestales

MP-DNF. MON-01

Version 2, Septiembre 2018

Descripcion:
Controlar que los procedimientos de campo se realicen en concordancia con lo planteado en el
plan de manejo aprobado por el INAB.

Objetivo:

Monitorear la correcta ejecucién de los planes de manejo aprobados por el INAB.

Normas:
e Ley Forestal y su reglamento
Procedimientos y lineamientos técnicos forestales
Acuerdos de gerencia 01-2010, 43-2003 y 34-2007
Reglamento para el transporte de productos forestales y su procedencia licita
Consideraciones técnicas y propuesta de normas de manejo forestal para la conservacién de
sueloy agua.
e [Este procedimiento aplica a:
o Monitoreo de planes de manejo forestal de produccicn
o Monitoreo de aprovechamiento para cambio de uso de la tierra
o Monitoreo de planes de manejo de saneamiento
o
o

Monitoreo de planes de manejo de salvamento
Monitoreo de planes de manejo con fines cientificos

Pagina |'9 "



5 Z "\
*..4{— - )

4"'. 3
il om
i
it

\ Y

V. B uatemala

Monitoreo de Licencias Forestales

Nab |

MP-DNF. MON-01

Version 2, Septiembre 2018

Puestos responsables:

Director(a) de Normativa y Fiscalizacion Forestal
Jefe(a) de Monitoreo Forestal

Analista de Monitoreo de Licencias Forestales
Secretaria(o) de Monitoreo Forestal

Formatos utilizados:

Formatos de acuerdo de Gerencia 34-2007

Formatos para planes de manejo forestal

Formatos para monitoreo de licencias forestales vigentes
Formatos para la aprobacidn de planes de manejo forestal

Documentos utilizados:

Nobramiento

Informes
Expedientes de Licencias Forestales

Pagina | 10°




DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion de Monitoreo Forestal

Procedimiento: Monitoreo de Licencias Forestales
ANALISTA DE MONITORE DE LICENCIAS SECRETARIA(O) DE MONITOREQ DIRECTOR({A) DE NORMATIVA Y
JEFE(A) DE MONITOREO FORESTAL
(A) FORESTALES FORESTAL FISCALIZACION FORESTAL
1
Organiza y coordina
comisién de monitoreo de
licencias forestales
Y
2.
Nombra a quien realizara el o
: = P Recibe nombramiento y
monitoreo de licencias i
emprende comision
forestales
\
4

Solicita expedientes de
licencias forestales a
monitorear

5.
Revisay analiza expedientes

Y

6.
Coordina y realiza el
monitoreo en campo

Y

7.
Elaborainforme de
monitoreo

Y

Recibe el informey
emite andlisis

9.

w| Archiva copiade
| recibido del monitoreo
delicencias forestales

10.
Analiza einforma a
P Gerenciay/o Direccion
Regional
correspondiente

DF-DNF.MON-01
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Monitoreo de Licencias Forestales

MP-DNF. MON-01

Version 2, Septiembre 2018

Organiza y coordina

Analiza e informa a

Inicia comisidn de monitoreo Termina Gerencia y/o Direccion
% de licencias forestales Regional Correspondiente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1.

Organiza y coordina
comision de monitoreo
de licencias forestales

Jefe(a) de Monitoreo
Forestal

Organiza y coordina la comision de monitoreo de
licencias forestales a realizar en regién o subregién
correspondiente.

2
Nombra a quien
realizara el monitoreo
de licencias forestales

Jefe(a) de Monitoreo
Forestal

Nombra mediante oficio a Analista de Monitoreo
de Licencias Forestales para que realice el
monitoreo de licencias forestales en determinada
regional o subregional

3.
Recibe nombramientoy
emprende comisidn

Analista de Monitoreo de
Licencias Forestales

Recibe nombramiento, gestiona viaticos,
combustible, vehiculo y emprende la comision de
monitoreo de licencias forestales determinada.

4,
Solicita expedientes de
licencias forestales a

Analista de Monitoreo de
Licencias Forestales

Solicita a Director(a) Regional o a Director(a)
Subregional, segln caso, los expedientes de
licencias forestales a monitorear.

monitorear
Revisa y analiza en el expediente el cumplimiento
de los procedimientos, tiempos y formatos
5. administrativos, asi como, los procedimientos y

Revisa y analiza
expedientes

Analista de Monitoreo de
Licencias Forestales

criterios técnicos para la aprobacion de planes de
manejo forestal sugeridos en los manuales y
lineamientos técnicos establecidos en la normativa
aprobada por el INAB.

6.
Coordina y realiza el
monitoreo en campo

Analista de Monitoreo de
Licencias Forestales

Coordina y realiza en campo el monitoreo del
cumplimiento de las actividades establecidas en el
plan de manejo forestal aprobado, acompafiado
por un(a) Técnico(a) Forestal de la Direccidn
Regional o Direccion Subregional y si fuera
necesario con un Regente Forestal.

7.
Elabora informe de
monitoreo

Analista de Monitoreo de
Licencias Forestales

Elabora informe de monitoreo de los expedientes
verificados y monitoreados de la Direccidn
Regional o Direccion Subregional correspondiente
y entrega el informe de monitoreo a Jefe(a) de
Monitoreo Forestal.
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Monitoreo de Licencias Forestales

MP-DNF. MON-01

Version 2, Septiembre 2018

Organiza y coordina

Analiza e informa a

Inicia comisidn de monitoreo Termina Gerencia y/o Direccion
de licencias forestales Regional Correspondiente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Recibe informe, verifica y emite analisis. Traslada
8. . copia a Secretaria(o) de Monitoreo F tal para
I . Jefe(a) de Monitoreo o re. (o) o ' © .Ores o pe
Recibe informe y emite que sea archivado y original a Director(a) de
s Forestal . o
analisis Normativa y Fiscalizacidn Forestal para los efectos
procedentes.
9. Una vez completado el informe del monitoreo y

Archiva copia de
recibido del monitoreo
de licencias forestales

Secretariafo) de Monitoreo
Forestal

remitido al interesado, archiva copia de recibido,
como parte de los medios de verificacion del
departamento.

10.

Analiza e informa a
Gerencia y/o Direccion
Regional
Correspondiente

Director(a) de Normativa y
Fiscalizacion Forestal

Recibe documentacion emitida por lJefe(a) de
Monitoreo Forestal, analiza, da visto bueno e
informa a Gerencia y/o Direccion Regional
Correspondiente.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Pagina | 13- _
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MONITOREO DE APROVECHAMIENTOS DE
EXENTOS DE LICENCIA FORESTAL

MP-DNF.MON-02

Pertenece al proceso:

Gestion de Monitoreo Forestal

Procedimiento previo:

Monitoreo de Licencias Forestales

Procedimiento posterior:

Monitoreo de compromisos de repoblacién por licencias forestales

Direccion:
Normativa y Fiscalizacidon Forestal

Departamento:
Monitoreo Forestal

Seccién:
No aplica

Pégina | 14
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Monitoreo de Aprovechamientos de Exentos
de Licencia Forestal

MP-DNF. MON-02

Version 2, Septiembre 2018

Descripcion:
Que se le de el procedimiento a decuado al aprovechamiento de exentos de licencia en el tema
de regulacion forestal

Objetivo:

Verificar que los exentos de licencia forestal se den deacuerdo al normativo vigente en todo el pais.

Normas:

e Ley Forestal y su reglamento

e o o

e}

o]

o)
O
o]

o]

Procedimientos y lineamientos técnicos forestales
Acuerdos de gerencia 01-2010, 43-2003 y 34-2007
Reglamento para el transporte de productos forestales y su procedencia licita

Este procedimiento aplica a:
Monitoreo de aprovechamientos forestales por consumos familiares

Monitoreo a descombre, poda, tala y raleo en cultivo de café, cardamomo, cacao y otros

cultivos agricolas similares

Monitoreo a tala, poda y raleo de plantaciones voluntarias registradas
Monitoreo a poda y raleo de plantaciones obligatorias

Monitoreo a tala y raleo de plantaciones de drboles frutales
Monitoreo a poda y raleo de plantaciones de sistemas agroforestales

e Para el monitoreo a tala y raleo de plantaciones de drboles frutales, se deben tomar en cuenta
las consideraciones técnicas y propuesta de normas de manejo forestal para la conservacién de
suelo y agua.
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Monitoreo de Aprovechamientos de Exentos
de Licencia Forestal

MP-DNF. MON-02

Version 2, Septiembre 2018

Puestos responsables:

Director(a) de Normativa y Fiscalizacién Forestal
Jefe(a) de Monitoreo Forestal

Analista de Exentos de Licencias Forestales
Secretaria(o) de Monitoreo Forestal

Formatos utilizados:

Formatos de acuerdo de Gerencia 34-2007
Formatos para planes de manejo forestal
Formatos para monitoreo de licencias forestales vigentes

Documentos utilizados:

Nobramiento
Informes
Expedientes de Licencias Forestales

Pagina | 16




DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestidn de Monitoreo Forestal

Procedimiento: Monitoreo de Aprovechamientos de Exentos de Licencia Forestal

ANALISTA DE EXENTOS DE LICENCIAS SECRETARIA(O) DE MONITOREQ DIRECTOR(A) DE NORMATIVA Y
JEFE(A) DE MONITOREO FORESTAL
(%) 0 FORESTALES FORESTAL FISCALIZACION FORESTAL
1
Organiza y coordina
comision de monitoreo de
aprovechamientos de
exentos de licencia forestal
Nembra a quin;n realizara el 3.
monitoreo de = Recibenombramientoy
aprovechamientos de emprende comision
exentos de licencia forestal
/
4,
Solicita expedientes de
licencias forestales a
monitorear
i
5

Eevisa y analiza expedientes

/

6.
Coordina y realiza el
monitoreo en campo

7.
Elabora informe de
monitoreo

]

Y

9.
8. Archiva copia de recibido
Recibe el informey emite ' del monitoreo de
andlisis aprovechamientos de
exentos de licencia forestal

10.

N Analiza einformaa
Gerenda y/o Direccién

Regional correspondiente

FIN

DF-DNF.MON-02
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Monitoreo de Aprovechamientos de Exentos de

Licencia Forestal

MP-DNF. MON-02

Version 2, Septiembre 2018

Organiza y coordina
comision de monitoreo de

Analiza e informa a

Inicia ; Termina Gerencia y/o Direccion
apravechamientos de Regional Correspondencia
exentos de licencia forestal g P e
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1

Organiza y coordina
comisién de monitoreo de
aprovechamientos de
exentos de licencia
forestal

Jefe(a) de Monitoreo
Forestal

Organiza y coordina la comisién de monitoreo de
aprovechamientos de exentos de licencia forestal a
realizar en regidn o subregién correspondiente.

2.

Nombra a quien realizara
el monitoreo de
aprovechamientos de
exentos de licencia
forestal

Jefe(a) de Monitoreo
Forestal

Nombra mediante oficio a Analista de Exentos de
Licencias Forestales para que realice monitoreo de
aprovechamiento exentos de licencia forestal en
determinada regional o subregional.

3.
Recibe nombramiento y
emprende comisidn

Analista de Exentos de
Licencias Forestales

Recibe nombramiento, gestiona viaticos, combustible,
vehiculo y emprende la comisién de monitoreo de
aprovechamiento de exentos de licencia forestal
determinada

4,
Solicita expedientes de
licencias forestales a
monitorear

Analista de Exentos de
Licencias Forestales

Solicita a Director(a) Regional o Director(a) Subregional,
segun caso, los expedientes de licencias de forestales a
monitorear.

5.
Revisa y analiza
expedientes

Analista de Exentos de
Licencias Forestales

Revisa y analiza en el expediente, el cumplimiento de
los procedimientos, tiempos y formatos administrativos,
asi como, los procedimientos y criterios técnicos para la
venta de notas de envio de exentos de licencia para el
transporte de productos forestales.

6.
Coordina y realiza el
monitoreo en campo

Analista de Exentos de
Licencias Forestales

Coordina y realiza en campo el monitoreo del
cumplimiento de las actividades de aprovechamiento v
manejo de notas de envio de exentos de licencia
forestal, acomparfiado por un(a) Técnico(a) Forestal de
la Direccién Regional o Direccién Subregional y si fuera
necesario con un Regente Forestal.

7.
Elabora informe de
monitoreo

Analista de Exentos de
Licencias Forestales

Elabora informe de monitoreo de los expedientes

verificados y monitoreados de la Direccién Regional o e

Direccion Subregional correspondiente y entrega’ el

informe de monitoreo a Jefe(a) de Monitoreo Forestal JEPNRTAME
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Monitoreo de Aprovechamientos de Exentos de

Licencia Forestal

MP-DNF. MON-02

Version 2, Septiembre 2018

SHatemal sy Organiza y coordina ; ;
i ; Analiza e informa a
. comision de monitoreo de ; : : ;
~ Inicia . Termina Gerencia y/o Direccion
Sprevechamientosyle Regional Correspondencia
exentos de licencia forestal g i
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
8 Recibe informe, verifica y emite andlisis. Traslada copia
e : Jefe(a) de Monitoreo | a Secretaria(o) de Monitoreo Forestal para que sea
Recibe informe y emite . o 7 ; ;
ayiilicis Forestal archivado y original a Director(a) de Normativa y
Fiscalizacidn Forestal para los efectos procedentes.
9.

Archiva copia de recibido

Secretaria(o) de

Una vez completado el informe del monitoreo vy
remitido al interesado, archiva copia de recibido, como

del monitoreo de licencias Monitoreo Forestal i s
parte de los medios de verificacion del departamento.
forestales
10. Recibe documentacion emitida por Jefe(a) de

Analiza e informa a
Gerencia y/o Direccion
Regional Correspondencia

Director(a) de
Normativa y
Fiscalizacion Forestal

Monitoreo Forestal, analiza, da visto bueno e informa a
Gerencia y/o Direccion Regional Correspondiente.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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MONITOREO DE COMPROMISOS DE
REPOBLACION POR LICENCIAS FORESTALES

MP-DNF.MON-03

Pertenece al proceso:

Gestion de Monitoreo Forestal

Procedimiento previo:

Monitoreo de aprovechamientos de exentos de licencia forestal
Procedimiento posterior:

Monitoreo de compromisos ordenados por el organismo judicial

Direccion:

Normativa y Fiscalizacién Forestal
Depa rtamento:

Monitoreo Forestal

Secciodn:

No aplica
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Monitoreo de Compromisos de Repoblaci én
por Licencias Forestales

MP-DNF. MON-03

Versidn 2, Septiembre 2018

Descripcion:

Verificar la existencia del compromiso que el titular aquirid por el aprovecamiento forestal,
que realizé mediante licencia forestal otorgado por el INAB, y que el plan de manejo forestal se ejecute
adecuadamente. Que el expendiente contenga todos los documentos y se haya cumplido con todo el
proceso administrativo que se contempla en la normativa aplicable.

Objetivo:

Monitorear los Compromisos de Licencias Forestales otorgados por el INAB.

Normas:

Ley Forestal y su reglamento
Procedimientos y lineamientos técnicos forestales
Acuerdos de gerencia 01-2010, 43-2003 y 34-2007

Consideraciones técnicas y propuesta de normas de manejo forestal para la conservacién de
suelo y agua.
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Monitoreo de Compromisos de Repoblaci 6n
por Licencias Forestales

MP-DNF. MON-03
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Version 2, Septiembre 2018

Puestos responsables:
e Director(a) de Normativa y Fiscalizacién Forestal
e Jefe(a) de Monitoreo Forestal
e Analista de Compromisos por Licencias Forestales
e Secretaria{o) de Monitoreo Forestal

Formatos utilizados:
e Formatos de acuerdo de Gerencia 34-2007
e Formatos para monitoreo de licencias forestales vigentes

Documentos utilizados:
e Nobramiento
e Informes
e FExpedientes de Licencias Forestales
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion de Monitoreo Forestal
Procedimiento: Monitor mpromi

ANALISTA DE COMPROMISOS POR SECRETARIA(O) DE MONITOREO DIRECTOR(A) DE NORMATIVA ¥

JEFE DF HONIDRED FORESTAL LICENCIAS FORESTALES FORESTAL FISCALIZACION FORESTAL

INICIO

v

1
Qrganiza y coordina comisién
de monitoreo de
compromisos de repoblacian
por licencias forestales

Y

2,
Nombra a quien realizara el 3.
monitoreo de compromisos P Recibe nombramientoy
derepobladdn por licencias emprende comisién

forestales

4,
Solicita expedientes de
licencias forestales a
monitorear

5
Revisay analiza expedientes

\

6.
Coordina yrealiza el
maonitoreo en campo

7.
Elabora informe de
monitoreo

9.
8 Archiva copia de recibido del
Recibeel informey emite men itoreo de compromisos

anilisis de repoblacion porlicencias
forestales

Y

J 10.

o Analiza einforma a
Gerencia y/o Direcdon
Regional correspondiente

DF-DNF.MON-03
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Monitoreo de Compromisos de Repoblaci é6n por
Licencias Forestales

MP-DNF. MON-03

Version 2, Septiembre 2018

Organiza y coordina
comision de monitoreo de

Analiza e informa a Gerencia

Inicia ; v Termina y/o Direccion Regional
compromisos de repoblacion correspondiente
por licencias forestales P
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1.

Organiza y coordina
comisiéon de monitoreo de
compromisos de
repoblacion por licencias
forestales

Jefe(a) de Monitoreo
Forestal

Organiza y coordina la comision de monitoreo de
compromisos de repoblacién por licencias forestales
a realizar en region o subregion correspondiente.

2.
Nombra a quien realizara el
monitoreo de compromisos

Jefe(a) de Monitoreo
Forestal

Nombra mediante oficio a Analista de Compromisos
por Licencias Forestales para que realice el
monitoreo de compromisos de repoblacion por

de repoblacién por licencias licencias forestales en determinada regional o
forestales subregional.
3 Recibe nombramiento, gestiona viaticos,

Recibe nombramientoy
emprende comision

Analista de Compromisos
por Licencias Forestales

combustible, vehiculo y emprende la comisién de
monitoreo de compromisos de repoblacién por
licencias forestales.

4,
Solicita expedientes de
licencias forestales a

Analista de Compromisos
por Licencias Forestales

Solicita al Director(a) Regional o Director(a)
Subregional, segln caso, los expedientes de licencias
forestales en fase de compromiso de repoblacién a

monitorear monitorear.
Verifica en el expediente, el cumplimiento de los
procedimientos, tiempos y formatos administrativos,
asi como, los procedimientos y criterios técnicos
5. para la aprobacion de planes de manejo forestal

Revisa y analiza
expedientes

Analista de Compromisos
por Licencias Forestales

sugeridos en los manuales y lineamientos técnicos
establecidos en la normativa aprobada por el INAB,
enfatizando los procedimientos realizados en la
determinacion del area del compromiso y la garantia
respectiva.

6.
Coordina y realiza el
monitoreo en campo

Analista de Compromisos
por Licencias Forestales

Coordina y realiza en campo el monitoreo del
cumplimiento de las actividades establecidas en el
plan de manejo forestal de la recuperacién forestal,
acompafiado de un Técnico(a) Forestal de la

Direccidn Regional o Direccion Subregional, v de yfbhal 'y

Regente Forestal y titular de la licencia forestal. = |
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Monitoreo de Compromisos de Repoblaci 6 n por
Licencias Forestales

MP-DNF. MON-03

Versién 2, Septiembre 2018

Organiza y coordina comisicn
de monitoreo de

Analiza e informa a Gerencia

Inicia . .7 Termina y/o Direccion Regional
compromisos de repoblacion .
. ; correspondiente
por licencias forestales
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Elabora informe de monitoreo de los expedientes
7. ; 5 verificados y monitoreados de la Direccion Regional
. Analista de Compromisos \ . . .
Elabora informe de . . o Direccion Subregional correspondiente y entrega el
: por Licencias Forestales ; ; :
monitoreo informe de monitoreo a Jefe(a) de Monitoreo
Forestal
8 Recibe informe, verifica y emite analisis. Traslada
e . Jefe(a) de Monitoreo copia a Secretaria(o) de Monitoreo Forestal para que
Recibe informe y emite . L . .
£it.8 Forestal sea archivado y original a Director(a) de Normativa y
analisis b
Fiscalizacion Forestal para los efectos procedentes.
9, Una vez completado el informe del monitoreo vy

Archiva copia de recibido
del monitoreo de licencias
forestales

Secretaria(o) de Monitoreo
Forestal

remitido al interesado, archiva copia de recibido,
como parte de los medios de verificacién del
departamento.

10.
Analiza e informa a
Gerencia y/o Direccion
Regional correspondiente

Director(a) de Normativa y
Fiscalizacidn Forestal

Recibe documentaciéon emitida por Jefe(a) de
Monitoreo Forestal, analiza, da visto bueno e
informa a Gerencia y/o Direccion Regional
Correspondiente. “TERMINA PROCEDIMIENTO”
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MONITOREO DE COMPROMISOS ORDENADOS
POR EL ORGANISMO JUDICIAL

MP-DNF.MON-04

Pertenece al proceso:

Gestién de Monitoreo Forestal

Procedimiento previo:

Monitoreo de compromisos de repoblacién por licencias forestales

Procedimiento posterior:

Monitoreo de compromisos por convenios de recuperacién de proyectos de incentivos
forestales

Direccién:

Normativa y Fiscalizacién Forestal
Departamento:

Monitoreo Forestal

Seccion:

No aplica
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Descripcion:

Monitoreo de Compromisos Ordenados por el
Organismo Judicial

—e

MP-DNF. MON-04

ab,

Versién 2, Septiembre 2018

Describe la razén de ser del procedimiento o bien que es lo que persigue con su desarrollo

Objetivo:

Monitorear los Compromisos Ordenados por el Organismo Judicial

Normas

Ley Forestal y su reglamento

Procedimientos y lineamientos técnicos forestales

Acuerdos de gerencia 01-2010, 43-2003 y 34-2007

Reglamento para el transporte de productos forestales y su procedencia licita

Consideraciones técnicas y propuesta de normas de manejo forestal para la conservacion de

suelo y agua.
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Monitoreo de Compromisos Ordenados por el

Organismo Judicial

MP-DNF. MON-04

Versién 2, Septiembre 2018

Puestos responsables:
e Director(a) de Normativa y Fiscalizacién Forestal

Jefe(a) de Monitoreo Forestal
Analista de Compromisos por Licencias Forestales
Secretaria(o) de Monitoreo Forestal

Formatos utilizados:
e Formatos de acuerdo de Gerencia 34-2007
e [Formatos para monitoreo de licencias forestales vigentes

Documentos utilizados:

e Nobramiento
e [nformes

e Expedientes de Compromisos Forestales
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestidn de Monitoreo Forestal

Procedimiento: Monitor mpromi rden r el Organism
ANALISTA DE COMPROMISOS POR LICENCIAS SECRETARIA{O) DE MONITOREQ DIRECTOR(A) DE NORMATIVA ¥
JEFE(A) DE MONITOREOQ FORESTAL
() FORESTALES FORESTAL FISCALIZACION FORESTAL
INICIO
Y
L
Organiza y coordina la
comisién de monitoreo de
compromises ordenados por
el Organismo Judidal
A
2
Nombre a quien realizara el 3.
monitoreo de compromisos P Recibenombramientoy
ordenados por el Organismo emprende comision
Judicial

.

4.

Solicita expedientes de
compromisas forestales
ordenados por el Organismo
Judicial

5
Revisa yanaliza expedientes

Coordina yrealiza el
monitoreo en campo

Y
7.
Elaborainforme de
monitoreo
J
9.
8 Archiva copia de redbido del
Analiza el informe y emite P monitoreo de compromisos
anilisis ordenados por el Organismo
Judicial

10.

» | Analiza einforma a Gerencia

y/o Direccion Regional
correspondiente

FIN

DF-DNF.MON-04
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Monitoreo de Compromisos Ordenados por el
Organismo Judicial

MP-DNF. MON-04

Version 2, Septiembre 2018

Organiza y coordina la
comision de monitoreo de

Analiza e informa a

Inicia e ——————— Termina Gerencia y/o Direccion
P . -, Regional correspondiente
por el Organismo Judicial
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1.

Organiza y coordina la
comision de monitoreo de
compromisos ordenados
por el Organismo Judicial

Jefe(a) de Monitoreo
Forestal

Organiza y coordina la comisidn de monitoreo de
compromisos ordenados por el Organismo Judicial a
realizar en regidn o subregidn.

2,

Nombre a quien realizara
el monitoreo de
compromisos ordenados
por el Organismo Judicial

Jefe(a) de Monitoreo
Forestal

Realiza nombramiento y entrega mediante oficio al
equipo técnico del Departamento de Monitoreo
Forestal para que realice monitoreo de compromisos
forestales ordenados por el Organismo Judicial en
determinada Direccién Regional o subregional.

3.
Recibe nombramiento y
emprende comision

Analista de Compromisos
por Licencias Forestal

Recibe nombramiento, gestiona vidticos, combustible,
vehiculo y emprende comisién de monitoreo de
compromisos ordenados por el Organismo Judicial.

4.

Solicita expedientes de
compromisos forestales
ordenados por el
Organismo Judicial

Analista de Compromisos
por Licencias Forestal

Solicita al Director(a) Regional o Director(a)
Subregional, segun caso, los expedientes de
compromisos forestales ordenados por el Organismo
Judicial.

5.
Revisa y analiza
expedientes

Analista de Compromisos
por Licencias Forestal

Revisa y analiza en el expediente, los criterios
utilizados para el calculo del drea del compromiso de
repoblaciéon forestal ordenado por el Organismo
Judicial

6.
Coordina y realiza el
monitoreo en campo

Analista de Compromisos
por Licencias Forestal

Coordina y realiza en campo el monitoreo del
cumplimiento de las actividades establecidas en el
compromiso de repoblacidn forestal, acompafiado de
un{a) Técnico(a) Forestal de la Direccidén Regional o
Direccion Subregional, un Regente Forestal y Titular
de la licencia forestal.

7.
Elabora informe de
monitoreo

Analista de Compromisos
por Licencias Forestal

Elabora informe de monitoreo de los expedientes
verificados y monitoreados de la Direccidn Regional o
Direccién Subregional correspondiente y entrega el
informe de monitoreo a Jefe(a) de Monitoreo
Forestal.
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Monitoreo de Compromisos Ordenados por el
Organismo Judicial

MP-DNF. MON-04

Versidn 2, Septiembre 2018

Organizay coordina la
comision de monitoreo de

Analiza e informa a

Inicia . Termina Gerencia y/o Direccién
compromisos ordenados ; 5
; g Regional correspondiente
por el Organismo Judicial
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
8 Recibe informe, verifica y emite andlisis. Traslada
. i Jefe(a) de Monitoreo copia a Secretaria(o) de Monitoreo Forestal para que
Recibe informe y emite . | %, : :
andlisis Forestal sea archivado y original a Director(a) de Normativa y
Fiscalizacidn Forestal para los efectos procedentes.
9. Una vez completado el informe del monitoreo vy

Archiva copia de recibido
del monitoreo de licencias
forestales

Secretaria(o) de
Monitoreo Forestal

remitido al interesado, archiva copia de recibido,
como parte de los medios de verificacion del
departamento.

10.
Analiza e informa a
Gerencia y/o Direccion
Regional correspondiente

Director(a) de Normativa
y Fiscalizacion Forestal

Recibe documentacion emitida por Jefe(a) de
Monitoreo Forestal, analiza, da visto bueno e informa
a Gerencia y/o Direccion Regional Correspondiente.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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MONITOREO DE COMPROMISOS POR
CONVENIOS DE RECUPERACION DE PROYECTOS
DE INCENTIVOS FORESTALES

MP-DNF.MON-05

Pertenece al proceso:

Gestidn de Monitoreo Forestal

Procedimiento previo:

Monitoreo de compromisos ordenados por el organismo judicial

Procedimiento posterior:

Control, resguardo y seguimiento administrativo de garantias por compromisos de
repoblacidn forestal

Direccidn:

Normativa y Fiscalizacién Forestal
Departamento:

Monitoreo Forestal

Seccidn:

No aplica

Pagina | 32



Monitoreo de Compromisos por Convenios de
Recuperaci 6 n de Proyectos de Incentivos
Forestales

MP-DNF. MON-05

Versién 2, Septiembre 2018

Descripcién:
Monitorear el proceso de recuperacion de los proyectos de incentivos forestales bajo
convenio.

Objetivo:

Establecer el grado de cumplimiento de los compromisos contraidos por el Titular y el

INAB mediante convenio para la recuperacion de proyectos de incentivos forestales

Normas:

Ley Forestal y su reglamento
Procedimientos y lineamientos técnicos forestales
Acuerdos de gerencia 01-2010, 43-2003 y 34-2007
Consideraciones técnicas y propuesta de normas de manejo forestal para la conservacion de
suelo y agua.
Este procedimiento aplica a:
© Monitoreo de compromisos por convenios de recuperacién de proyectos de incentivos
forestales.
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Monitoreo de Compromisos por Convenios de
Recuperaci é n de Proyectos de Incentivos
Forestales

MP-DNF. MON-05

Version 2, Septiembre 2018

Puestos responsables:

Director(a) de Normativa y Fiscalizacién Forestal
Jefe(a) de Monitoreo Forestal

Analista de Compromisos por Incentivos Forestales
Secretaria(o) de Monitoreo Forestal

Formatos utilizados:

Formatos de acuerdo de Gerencia 34-2007
Formatos de planes de manejo de Proyectos de Incentivos Forestales

Boleta para la revision de expedientes y monitoreo de proyectos de incentivos forestales con
convenios de recupercion

Documentos utilizados:

Nobramiento
Informes
Expedientes de Proyectos de Incentivos Forestales
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestidn de Monitoreo Forestal
Procedimiento: Monitor mpromi r Convenios de Recuperacidn de Proyectos de Incentivos Forestales
ANALISTA DE COMPROMISOS POR SECRETARIA({O) DE MONITOREQ DIRECTOR(A) DE NORMATIVA Y
JEFE(A) OF MONITOREO FORESTAL INCENTIVOS FORESTALES FORESTAL FISCALIZACION FORESTAL
1
Organiza y coordina
comision de monitoreo de
proyectos de incentivos
forestales
2 3
Nomlhﬁ aquien realizara el > Reche non\l;ﬁrriemoy
monitoreo de proyectos de empreride coniié
incentivos forestales Lt an

:

4,
Solicita expedientes de
proyectos de incentives
forestales

:

5.
Revisay analiza expedientes

4

6.
Coordina yrealiza el
monitoreo en campo

4

7
Elaborainforme de
monitorec
8 9.
o ; w,| Archiva copia de rechido del
Analiza el |n§u”n?1e y-eime monitoreo de proyectos de
natss incentivos forestales
10,
w | Analiza e Informa a Gerencia
y/o Direcdon Regional
correspondlente

wn
g
5
s /
w
zZ FIN
e
T8
o
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Monitoreo de Compromisos por Convenios de
Recuperaci 6 n de Proyectos de Incentivos

Forestales

MP-DNF. MON-05

Versidn 2, Septiembre 2018

Organiza y coordina comisién

Analiza e informa a Gerencia

Inicia de monitoreo de proyectos de Termina /o Direccion Regional
incentivos forestales correspondiente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. Organiza y coordina la comisién de monitoreo de

Organiza y coordina comisién
de monitoreo de proyectos de
incentivos forestales

Jefe(a) de Monitoreo
Forestal

compromisos por convenios de recuperacién de
proyectos de incentivos forestales a realizar en
regién o subregién correspondiente

2.
Nombra a quien realizara el
monitoreo de proyectos de
incentivos forestales

Jefe(a) de Monitoreo
Forestal

Nombre mediante oficio a Analista de Compromisos
por Incentivos Forestales para que realice monitoreo
de compromisos por convenios de recuperacién de
proyectos de incentivos forestales en determinada
region o subregion.

3
Recibe nombramiento y
emprende comisidn

Analista de Compromisos
por Incentivos Forestales

Recibe nombramiento, gestiona viaticos,
combustible, vehiculo y emprende la comisién de
monitoreo de proyectos de incentivos forestales.

4.
Solicita expedientes de
proyectos de incentivos

Analista de Compromisos
por Incentivos Forestales

Solicita a Director(a) Regional o Director(a)
Subregional, segun caso, los expedientes de
proyectos de incentivos forestales con convenios de

forestales recuperacion a monitorear.
Verifica en el expediente, el cumplimiento de los
procedimientos administrativos, tiempos y formatos
5. Analista de Compromisos | establecidos en el acuerdo de gerencia 34-2007, los

Revisa y analiza expedientes

por Incentivos Forestales

procedimientos vy criterios técnicos para la
aprobacion de planes de manejo forestal con
proyectos de incentivos forestales.

6.
Coordina y realiza el
monitoreo en campo

Analista de Compromisos
por Incentivos Forestales

Coordina y realiza en campo el monitoreo del
cumplimiento de las actividades establecidas en el
convenio de recuperacion forestal, acompafiado de
un Técnico(a) Forestal de la Direccién Regional o
Direccion Subregional, un Regente Forestal y Titular
de la licencia forestal.

7
Elabora informe de monitoreo

Analista de Compromisos
por Incentivos Forestales

Elabora informe de monitoreo de los expedientes
verificados y monitoreados de la Direccién Regional
o Direccidén Subregional correspondiente y entrega el

informe de monitoreo a Jefe(a) Monitoreo Forestal. o

Pagina | 36




i

\ ;

l inab |

Guatemala

LE

Monitoreo de Compromisos por Convenios de
Recuperaci 6 n de Proyectos de Incentivos

Forestales

MP-DNF. MON-05

Version 2, Septiembre 2018

Organiza y coordina
comision de monitoreo de

Analiza e informa a Gerencia

Inicia DFBYEEtS deTEEvIs Termina y/o Direccion f?egr'ona!
correspondiente
forestales

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
8 Recibe informe, verifica y emite andlisis. Traslada
e . Jefe(a) de Monitoreo copia a Secretaria(o) de Monitoreo Forestal para que

Recibe informe y emite . L ; .
anélicle Forestal sea archivado y original a Director(a) de Normativa y
Fiscalizacidon Forestal para los efectos procedentes.

9. Una vez completado el informe del monitoreo vy

Archiva copia de recibido del
monitoreo de licencias
forestales

Secretaria(o) de Monitoreo
Forestal

remitido al interesado, archiva copia de recibido,
como parte de los medios de verificacion del
departamento.

10.
Analiza e informa a Gerencia
y/o Direccion Regional
correspondiente

Director(a) de Normativa y
Fiscalizacion Forestal

Recibe documentacion emitida por Jefe(a) de
Monitoreo Forestal, analiza, da visto bueno e
informa a Gerencia vy/o Direccion Regional
Correspondiente. “TERMINA PROCEDIMIENTO”
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CONTROL, RESGUARDO Y SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE GARANTIAS POR
COMPROMISOS DE REPOBLACION FORESTAL

MP-DNF.MON-06

Pertenece al proceso:

Gestion de Monitoreo Forestal

Procedimiento previo:

Monitoreo de compromisos por convenios de recuperacién de proyectos de incentivos

forestales
Procedimiento posterior:
Ninguno

Direccién:

Normativa y Fiscalizacién Forestal
Departamento:

Monitoreo Forestal

Seccion:

No aplica
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Control, Resguardo y Seguimiento
Administrativo de Garantias por Compromisos
de Repoblacién Forestal
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MP-DNF. MON-06
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Version 2, Septiembre 2018

Descripcion:

Ingresar a la base de datos del departamento de monitoreo forestal los documentos de
compromisos de repoblacion forestal enviados por las subregiones, al mismo tiempo se apertura un
expediente y se resguarda en los archivos del departamento.

Actualizar la base de datos, por medio de los resultados de los informes de compromisos 1%
procedimientos de garantias (paso o fase, aviso, reclamo o liberacion y finiquito) enviados por las
subregiones,

La data que se crea y actualiza constantemente es utilizada para generar estadistica del avance %
control de los compromisos forestales a nivel nacional, esto a la vez sirve para elaborar un listado de
compromisos a evaluar en el afio correspondiente, el cual es enviado a las subregiones.

Objetivo:
Generar y actualizar constantemente la base de datos de los compromisos de repoblacién
forestal a nivel nacional, la cual es utilizada para el control y avance de los mismos.

Normas:
e Acuerdos de gerencia 43-2003
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Control, Resguardo y Seguimiento
Administrativo de Garantias por Compromisos
de Repoblacién Forestal

MP-DNF. MON-06

. Buatemala g

Version 2, Septiembre 2018

Puestos responsables:
e Jefe(a) de Monitoreo Forestal
e Digitalizador de Monitoreo Forestal

Formatos utilizados:
e Noaplica

Documentos utilizados:
e [Informe de compromisos de repoblacién forestal
Finiquitos
Liberaciones
Reclamos
Avisos
Oficios de traslado
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion de Monitoreo Forestal
Procedimiento: i

DIGITALIZADOR(A) DE MONITOREO FORESTAL

INICIO

Y
1.,

Elabora listade de
compromisos de
repoblacién forestal a
evaluar

Y
&

Ingresa los resultados
de la evaluacién de
los compromisos de
repoblacién forestal

Y

3.
Archivay lleva control
de los informes

Y

4.
Genera informacién
estadistica necesaria

Y

‘ INICIO }

DF-DNF.MON-06
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Control, Resguardo y Seguimiento
Administrativo de Garantias por Compromisos de
Repoblacidén Forestal

MP-DNF. MON-06
Versidn 2, Septiembre 2018

Elabora listado de
Inicia compromisos de repoblacion Termina
forestal a evaluar

Genera informacidn
estadistica necesaria

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1.
Elabora listado de N Elabora el listado de compromisos de repoblacién
. Digitalizador(a) de 2 .
compromisos de ; forestal a evaluar en el afio correspondiente a las
., Monitoreo Forestal . . .
repoblacion forestal a Direcciones Regionales
evaluar
2
Ingresa los resultados de la a0 Ingresa los resultados de la evaluacion de los
— Digitalizador(a) de ; o
evaluacion de los ) compromisos de repoblacion forestal a la base de
; Monitoreo Forestal .
compromisos de datos nacional
repoblacién forestal
3. Archiva y lleva control de los informes de

Digitalizador(a) de

Archiva y lleva control de ) compromisos y procedimientos de garantias (paso a
. Monitoreo Forestal ; : o s
los informes fase, aviso, reclamo o liberacidn y finiquito)
4, g Genera informacidon estadistica necesaria sobre
. ‘. Digitalizador(a) de . b
Genera informacion T ET————— compromisos de repoblacién forestal
estadistica necesaria “TERMINA PROCEDIMIENTO”
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ANEXOS




NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DE MONITOREO FORESTAL DEL INSTITUTO

DIRECCION DE NORMATIVA Y FISCALIZACION FORESTAL

Versién 2, Septiembre 2018

Cédigo Nombre Version
FR.DNF.MON.001 | Boleta para revisién de expedientes y monitoreo de licencias forestales 02
FR.DNF.MON.002 Boleta para el monitoreo de aprovechamientos exentos de licencia 02

forestal
I isio i itoreo isos d
FR.DNF.MON.003 Boleta p.a'ra revision de expedientes y monitoreo de compromis e 02
repoblacién forestal
FR.DNF.MON.004 _Boleta_ para la revisién de exp?dlentes y monf’c’oreo de proyectos de 02
incentivos forestales con convenios de recuperacion
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