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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES —-INAB-
GUATEMALA, 07 DE DICIEMBRE DE 2021
RESOLUCION DE GERENCIA No. 103-2021

APROBACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DEL DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES

ESTRATEGICOS DE LA DIRECCION DE MANEJO Y RESTAURACION DE BOSQUES DEL

INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques -INAB-

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, autonoma, descentralizada,
con personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa; es el organo
de direccién y autoridad competente del sector Publico Agricola en materia forestal.

CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Gerente, que Consisten
en: dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del INAB; con
base en las politicas, lineamientos y mandatos establecidos por la Junta Directiva, siendo
responsable ante ésta por el correcto y eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan optimizar
las actividades y procedimientos realizados dentro del Departamento de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos del INAB, en funcion de incrementar la eficiencia u
productividad del desempefio de los objetivos y atribuciones del Instituto Nacional de
Bosques.

POR TANTO

Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuado en los
Articulos: 5, 6 y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de la Republica, Ley Forestal; Articulos
1, 3, 4, 5y 7 del Reglamento Organcio Interno del Instituto Nacional de Bosques Numero
JD.03.33.2020..

RESUELVE

ARTICULO 1. APROBACION. Aprobar el Manual de normas, procesos y procedimientos
del Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos, version 3, de
la Direccién Manejo y Restauracion de Bosques del Instituto Nacional de Bosques —INAB-,
que agrupa los diferentes procedimientos necesarios para llevar a cabo las funciones de
dicho departamento.
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ARTICULO 2. REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS
Y PROCEDIMIENTOS. Es responsabilidad del Jefe del Departamento de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos, revisar periodicamente el contenido del Manual de
normas, procesos y procedimientos del Departamento de Conservacion de Ecosistemas
Forestales Estratégicos debiendo someter a consideracion y aprobacién del Director de
Manejo y Restauracion de Bosques y del Gerente, los cambios o modificaciones para su
actualizacién; para ello contara con la orientacion y el acompafiamiento del Departamento
de Gestion de la Calidad de la Direccion de Planificacién, Evaluacion y Seguimiento
Institucional.

ARTICULO 3. CUMPLIMIENTO Y APLICACION. Todo funcionario y empleado del
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos, esta obligado a
conocer, observar y cumplir la correcta aplicaciéon del Manual de normas, procesos Yy
procedimientos que aprueba esta resolucién, lo que conlleva a asumir de conformidad a su
nivel jerarquico o de competencia, la responsabilidad por el incumplimiento del mismo y las

sanciones legales o administrativas que derivado a ello conlieven.

ARTICULO 4. ARCHIVO Y CUSTODIA DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS. El Departamento de Gestion de la Calidad de la Direccién de
Planificacion, Evaluacién y Seguimiento Institucional archivard y custodiara en formato
fisico y digital el original del Manual de normas, procesos y procedimientos debidamente
aprobado por el Gerente del INAB.

ARTICULO 5. REVOCATORIA. Se deja sin efecto la Resolucién No. 076-2019 de fecha
01 de mayo de 2019, de la Gerencia del INAB, que aprueba el Manual de normas, procesos
y procedimientos del Departamento de Conservacién de Ecosistemas Forestales
Estratégicos, version 2.

ARTICULO 6. VIGENCIA. La presente res entra en vigencia inmediatamente y se
Ecosistemas Forestales Estratégicos,
hacerlo del conocimiento del p tamento y de las demas Direcciones

y Jefaturas relacionadas.

COMUNIQUESE

Gerente
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PRESENTACION

E! Instituto Nacional de Bosques —INAB- fue creado mediante el Decreto del Congreso de
la Replblica de Guatemala Nimero 101-96, Ley Forestal, en el afio 1996, como el érgano
de direccién y autoridad competente del sector piblico agricola en materia forestal, teniendo
como marco de accidn institucional, la administracién de los bosques del pais fuera de areas
protegidas.

VISION

El Instituto Nacional de Bosques es una Institucion lider y modelo en la gestidn de la politica
forestal nacional, reconocida nacional e internacionalmente por su contribucién al desarrolio
sostenible del sector forestal en Guatemala, propiciando mejora en la economia y en la
calidad de vida de su poblacion, y la reduccién de su vulnerabilidad al cambio climatico.

MISION

Ejecutar y promover los instrumentos de politica forestal nacional, facilitando el acceso a
los servicios forestales que presta la institucion a los actores del sector forestal, mediante
el disefio e impulso de programas, estrategias y acciones que generen un mayor desarrollo
econdmico, ambiental y social del pais.
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INTRODUCCION

El presente manual de normas, procesos y procedimientos es un instrumento formal que
constituye una guia para la correcta aplicacién de las normas y procedimientos del
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos del Instituto
Nacional de Bosques; muestra la relacion, articulacién e interaccién que prevalece en el
marco funcional y los métodos de trabajo, los objetivos que se persiguen y descripcién de
los principales procedimientos.

.  OBJETIVOS

v Formalizar los procedimientos que actualmente se ejecutan en el Departamento
de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos del instituto Nacional
de Bosques consolidando y documentando las acciones que se realizan, para
facilitar la ejecucion y el seguimiento.

v Disponer de una herramienta de apoyo técnico administrativo que permita la
realizacion de los procedimientos del Departamento de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos precisando las actividades, los
responsables de su ejecucion y definiendo la interrelacién entre ellos.

v' Servir de base para la orientacion del personal de nuevo ingreso, al proveerle la
herramienta técnica que facilite su incorporacidn al puesto de frabajo.

v Cumplir con las normas que regulan el control interne administrativo, mediante la
ejecucion de procesos, la observancia de normas y logro de objetivos, que
conduzcan a la eficiencia y eficacia institucional.
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ALCANCE

El presente manual de normas, procesos y procedimientos abarca las actividades
que realiza el personal del Departamento de Conservacion de Ecosistemas
Forestales Estratégicos, para el buen desempefio y cumplimiento de sus
atribuciones.

RESPONSABLE

Jefe de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos
Director de Manejo y Restauracidén de Bosques

NORMATIVA APLICABLE

Decreto Legislativo 101-96 "Ley Forestal”

Resolucién No. 01.43.2005 “Reglamento de la Ley Forestal’

Decreto Legislativo 02-2015 “Ley PROBOSQUE" y su reglamento”

Decreto Legislative 51-2010 “Ley de PINPEP “y su reglamento”

Decreto Legislativo 4-89 “Ley de Areas Protegidas”

Acuerdo Gubernativo No. 759-90 “Reglamento de Ley de areas protegidas”
Acuerdo Gubernativo 198-2014 “Reglamento para el manejo de plantaciones y
areas productoras de semilla de pinabete”

Acuerdo Gubernativo 8-2019 “Reglamento para el manejo sostenible del recurso
forestal del Ecosistema Manglar’

Resolucion CONAP 04-30-2015 “Reglamento de apoyo a la administracién conjunta,
coadministracién y gestion compartida del SIGAP y en areas naturales de
importancia de la conservacion de la diversidad bioldgica de Guatemala”
Reglamento Organico Interno del Instituto Nacional de Bosques -INAB-

Convenios internacionales:

Convenio de Diversidad Biolégica

Convenio de Humedales RAMSAR

Convencion sobre el comercio internacional de especies amenazadas de fauna y
flora silvestres —CITES.
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V. TERMINOS Y DEFINICIONES

- TERMINO =

- DEFINICION -.

ADMINISTRADOR(A}
DEL PARQUE

| Es ia personé gue Admmlstra el parque y qué dentro del Manual

de Perfiles y Descripcién de Puestos se describen los diferentes
administradores.

AREA PROTEGIDA

Son areas protegidas, las que tienen por objeto la conservacion,
el manejo racional y la restauracién de la flora y fauna silvestre,
recursos conexos y sus interacciones naturales y culturales, que
tengan alta significancia para su funcidn o sus valores genéticos,
escénicos, recreativos, Arqueoldgicos y protectores de tal
manera de preservar el estado natural de las comunidades
bidticas de los fendmenos geomorfolégicos Unicos de las
fuentes y su ministros de agua de las cuencas criticas de los
rios, de las zonas protectoras de los suelos agricolas, a fin de
mantener opciones de desarrollo sostenible.

Es el ecosistema en donde los arboles son las especies
vegetales dominantes y permanentes, se clasifican en: Bosques
Naturales sin manejo, son los originados por regeneracion
natural sin la influencia del ser humano. Bosques Naturales bajo
manejo: son originados por regeneracion natural y que se

BOSQUE encuentran sujetos a la aplicacidon de técnicas silviculturales.
Bosques naturales bajo manejo agroforestal: son los bosques
en los cuales se practica el manejo forestal y la agricultura de
forma conjunta.

CEFE Conservacidn de Ecosistemas Forestales Estratégicos

CONAP Consejo Nacional de Areas Protegidas

CONSERVACION

Es el manejo de comunidades vegetales y animales u
organismos de un ecosistema, llevado a cabo por el hombre,
con el objeto de lograr una productividad y desarrollo de los
mismos e incluso aumentarla hasta niveles éptimos permisibles,
segln su capacidad y la tecnologia del momento, con una
duracién indefinida en el tiempo.

DIVERSIDAD
BIOLOGICA

Es el término por el que se hace referencia a la amplia variedad
de seres vivos sobre la Tierra y los patrones naturales gue
conforma. La diversidad biolégica que observamos hoy es el
fruto de miles de millones de afios de evolucién, moldeada por
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procesos naturales y, cada vez mas, por la influencia del ser
humano. Esta diversidad forma Ia red vital de la cual somos
parte integrante y de la cual tanto dependemos.

ESTRATEGICOS

DMyRB Direccion de Manejo y Restauracion de Bosques
Es un complejo dinamico de comunidades vegetales, animales
y microorganismos que inferactian entre si y con los
ECOSISTEMA componentes no vivos de su ambiente como una unidad
funcional en un area determinada.
Son areas naturales cuyo componente principal es el bosque,
gue, por su ubicacion, composicion biocldgica, caracteristicas
ECOSISTEMAS fisicas, estructura y procesos ecoldgicos, proveen bienes y
FORESTALES servicios ambientales imprescindibles e insustituibles, para el

desarrollo sostenible y arménico de las pobiaciones locales y de
[a sociedad en general.

AMBIENTALES y
ECOSISTEMICOS
ASOCIADOS A LOS
BOSQUES

ENCARGADOS(AS) | Encargados(as) de Ecosistemas Forestales Estratégicos,
TEMATICOS Servicios Ambientales, Pinabete y Manglares
INAB Instituto Nacional de Bosques
Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
INSIVUMEH Hidrologia
PAC Parte Alta de Cuenca
Programa de Incentivos Forestales para Poseedores de
Pequefas Extensiones de Tierra de Vocacion Forestal o
PINPEP
Agroforestal
POA Plan Operativo Anual
Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacion,
PROBOSQUE Restauracion, Manejo, Produccién y Proteccién de Bosques en
Guatemala
Funciones derivadas de la existencia de los bosques vy
SERVICIOS plantaciones forestales, consideradas beneficios por la

sociedad, ya que inciden directa o indirectamente de la
proteccion y mejoramiento del ambiente, y por la tanto, en la
calidad de vida de la sociedad. Son parte de la estructura de los
ecosistemas forestales y procesos ambientales que reciben un
valor social y econémico.

SOCIO EXTERNO

Persona u organizacién que esta interesado en

coadministracién del area protegida.
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SOLICITANTE

Persona que solicita apoyo, informacién o alguna otra gestion,
en especial si lo hace formalmente y siguiendo un procedimiento
establecido, pueden ser usuarios internos y externos.

SIGAP

Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas

HIDRICA

ZONA DE RECARGA | freaticos y/o acuiferos. El valor estratégico de éstas se identifica

Son areas superficiales asociadas a una cuenca determinada,
gue colectan y permiten la infiltracion del agua hacia niveles

por el agua de saturacion que es extraida eventualmente por el
hombre para sus diferentes actividades productivas.

VI. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL DEPARTAMENTO DE
CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES ESTRATEGICOS

 JUNTADIRECTIVA

- SUBGERENCIA ~ COORDINACION

TECN!CA NACIONAL

DIRECCION DE MANEJO Y
RESTAURAC%ON DE BOSQU ES

-':-_.5.CONSERVACION DE ECOS!STEMAS
' FORESTALES ESTRATEGICOS

DEPARTAMENTO DE .
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VIl. RED DE PROCESOS DEL DEPARTAMENTO DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESOS PROCEDIMIENTOS

1. ... Procedimiento para .el. desarrollo .de  investigaciones  de
/ecosstemas forestales y de ios semcms amblentales asocaados a
f ellos:: :

2. Procedmento para !a dlvulgamén y promocnén de la Emportanc&a
& g consers Jos: i f serwczos

3.:-'1Procedim_eint0 “para :ia :Generacidn - y/oActualizacion : de
Estrategias’ d'e-_:_:.-_c-‘,en_se'rvac_ié de: Ecosastemas Forestales
v Estratégicos NEEIE E 3 :

4. Procedimiento’ para Sa: Coerdinacmn “incidericia’ s a’ nivel
y interinstitucional para a: conservacmn ‘de - log . ecosistemas
forestales™ estratéglcos y de ios serwcsos amblentales asomacios a
ellos i I :

{
£
!

5. Pracedimientos para lae iaboracion de estudlos para determznar
7 éreas cr[t[cas de récarge h:drlca B ;
ﬁ
I
6: Procedlmlento para Ia elaboracnon de mformes de proyectos de
j mangjo debosques naturales confines'de proteccion, Ubicados en:
i / zonas cie iy alta recarga htdnca y ers parte aita de cuencas ER

7: Pracedimiento para 1a vahdamon de estudlos de tlerras f 'estales
de captacmn regulacién y: recarga h{drlca S ]

8. Porcedimiento para el establecwnlento de mecamsmos de
compensamén por servrc:os amblentales :

‘\ ‘ L 9. Procedlmlentc para Ia Casacterlzaclon ﬂe fuentes de agua L
superf'mal BN ; . -

!

‘a
\ § 10, :Procedimeinto para ef acompanamnento al fo!tafec1m|ento de_ s

mecamsmos de. compensamén por servscaos ambrentaies
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.de: Herrarmentas tecmca 1a éreas Protegudas admmlstradas i
gporellNAB R EE e

f : : S
f 12. Gestion para_--la‘ nmplementacmn gel proceso de hcntacmn de |a
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Vill.

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES ESTRATEGICOS

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS

FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES
ESTRATEGICOS

No. 1

PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE INVESTIGACIONES DE
ECOSISTEMAS FORESTALES ESTRATEGICOS Y DE LOS SERVICIOS
AMBIENTALES ASOCIADOS A ELLOS.

OBJETIVO: Identificar y priorizar lineas y temas de investigacion sobre ecosistemas
forestales estratégicos y los servicios ambientales que brindan.

a)

Normas:

El Departamento CEFE debe de coordinar con el Departamento de Investigacion
Forestal.

b) Los responsables de la identificacion y priorizacién de lineas de investigacion
seran los Encargados(as) de Ecosistemas Forestales Estratégicos, Servicios
Ambientales, Pinabete y Manglares, a quienes se les denominara para fines del
presente procedimiento, encargados tematicos.

Paso Responsable Actividad
. Solicita por escrito a los Encargados(as)
1 ‘[j;fe(?) de Conservacion de tematicos la priorizacién de las lineas de
cosistemas Forestales . T .
Estratégicos ;nvestlgac;lon y perfiles de proyecto para ios
temas bajo su cargo.
" Realizan el analisis de las lineas prioritarias de
2 Encargados tematicos investigacion y perfiles de proyecto
Trasladan por escrito a la Jefe(a) de
" Conservacion de Ecosistemas Forestales
3 Encargados tematicos Estratégicos, las lineas de prioritarias de
investigacién v los perfiles de proyecto
Jefe(a) de Conservacion de Recibe informacion y convoca a reunion al
4 Ecosistemas Forestales Jefe(a) de Investigacion Forestal para
Estrategicos presentar las necesidades del departamento
Jefe(a) de Conservacion de | Traslada la solicitud de seguimiento por escrito
Ecosistemas Forestales al Jefe(a) de Investigacién Forestal para
5 Estratégicos presentar las necesidades del departamento

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

N/A
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Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacién de Ecosistemas Forestales Estratégicos
Direccion de Manejo y Restauracidn de Bosques

imstitukg Nacianal de Bosques
Mas bosques, Mas vida

DEPARTAMENTO DE CONSERVACIC')'N DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES
ESTRATEGICOS

No.2 | PROCEDIMIENTO PARA LA DIVULGACION Y PROMOCION DE LA
IMPORTANCIA DE LA CONSERVACION DE LOS ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS Y DE LOS SERVICIOS AMBIENTALES
ASOCIADOS A ELLOS.

OBJETIVO: Elaborar documentos de informacion relevante para la divuigacion de la
importancia de la conservacion de los ecosistemas forestales estratégicos y los servicios
ambientales que brinda

Normas:

a) El departamento de CEFE debe de coordinar con la Unidad de Comunicacion
Social.

b) Los responsables de elaborar las propuestas de la informacidn solicitada seran
los Encargados(as) de Ecosistemas Forestales Estratégicos, Servicios
Ambientales, Pinabete y Manglares, a quienes se les denominara para fines del
presente procedimiento, encargados tematicos.

Paso Responsable Actividad

Solicita por escrito a Jefe(a) del Departamento
Conservacion de Ecosistemas Forestales
’ Jefe(a) de unidad | Estratégicos, la elaboraciéon de informacion
comunicacion social para materiales de divulgacién y promocion de
la conservacion de ecosistemas forestales vy
los servicios ambientales asociados a ellos
Traslada e instruye a los Encargados(as)
tematicos para que elaboren propuestas de
informacién solicitada por la unidad de
comunicacién social

Trasladan a Jefe(a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos las
propuestas de informacion para el material de
divulgacién y promocién.

Jefe(a) de Conservacion de
2 Ecosistemas Forestales
Estratégicos

3 Encargados tematicos

Jefe(a) de Conservacién de
4 Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Jefe(a) de Conservacion de Traslada la informacion por escrito al Jefe(a)
5 Ecosistemas Forestales de la Unidad de Comunicacion Social
Estratégicos

Recibe las propuestas de informacidn, revisa,
analiza y edita

Termina procedimiento

13




Istituko MNacional de Bosques
IRas bosques. Mas vida

Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos
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Documentos relacionados:
»  N/A

DEPARTAMENTO DE CONSERVACIO'N DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

ESTRATEGICOS

PROCESO: CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES

No. 3

ESTRATEGICOS

PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACION Y/O ACTUALIZACION DE
ESTRATEGIAS DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES

OBJETIVO: Contar con lineamientos para la conservacion, manejo y restauracion de los
distintos ecosistemas forestales estratégicos o tipes de bosques prioritarios para INAB

Normas;

a} Los Encargados(as) de Ecosistemas Forestales Estratégicos, Pinabete y
Manglares, seran los responsables de revisar las esirategias actuales para
identificar cual debe ser actualizada.

Paso Responsable Actividad
Revisa estrategias generadas a nivel
Egg:igzcrﬁ):éa:griztales nacional acerca de cgnservacién, manejo y
1 Estratégicos, Pinabete y restauraptén de eqosmt_e.mas forestal_es
Manglares ' estratégicos para identificar la necesidad de
actualizarlas
Encargados(as) de
Ecosistemas Forestales Identifica los ecosistemas que aun no cuentan
2 Estratégicos, Pinabete y con una estrategia de conservacién, asi mismo
Manglares identifica las estrategias desactualizadas.
Encargados(as) de Elabora un perfil de proyecto para la gestién
3 Ecosistemas Forestales de fondos necesarios para la creacién y/o
Estratégicos, Pinabete y actualizacién de estrategias de los
Mangtares ecosistemas
Encargados(as) de Traslada perfil de proyecto Jefe(a) de
4 Ecosistemas Forestales Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos, Pinabete y Estratégicos para su revision
Manglares
. Trasiada el perfil de proyecto revisado al
5 éifgsgt)ecrj'r?acs:?%srzgzggn de Jefe(a) de Cooperacion Externa y Pre-
L inversion Forestal
Estrategicos
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Direccién de Maneic v Restauracion de Bosgues

Jefe (a) de Cooperacidn
6 Externa y Pre-inversion
Forestal

Gestiona fondos para la creacion o
actualizacion de estrategias, asi mismo brinda
apoyo para la ejecucion de los proyectos.

Jefe (a) de Cooperacién
Externa y Pre-inversion

Coordina reuniones con el consultor o entidad
Consultora y Jefe(a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos, para

7 Forestal elaborar la hoja de ruta y la entrega de
productos para la actualizacién de estrategias
de conservacion de ecosistemas

. Elabora o actualiza las estrategias de
Consitor o entidad conservacion y traslada documento al
8 Consultora.

Jefe(a) de Conservacién de Ecosistemas
Forestales Estratégicos.

Jefe (a) de Conservacion de
9 Ecosistemas Forestales
Estratégicos.

Traslada las estrategias de conservacion a los
Encargados(as) de Ecosistemas Forestales
Estratégicos, Pinabete y Manglares.

Encargados(as) de

Revisa el producto final sobre la creacién o
actualizacién de estrategias de
conservacion para su validacion,

Estratégicos

10 Ecosiste_mas Fgrestaies
Iliiﬂs;c;atleagr;csos, Pinabete y NOTA: Cuando no existan observaciones de
g ' mejora se traslada al Jefe(a) de Conservacion
de Ecosistemas Forestales Estratégicos.
‘éegis(:r)vgii on de Revisa y da Visto Bueno a las estrategias de
11 Ecosistemas Forestales conservacion, luego traslada a los

Encargados(as) de Ecosistemas Forestales
Estratégicos, Pinabete y Manglares

Encargados(as) de

12 Ecosistemas Forestales
Estratégicos, Pinabete y
Manglares

Realizan reuniones para presentacién y
socializacion de las estrategias de
conservacion de ecosistemas.

Termina procedimiento

Documentos relacionados:
= N/A

15



Instituko Nacional de Bosques
Mas bosgues. flas vida

Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos
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DEPARTAMENTO DE CONSERVAC!C)_N DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: CONSERVACION DE ECOSISTEMAS FORESTALES
ESTRATEGICOS

No. 4

ASQOCIADOS AELLOS

PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION' E INCIDENCIA A NIVEL
INTERINSTITUCIONAL PARA LA CONSERVACION DE LOS ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS Y DE LOS SERVICIOS AMBIENTALES

OBJETIVO: Promover e incidir en plataformas interinstitucionales en el posicionamiento
de los temas a cargo del departamento

Normas:
= N/A
Paso Responsable Actividad
Traslada a Director(a) de Manejo vy
Restauracién de Bosques, informacién sobre
1 Gerente temas interinstitucionales de conservacion de
ecosistemas forestales estratégicos y servicios
ambientales
Traslada y nombra a Jefe{a) de Conservacion
. . de Ecosistemas Forestales Estratégicos, para
2 E{g:ggif::)ién g: Bol\sﬂal;go y que participe y/o de seguimiento a temas
9 conservacién de ecosisiemas forestales
estratégicos y servicios ambientales
Jefe(a) de Conservacién de
4 Ecosistemas Forestales | Revisa, analiza y da el seguimiento respectivo
Estratégicos
Jefe(a) de Conservacion de | Traslada informacién de participacion y/o
5 Ecosistemas Forestales | seguimiento al tema a Director(a) de Manejo y
Estratégicos Restauracion de Bosques
Revisa y traslada la informacién a donde
6 Director(a) de Manejo vy | corresponda.
Restauracién de Bosques
Termina procedimiento

Documentos relacionados:

N/A
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e Manual de normas, procesos y procedimientos

Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos

Direccidn de Manejo y Restauracién de Bosques

SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS BOSQUES

DEPARTAMENTO DE CONSERVACIC')'N DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS
PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS
BOSQUES
No.5 | PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION ~ DE ESTUDIOS PARA
DETERMINAR AREAS CRITICAS DE RECARGA HIDRICA
OBJETIVO: I|dentificar y delimitar las zonas de recarga hidrica en sitios estratégicos a
nivel nacional para contar con un instrumento de planificacién y ordenamiento territorial
en funcién de aspectos hidroldéaico-forestales.
Normas:
a) E! usuario debe cubrir el costo de las pruebas de laboratorio de suelos.
Paso Responsable Actividad
Solicita por escrito a la Direccién de Manejo y
Restauracion de Bosques la realizacién del
1 Usuario estudio para determinar areas criticas de
recarga hidrica, con antecedentes y
problematica del area a estudiar,
Traslada solicitud a Jefe(a) del Departamento
5 Director(a) de Manejo vy | de Conservacién de Ecosistemas Forestales
Restauracion de Bosgues Estratégicos, para atender la solicitud para
elaborar estudio de recarga hidrica.
Jefe(a) de Conservacion de | Traslada e instruye al Encargado(a) de
3 Ecosistemas Forestales | Servicios Ambientales para iniciar el proceso
Estratégicos de realizacion del estudio de recarga hidrica.
Recibe solicitud, analiza y decide si es
procedente realizar el estudio de recarga
hidrica.
4 Encargado(a) de Servicios
Ambientales 4.1 Si no procede, da respuesta al usuario que
no aplica
4.2 Si procede continua con el paso 5.
5 Encargado(a) de Servicios | Planifica y realiza reunién con los actores
Ambientales locales para reconocimiento del area.
6 Encargado(a) de Servicios | Recopila y analiza informacion secundaria del
Ambientales area de estudio.
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Delimita el area estratégica y su area de

Ambientales

7 Encargado(a) de Servicios influencia y elabora mapa de unidades de
Ambientales
muestreo.
- Realiza visita de campo para muesireo de
8 Encgrgado(a) de Servicios suelos y pruebas de infiltracién en las
Ambientales ; . o
unidades de muestreo identificadas.
9 Encargado(a) de Servicios | Traslada muestras de suelo para obtener el
Ambientales analisis de laboratorio.
- Recibe resultados de analisis de suelo y
10 Encqrgado(a) de Servicios realiza balance hidrico, luego eiabora mapa de
Ambientales .
recarga hidrica.
Elabora documento del estudic de recarga
11 Encargado(a) de Servicios | hidrica y traslada documento al Jefe(a) de

Conservacidon de Ecosistemas Forestales
Estratégicos.

Jefe(a) de Conservacidn de
12 Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Revisa el documento del estudio de recarga
hidrica, evaluando Jla informaciéon de los
resultados del estudio.

12.1 Sl la informacién es correcta, continua
con el paso 13.

12.2 Sl la informacion del documento no es
correcta, regresa al paso 11.

Jefe(a) de Conservacion de

Traslada documento de estudio de recarga

Ambientales

13 Ecosistemas Forestales | hidrica al Director de Manejo v Restauracién
Estratégicos de Bosques para su revisién y Visto Bueno.
Director(a) de Manejo y Recibe, rc:evisa y da visto bge_no al documento

14 Restauracion de Bosques de Estudio de Recarga hidrica y procede a

trasladar al Departamento de CEFE
Recibe documento y coordina con el usuario la
Encargado(a) de Servicios entrega y socializacion de los resultados del
15 estudio de recarga hidrica.

Termina procedimiento

Documentos relacionados:

+ Hoja de Excel para determinar el balance hidrico.
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Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos

Direccion de Manejo y Restauracion de Bosques

DEPARTAMENTO DE CONSER\IACI()’N DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICCS
PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS
BOSQUES
PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE INFORMES DE
No. 6 PROYECTOS DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES CON FINES DE
PROTECCION, UBICADOS EN ZONAS DE MUY ALTA RECARGA HIDRICA Y
EN PARTE ALTA DE CUENCAS
OBJETIVO Identificar los proyectos de manejo de bosques naturales con fines de
proteccion, ubicados en zonas de muy alta recarga hidrica y parte alta de cuencas, que
hayan sido aprobados durante el transcurso del afio, en los programas de incentivos
forestales PINPEF y PROBOSQUE.
Normas:
= N/A
Paso Responsable Actividad
Jefe(a) de Conservacion de | Solicita por medio de oficio las bases de datos
1 Ecosistemas Forestales | de los proyectos PINPEP y PROBOSQUE,
Estrategicos aprobados durante el periodo a reportar.
Jefe(a) de Conservacion de Traslada Ila informacion recibida, al
2 | Ecosistemas Forestales | ¢\ argado(a) de Servicios Ambientales
Estratégicos ]
Realiza un filiro a las bases de datos,
3 Encargado(a) de Servicios | identificando Unicamente los proyectos de
Ambientales manejo de bosques naturales con fines de
proteccién.
Identifica y cuantifica los proyectos de manejo
4 Encargado(a) de Servicios | de bosques naturales con fines de proteccion,
Ambientales ubicados en la zona de muy alta recarga
hidrica y parte alta de cuencas.
Determina el area total en hectareas, de los
- proyectos ubicados en la zona de muy alta
5 /E\nmct:regniglz (:) de Servicios recarga hidrica y parte alta de cuencas, para
cada programa de incentivos (PINPEP vy
PROBOSQUE).
6 Encargado(a) de Servicios | Elabora mapas de ubicacion de proyectos por
Ambientales modalidad y por programa de incentivos.
- Elabora informe y traslada al Jefe(a) de
7 /E\nca_rgado(a) de Servicios Conservacion de Ecosistemas Forestales
mbientales .
Estratégicos.
Jefe(a) de Conservacion de | Recibe y revisa informe.
8 Ecosistemas Forestales
Estratégicos |
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8.1 Si existen observaciones al documento,
devuelve al Encargado(a) de Servicios
Ambientales

8.2 S! no existen observaciones al documento,
continua con el paso 9.

Jefe (a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales
Estratégicos.

Envia informe  mediante oficio al
Departamento de Monitoreo y Evaluacion
institucional.

Termina procedimiento

Documentos relacionados:
» Informe de proyectos de manejo de bosques naturales con fines de proteccién,
ubicados en zonas de muy alta recarga hidrica y en parte alta de cuencas.

DEPARTAMENTO DE CONSERVACIQN DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS
BOSQUES

No.7

PROCEDIMIENTO PARA LA VALIDACION DE ESTUDIOS DE

: ] DE TIERRAS
FORESTALES DE CAPTACION, REGULACION Y RECARGA HIDRICA

OBJETIVO: Definir el procedimiento para validar los estudios especificos para determinar
la ubicacién de proyectos ya incentivados, en zonas de muy alta recarga hidrica.

Normas:

a} Aplica Unicamente a solicitudes de proyectos a reincentivar a través del Programa
PROBOSQUE, que presenten estudios de recarga hidrica.

Ambientales

Paso Responsable Actividad
Solicita de oficio al Director de Manejo y
1 Coordinador (a) Técnico (a) Restauracion de Bosques, la validaciéon del
Regional estudio para determinar zonas de recarga
hidrica.
. : Recibe y fraslada solicitud y estudio de recarga
2 I?i:g::ac(i?n ddeeB Ohia::fso y hidrica, al Jefe(a) de Conservacion de
q Ecosistemas Forestales Estratégicos.
Jefe (a) de Conservacion de | Recibe y traslada solicitud y documento del
3 Ecosistemas Forestales | estudio de recarga hidrica al Encargado(a) de
Estratégicos Servicios Ambientales.
4 Encargado (a) de Servicios | Recibe y corrobora los datos y resultados del

estudio de recarga hidrica.
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Realiza visita de campo para validar los
5 Encargado (a) de Servicios | resultados presentados en el estudio de
Ambientales recarga hidrica, evaluando los parametros y
criterios establecidos.
Elabora el informe sobre los resultados de la
6 Encargado (a) de Servicios | evaluacion del estudio de recarga hidrica y
Ambientales traslada al Jefe (a) de Conservacién de
Ecosistemas Forestales Estratégicos.
. Recibe y revisa el informe sobre los resultados
7 ‘Ij;’fe _(a) de Conservacion de de la evaluacion del estudio de recarga hidrica
cosistemas Forestales . :
Estratégicos y tras!ad_a’ al Director(a) de Manejo y
Restauracion de Bosgues.
Recibe, revisa y traslada de oficio, el informe
sobre los resultados de la evaluacién del
8 Director(a) de Manejo v | estudio de recarga hidrica, al Coordinador(a)
Restauracion de Bosques. Técnico(a) Regional correspondiente.
Termina procedimiento
Documentos relacicnados:
= Formato de informe de evaluacién de estudios de recarga hidrica

DEPARTAMENTO DE CONSERVACIQN DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LGS
BOSQUES

No. 8

PROCEDIMIENTO PARA EL ESTABLECIMIENTO DE MECANISMOS DE
COMPENSACION POR SERVICIOS AMBIENTALES

OBJETIVO: Proporcionar sostenibilidad al bosque a través del establecimiento de
mecanismos de compensacion por servicios ecosistémicos y ambientales asociados a

los bosques.
Normas:
= N/A
Paso Responsable Actividad
Solicita por escrito al Jefe(a) de Conservacion
1 Solici de Ecosistemas Forestales Estratégicos el
olicitante

apoyo para el establecimiento de mecanismo
de compensacion por servicios ambientales.

Jefe(a) de Conservacién de
Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Traslada la solicitud al Encargado(a) de
Servicios Ambientales.
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Encargado(a)
Ambientales

Servicios

Recibe solicitud, e inicia el proceso para el
establecimiento del mecanismo de
cormpensacion por servicios ambientales.

Encargado(a)
Ambientales

de

Servicios

Recopila y revisa la informacion existente del
area de interés, para la elaboracién del
diagnodstico general del area.,

Encargado(a)
Ambientaies

de

Servicios

Realiza reuniones con los solicitantes del
mecanismo de compensacion, para conocer
las caracteristicas del area, la identificacion y
caracterizacién de los usuarios y proveedores
del servicio ambiental y para la elaboracion de
un plan de trabajo.

Encargado(a)
Ambientales

de

Servicios

Elabora propuesta de
funcionamiento del mecanismo de
compensacién, proponiendo la forma de
compensacion (especie o pago en efectivo)
por parte de los usuarios del recurso hidrico, el
compromisc del proveedor y la estructura
organizativa, de acuerdo a las condiciones del
area.

estructura de

Encargado(a)
Ambientales

de

Servicios

Realiza reuniones para socializar la propuesta
de la estructura de funcionamiento del
mecanismo, ante los diferentes actores
involucrados e inicia la negociacion con los
usuarios del servicio ambiental, sobre los
montos y actividades de compensacion y la
forma de hacerlas efectivas.

Encargado(a)
Ambientales

de

Servicios

Brinda asescria y acompafamiento técnico
en la negociacion del establecimienic del
mecanismo de compensacidn por servicios
ambientales.

Encargado(a)
Ambientales

de

Servicios

Realiza reuniones para promover la
elaboracion de los planes estratégicos vy
planes operativos del mecanismo de
compensacion,

10

Encargado(a)
Ambientales

Servicios

Acompafia la ejecucion de las actividades
planificadas en los planes operativos del
mecanismo de compensacion.

11

Encargado (a) de

Ambientales

Servicios

Elabora el informe del establecimiento del
mecanismo de compensacion por servicios
ambientales y lo envia a Jefe(a) de
Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos.
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Jefe(a) de Conservacion de Envia informe al Departamento de Monitoreo y
Ecosistemas Forestales Evaluacion Institucional.
12 Estratégicos

Termina Procedimiento

Documentos relacionados:
= N/A

DEPARTAMENTO DE CONSERVACIO_N DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS

BOSQUES
No.9 | PROCEDIMIENTG PARA LA CARACTERIZACION DE FUENTES DE AGUA
) SUPERFICIAL

OBJETIVO: Cuantificar el recurso hidrico a través de la realizacion de aforos, con el
objetivo de evidenciar la importancia de las zonas de recarga hidrica, en Ia provision y
abastecimiento de servicios ambientales.
Normas:

a) Se priorizan las solicitudes que estén vinculadas con el establecimiento de

mecanismos de compensacién por servicios ambientales hidricos.
Paso Responsable Actividad

Solicita por escrito al Jefe(a) de Conservacidn
de Ecosistemas Forestales Estratégicos el
apoyo para realizar la caracterizacién de
fuentes de agua superficiales.
Jefe(a) de Conservacion de | Traslada a Encargado{a) de Servicios

1 Usuario

2 Ecosistemas Forestales | Ambientales para que atienda la solicitud y
Estratégicos realice las coordinaciones con el interesado.
Encargado(a) de Servicios Recibe solicitud, analiz_a y coordina con el

3 ) interesado, para realizar el estudio de
Ambientales s

caracterizacion de fuentes de agua.
Recopila informacién existente del area de

4 Encargado{a) de Servicios | interés: ubicacion, acceso, informacién
Ambientales climatica, imagenes satelitales, estudios

previos, entre otros.
Realiza reuniones con el o los interesados,

5 Encargado(a) de Servicios | para conocer el objetivo de la realizacién de la
Ambientales caracterizacion del recurso  hidrico e

identificacion de las fuentes de agua.
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Encargado(a) de Servicios

Realiza visita de campo para efectuar los
aforos de las fuentes de agua, utilizando el

Ambientales metodo de aforo mas adecuado segun las
condiciones de la fuente.
Durante la visita de campo, se determina los
tipos de usos de las fuentes de agua,
7 Encargado(a) de Servicios | determinan los beneficiarios (nUmero de
Ambientales familias y personas beneficiarias de los
nacimientos), administracién, asi como las
tarifas actuales establecidas.
Elabora el informe de caracterizacion de las
6 Encargado(a) de Servicios fuentes de agua con la informacidn obtenida
Ambientales en campo, .IEJegO lo tragiada al Jefe(a) de
Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos para su revision.
Jefe (a) de Conservacion de | Revisa documento.
Ecosistemas Forestales
Estratégicos 9.1 Si existen correcciones que realizar
dentro del documentos se ftraslada al
9 Encargado(a) de Servicios Ambientales.

Regresa al paso 8.

9.2 Si no existen correcciones que realizar
dentro del documento, continlia con el paso
10"

10 Encargado(a) de Servicios

Socializa los resultados de la caracterizacion
de fuentes de agua superficiales, con comités

11

Ambientales de agua, poblaciones e interesados en el
estudio.

Encargado(a) de Servicios | Elabora el informe final de la caracterizacion

Ambientales de las fuentes de agua y de la socializacién

realizada del estudio. Traslada al Jefe(a) de
Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos.

Jefe(a) de conservacion de
ecosistemas forestales
12 estratégicos.

Envia el informe de <caracterizacidon de
fuentes de agua superficiales al solicitante.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

» Informe de caracterizacion de las fuentes de agua.
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACIQN DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

BOSQUES

PROCESO: SERVICIOS AMBIENTALES ASOCIADOS A LOS c

tw oAt oEomoaoa

E,

No. 10

PROCEDIMIENTO PARA EL ACOMPANAMIENTO AL FORTALECIMIENTO
DE MECANISMOS DE COMPENSACION POR SERVICIOS AMBIENTALES.

OBJETIVO: Fortatecer la estructura organizacional y las actividades de sostenibilidad del
bosque proveedor de servicios ambientales.

Normas:
= N/A
Paso Responsable Acftividad
Jefe(a) de Conservacion de | Identifica los mecanismos de compensacion
1 Ecosistemas Forestales | por servicios ambientales que seran
Estratégicos fortalecidos.

Jefe(a) de Conservacién de
2 Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Informa al Encargado de servicios ambientales
sobre los mecanismos de compensacion por
servicios ambientales que seran
acompanados.

3 Encargado(a) de Servicios

Ambientales

Realiza seguimiento a los mecanismos de
compensacién iniciando con un analisis del
estado  actual del mecanismo de
compensacién por servicios ambientales.

4 Encargado(a) de Servicios

Ambientales-

Realiza reuniones con las organizaciones
encargadas del mecanismo, para acompariar
en la elaboracién del plan operativo para
fortalecer el mecanismo de compensacion por
servicios ambientales.

Acompafia en la ejecucién de las actividades

5 EnmC;;gn?g; (sa) de Servicios planificadas para el fortalecimiento vy
seguimiento del mecanismo de compensacion.
Elabora informe del fortalecimiento vy
i seguimiento al mecanismo de compensacion
Encargado (a) de Servicios - : .
6 Ambientales por servicios ambientales y lo envia al Jefe(a)

de Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos.

Jefe(a) de Conservacién de
Ecosisternas Forestales
7 Estratégicos.

Informa al Departamento de Monitoreo y
Evaluacion Institucional, sobre los
mecanismos de compensacion fortalecidos.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
= N/A
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AREAS PROTEGIDAS

DEPARTAMENTO DE CONSERVACI('),N DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESOQ: AREAS PROTEGIDAS

No. 11

PROCEDIMIENTO DE GESTION PARA LA ELABORACION Y
ACTUALIZACION DE HERRAMIENTAS TECNICAS DE LAS AREAS
PROTEGIDAS ADMINISTRADAS POR EL INAB

OBJETIVO: Gestionar la elaboracion y/o actualizacion de las herramientas técnicas que
establece el SIGAP para el manejo adecuado y conservacién de las areas protegidas
administradas y coadministradas por el INAB.

Normas:
= N/A

Paso Responsable

Actividad

Jefe(a) de Conservacion de
1 Ecosisternas Forestales
Estratégicos

Identifica y evalla las herramientas técnicas
necesarias de elaborar o actualizar.

Traslada dicha necesidad al Encargado (a) de
Ecosistemas Forestales Estratégicos

Encargado (a) de
2 Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Elabora propuesta para gestion de
financiamiento para elaborar la herramienta
técnica para el manejo adecuado de las areas
protegidas.

Encargado (a) de
3 Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Presenta  propuesta al Jefe(a) de
Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos para solicitar apoyo al
Departamento de

Jefe(a) de Conservacion de
4 Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Solicita apoyo al Departamento de
Cooperacién Externa y Pre-inversion Forestal
para gestibon de financiamiento para
elaboracién de herramienta técnica para el
manejo adecuado de las areas protegidas.

Jefe(a) de Cooperacién

Gestiona fondos para la elaboracion de

5 Externa y Pre-inversion herramienta técnica para el manejeo adecuado
Forestal de las areas protegidas.
Coordina reuniones ¢l Departamento de
. Conservacion de Ecosistemas Forestales
6 Jefe(a) de Coo.perac.u')n Estratégicos y personal de la Region de INAB
Externa y Pre-inversién : .
Forestal correspondiente para elaborar la hoja de ruta y

la entrega de producios
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Elabora los productos de la herramienta
Consuitor o entidad técnica para el manejo adecuado de areas
7 Consultora protegidas. Traslada al Departamento de
Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos para su revision y aprobacién.
Revisa herramienta técnica del manegjo
adecuado de las areas protegidas.
Encargado (a) de 8.1 Si no existir observaciones, traslada el
8 Ecosistemas Forestaies documento al Jefe(a) de Conservacion de
Estratégicos Ecosistemas Forestales Estratégicos.
8.2 Si existen recomendaciones para mejorar
el documento, regresa al paso 7.
Jefe (a) de Revisa y da Visto Bueno a las herramientas
Conservacién de técnicas, luego traslada Director(a) de Manejo
9 Ecosistemas Forestales y Restauracién de Bosques, para que traslade
Estratégicos a Gerencia para la firma del oficio de entrega
a CONAP
Traslada oficio a Jefe{a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos, para la
10 Gerencia entrega _a‘nte CONAP y da seguimiento para su
aprobacion,
Termina procedimiento.
Documentos relacionados:
= N/A

DEPARTAMENTO DE CONSERVACIQN DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: AREAS PROTEGIDAS

No. 12

PROCEDIMIENTO DE GESTION PARA LA lMPLE_MENTACiON DEL
PROCESO DE LICITACION DE LA COADMINISTRACION DE LAS AREAS
PROTEGIDAS ADMINISTRADAS POR EL INAB

del INAB

OBJETIVO: Ejecutar el procedimiento administrativo para contar con socios
coadministradores fortalecidos para el manejo adecuado de las areas protegidas a cargo
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Normas:
a) Guiarse con el Manual Administracién Conjunta y Coadministraciéon en Areas
Protegidas a cargo del Instituto Nacional de Bosques
b) La comision institucional que se integrara para la elaboracion de las bases del
concurso publico estard compuesta por un representante de los siguientes
Departamentos, Unidades y Direcciones:
= Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos,
= Unidad de Asuntos Juridicos,
» Direccidon Administrativa y Financiera,
* Departamento de Cooperacion Externa y Pre-inversion Forestal,
* Departamento de Monitoreo y Evaluacién Institucional,
» Unidad de Auditoria Interna, y
* Representante de la Direccion Regional cuya jurisdiccién corresponda al area
protegida que se desea administrar bajo este modelo y Cualquier otra Unidad o
Direccion que se requiera involucrar.
Paso Responsable Actividad
Director de Manejo  y Expone a G,erfencia la necesidad_ c!e ireicjgr un
1 R . concurso publico para la Coadministracion de
estauracion de Bosques ) ) S
un area protegida administrada por INAB
Conoce la propuesta de elaborar un concurso
publico para la Coadministracion de un area
protegida mediante la Direccion de Manejo y
Restauracién de Bosques para su aprobacién.
De ser favorable o no la respuesta, la Junta
Directiva aprobarad o improbara el inicio del
5 Junta Directiva proceso para elabp'rar un concurso publico
mediante la resolucién correspondiente, por lo
que la Gerencia del INAB notificard a la
Direccion de Manejo y Restauracion de
Bosques sobre el punto resolutivo donde se
aprueba el inicio del mismo.
De ser favorable la respuesta, continua con el
paso 3.
Delega la conformacién de una comisién
3 Gerente institucional
Elabora las bases del concurso piblico v se
4 Comisién institucional encarga de coordinar la revision y aprobacién
de las mismas.
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Gerente

Solicita la conformacion de la Comision
Calificadora gue deberd integrarse con fres
miembros, entre los cuales deberan participar:
1) Representante del Departamento de
Conservacién de Ecosistemas Forestales
Estratégicos, 2) Representante de la Unidad
de Asuntos Juridicos y 3) Representante de la
Direccion Administrativa y Financiera y 4)
Representante  del Departamenio de
Monitoreo y Evaluacion Institucional.

Junta Directiva

Autoriza la publicacién de la convocatoria
respectiva e instruye a la Unidad
correspondiente para que se ejecute [a
publicacién.

Unidad de Tecnclogias de la
Informacion y Comunicacion -
TICS-

Publica la convocatoria del concurso publico
en el Diario Oficial y en uno de los diarios de
mayor circulacién, asi como en la pagina web
oficial del INAB, indicando el area protegida
gue se desea dar en Coadministracion, asi
como el lugar, dia y hora para la recepcion de
ofertas. La misma informacién seré trasladada
al CONAP, para solicitar apoyo para su
publicacion en la pagina web oficial de dicha
institucién y en redes sociales oficiales de
ambas instituciones.

Oferente (Instituciones
interesadas)

Presentan sus ofertas.

Comisidn Calificadora

Realiza el acto ptblico de apertura de plicas,
evaluara y elaborara informe de las ofertas
presentadas

10

Comision Calificadora

Envia el informe de la evaluacion a Gerencia

11

Gerente

Traslada el Informe a la Junta Directiva con el
resultado del oferente que haya presentado la
propuesta mas adecuada de acuerdo a los
criterios establecidos en las bases del
concurso publico.
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12

Junta Directiva

Aprueba o imprueba la decision de [a Comision
Calificadora. De no ser aprobada la
adjudicacion por la Junta Directiva, ésta
debera exponer el motivo de su rechazo o
aprobacion y trasladar sus observaciones a la
Comisién Calificadora. Lo anterior debera
quedar sustentado en el punto de resolucion
del acta correspondiente a la Sesidén de Junta
Directiva.

Aprobada la adjudicacion, Gerencia de INAB
notificara a los oferentes la resolucién vy
estando firme, procedera a la suscripcion del
convenio respectivo dentro de treinta (30) dias
habiles. Continua con el pasc 13.

En el caso de que no se apruebe la
adjudicacion del drea a ningun proponente, el
proceso de concurso publico podra repetirse a
los sesenta (60) dias calendaric de haber
finalizado el primero. Regresa al paso 7.

13

Comision institucional

Elabora, revisa y valida conjuntamente la
propuesta de convenio para su presentacion al
proponente,

14

Comision institucional

Presenta al proponente el horrador del
convenio que se pretende firmar entre las
partes, mediante una reunién.

15

Oferente (Instituciones
interesadas)

Revisa la propuesta de convenio y debera
emitir sus observaciones via correo electronico
en un lapso de 10 dias habiles a partir de la
fecha de su presentacion.

16

Comision institucional

Recibe y revisa las observaciones emitidas por
el proponente, evalla si son procedentes o
favorables las observaciones para incluirlas o
no en el borrador del convenio que se
suscribira.

17

Comisién institucional

Elabora los dictdmenes técnico, juridico y
financiero y entrega a la Gerencia del INAB.

18

Gerente y Oferente

Suscribe el convenio de coadministracion.

Termina procedimiento

Documentos relacicnados:

N/A
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACI(),N DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS
PROCESO: AREAS PROTEGIDAS
No. 13 | PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE LA EFECTIVIDAD DE
MANEJO DE LAS AREAS PROTEGIDAS ADMINISTRADAS POR EL INAB
OBJETIVO: Asegurar el manejo, administracion y la conservacion efectiva de las areas
protegidas administradas por el INAB.
Normas:
a) Utilizar la herramienta para la evaluacion de la efectividad de manejo de las areas
protegidas del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas SIGAP-CONAP.
Paso Responsable Actividad
Solicita al Encargado (a) de
Jefe(a) de Conservacidn de Ecosistemas Forestales
1 Ecosistemas Forestales Estratégicos realice la Evaluacion de la
Estratégicos Efectividad de Manejo de las areas protegidas
a cargo del INAB
5 gggiirsgtz?r?agai):greestales Evalla la efecti_vidad del manejo de las .éreas
E . protegidas mediante la herramienta técnica.
strategicos
Identifica debilidades en el manejo y
Encargado (a) de conservacion de las areas protegidas como
3 Ecosistemas Forestales resultado de la evaluacion de efectividad de
Estratégicos manejo para realizar propuestas de solucién
en el manejo del area protegida.
Elabora estrategia para fortalecer las acciones
Encargado (a) de encaminadas al manejo y conservacion de las
4 Ecosistemas Forestales areas protegidas. Luego traslada Jefe(a) de
Estratégicos Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos
Jefe(a) de Conservacion de Revisa y da visto bueno a la estrategia
5 Ecosistemas Forestales planteada. Luego traslada al Director(a)
Estratégicos Regional correspendiente
Recibe, revisa y traslada la estrategia de
6 Director(a) Regional fortalecimiento al Administrador(a) del Parque
Nacional
Acfmlmstrador(a) del Parque Implementa la estrategia para fortalecer las
7 Nacional . . .
acciones encaminadas al manejo vy
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conservacion de las areas

correspondientes.

protegidas

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
= N/A

DEPARTAMENTO DE CONSERVACIQN DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESOQ: AREAS PROTEGIDAS

No. 14

INAB

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL POA DE
LAS AREAS PROTEGIDAS BAJO LA ADMINISTRACION DIRECTA DEL

OBJETIVO: Brindar el apoyo técnico necesario a los administradores de parques
nacionales y directores regionales para que ejecuten las acciones para la administracion,
manejo y conservacion de |as areas protegidas.

Normas:

» N/A

Paso

Responsable

Actividad

Administrador (a} del Parque
Nacional

Envia Plan Operativo Anual -POA- del area
protegida al Encargado (a) de Ecosistemas
Forestales Estratégicos para su revisién y visto
bueno

Encargado (a) de
Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Revisa el POA.

2.1 Si se solicitan correcciones. Continua con

Estratégicos

2 pasc 3.
2.2 Si no se solicitan correcciones. Continua
con ¢l paso 4.
Administrador (a) del Parque | Realiza correcciones solicitadas al POA, y
3 Nacional traslada a Encargado (a) de Ecosistemas
Forestales Estrategicos
Encargado (a) de Avala el POA, y traslada a Jefe(a) de
4 Ecosistemas Forestales Conservacion de Ecosistemas Forestales

Estratégicos
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Jefe(a) de Conservacion de
5 Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Revisa y da visto bueno del POA, luego
traslada a departamento de Planificacion
institucional

Jefe {a) de Planificacion
6 Institucional

Traslada matriz final de reporte de POA a
Director(a) Regional

Director{a) Regional

Traslada matriz final de reporte al

7 Administrador (a) del Parque Nacional
Administrador (a) del Parque | Coordina con Encargado (a) de
8 Nacional Ecosistemas Forestales

Estratégicos, sobre las aclividades que se
ilevaran a cabo en conjunto

Encargado (a) de
Ecosistemas Forestales
Estratégicos / Jefe(a) de
9 Conservacion de
Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Planifica con el administrador las siguientes
visitas al area protegida para seguimiento a las
actividades del POA

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
»* Plan Operativo Anual -POA-
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FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIBLE DEL PINABETE

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIBLE
DEL PINABETE

No. 15

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE
HERRAMIENTAS DE CARACTER TECNICO Y LEGAL PARA LA
DIVERSIFICACION DE LA PRODUCCION DE PINABETE

OBJETIVO: Asegurar contar con las herramientas funcionales que permitan la
diversificacion de la produccion

Normas:
a) La informacion consignada en los materiales debe ser consensuada y validada
por los actores involucrados.
b) Reconocer créditos de entidades financiantes para su reproduccion.

Paso

Responsable

Actividad

1

Encargado(a) de Pinabete

Realiza visitas a areas donde existan
plantaciones vy viveros de Pinabete y fuentes
semilleras.

Encargado(a) de Pinabete

Identifica la necesidad de creacién o
actualizacion de un instrumento o
herramienta (creacion y/o actualizacion de
manual o reglamenio)

Encargado(a) de Pinabete

Compila la informacion para elaborar el
instrumento, consultando informacién
bibliografica, leyes y/o reglamentos segin
corresponda.

Encargado(a) de Pinabete

Coordina y realiza talleres de recopilacion de
informacion con los diferentes actores

Encargado(a) de Pinabete

Elabora  propuesta del instrumento
incorporando la informacion recopilada.

Encargado{a) de Pinabete

Coordina y realiza talleres de Validacién con
Consejo Coordinador de la Estrategia

Encargado(a) de Finabete

Traslada  propuesta del documento
elaborado al Jefe{a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos.

10

Jefe(a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Revisa y reaiiza observaciones al documento
para mejoras correspondientes.

10.1 Si no existen observaciones de mejora,
continta con el paso 12.
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10.2 Si existen observaciones de mejora,
Realiza las correcciones de mejora del
documento y traslada nuevamente al Jefe(a)
de Conservacion de Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Jefe(a) de Conservacién de
Ecosistemas Forestales

Traslada el documento a Director de Manejo
y Restauracion de Bosques, para su revision

11 . -
Estratégicos a aprobacion.
Director(a) de Manejo y Traslada d_qcumento aprpbado a Jefe(a) de
12 Restauracion de Bosques Conservacion de Ecosistemas Forestales
9 Estratégicos
Traslada documento a Comité Editorial.
Jefe(a) de Conservacion de | Luego a la Unidad de Comunicacién para su
13 Ecosistemas Forestales diagramacién

Estrategicos

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
N/A

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIBLE
DEL PINABETE

No. 16

PROCEDIMIENTO  PARA

COMERCIALIZACION EN LOS DIFERENTES ESLABONES DE LA CADENA
PRODUCTIVA DEL PINABETE

PROMOVER  EL  INTERCAMBIO Y

OBJETIVO: Generar y actualizar las herramientas necesarias para que facilite el
intercambio y comercializaciéon de pinabete

Normas:
a) Tomar de base el plan de accidén de la Estrategia Nacional para la conservacién
del pinabete.
b) Coordinacién entre diferentes sectores de INAB.
Paso Responsable Actividad
1 Elabora y actualiza base de datos de
Encargado(a) de Pinabete productores que incluya el tipo de producto y
subproducto que ofrecen en el mercado.
Coordina con el Jefe(a) de Comercio Forestal,
2 Encargado(a) de Pinabete para promover ferias a nivel nacional vy

regional.
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Realiza reuniones con productores de
Encargado(a) de Pinabete pinabete para consolidacién de organizacién
para participar en eventos comerciales.

Gestiona espacios y logistica para buscar
Jefe(a) de Comercio Forestal | puntos de venta y ferias regionales vy
nacionales de pinabete

Coordina con Encargado(a) de Pinabete vy
Jefe(a) de Comercio Forestal | Jefe(a) de Unidad de comunicacion social,
para realizar ferias a nivel nacional y regional,

Realiza la promocion de las ferias de pinabete
Jefe(a) de Unidad de y puntos de venta.
comunicacién social

Termina procedimiento

Documentos relacionados:
= N/A

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS

FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIBLE
DEL PINABETE

Neo. 17

PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE MECANISMOS QUE
PRIVILEGIEN LA PRODUCCION Y CONSUMO NACIONAL LICITO CON
FINES DE CONSERVACION DE LA ESPECIE

OBJETIVO: Asegurar el comercio licito de productos y subproductos de pinabete

Normas:

a} El area de accion de las actividades debe enmarcarse fuera de areas protegidas.

Paso

Responsable Actividad

1

Encargado{a) de Pinabete Establece areas potenciales para
establecimiento de viveros, restauracion de
tierras forestales degradadas con sistemas
agroforestales, plantaciones de pinabete.

Promueve el establecimiento y fortalecimiento
de viveros de pinabete, establecimiento de
sistemas agroforestales y plantaciones de
pinabete con fines de produccién de arboles y
subproductos navidefios, con o sin incentivos
forestales

Encargado(a) de Pinabete
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Encargado(a) de Pinabete

Coordina con Técnico(a) Forestal, Ia
asistencia técnica sobre el manejo silvicultural
y la sanidad forestal en las plantaciones de
pinabete

Encargado{a) de Pinabete

Promueve el proceso de registro vy
actualizacion de fuentes semilleras, viveros,
SAF y plantaciones de pinabete ante el
Registro Nacional Forestal, traslada
informacién a Técnico(a) Forestal

Técnico(a) Forestal

Realiza  Dictdmenes de  Registro vy
actualizacion de fuentes semilleras, viveros,
SAF vy plantaciones de pinabete.

Técnico(a) Forestal

Realiza inspeccion de campoc para |la
aprobacién de marchamos para arboles vy
subproductos de pinabete.

Encargado(a) de Pinabete

Realiza el monitoreo y elabora informe
consolidado de venta de marchamos para
arboles y subproductos de pinabete.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

N/A

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIBLE
DEL PINABETE

-

No. 18

INTERINSTITUCIONAL

PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION E  INCIDENCIA

OBJETIVO: Ejecutar acciones a nivel interinstitucional para asegurar el manejo
sostenible de pinabete

Normas:
a) Que todas las acciones impulsadas para la operativizacién de la estrategia estén

dentro de los lineamientos de la institucion.

Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Paso Responsable Actividad
Encargado(a) de Pinabete Participa en las reuniones ordinarias y
1 lJefe(a) de Conservacién de | extraordinarias del Consejo Coordinador de la

Estrategia Nacional de! Pinabete
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Encargado(a) de Pinabete | Promueve el fortalecimiento de los
2 Jefe(a) de Conservacion de | mecanismos de funcionamiento del Consejo
Ecosistemas Forestales | Coordinador de la Estrategia Nacional
Estratégicos
Gestionar recursos financieros que permitan
3 Encargado(a) de Pinabete la implementacién de la Estrategia Nacional
para la Conservacion del Pinabete
Elabora de forma participativa |la cartera de
5 perfiles de proyecto para el fortalecimiento de
Encargado(a) de Pinabete la estrategia.
Traslada a Jefe(a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Estratégicos
Jefe(a) de Conservacién de cF;evisa, edita_ i'nformacién y tragiada a”Jefe(a)
Ecosistemas Forestales e Cooperacion Egt’erna y Pre-inversion, para
6 L gue apoye en gestion de fondos
Estratégicos
. Incidencia ante entidades que apoyan
7 \é?:;e(a) de Coqperac_:gm financieramente actividades de conserv!;c%:ﬁn,
erna y Pre-inversion ) S
para que el tema de pinabete sea prioridad en
sus lineas de trabajo.
Encargado(a) de Pinabete Realiza el  acompafamiento a |la
9 implementacién de proyectos dirigidos a
fortalecer las diferentes lineas de la Estrategia.
Termina procedimiento
Documentos relacionados:
= N/A

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: FORTALECIMIENTO PARA EL MANEJO SOSTENIBLE
DEL PINABETE

No. 19

PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PLAN

OPERATIVO  ANUAL
REFERENTE A PINABETE

DE LAS DIRECCIONES SUBREGIONALES

OBJETIVO: Fortalecer los procesos técnicos del manejo forestal sostenible relacionados
al pinabete

Normas:
a) Especifico para actividades de manglar incluidas en el plan operativo anual de
fas direcciones subregionales
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Paso Responsable Actividad
Coordinador(a) técnico Traslada los planes operﬁtivos subreg_ionates
1 regional a Jefe(a) de Cons_ervamon de Ecosistemas
Forestales Estratégicos
> ‘éif:é;zc;j;;ogz:egfaﬁ:; de Revisa‘ y traslada los planes _operativos
Estratégicos subregionales a Encargado(a) de pinabete
3 Encargado(a) de pinabete Revisa, identifica y coordina las actividades de
pinabete a dar seguimiento en las direcciones
subregionales
Encargado(a) de pinabete Informa a Jefe(a) de Conservacion de
4 Ecosistemas Forestales Estratégicos, sobre
las actividades que dara seguimiento
5 Jefe(a) de Conservacién de | Traslada a Director(a) regional /
Ecosistemas Forestales Coordinador(a) técnico regional, actividades
Estratégicos pricrizadas a dar seguimiento
6 Encargado(a) de pinabete Coordina con Técnico(a) forestal / promotor(a)
forestal, las visitas necesarias
7 Elabora y traslada boletas de seguimiento a
Encargado(a) de pinabete Jefe(a) de Conservacion de Ecosistemas
Forestales Estratégicos
8 Jefe(a) de Conservacion de | Revisa y traslada boletas de seguimiento a
Ecosistemas Forestales Director(a) Regional
Estratégicos
Director{a) Regional Traslada boletas de seguimiento a Director(a)
8 Subregional para su respectivo seguimiento.
Termina procedimiento
Documentos relacionados:
» Plan Operativo Anual de cada Direccién Sub Regional
» Boleta de seguimiento

39



Instituto Nacional de SBosques
Mas hosaues. Mas vida

Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Conservacion de Ecosistemas Forestales Estratégicos

Direccion de Manejo y Restauracién de Bosques

MANEJO SOSTENIBLE DEL ECOSISTEMA MANGLAR

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: MANEJO SOSTENIBLE DEL ECOSISTEMA
MANGLAR

No. 20

DE MANGLE

PROCEDIMIENTO PARA EL ACOMPANAMIENTO A LAS MESAS LOCALES

OBJETIVO: Fortalecer plataformas de gobernanza local para el manejo sostenible del
ecosistema manglar

Normas:

N/A

Paso

Responsable

Actividad

1

Director Sub Regional

Planifica seguimiento de procesos de las
mesas locales de mangie

Técnico Forestal/Promotor

Da seguimiento en campo a Ilas

2 Forestal coordinaciones de las actividades de mesa
local de mangle
3 Técnico Forestal/Promotor Coordl.ng en la primera reunion anual mforme
de actividades del afio anterior y elaboracion
Forestal .
del plan de trabajo
4 Técnico Forestal/Promotor Traslada solicitud de apoyo a Director Sub
Forestal Regional a través de un correo electrénico
5 Director Sub Regional Revisa la solicitud y Iluego traslada al
Encargado de Mangle
6 Revisa la solicitud de apoyo y coordina fecha
Encargado de Manglares de visita de campo
" | Encargado ce local de mangle on coorsinacién o6 todos fos
Manglares/Técnico Forestal . g
actores involucrados
8 Traslada propuesta de plan de trabajo a
Encargado de Manglares director Sub Regional
9 Planifica actividades de seguimiento en
Encargado de Manglares coordinacién con la direccién sub regional
10 Encargado de Manglares Informa al Jefe del departamento de

Conservacién de Ecosistemas Forestales
estratégicos a través de un informe con copia
a Director Regional.

Termina procedimiento

Documentos relacionados:

N/A
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: MANEJO SOSTENIBLE DEL ECOSISTEMA MANGLAR

No. 21

MANGLARES

PROCEDIMIENTO PARA LA INSTALACION Y REMEDICION DE PPMF- EN

OBJETIVO: Generar informacion clave para el manejo forestal sostenible del
ecosistema manglar

Normas:
a) La instalacién y remedicion de las parcelas se realizard de acuerdo a la
“Metodologia para el Establecimiento y Mantenimiento de Parcelas Permanentes

de Medicion Forestal -PPMF- en el Bosque Natural del Ecosistema Manglar”

Tecnico(a)
Forestal/Promotor(a) Forestal

Paso Responsabie Actividad
1 Encargado(a) de manglares | Analiza la necesidad de la instalacion vy
remedicién de las PPMF-Mangle a nivel
nacional
Encargado(a) de manglares | Traslada la informacién al Jefe(a) de
2 Conservacién de Ecosistemas Forestales
Estratégicos
Jefe(a) de Conservacion de | Solicita al Jefe(a) de Investigacion Forestal,
3 Ecosistemas Forestales | que realice fas gestiones necesarias para la
Estratégicos instalacion o remedicién de las PPMF-mangle
Jefe(a) de Investigacion | Solicita a Coordinador(a) Técnico Nacional,
4 Forestal traslade dicha informacién a Director(a)
Regional
Director(a) Regional Traslada  requerimiento a  Director(a)
5 Subregional, para gue planifique la instalacién
y/o remedicién de parcelas
Director(a) Subregional Traslada requerimiento a  Técnico(a)
6 Forestal/Promotor(a) Forestal
7 Técnico(a) Coordina con actores locales la instalacion y/o
Forestal/Promotor(a) Forestal | remedicién de las PPMF-Mangle
8 o Realiza la instalacion y/o remedicién de PPMF
Tecnico(a) y registran los datos en los formularios 1, 2, 3a
Forestal/Promotor(a) Forestal 3b. 4y 5 PR
9 Digitaliza y traslada boletas de campo de las

PPMF-mangle a través de un oficio a
Director{a) Subregional

Director(a) Subregional

Revisa datos de los formularios y luego los
traslada al Encargado(a) de Manglares
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10 101 si los datos consignados en los
formularios son consistentes traslada a
Encargado(a) de Manglares
10.2 Si los datos no son consistentes, conecta
paso 8
Revisa boletas de PPMF-Mangle para evaluar
11 la consistencia de los datos
11.1 Si los datos son consistentes continua en
el paso 12
Encargado(a) de manglares
11.2 Si los datos no son consistentes se
regresa las boletas al Director Subregional a
través de un oficio para que revisen los datos
consignados en campo, regresa al paso 8
12 Traslada el consolidado de las PPMF-mangle
Encargado(a) de manglares | a Jefe(a) de Conservacion de Ecosistemas
Forestales Estratégicos
Jefe(a) de Conservacion de Traslada el consolidado de la PPMF-mangle
Ecosistemnas Forestales al Jefe(a) de Investigacién Forestal
13 Estratégicos
Termina procedimiento.
Documentos relacionados:
e Formulario 1: Historial de Parcela
e Formulario 2: Descripcion general de la parcela
» Formulario 3: Medicion de variables dasométricas de los arboles
» Formularios 3B: Medicidn de neumatéforos
s Formulario 4: Medicion de arboles de regeneracion natural
e Formulario 5: Croguis de ubicacion de los arboles dentro de la parcela
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICQOS
PROCESO: MANEJO SOSTENIBLE DEL ECOSISTEMA MANGLAR X )
No. 22 | PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PLAN
OPERATIVO ANUAL DE LAS DIRECCIONES SUBREGIONALES
REFERENTE A MANGLAR
OBJETIVO: Fortalecer los procesos técnicos del manejo forestal sostenible relacionados
al ecosistema manglar
Normas:
a) Especifico para actividades de manglar incluidas en el plan operativo anual de las
direcciones subregionales.
Paso Responsable Actividad
. . Traslada los planes operativos subregionales
1 g;ci»;igador(a) tecnico a Jefe(a) de Conservacion de Ecosistemas
Forestales Estratégicos
5 i:efe(g) de Conservacion de Revisa y fraslada los planes operativos
cosistemas Forestales subregionales a Encargado(a) de manglares
Estratégicos
3 Encargado(a) de manglares | Revisa, identifica y coordina las actividades de
manglares a dar seguimiento en las
direcciones subregionales
Encargado(a) de manglares | Informa a Jefe(a) de Conservacién de
4 Ecosistemas Forestales Estratégicos, sobre
las actividades que dara seguimiento
5 Jefe(a) de Conservacion de Traslada a Director(a) regional /
Ecosistemas Forestales Coordinador(a) técnico regional, actividades
Estratégicos priorizadas a dar seguimiento
6 Encargado(a) de manglares | Coordina con Técnico(a) forestal / promotor(a)
forestal, las visitas necesarias
7 Elabora y traslada boletas de seguimiento a
Encargado(a) de manglares | Jefe(a) de Conservacién de FEcosistemas
Forestales Estratégicos
8 Jefe(a) de Conservacion de Revisa y traslada boletas de seguimiento a
Ecosistemas Forestales Director(a) Regional
Estratégicos
Director(a) Regional Traslada boletas de seguimiento a Director(a)
9 Subregional para su respectivo seguimiento
Termina procedimiento
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Documentos relacionados:

» Plan Operativo Anual de cada Direccidén Sub Regional
+ Boleta de seguimiento

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE ECOSISTEMAS
FORESTALES ESTRATEGICOS

PROCESO: MANEJO SOSTENIBLE DEL ECOSISTEMA MANGLAR

PROCEDIMIENTO PARA EL ANALISIS Y SISTEMATIZACION DEL ESTADO
DE CONSERVACION DE LOS MANGLARES

OBJETIVO: Evaiuar el estado de conservacion de los bosques de manglar a nivel
nacional, para brindar informacion a SEGEPLAN y establecer estrategias institucionales

No. 23

que permitan la conservacion, manejo y/o restauracion de los bosques.

Normas:

a) Coordinar con el departamento de SIG el analisis geoespacial.

b) Validar la informacion en campo.

c} Utilizar la metodologia generada para el analisis del estado de conservacién de
los manglares

Paso Responsabie Actividad

1 Analiza y define los temas de degradacién a
Encargado (a) de Mangle evaluar y realiza propuesta
Jefe(a) de Conservacion de | Verifica y aprueba propuesta de temas de

2 Ecosistemas Forestales | degradacion a evaluar
Estratégicos

3 Coordina y solicita al departamento de SIG
Encargado (a) de Mangle analisis de imagenes satelitales

4 Jefe (a) del departamento de | Trasladas imagenes satelitaies para su
Sistemas Informacién andlisis correspondiente de las éareas de
Geografica manglar

5 Analiza imagenes satelitales y genera un
Encargado (a) de Mangle informe

6 Revisa informe
Jefe (a) del departamento de
Sistemas Informacion 6.1 Aprueba informe
Geogréfica

6.2 solicita mejoras, regresa a paso 5

7 Presenta y traslada propuesta de informe a

Encargado (a) de Mangle Jefe(a) de Conservacion de Ecosistemas
Forestales Estratégicos
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Revisa informe

Jefe (a) del departamento de
investigacién forestal

diagramacion.

8 Jefe(a) de Conservacion de
; 3.1 Aprueba y traslada informe a Jefe de
Ecosistemas Forestales Investigacion Forestal, conecta con el paso 9
Estratégicos ' :
8.2 Solicita enmiendas y regresa al paso 5
Revisa y aprueba la propuesta
9

9.1 asigna No. de serie técnica y codigo QR y
traslada a comunicacion social para su

9.2 Solicita mejoras, regresa al paso 8

10 Jefe(a) de Conservacion de
Ecosistemas Forestales Restauracién de bosques
Estratégicos

Termina procedimiento

Presenta informe a Director de Manejo vy

= N/A

Documentos relacionados:

IX. CONTROL DE CAMBIOS

- Descripcién del cambio

| del cambio_

aprobacidn

Se realiz6 1a actualizacion de los procedimientos de
Servicios Ambientales y de Ecosistemas Forestales
Estratégicos

Se agregaron los procedimientos de los componentes
Pinabete y Manglar

Se eliminaron los puestos de responsable de
Ecosistemas Forestales Estratégicos, y Encargado de
Servicios Ambientales

Se agregaron los puestos de Encargado(a) de
pinabete y Encargado(a) de Manglares

Diciembre
2021
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