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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
— GUATEMALA, 01 DE SEPTIEMBRE DE 2022
RESOLUCION DE GERENCIA NO. 108-2022

APROBACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS FORESTALES DE LA DIRECCION
DE MANEJO Y RESTAURACION DE BOSQUES DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -
INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques -INAB-

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, autdbnoma, descentralizada, con
personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa; es el érgano de direccién
y autoridad competente del sector publico agricola en materia forestal. '

CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Gerente, que Consisten en:
dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del INAB; con base en
las politicas, lineamientos y mandatos establecidos por la Junta Directiva, siendo responsable
ante ésta por el correcto y eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan optimizar las

— actividades y procedimientos realizados dentro del Departamento de Semillas y Recursos
Geneéticos Forestales del INAB, en funcion de incrementar la eficiencia y productividad del
desempefio de los objetivos y atribuciones del Ir]stituto Nacional de Bosques.

POR TANTO

Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuédo en los Articulos:
— S5, 6y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley' Forestal: Articulos

1, 3, 4, 5 y 7 del Reglamento Organico Interno del Instituto Nacional de Bosques Numero
JD.01.49.2021. '

RESUELVE

I. Aprobar el Manual de normas, procesos y procedimientos del Departamento de Semillas y
_ Recursos Genéticos Forestales del INAB, version 3, de la Direccién de Manejo y
Restauracion de Bosques del Instituto Nacional de Bosques —INAB-, que agrupa los

diferentes procedimientos necesarios para llevar a cabo las funciones de dicho
— departamento.
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REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS. Es responsabilidad del Jefe (a) del Departamento de Semillas y
Recursos Genéticos Forestales, revisar periédicamente el contenido del Manual de
normas, procesos y procedimientos del Departamento de Semillas y Recursos
Genéticos Forestales debiendo someter a consideracion y aprobacion del Director de
Manejo y Restauracion de Bosques y del Gerente, los cambios o modificaciones para
su actualizaciéon; para ello contara con la orientacién y el acompafamiento del
Departamento de Gestion de la Calidad de la Direccion de Planificacidn, Evaluacion y
Seguimiento Institucional.

CUMPLIMIENTO Y APLICACION. Todo funcionario y empleado del Departamento de
Semillas y Recursos Genéticos Forestales, esta obligado a conocer, observar y
cumplir la correcta aplicacion del Manual de normas, procesos y procedimientos que
aprueba esta resolucidn, lo que conlleva a asumir de conformidad a su nivel jerarquico
o de competencia, la responsabilidad por el incumplimiento del mismo y las sanciones '
legales o administrativas que derivado a ello conlleven.

ARCHIVO Y CUSTODIA DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS. El Departamento. de Gestion de la Calidad de la Direccion de
Planificacién, Evaluacion y Seguimiento Institucional archivara y custodiara en formato -
fisico y digital el original del Manual de normas, procesos y procedimientos
debidamente aprobado por el Gerente del INAB.

REVOCATORIA. Se deja sin efecto la Resolucion de Gerencia No. 07,"1-2019 de fecha
25 de abril de 2019, que aprueba el Manual de normas, procesos y procedimientos de .

Certificacion de Fuentes y Semillas: P ales del Instituto Nacional de Bosques,
version 2. '

igencia inmediatamente y se ordena al

Jefe (a) del Departgmento de Semillas\y Recursos Genéticos Forestales, hacerlo del
conocimiento del/personal de dicho Depar to y de las demas Direcciones y -
Jefaturas relacia ; ) ' '
Notifiquese. " -
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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Bosques —INAB- fue creado mediante el Decreto del Congreso de
la Republica de Guatemala Numero 101-96, Ley Forestal, en el afio 1996, como el 6rgano
de direccion y autoridad competente del sector publico agricola en materia forestal, teniendo
como marco de acciodn institucional, la administracion de los bosques del pais fuera de areas
protegidas.

VISION

El Instituto Nacional de Bosques es una Institucion lider y modelo en la gestién de la politica
forestal nacional, reconocida nacional e internacionalmente por su contribucién al desarrollo
sostenible del sector forestal en Guatemala, propiciando mejora en la economia y en la
calidad de vida de su poblacién, y la reduccién de su vulnerabilidad al cambio climatico.

MISION

Ejecutar y promover los instrumentos de politica forestal nacional, facilitando el acceso a
los servicios forestales que presta la institucion a los actores del sector forestal, mediante
el disefio e impulso de programas, estrategias y acciones que generen un mayor desarrollo
econoémico, ambiental y social del pais.
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INTRODUCCION

El presente manual de normas, procesos y procedimientos es un instrumento formal que
constituye una guia para la correcta aplicacién de las normas y procedimientos del
Departamento de Semillas y Recursos Genéticos Forestales del Instituto Nacional de
Bosques, incluyendo aquellas actividades que se realizan en las sedes subregionales del
INAB relacionadas con el tema de semillas y recursos genéticos forestales; muestra la
relacion, articulacién e interaccion que prevalece en el marco funcional y los métodos de
trabajo, los objetivos que se persiguen y descripcién de los principales procedimientos.

. OBJETIVOS

v Formalizar los procedimientos que actualmente se ejecutan en el Departamento
de Semillas y Recursos Genéticos Forestales del Instituto Nacional de Bosques
consolidando y documentando las acciones que se realizan, para facilitar la
gjecucion y el seguimiento.

v Disponer de una herramienta de apoyo técnico administrativo que permita la
realizacién de los procedimientos del Departamento de Semillas y Recursos
Geneticos Forestales precisando las actividades, los responsables de su
ejecucion y definiendo la interrelacion entre ellos; incluyendo aquellas actividades
que se realizan en |las sedes regionales y subregionales del INAB relacionadas
con semillas y recursos genéticos forestales.

v Servir de base para la orientacion del personal de nuevo ingreso, al proveerle Ia
herramienta técnica que facilite su incorporacion al puesto de trabajo.

v Cumplir con las normas que regulan el control interno administrativo, mediante la
ejecucion de procesos, la observancia de normas y logro de objetivos, que
conduzcan a la eficiencia y eficacia institucional.
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ALCANCE

El presente manual de normas, procesos y procedimientos abarca las actividades
que realiza el personal del Departamento Semillas y Recursos Genéticos
Forestales, para el buen desempefio y cumplimiento de sus atribuciones, y las
actividades que por transversalidad realizan otras unidades administrativas del INAB
en el marco Semillas y Recursos Genéticos Forestales.

RESPONSABLE

Jefe(a) de Semillas y Recursos Genéticos Forestales
Director(a) de Manejo y Restauracién de Bosques

NORMATIVA APLICABLE

e Decreto 101-96, Ley Forestal y su Reglamento.

e Decreto No. 02-2015, Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacion,
Restauracién, Manejo, Produccién y Proteccién de Bosques en Guatemala
y su Reglamento.

e Acuerdo Gubernativo No. 198-2014 Reglamento para el manejo de
plantaciones y areas productoras de semilla de pinabete.

¢ Resolucion JD.03.12.2014 Reglamento para el transporte de productos
forestales y su procedencia licita.

¢ Resolucién de Junta Directiva niumero JD.03.19.2018 sobre certificacion de
fuentes y semillas.

* Resolucién de Junta Directiva nimero JD.01.33.2021 Reglamento de
Obligaciones de Repoblacion Forestal.

e Manual de normas y lineamientos técnicos de PROBOSQUE.

e Normas ISTA; International Seed Testing Asociation.

e Reglamento Organico Interno del Instituto Nacional de Bosques INAB.
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V. TERMINOS Y DEFINICIONES

Termino Definicién

BANSEFOR Banco de Semillas Forestales

DMyRB Direccion de Manejo y Restauracion de Bosques

DSyRGF Departamento de Semillas y Recursos Genéticos Forestales

INAB Instituto Nacional de Bosques

ISTA International Seed Testing Asociation

JSYRGF Jefe de Semillas y Recursos Genéticos Forestales
Programa de incentivos para el establecimiento, recuperacion,

PROBOSQUE | restauracién, manejo, produccién y proteccion de bosques en
Guatemala

RGF Recursos genéticos forestales

RNF Registro Nacional Forestal

VI.  ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL DEPARTAMENTO DE
SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS FORESTALES Y SU

INTERRELACION CON LAS DIRECCIONES REGIONALES

JUNTA DIRECTIVA

I
GERENCIA
I

SUBGERENCIA j COORDINACION

TECNICA NACIONAL

l

DIRECCIONDE MANEJOY |
SRSl A SR S DIRECCIONES REGIONALES
v v

DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y

RECURSOS GENETICOS DIRECCIONES SUBREGIONALES
FORESTALES
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VIl. RED DE PROCESOS DEL DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y
RECURSOS GENETICOS FORESTALES

PROCESOS PROCEDIMIENTOS

1. Procedimiento para la colecta y
r-procesamiento de frutos y semiillas
__ Comercializacién de | forestales.
Semillas Forestales
| 2. Procedimiento para la venta de
semillas forestales.

3.Procedimiento para la elaboracién
__de dictdmen técnico para la

Certificacion de | inscripcion y actualizacién de fuentes

— Fuentes y Semillas — Semilleras.
Forestales | 4.Procedimiento para la autorizacién
—de cosecha de frutos y semillas

forestales.

, 5. Procedimiento para el desarrollo del
—curso de certificador de fuentes y
semillas forestales.

Fortalecimiento de |
|

DEPARTAMENTO DE ESRESREERNY | 5, procedimientoipara el desamolio:del
SEMILLAS Y ~taller de recoleccion de frutos vy
RECURSOS — semillas forestales.

GENETICOS |
FORESTALES Mejoramiento 7. Procedimiento para el
Genético mejoramiento genético forestal.

8. Procedimiento para el analisis de
I-wcalidad fisica de semillas forestales
| certificadas.

| 9. Procedimiento para el anélisis de
~calidad fisica de semillas forestales no
certificadas.

10. Procedimiento para la elaboracién
—de notas de control de semillas y/o

| plantas forestales.

Analisis de on, -
Laboratorio ~| 11. Procedimiento para la elaboracién
_de notas de control de semillas y/o
plantas forestales provenientes de
semilla importada.

12. Procedimiento para la emisién de
| certificado de exoneracién de nota de
| control para proyectos PROBOSQUE.

13. Procedimiento para la emision de
|_certificado de exoneracién de nota de

control para obligaciones de
repoblacién forestal. 7
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VIl

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: COMERCIALIZACION DE SEMILLAS FORESTALES

No. 1

PROCEDIMIENTO PARA LA COLECTA Y PROCESAMIENTO DE FRUTOS Y

SEMIILLAS FORESTALES

OBJETIVO: Garantizar la calidad e integridad de la semilla forestal mediante el control y
monitoreo de la cosecha, procesamiento y comercializacién de semillas forestales
provenientes de fuentes semilleras y areas con potencial de cosecha.

Normas:
a) Solo se pueden recolectar frutos y/o semillas forestales con autorizaciéon verbal o
escrita por parte de los propietarios, poseedores, arrendatarios y administradores

de las fuentes semilleras o areas con potencial de cosecha.

Paso

Responsable

Actividad

Jefe(a) de Semillas y
Recursos Genéticos
Forestales

Identifica fuentes semilleras forestales y areas con
potencial de cosecha y nombra al equipo de
escaladores para realizar la colecta de frutos y/o
semillas forestales.

Escalador(a)

Realiza las gestiones con usuarios para obtener
acceso a fuentes semilleras o areas con potencial
de cosecha.

Escalador(a)

Identifica los mejores ejemplares para la colecta,
procede a cortar los frutos y/o semillas, y transporta
hacia el beneficio de semillas del INAB.

Escalador(a)

Procede al llenado de la primera parte de la boleta
de campo de recoleccién de frutos y semillas
forestales, donde especifica el lugar, la especie y el
total de frutos y/o semillas colectadas.

Escalador(a)

En el patio del beneficio, se procede a pesar y
beneficiar los frutos y/o semillas (segun la especie).

Escalador(a)

Procede a la limpieza y seleccion de semilla,
separando la semilla que se encuentra en mal
estado e impurezas.

Escalador(a)

Procede al llenado de la segunda parte de la boleta
de campo de recoleccion de frutos y/o semillas
forestales. Traslada semillas beneficiadas con
datos a Técnico(a) | Laboratorista, para su registro
y analisis de calidad.
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Recibe y realiza analisis de calidad y emite

8 LTa%%T:t%(r?s)tL resultados de analisis de calidad fisica, resguarda
la semilla debidamente identificada en cuarto frio.
Registra los datos de cosecha de frutos vy
9 Técnico(a) | rendimiento de semillas en la base de datos de
Laboratorista semillas procesadas de BANSEFOR. Archiva las
boletas en fisico.
Elabora, firma y sella informe mensual sobre la
Técnico(a) | ofeft&l actual de stemilla,. considerando el precio por
10 [t rtarists unidad de medida (kilogramos) de acuerdo al

tarifario del INAB y traslada al Jefe de Semillas y
Recursos Genéticos Forestales.

Recibe y revisa el informe de la oferta de semillas
Jefe(a) de Semillas y para su conocimiento y traslada via correo
11 Recursos Genéticos electréonico a los Coordinadores Técnicos
Forestales Regionales, con copia al Director de Manejo y
Restauracién de Bosques.

Envia por correo electronico la oferta de semillas

forestales a solicitud de los usuarios que lo
requieran.

12 Técnico(a) |
Laboratorista

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados:
= Boleta de campo de recoleccion de frutos y semillas
= Base de datos de frutos y semillas forestales
= Informe mensual de oferta de semillas forestales

DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: COMERCIALIZACION DE SEMILLAS FORESTALES

No. 2 | PROCEDIMIENTO PARA LA VENTA DE SEMILLAS FORESTALES

OBJETIVO: Abastecer al sector forestal con semillas provenientes de fuentes semilleras
y areas productoras de frutos y semillas forestales.
Normas:
a) Técnico(a) | Laboratorista, Informa mensualmente el movimiento de venta de
semillas forestales a la Seccidn de Caja del INAB.
b) La solicitud de compra de semillas forestales, debe realizarla el usuario por
escrito ya sea de forma fisica o por correo electrénico.
c) El pago por la compra de semilla forestal, debe realizarse mediante deposito o
transferencia bancaria, a la cuenta del Fondo Forestal Privativo.
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d) Técnico(a) | Laboratorista, verificara en la banca en linea del Fondo Forestal
Privativo el depdsito o la transferencia realizada por el usuario en la compra de

semillas forestales.

Paso

Responsable

Actividad

Usuario

Realiza solicitud por escrito de compra de
semillas forestales en el Departamento de
Semillas y Recursos Géneticos Forestales del
INAB.

Técnico(a) | Laboratorista

Atiende solicitud de compra de semillas, verifica
existencias, e indica al usuario el precio por
unidad de medida (kilogramos) de acuerdo al
tarifario del INAB y especie requerida.

Usuario

Realiza el pago de la semilla que desea comprar,
y entrega al Tecnico(a) | Laboratorista, el
comprobante de depdsito o transferencia
bancaria realizado.

Técnico(a) | Laboratorista

Emite, registra y entrega semilla y factura
electronica al usuario. Actualiza la base de datos
de semillas forestales.

Técnico(a) | Laboratorista

Informa mensualmente el movimiento de venta
de semillas forestales a la Seccién de Caja del
INAB con el visto bueno del Jefe(a) de Semillas
y Recursos Genéticos Forestales.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados:

Factura de pago

Solicitud de compra de semillas forestales
Base de datos de semillas forestales

10
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DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: CERTIFICACION DE FUENTES Y SEMILLAS
FORESTALES

No. 3

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE DICTAMEN TECNICO
PARA LA INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE FUENTES SEMILLERAS.

OBJETIVO: Fomentar la identificacion, el registro y manejo adecuado de fuentes
semilleras para satisfacer las necesidades del sector forestal.

c)

d)

Normas:

a) Este procedimiento inicia y finaliza en las sedes subregionales del INAB.

b) La solicitud de inscripcion y actualizacion de fuentes semilleras debe presentarse
en la sede subregional correspondiente.

La revision de los documentos para la inscripcién y actualizacién de fuentes
semilleras debe realizarse de acuerdo a los requisitos establecidos por el Registro

Nacional Forestal.

Para visto bueno de dictamen técnico de inscripcion/actualizacion de fuente
semillera, el Jefe de Semillas y Recursos Genéticos Forestales debe tener a la
vista la solicitud, asi como la copia del expediente de la fuente semillera que se
encuentra en el Departamento de Semillas y Recursos Genéticos Forestales.

Paso

Responsable

Actividad

Secretaria(o)
Subregional

Recibe del usuario la solicitud de inscripcion o
actualizacion de fuente semillera acompariada de
los documentos correspondientes, verifica que
cumpla con los requisitos establecidos y traslada a
Director Subregional.

Director Subregional

Revisa documentacion y emite resolucion de
admision de expediente.

Director Subregional.

Traslada expediente original al Delegado Juridico
Regional para que emita dictamen juridico y copia
del expediente al Técnico Forestal designado para
la generacion del informe técnico correspondiente.

Delegado Juridico

Realiza revisién y analisis juridico de Ia
documentacion. Elabora oficio de enmiendas
juridicas o dictamen juridico recomendando Ia
inscripcidn/actualizacion, imprime, firma y envia al
Director Subregional. Continua con el paso 6

11
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Analiza la documentacion, y realiza inspeccion de
campo. Elabora oficio de enmiendas o informe
técnico, recomendando la
inscripcién/actualizacion.

Continua con el paso 6

Recibe y revisa documentos de andlisis juridico y
técnico.

6.1. Si procede la inscripcién/actualizacion de
fuente semillera, elabora providencia de traslado al
Responsable Técnico(a) de Certificacion de
Fuentes y Semillas Forestales. ContinGa con el
paso 7.

6.2. Si es necesario solicitar enmiendas, notifica
al usuario para que proceda a realizar las
enmiendas correspondientes. Continua con paso
8

6.3. Si no procede la inscripcién/actualizacion,
notifica al usuario. Fin del procedimiento

5 Técnico forestal

6 Director Subregional

7 Secretaria(o)
Subregional

Envia, via electrénica, informe técnico, solicitud de
inscripcion o actualizacion de fuentes semilleras,
con la documentaciéon adjunta al Responsable
Técnico(a) de Certificacion de Fuentes y Semillas
Forestales.

Responsable Técnico(a)

8 de Certificacion de

Fuentes y Semillas
Forestales

Recibe solicitud acompafiada de la documentacién
correspondiente, la imprime y analiza
técnicamente.

7.1. Si procede la inscripcién o actualizacion de
la fuente semillera. Continta con el paso 9.

7.2. Si es necesario solicitar enmiendas, notifica,
por medio de oficio con visto bueno de Jefe de
Semillas y Recursos Genéticos Forestales, al
Director Subregional para que proceda a solicitar
las enmiendas correspondientes. Continuar con
paso 6.

7.3. Si no procede la inscripcién o actualizacion
de la fuente semillera, notifica por medio de oficio,
con visto bueno del Jefe de Semillas y Recursos
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Genéticos Forestales, al Director Subregional.
Continuar con paso 6.

Jefe(a) de Semillas y
Recursos Genéticos
Forestales

Recibe, revisa expediente y da visto bueno.
Traslada al Responsable Técnico(a) de
Certificacion de Fuentes y Semillas Forestales para
el seguimiento correspondiente.

10

Responsable Técnico(a)
de Certificacion de
Fuentes y Semillas

Forestales

Recibe y traslada via electronica el Dictamen
Teécnico, aprobado a la Direccién Subregional para
que continue el tramite.

L

Director Subregional

Recibe dictamen técnico y traslada expediente a la
Direccion Regional, para continuar el tramite de
inscripcion/actualizacién.

12

Director Regional

Recibe expediente y Registra o actualiza la fuente
semillera y emite constancia de inscripciéon del
Registro Nacional Forestal. Traslada expediente a
Direccién Subregional.

13

Director Subregional

Recibe expediente y constancia de inscripcién o
actualizacién de la fuente semillera, notifica al
usuario y ftraslada, por medio electrénico, la
constancia al Responsable Técnico(a) de
Certificacion de Fuentes y Semillas Forestales.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados:
Formulario de inscripcién y/o actualizacion de fuentes semilleras y de material
vegetativo cédigo FR.DPM.RNF.006

Formulario de descripcion de la fuente semillera

Formulario de evaluacién de la fuente semillera

Informe técnico para registro de fuentes Semilleras y de material vegetativo cédigo

FR.DPM.RNF.026

Dictamen técnico de inscripcién/actualizacion de fuentes semilleras y de material

vegetativo

13



Instituto Nacional de Bosques
mMas bosques, Mas vida

Manual de normas, procesos y procedimientos

Departamento de Semillas y Recursos Genéticos Forestales

Direccién de Manejo y Restauracion de Bosques

DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: CERTIFICACION DE FUENTES Y SEMILLAS
FORESTALES

No. 4

PROCEDIMIETO PARA LA AUTORIZACION DE COSECHA DE FRUTOS Y
SEMILLAS FORESTALES.

OBJETIVO: Autorizar solicitud de cosecha de frutos y semillas forestales de fuentes
semilleras registradas y activas en el Registro Nacional Forestal.

Normas:
a) Se debera utilizar el formato de Solicitud para autorizacién de cosecha de frutos

y semillas forestales de fuentes semilleras certificadas.

b) Para visto bueno de dictamen técnico, el Jefe de Semillas y Recursos Genéticos

Forestales debe tener a la vista la solicitud, asi como la copia del expediente de

la fuente semillera que se encuentra en el Departamento de Semillas y Recursos

Genéticos Forestales.

c) Las fuentes semilleras deben estar registradas y activas en el RNF.

Paso

Responsable

Actividad

Secretaria(o) Subregional

Recibe solicitud para autorizacidon de cosecha de
frutos y semillas forestales de fuentes semilleras
certificadas acompafada de los documentos
correspondientes, verifica que cumpla con los
requisitos establecidos y traslada al Director
Subregional.

Director Subregional.

Revisa documentacion y emite resolucion de
admision de expediente.

Director Subregional.

Traslada a técnico forestal asignado para que
emita el informe técnico correspondiente.

Técnico forestal

Analiza la documentacién y realiza inspeccion de
campo. Elabora oficio de enmiendas o informe
técnico, recomendando autorizar la cosecha.

Continua con el paso 5.

Director Subregional

Recibe y revisa documentos.

5.1. Si procede la autorizacién de cosecha de
frutos y semillas forestales, elabora providencia de
traslado al Jefe del Departamento de Semillas y
Recursos Genéticos Forestales. Continta con el
paso 6.

5.2. Si es necesario solicitar enmiendas,
notifica al usuario para que proceda a realizar las

14



Instituto Nacional de Bosques
Mas bosques. Mas vida

Manual de normas, procesos y procedimientos

Departamento de Semillas y Recursos Genéticos Forestales

Direccion de Manejo y Restauracién de Bosques

enmiendas correspondientes. Continuar con paso
1,

5.3. Si no procede la autorizacién de cosecha,
notifica al usuario. Fin del procedimiento

Secretaria(o) Subregional

Envia, via electronica, informe técnico de cosecha,
y la documentacion correspondiente adjunta
(solicitud de autorizacién de cosecha de frutos y
semillas forestales de fuentes semilleras
certificadas, copia de DPI y copia de constancia de
inscripcion de fuente semillera activa en el RNF), al
Responsable Técnico(a) de Certificacion de
Fuentes y Semillas Forestales.

Responsable Técnico(a)
de Certificacion de
Fuentes y Semillas

Forestales

Recibe solicitud acompariada de la documentacion
correspondiente, la  imprime y analiza
técnicamente.

7.1. Si procede la autorizacién de cosecha de
frutos y semillas forestales. Continta con el paso 8.

7.2. Si es necesario solicitar enmiendas, notifica,
por medio de oficio con visto bueno de Jefe de
Semillas y Recursos Genéticos Forestales, al
Director Subregional para que proceda a solicitar
las enmiendas correspondientes. Continuar con
paso 5.

7.3. Si no procede la autorizacién de cosecha,
notifica, por medio de oficio con visto bueno de Jefe
de Semillas y Recursos Genéticos Forestales, al
Director Subregional. Continuar con paso 5.

Responsable Técnico(a)
de Certificacion de
Fuentes y Semillas

Forestales

Emite dictamen técnico y solicita visto bueno al
Jefe de Semillas y Recursos Genéticos Forestales.

Jefe(a) de Semillas y
Recursos Genéticos
Forestales

Recibe, revisa expediente y da visto bueno.
Traslada al Responsable Técnico de Certificacion
de Fuentes y Semillas Forestales para el
seguimiento correspondiente.

10

Responsable Técnico(a)
de Certificacion de
Fuentes y Semillas

Forestales

Recibe y traslada via electronica,
Técnico a la Direccién Subregional.

Dictamen

15
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11

) ) Con base en el Dictamen Técnico emite resolucion
Director Subregional de aprobacién o denegacion (segln sea el caso).

12

Secretaria Subregional Notifica al usuario.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados:

Solicitud de autorizacién de cosecha de frutos y semillas forestales.

Dictamen técnico de cosecha de frutos y semillas forestales.

Informe técnico de cosecha.

Providencia de traslado al Jefe del Departamento de Semillas y Recursos
Genéticos Forestales.

DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES

No. 5

PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DEL CURSO DE
CERTIFICADOR DE FUENTES Y SEMILLAS FORESTALES.

OBJETIVO: Generar y/o fortalecer capacidades técnicas a usuarios internos y externos

para la inscripcién, actualizacidon, manejo de fuentes semilleras y procesos
administrativos relacionados.
Normas:

a) Los cursos se impartirdan a peticion escrita (de forma fisica o por correo

electronico) de las Direcciones Regionales, Direcciones Subregionales,
instituciones, organizaciones, municipalidades o usuarios, teniendo como minimo
la participacion de 20 personas

Cuando el evento sea dirigido exclusivamente a colaboradores del INAB, este se
impartira sin considerar un minimo de participantes.

Los eventos son coordinados con las Direcciones Subregionales o con el
Coordinador Técnico Regional correspondiente.

El evento, enlace e informe de evento, deben ser generados por un representante
de la Direccion Regional o Direccion Subregional correspondiente.

Para poder emitir el certificado de aprobacion del curso, el participante debe
obtener una calificacién igual o mayor a 70 puntos.
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f) El valor de la evaluacién de la fase tedrica del curso corresponde a 70 y la fase
practica a 30 puntos.

g) Para poder optar al certificado de aprobacién, el participante debe cumplir con la
asistencia a la fase teodrica y fase practica del curso en un 100%.

h) El Responsable Técnico(a) de Certificacion de Fuentes y Semillas Forestales,
actualizara la base de datos general con los respectivos certificados de
participantes aprobados en el curso, creara una copia la cual debe archivarse de
manera fisica y electrdnica.

Paso Responsable Actividad
Recibe solicitud de Direcciones Regionales,
Direcciones Subregionales, instituciones,
Jefe de Semillas y organizaciones, municipalidades o usuarios, para
1 Recursos Genéticos impartir curso de Certificadores de Fuentes vy
Forestales Semillas Forestales. Revisa y traslada a
Responsable Técnico(a) de Certificacion de
Fuentes y Semillas Forestales
Responsable Técnico(a) | Recibe y coordina con el solicitante |a realizacion
5 de Certificacion de del curso.
Fuentes y Semillas
Forestales
Responsable Técnico(a) | Imparte curso de Certificador de Fuentes y
3 de Certificacion de Semillas Forestales y procede a la evaluacién de
Fuentes y Semillas los participantes.
Forestales
Responsable Técnico(a) | Revisa y califica las evaluaciones de cada
4 de Certificacion de participante del curso.
Fuentes y Semillas
Forestales
Responsable Técnico(a) | Envia al solicitante |a lista de calificaciones de los
5 de Certificacion de participantes.
Fuentes y Semillas
Forestales
Responsable Técnico(a) | Elabora, firma y sella los certificados y traslada al
6 de Certificacion de Jefe de Semillas y Recursos Genéticos Forestales
Fuentes y Semillas
Forestales
. Revisa y gestiona las firmas del Director de Manejo
- R;Jefe da Semlll’ag y y Restauracion de Bosques y del Gerente del INAB.
ecursos Genéticos ¥t i b
Enrastalss ra_ls_ladg'certlfrcados a Requnsable Técnico de
Certificacién de Fuentes y Semillas Forestales.
Responsable Técnico(a) | Entrega certificados fisicos y electronicos de
8 de Certificacién de aprobacion del curso al solicitante quien los
Fuentes y Semillas entrega a los participantes.
Forestales
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Con este certificado el participante podra
inscribirse como Certificador de Fuentes y Semillas
Forestales en el RNF.

Actualiza la base de datos general de participantes
aprobados en el curso y lo archiva fisica y
electrénicamente.

Elabora informe de evento y lo entrega a Jefe de
Semillas y Recursos Genéticos Forestales.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados:

Solicitud de participacion en curso.
Certificados de aprobacién del curso.
Informe de evento.

Archivo fisico y digital, de base de datos de certificadores aprobados y de
certificados escaneados.

DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES

No. 6

PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DEL TALLER DE
RECOLECCION DE FRUTOS Y SEMILLAS FORESTALES.

OBJETIVO: Generar y/o fortalecer capacidades técnicas a usuarios internos y externos
para la produccion, recoleccidn, procesamiento y almacenamiento de semillas forestales.

a)

b)

d)

Normas:

Los talleres se impartirdn a peticion escrita (de forma fisica o por correo
electronico) de las Direcciones Regionales, Direcciones Subregionales,
instituciones, organizaciones, municipalidades o usuarios, teniendo como minimo
la participacién de 10 personas.

Cuando el evento sea dirigido exclusivamente a colaboradores del INAB, este se
impartira sin considerar un minimo de participantes.

EI'INAB no entrega diploma de participacion en el taller de recoleccion de frutos y
semillas forestales. El solicitante podra elaborarlos y el Instructor del taller podra
firmar como tal.

Los eventos son coordinados con las Direcciones Subregionales o con el
Coordinador Técnico Regional correspondiente.
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e) Elevento, enlace e informe de evento, deben ser generados por un representante
de Ia Direccion Regional o Direccién Subregional correspondiente.
Paso Responsable Actividad
Recibe solicitud de Direcciones Regionales,
Direcciones Subregionales, instituciones,
Jefe de Semillas y organizaciones, municipalidades o usuarios para
1 Recursos Genéticos impartir taller de Certificadores de Fuentes y
Forestales Semillas Forestales. Revisa y traslada a
Responsable Técnico(a) de Certificacién de
Fuentes y Semillas Forestales
Responsable Técnico(a) | Recibe y coordina con el solicitante la realizacion
5 de Certificacion de del taller.
Fuentes y Semillas
Forestales
Imparte taller de recoleccion de frutos y semillas
forestales.
Responsap!e Tgpnlco(a) Actualiza base de datos general de participantes
de Certificacion de :
3 : de talleres y elabora informe de evento. Entrega a
Fuentes y Semillas . e
Jefe de Semillas y Recursos Genéticos Forestales
Forestales o
para su conocimiento.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
Documentos relacionados:
e Solicitud de participacion en curso.
e Informe de evento.

DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: MEJORAMIENTO GENETICO

No. 7

PROCEDIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO GENETICO FORESTAL.

OBJETIVO: Desarrollar acciones de mejoramiento genético forestal de especies

forestales econémicamente importantes, para abastecer de semilla forestal mejorada a
al sector forestal.

Normas:
a) El Encargado (a) | de Recursos Genéticos Forestales en coordinacion con el Jefe

de Semillas y Recursos Genéticos Forestales, deben realizar la priorizacién de
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especies forestales para mejoramiento genético y conservacion, la cual debe
actualizarse cada 5 afios.
b) Se debe realizar la priorizacién anual de 5 especies para colecta y mejoramiento
genético.
Paso Responsable Actividad
Coordina la bUsqueda y localizacién de arboles
Encargado (a) | de semilleros superiores por especie, mapeo de
1 Recursos Genéticos distribucién natural y gestiona autorizacion con
Forestales propietarios para la recoleccion de germoplasma
forestal.
Encargado(a) | de Planifica la colecta de germoplasma forestal por
2 Recursos Genéticos especies, procedencia y familia, y coordina con el
Forestales JSYRGF los lugares y fechas de colecta.
3 JSYyRGF Nombra a escaladores para la colecta y beneficio
de semilla segun especies priorizadas.
Colecta, traslada y beneficia el germoplasma
forestal. Registra informacion de campo de las
4 Escalador(a) muestras por familia (arbol) y procedencia
(localidad). Entrega muestras de semilla al
Encargado (a) de Recursos Genéticos Forestales.
Documenta accesiones de germoplasma forestal
por especie, procedencia y familia. Ademas, se
Encargado(a) | de registra el peso de muestras y se etiquetan.
5 Recursos Genéticos
Forestales Traslada a laboratorio una muestra de semilla para
su analisis de calidad fisica y procede al
almacenamiento del resto de semilla en cuarto frio.
Técnico(a) | Repibe r:nL_Jestras de semilla y realiza pruebas de
6 Laboratorista calidad fisica, traslada resultados a Encargado(a) |
de Recursos Genéticos Forestales
Encargado(a) | de Secibe resultac’iqs y registra] en la _base Exf:’el de
7 Recursos Gansticns ecursos Genehcog Fon?s.ta es, la informacion de
Forestales las pruebas de calidad fisica de las muestras de
semilla.
Encargado(a) | de Identifica sitios potenciales para establecer
8 Recursos Genéticos ensayos geneéticos por especie, para mejoramiento
Forestales genético forestal y conservacion.
En coordinacion con el JSyRGF, gestiona el
Encargado(a) | de establecimiento de ensayos para mejoramiento
9 Recursos Genéticos genético y conservacion de especies forestales,
Forestales con personas interesadas y/o entidades del sector
forestal.
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Brinda asistencia técnica en la produccién de
material de siembra, establecimiento y monitoreo
de ensayos para mejoramiento genético y
conservacion de especies forestales.

Colecta el germoplasma forestal de ensayos
genéticos establecidos, para continuar con el
mejoramiento genético y conservacién de las
especies forestales.

Encargado(a) | de
10 Recursos Genéticos
Forestales

Encargado(a) | de
11 Recursos Genéticos
Forestales

“TERMINA PROCEDIMIENTQ”

Documentos relacionados:

e Formato de boleta de campo de registro de arboles semilleros por procedencia y
especie

e Formato de base de registro de muestras colectadas
Formato de etiqueta de muestra colectada, almacenada y donada.

e Formato de boleta de campo para identificar sitios potenciales para establecer
ensayos genéticos.

* Formato de boleta de campo de monitoreo de ensayos genéticos con croquis del
disefio

e Documento de alianza segun tipo de usuarios para establecer Yy manejar ensayos
genéticos.

DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: ANALISIS DE LABORATORIO

No. g | PROCEDIMIENTO PARA EL ANALISIS DE CALIDAD FISICA DE SEMILLAS
' FORESTALES CERTIFICADAS.

OBJETIVO: Evaluar en laboratorio la muestra representativa extraida del lote de semillas
forestales para certificar la calidad fisica y viabilidad de la semilla basados en las normas
ISTA.
Normas:
a) Toda solicitud de toma de muestra debe ir acompariada de copia de DPI de la
persona interesada, autorizacion de cosecha y constancia de inscripcion de la
fuente semillera con estatus vigente.

b) Las muestras se reciben Unicamente en el laboratorio del Departamento de
Semillas y Recursos Genéticos Forestales del INAB y le compete al usuario el
traslado y entrega.
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c) Para poder realizar de manera correcta los analisis, es necesario que se presente
la cantidad de semilla requerida por el laboratorio (ver guia de pesos de muestra
para analisis de laboratorio).

d) Técnico(a) | Laboratorista, Informa mensualmente sobre el movimiento del
ingreso de los analisis de calidad fisica de semillas forestales no certificadas a la
Seccién de Caja del INAB.

Paso Responsable Actividad
Presenta la muestra tomada previamente por la
. Direccién Subregional correspondiente, la
1 LaMane(a) solicitud para realizar los analisis calidad fisiga de
semillas forestales.
o Recibe solicitud de toma de muestra del lote de
2 Jecmco(g) I semillas, con copia de la constancia del RNF de la
aboratorista : T
fuente registrada y de la autorizacién de cosecha.
fe Procede a realizar los analisis de laboratorio del

3 L‘I’ecmco(g) I lote de semillas, de acuerdo a los procedimientos

aboratorista
de ISTA.
Elabora informe de resultados del analisis de

4 Técnico(a) | laboratorio y envia al Jefe (a) de Semillas y

Laboratorista Recursos Genéticos Forestales para firma de visto
bueno.
Jefe(a) de Semillas y Recibe, revisa y firma de Vo. Bo. El informe de

5 Recursos Genéticos resultados del analisis de laboratorio, y traslada al

Forestales Técnico(a) | Laboratorista, para notificacién.
Notifica al interesado e indica el precio segun
6 Técnico(a) | tarifario para que el usuario realice el depésito o
Laboratorista transferencia de los servicios del analisis y emisién
de certificado.
Entrega comprobante de depdsito o transferencia
7 Usuario de los analisis realizados, al Técnico (a) |
Laboratorista.
8 Técnico(a) | Realiza la factura y entrega junto con el Certificado
Laboratorista de analisis de semilla forestal.
Informa mensualmente el movimiento del servicio
de certificado(s) y analisis de semillas forestales a
o la Seccidn de Caja del INAB con el visto bueno
9 l; %{;T:; (rei]s)t!a del Jefe de Semillas y Recursos Genéticos
Forestales.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
Documentos relacionados:
» Formato de Solicitud de toma de muestras
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Guia de pesos de muestra para analisis de laboratorio
Certificado de calidad fisica de semillas forestales
Tarifario INAB JD.02.45.2019

DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: ANALISIS DE LABORATORIO

No. 9

PROCEDIMIENTO PARA EL ANALISIS DE CALIDAD FISICA DE SEMILLAS
FORESTALES NO CERTIFICADAS.

OBJETIVO: Evaluar en laboratorio la muestra de semilla no certificada, representativa,
presentada por el usuario.

a)

Normas:

Toda solicitud de toma de muestra debe ir acompafada de copia de DPI de la
persona interesada.

b) Las muestras se reciben Unicamente en el laboratorio del Departamento de
Semillas y Recursos Genéticos Forestales del INAB y le compete al usuario el
traslado y entrega.

c) Para poder realizar de manera correcta los analisis, es necesario que se presente
la cantidad de semilla requerida por el laboratorio (ver guia de pesos de muestra
para analisis de laboratorio).

d) Técnico(a) | Laboratorista, Informa mensualmente sobre el movimiento del
ingreso de los andlisis de calidad fisica de semillas forestales no certificadas a la
Seccion de Caja del INAB.

Paso Responsable Actividad
Presenta la muestra representativa y la solicitud para
1 Usuario(a) realizar los analisis de calidad fisica de semillas
forestales.
Recibe solicitud y la muestra de semillas. Indica el

5 Técnico(a) | precio segun tarifario para que el usuario realice el

Laboratorista depdsito o transferencia bancaria de los servicios del
analisis y emisién de resultados.
Entrega comprobante de depdsito de los anélisis a

3 Usuario realizar al Técnico(a) | Laboratorista, realiza y

entrega la factura a usuario.
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Procede a realizar los analisis de laboratorio del lote

4 Tecnico(g)l de semillas, de acuerdo a los procedimientos de
Laboratorista
ISTA.
Elabora informe de resultados del analisis de
5 Técnico(a) | laboratorio y envia al Jefe del Departamento de
Laboratorista Semillas y Recursos Genéticos Forestales para

firma de visto bueno.

Jefe(a) de Semillas y

Recibe, revisa y firma de Vo. Bo. El informe de

6 Recursos Genéticos | resultados del analisis de laboratorio, y traslada al
Forestales Técnico(a) | Laboratorista, para notificacion.
Técnico(a) | Notifica al usuario de que estan listos los resultados
7 col8 de los analisis solicitados.
Laboratorista
8 [ Pa§§| a oficinas de BANSEFOR a recoger sus
analisis.
Informa mensualmente el movimiento del ingreso de
los analisis de calidad fisica de semillas forestales
el no certificadas a la Seccion de Caja del INAB con el
9 Tecrtioais) | visto bueno del Jefe de Semillas y Recursos
Laboratorista

Genéticos Forestales.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados:

Resultados de analisis

e Solicitud de analisis de semilla no certificada

Boleta de depésito o recibo de transferencia del pago
Factura de pago de analisis de semilla

Guia de pesos de muestra para analisis de laboratorio
Tarifario INAB JD.02.45.2019
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DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: ANALISIS DE LABORATORIO

No. 10

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE NOTAS DE CONTROL DE
SEMILLAS Y/O PLANTAS FORESTALES.

OBJETIVO: Emitir notas de control para la comercializacién de semillas y/o plantas
forestales certificadas.

Normas:
a) Para solicitar renovacion de notas de semillas y/o plantas certificadas presentar

“Informe final de semillas o plantas certificadas” junto con las notas originales
emitidas anteriormente.

b) Para solicitar ampliacion de notas de semillas y/o plantas certificadas presentar
‘Informe final de semillas o plantas certificadas”

Paso Responsable Actividad
1 Técnico(a) | Recibe solicitud del usuario para la elaboracién de
Laboratorista notas de control de semillas y/o plantas forestales.
- Verifica procedencia de las plantas de un lote de

Técnico(a) | ; . ; ¢ !

2 Liaberateriss semillas certificado y si cuenta con saldo disponible
leraliae para emitir notas.

Téenico(a)! Emite las notas de control de semillas y/o plantas

3 Laeb ; t%?t forestales y envia al Jefe del Departamento de
el Semillas y Recursos Genéticos Forestales
Recibe, revisa y firma las notas de control de
: semillas y/o plantas forestales y envia al Técnico(a)
Jefe(a) de SemJII‘as y | Laboratorista, para notificacion, para que realice
4 Recursos Genéticos : :

Eprestales la entrega_ al interesado y'las’rgglstre enla base_de
datos, dejando constancia fisica en el respectivo
archivo.

Notifica al interesado e indica el precio segln
il tarifario para que el usuario realice el depdsito o
5 in%rrl'g:t%(r?s)t; transferencia bancaria del costo de las notas de
control de semilla y/o planta forestal certificada,
solicitadas.
Entrega comprobante de depésito de las notas de
Usuario control de semilla y/o planta forestal certificada
solicitadas al Técnico(a) | Laboratorista.
6 Técnico(a) | Recibe boleta de pago, emite factura y entrega
Laboratorista notas de semilla y/o planta certificada al usuario.
Técnico(a) | Informa mensualmente sobre el movimiento del
i ingreso de las notas de control de semilla y/o planta
Laboratorista

certificada, y notifica a la Seccidn de Caja del INAB
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con el visto bueno del Jefe de Semillas y Recursos
Genéticos Forestales.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

E=3

L 2
L 2
L 3
L3

Documentos relacionados:

Solicitud de cosecha

Solicitud de toma de muestra

Notas de control de semillas y/o plantas certificadas

Boleta de deposito o recibo de transferencia del pago
Factura de notas de control de semillas o plantas certificada

DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: ANALISIS DE LABORATORIO

No. 11

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE NOTAS DE CONTROL DE
SEMILLAS Y/O PLANTAS FORESTALES PROVENIENTES DE SEMILLA
IMPORTADA

OBJETIVO: Emitir notas de control para la comercializacion de semillas y/o plantas

forestales certificadas provenientes de semilla importada
Normas:
a) Las notas de control de semilla importada se emitiran Unicamente si estan

incluidas en la lista de especies para uso de proyectos PROBOSQUE.

b) Para solicitar renovacién o ampliacion de notas de semillas y/o plantas certificadas
el usuario debe presentar informe final de semillas y/o plantas certificadas,
adjuntando las notas originales emitidas anteriormente.

¢) Para poder emitir notas de control de semillas y/o plantas certificadas de semilla
importada el usuario debera entregar certificado de analisis de calidad fisica de
semillas y certificado de origen de semillas forestales al DSyRGF.

Paso Responsable Actividad
Presenta solicitud y documentos requeridos
y ilsari (Certificado de origen, certificado de analisis de
calidad fisica de la semilla, documento de
identificacién DPI)
Recibe solicitud y documentacién requerida para la
> JSYRGF elaboracién de notas de control de semillas y/o

plantas forestales.
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2.1 Si la documentacion cumple, traslada
mediante providencia al Técnico(a) | Laboratorista.
Continua con el paso 3.

2.2 Si la documentacion no cumple, solicita al
usuario completar la documentaciéon faltante.
Regresa al paso 1.

Recibe, ingresa informacién a base de datos y

3 Técnico(a) | elabora notas de control de semillas y/o plantas
Laboratorista forestales. Traslada al JSSyRGF para su revision y
firma correspondiente.
. Recibe, revisa, firma y envia al Técnico(a)
4 .{:fe(a) de SemJIF_as y Laboratorista |, para que realice la notificacion y
ecursos Genéticos :
Feorestalss entre;ga al usuario de las notas de control de
semillas y/o plantas forestales.
Téchicola) | Notifica al usugrio e indicg el precio segun ta_rifario
5 licllpraletiats para que realice el depésito o.tr.ansferenma del
costo de las notas de control, solicitadas.
Entrega comprobante de depésito de las notas de
6 Usuario control de planta o semilla forestal certificada
solicitadas al Técnico(a) | Laboratorista
7 Técnico(a) | Recibe boleta de pago, emite factura y entrega
Laboratorista notas al usuario.
Informa mensualmente el movimiento de venta de
notas de control de semillas y/o plantas forestales
- a la Seccién de Caja del INAB con el visto bueno
8 I_Z eb%r:r:t%(r?s)t; del Jefe de Semillas y Recursos Genéticos

Forestales.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

® ¢ o @

Documentos relacionados:

Certificado de Origen

Certificado de Andlisis de calidad fisica de la semilla

Notas de control de semillas y/o plantas certificadas

Boleta de deposito o recibo de transferencia del pago
Factura de notas de control de semillas o plantas certificada
Documento de especies aceptadas para PROBOSQUE
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DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: ANALISIS DE LABORATORIO

No. 12

PROBOSQUE.

PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE CERTIFICADO DE
EXONERACION DE NOTA DE CONTROL PARA PROYECTOS

OBJETIVO: Extender certificado de exoneracion de nota de control para proyectos
PROBOSQUE con fines industriales, cuando no cuenten con disponibilidad de semilla o
material vegetativo certificable para el afio solicitado.

Normas:
a) El usuario debe iniciar el proceso de solicitud de certificado de exoneracién en la

sede subregional donde se ubica el proyecto, utilizando el formato de solicitud

correspondiente.

b) Este procedimiento aplica en proyectos de plantaciones forestales con fines
industriales, para los cuales no exista disponibilidad de semilla o material
vegetativo certificable, de acuerdo a lo indicado en el Articulo 15 del Reglamento
de la Ley PROBOSQUE.

Paso Responsable Actividad
Si no hay disponibilidad de semilla o material
vegetativo certificable, presenta solicitud de

1 Usuario certificado de exoneracién de nota de control y

copia de DPlI en la Direccion Subregional
correspondiente.
Recibe solicitud de exoneracion y verifica el
. : cumplimiento de requisitos establecidos y llenado
: Secre e SasrdiEm) correcto de la solicitud. Traslada al Director
Subregional.
Recibe y verifica la documentacién.
; ; Elabora oficio de solicitud de exoneracion dirigido

3 Dirsctor Subregional al JSyRGF, escanea oficio con la documentacion

y traslada al correo electrénico de BANSEFOR
(bansefor@inab.gob.at).
Jefe(a) de Semillas y Recibe documentacién escaneada y traslada

4 Recursos Genéticos mediante providencia al Técnico(a) | Laboratorista.

Forestales
Recibe providencia con documentaciéon de
5 Técnico(a) | respaldo y verifica la disponibilidad de semilla y/o
Laboratorista material vegetativo certificable para el afio de

establecimiento y mantenimiento del proyecto.
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Elabora y traslada oficio al JSYRGF, informando la
5 Técnico(a) | disponibilidad o no de semilla o material vegetativo
Laboratorista certificable para el afio de establecimiento y
mantenimiento del proyecto.
6.1 Si existe disponibilidad de semilla forestal o
material vegetativo certificable para el afio
solicitado, elabora oficio de notificacién, indicando
Jefe(a) de Semillas y que no procede emitir el certificado de
T Recursos Genéticos exoneracion.
Forestales
6.2 Si no existe disponibilidad de semilla o material
vegetativo para el afio solicitado, se elabora
certificado de exoneracion.
Jefe(a) de Semillas y Tr?tg]lgda oficio de notificaci.é'n de, no pfocgdente o}
8 Reaiicss Gardtons certi |cadq de exoneracion ?l Técnico(a) _ I
Eorestales Laborat_onsta, para su envio a secretaria
Subregional correspondiente.
Envia copia electrénica de lo resuelto (documento
9 Técnico(a) | escaneado), para que notifique a la parte
Laboratorista interesada y continle su tramite. Solicitando a
Secretaria Subregional la confirmacién de recibido.
Notifica al usuario.
10 Secretaria Subregional
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
Documentos relacionados:
* Solitud de exoneracién del uso de semilla certificada o material vegetativo (por
parte del usuario)
« Oficio de traslado de solicitud del usuario
« Formato de providencia de traslado
* Formato de oficio de recomendacién de emisién de exoneracion
* Formato de oficio de No recomendacion de emisién de exoneracion
* Certificado de exoneracién del uso de semilla certificada o material vegetativo
certificable
 Formato de denegacién de solicitud
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DEPARTAMENTO DE SEMILLAS Y RECURSOS GENETICOS
FORESTALES

PROCESO: ANALISIS DE LABORATORIO

No. 13

PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE CERTIFICADO DE
EXONERACION DE NOTA DE CONTROL PARA OBLIGACIONES DE
REPOBLACION FORESTAL.

OBJETIVO: Generar la constancia de autorizacién o exoneracién (nota de control de
plantas) del material vegetativo y semillas forestales a utilizar en las obligaciones de
repoblacion forestal para tratamiento silvicultural de tala rasa.

a)

e)

Normas:

Para el cumplimiento de la obligacion de repoblacién forestal adquirida, cuando el
tratamiento silvicultural es tala rasa, en las fases de establecimiento y
mantenimiento, la semilla o el material vegetativo utilizado, debe provenir de una
fuente semillera activa en el Registro Nacional Forestal y con cosecha autorizada
por el Departamento de Semillas y Recursos Genéticos Forestales del INAB.

Al existir semillas y/o material vegetativo certificable, el INAB, a través del
Departamento de Semillas y Recursos Genéticos Forestales, emite Nota de
Control de Planta a aquellos usuarios que han realizado gestiones de produccién
o compra de planta forestal certificada.

Al no existir disponibilidad de semilla y/o material vegetativo certificable para el
cumplimiento de la obligacion de repoblacion forestal, para el afio solicitado, a
requerimiento del usuario, el INAB extendera la exoneracién de este requisito a
quien lo solicite a través de las Direcciones Subregionales correspondientes.

Las Notas de control de planta deberan ser presentadas por el usuario previo a
realizar la evaluacion de la obligacién de repoblacion forestal. Cuando se solicite
la exoneracién de semilla y/o material vegetativo certificable, se debera realizar
en las respectivas Direcciones Subregionales presentar la exoneracion al
momento de entregar el informe final del aprovechamiento forestal.

El Departamento de Semillas y Recursos Genéticos Forestal analizara las
solicitudes de Certificado de Exoneracién y determinara si es procedente su
emision, de acuerdo a verificacion de registros de cosechas autorizadas para la
especie de interés para el afio solicitado.

Paso

Responsable Actividad

Si no hay disponibilidad de semilla o planta forestal
certificada, para el cumplimiento de la obligacién
Usuario de repoblacion forestal, presenta solicitud de
certificado de exoneracién y copia de DPI en la
Direccién Subregional correspondiente.
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Recibe del usuario la solicitud de certificado de

2 Secretaria Subregional | exoneracion y copia del DPI y traslada al Director
Subregional.

Recibe y verifica la documentacion.

3 Director Subregional EI_at_)ora oficio de solicitud c_ife exoneracion, escanea
oficio con la documentacién y traslada al correo
electronico de BANSEFOR
(bansefor@inab.gob.qgt).

Jefe(a) de Semillas y Recibe documentacion escaneada y traslada

4 Recursos Genéticos mediante providencia al Técnico(a) | Laboratorista.

Forestales
Recibe providencia con documentacion de
respaldo y verifica la disponibilidad de semilla y/o

Técnico(a) | m'at_erial vegetativo certificable. E.Iabora y traslada

5 | #apatirists oficio al JSyRGF, informando la disponibilidad o no
de semilla o material vegetativo certificable para el
afio de establecimiento de la obligacion de
repoblacion forestal.

6.1 Si existe disponibilidad de semilla forestal o
material vegetativo para el afio solicitado, elabora
L oficio de notificacién, indicando que no procede

6 ‘ﬁiﬁﬁlgg g:;nél,:iizg emitir el certificado de exoneracion.

FalesEion 6.2 Si no existe disponibilidad de semilla o material
vegetativo para el afio solicitado, se elabora
certificado de exoneracion.

. Traslada oficio de notificacién de, no procedente o

- .::fe(a) de SemJII_as Y | certificado de exoneracion  al Técnico(a) |

ecursos Genéticos : ; :

Eptedidls Laborat_onsta, para su envio a secretaria
Subregional correspondiente.

Envia copia electronica de lo resuelto (documento

8 Técnico(a) | escaneado), para que notifique a la parte

Laboratorista interesada y continlde su tramite. Solicitando a
Secretaria Subregional la confirmacion de recibido.
Notifica al usuario
9 Secretaria Subregional
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
Documentos relacionados:
* Solitud de exoneracion del uso de semilla certificada o material vegetativo (por
parte del usuario)
+ Oficio de traslado de solicitud del usuario
* Formato de providencia de traslado
» Formato de oficio de recomendacién de emision de exoneracion
+ Formato de oficio de No recomendacion de emision de exoneracién
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« Certificado de exoneracion del uso de semilla certificada o material vegetativo
certificable
* Formato de denegacion de solicitud

IX CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Version
actualizada

Descripcion del cambio

Fecha de
aprobacion
del cambio

El procedimiento de inscripciéon y/o actualizacion de
fuentes semilleras, cambio por: “Procedimiento para
la elaboracion de dictamen técnico para la
inscripcién y actualizacion de fuentes semilleras”.

Se desagregd el “Procedimiento analisis de calidad
fisica y viabilidad de semillas”, por dos procedimientos
nuevos, siendo ellos:

* Procedimiento para el analisis de calidad fisica
de semillas Procedimiento forestales
certificadas; y,

* Procedimiento para el analisis de calidad fisica
de semillas forestales no certificadas.

Se cambié el nombre del procedimiento de
exoneracion de uso de semillas certificadas, por dos
procedimientos nuevos, siendo ellos:

*  Procedimiento para la emisiéon de certificado
de exoneracion de nota de control para
proyectos PROBOSQUE; vy,

* Procedimiento para la emision de certificado
de exoneracion de nota de control para
obligaciones de repoblacion forestal.

Se desagregd el “Procedimiento Desarrollo de curso
y/o taller en tema de fuentes semilleras y recoleccion
de frutos y semillas forestales, por dos procedimientos
nuevos, siendo ellos:

* Procedimiento para el desarrollo del curso de
certificador de fuentes y semillas forestales; y,

* Procedimiento para el desarrollo del taller de
recoleccion de frutos y semillas forestales.

Septiembre
2022
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Se

cambio el nombre del procedimiento de
Conservacién de germoplasma forestal in situ y ex situ
por:“Procedimiento para el mejoramiento genético
forestal”.

Se desagregé el “Procedimiento produccién vy
comercializacion de semillas certificadas”, por dos
procedimientos nuevos, siendo ellos:

Procedimiento para la colecta y procesamiento
de frutos y semillas forestales; vy,
Procedimiento para la venta de semillas
forestales.

Se agreg6 el “Procedimiento para la elaboracion de
notas de control de semillas y/o plantas forestales
rovenientes de semilla importada”.

Se cambid el nombre del Departamento de
Certificacién de Fuentes y Semillas Forestales, por:
Departamento de Semillas y Recursos Genéticos
Forestales.

Se elimino dentro del Departamento, el puesto de
Secretaria(o) de Certificacion de Fuentes y semillas
Forestales.

Se cambid el nombre de Jefe(a) de Certificacion de
Fuentes y Semillas Forestales, por: Jefe de Semillas
y Recursos Genéticos Forestales.

Se cambi6 el nombre de Técnico(a) Laboratorista | de
Certificacion de Fuentes y Semillas Forestales, por:
Técnico(a) | Laboratorista.

Se cambié el nombre de Encargado(a) de Recursos
Geneéticos Forestales, por: Encargado(a) | de
Recursos Genéticos Forestales.
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