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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES —INAB-
GUATEMALA, 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022
RESOLUCION DE GERENCIA No. 112-2022

APROBACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL DE LA DIRECCION DE MANEJO Y
RESTAURACION DE BOSQUES DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques -INAB-

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, autdbnoma, descentralizada, con
personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa; es el 6rgano de direccién
y autoridad competente del sector piblico agricola en materia forestal.

CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Gerente, que Consisten en:
dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del INAB; con base en
las politicas, lineamientos y mandatos establecidos por la Junta Directiva, siendo responsable
ante ésta por el correcto y eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan optimizar las
actividades y procedimientos realizados dentro del Departamento de Restauracion Forestal del

INAB, en funcién de incrementar la eficiencia y producté\.fidad del desempefio de los objetivos y
atribuciones del Instituto Nacional de Bosques.

POR TANTC

Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuado en los Articulos:
5. 8y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Forestal; Articulos

1, 3, 4, 5 y 7 del Reglamento Orgénico Interno del .Instituto Nacional de Bosques Numero
JD.01.49.2021.

RESUELVE

. APROBACION. Aprobar el Manual de normas, procesos y procedimientos del Departamento
de Restauracion Forestal del INAB, versién 2, de la Direccidn de Manejo y Restauracién de
Bosques del Instituto Nacional de Bosques ~INAB-, que agrupa los diferentes procedimientos
necesarios para llevar a cabo las funciones de dicho departamento.
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REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS. Es responsabilidad del Jefe (a) del Departamento de
Restauracion Forestal, revisar periédicamente.el contenido del Manual de normas,
procesos y procedimientos del Departamento de Restauracién Forestal debiendo
someter a consideracion y aprobacién del Director de Manejo y Restauracion de
Bosques y del Gerente, los cambios o modificaciones para su actualizacion; para ello
contara con la orientaciéon y el acompaniamiento del Departamento de Gestion de la
Calidad de la Direccion de Planificacién, Evaluacién y Seguimiento Institucional.

lil. CUMPLIMIENTO Y APLICACION. Todo funcionario y empleado del Departamento de
Restauracion Forestal, estd obligado a conocer, observar y cumplir la correcta
aplicacion del Manual de normas, procesos y procedimientos que aprueba esta
resolucién, lo que conlleva a asumir de conformidad a su nivel jerarquico o de
competencia, la responsabilidad por el incumplimiento del mismo y las sanciones
legales o administrativas que derivado a ello conlieven.

- v. ARCHIVO Y CUSTODIA DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS. El Departamento de Gestion de la Calidad de la Direccién de
Planificacién, Evaluacién y Seguimiento Institucional archivara y custodiara en formato

— fisico y digital el original del Manual de normas, procesos y procedimientos
debidamente aprobado por el Gerente del INAB.

-

V. REVOCATORIA. Se deja sin efecto la Resoliicién No. 072-2019 de fecha 25 de abril
de 2019 de la Gerencia del INAB, que aprueba el Manual de normas, procesos y

— procedimientos de Restauraciérm/%tal del Instituto Nacional de Bosques, version

1.
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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Bosques —INAB- fue creado mediante el Decreto del Congreso de
la Republica de Guatemala Ndmero 101-96, Ley Forestal, en el afio 1996, como el érgano
de direccién y autoridad competente del sector publico agricola en materia forestal, teniendo
como marco de accidn institucional, la administracién de los bosques del pais fuera de areas
protegidas.

VISION

El Instituto Nacional de Bosques es una Institucién lider y modelo en 1a gestién de la politica
forestal nacional, reconocida nacional e internacionalmente por su contribucién al desarrollo
sostenible del sector forestal en Guatemala, propiciando mejora en la economia y en la
calidad de vida de su poblacion, y 1a reduccién de su vulnerabilidad al cambio climatico.

MISION

Ejecutar y promover los instrumentos de politica forestal nacional, facilitando el acceso a
fos servicios forestales que presta la institucion a los actores del sector forestal, mediante
el disefio e impulso de programas, estrategias y acciones que generen un mayor desarrollo
econdmico, ambiental y social del pais.
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INTRODUCCION

El presente manual de normas, procesos y procedimientos es un instrumento formal que
constituye una guia para la correcta aplicacién de las normas y procedimientos del
Departamento de Restauracion Forestal; muestra la relacién, articulacion e interaccién que
prevalece en el marco funcional y los métodos de trabajo, los objetivos que se persigueny
descripcidn de los principales procedimientos

. OBJETIVOS

v

Formalizar los procedimientos que actualmente se ejecutan en el Deparfamento
de Restauracidn Forestal del Instituto Nacional de Bosques consclidando y
documentando las acciones que se realizan, para facilitar la ejecucion y el
seguimiento.

Disponer de una herramienta de apoyo técnico administrativo que permita la
realizacién de los procedimientos del Departamento de Restauracion Forestal
precisando las actividades, los responsables de su ejecucidén y definiendo la
interrelacion entre ellos.

Servir de base para la orientacidén del personal de nuevo ingreso, al proveerie la
herramienta técnica que facilite su incorporacién al puesto de trabajo.

Cumplir con las normas que regulan el control interno administrativo, mediante Ia
ejecucion de procesos, la observancia de normas y logro de objetivos, que
conduzcan a la eficiencia y eficacia institucional.

. ALCANCE

El presente manual de normas, procesos y procedimientos abarca las actividades que
realiza el personal del Departamento de Restauracion Forestal, para el buen desempefio y
cumplimiento de sus atribuciones.
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RESPONSABLE

Jefe(a) de Restauracion Forestal
Director{(a) de Manejo y Restauracion de Bosques

NORMATIVA APLICABLE

e Ley Forestal; Decreto Legislativo 101-96 (Articulos 1, 2, 4, 6, 45,71-80).

e Reglamento de la Ley Forestal. Resolucidén de Junta Directiva numero
JD.01.43.2005. (Articulos 2,4,5)

o |ey PROBOSQUE; Decreto legislativo 2-2015 (Articulos 1, 2, 3,6, 8, 10, 11, 17).

o Reglamento de la Ley PROBOSQUE. Resolucion de Junta Directiva nimero
JD.09.2020. (Articulos 1, 3, 5, 7, 11, 13, 14, 15, 26, 36)

TERMINOS Y DEFINICIONES

oo Término | o oo L0 o Definicién oo
Integrado por técnicos de las instituciones, funciona como érgano
de consulta y validacion en los temas de RPF.

Compromiso mundial de restaurar 150 millones de hectareas de
tierras deterioradas hasta el afic 2020.

DRF Departamento de Restauracién Forestal, INAB.

ENRPF Estrategia Nacional de Restauracion del Paisaje Forestal.

Tiene como misidn avalar el proceso de elaboracion de la ENRPF
y dar respaldo institucional y politico para viabilizar su éxitos
implementacion con formado por el Instituto Nacional de Bosques
~INAB-; Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales -MARN-;
el Ministerio de Agricultura y Ganaderia -MAGA-, y; el Consejo
Nacional de Areas Protegidas ~CONAP-.

Alianza regional que busca llevar a mas de 50 millones de

Comité técnico

Desafio de Bonn

Grupo de
Coordinacién
Interinstitucional

Iniciativa 20x20 hectareas tierras degradadas a un proceso de conservaciéon y
restauracion para 2030.
MNRPF Mesa Nacional de Restauracion del Paisaje Forestal.

Ley de fomento al establecimiento, recuperacién, restauracion,

PROBOSQUE . - .
manejo, produccion y proteccién de bosques en Guatemala.
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Restauracion del
Paisaje Forestal

Proceso destinado a recuperar la integridad ecoldgica y mejorar
el bienestar humano en zonas deforestadas o paisajes forestales
degradados.

Tierras forestales
degradadas

Tierras previamente boscosas que fueron severamente dafadas
por la extraccidon excesiva de productos forestales, practicas
deficientes de manejo, incendios reiterados, el pastoreo de
ganado, u ofras alteraciones o usos de la tierra que dafian el suelo
y la vegetacidn en tal grado que se inhibe o retrasa seriamente el
restablecimiento del bosque posterior al abandono.

VI. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL DEPARTAMENTO DE RESTAURACION

FORESTAL

NTADRESTIA

GERENC]A

i

""”??;’;SU'BQ‘ER?ENCIA? . COORDINAGION TEGNIGA NACIONAL |

DIRECCION DE. MANEJO Y
: RESTAURACION DE BOSQUES

DEPARTAEVIENTO DE RESTAURAC!ON
iaenen FORESTAL :
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RED DE PROCESOS DEL DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL

PROCEDIMIENTOS

1. Procedimiento para la promocion de la
restauracion del palsa;e forestal -en el marco
del - programa de - mcentlvos _forestaies
PROBOSQUE ...«

2. Porcedimiento para la promocién de la

";"-—*‘-’--restauracién del paisaje forestal a través de

iniciativas nacionales institucionales.

3. Procedimeinto para la Gestidn del
—Conocimiento en Material de' Restauracion

del Paisaje Forestal -

4. Procedimiento para la identificacién de
~-tierras de vocacion forestal con potenclai para
la restauracion.

5. Procedimeinio para la generacion de
lineamientos técnicos y otras herramientas
-—-que permitan la implementacion de iniciativas

de restauracién del paisaje forestal de
Guatemala. ' S

J%
f 6. Procedimiento para -la elaboracion de
. propuesta de implementacion para el Sistema
Tde Monitoreo, Reporte y Verificacion de

|
; Iniciativas de Restauracron Forestal
é

L _7. Procedimiento para el acompafiamiento
técnico en iniciativas de restauracion forestal.

8. Procedimiente para la coordinacidn de

acciones  interinstitucionales = para la
~implementacion de la Estrategia Nacional de
i Restauracion del = Paisaje Forestal de

__ig Guatemala.

; 9. Procedimeinto para la elaboracion de
“—propuestas para la gestion de iniciativas de
restauracion del paisaje forestal
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DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL

PROCESO: DESARROLLO DEL CONOCIMIENTO Y COMUNICACION

DE RESTAURACION FORESTAL

PROCEDIMIENTO PARA LA PROMOCION DE LA RESTAURAC!ON DEi_

No. 1 PAISAJE FORESTAL EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE INCENTIVOS

FORESTALES PROBOSQUE

Objetivo: Fomentar la restauracion de tierras forestales degradadas a nivel nacional a
través del establecimiento de procesos integrales que permitan la recuperacién de la

estructura y funcionalidad del bosque.

Normas: N/A

Paso

Responsable

Actividad

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Determina a nivel nacional, la priorizacién de
las areas con menor inclusién dentro del
programa de incentivos Forestales
PROBOSQUE, enfocandose en la modalidad
de restauracion de tierras forestales
degradadas.

Encargado (a) | de
Restauracion Forestal

Coordina con Directores Regionales,
Directores  Subregionales, Gerentes o0
Directores generales de las instituciones que
trabgjan en las &reas pricrizadas, la
planificacién de actividades, reuniones,
talleres, capacitaciones; para el fomento del
Programa de Incentivos Forestales
PROBOSQUE.

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Realiza convocatoria con Delegados(as) Il de
Fortalecimiento Forestal, Municipal, Comunal
y Social y Delegados(as) Il de Incentivos
Forestales para la realizacién de las
actividades de socializacion.

Encargado(a) | de
Restauracién Forestal

Realiza actividades de promocién del
programa de Incentivos Forestales
PROBOSQUE, enfocandose en la Modalidad
de Restauracién de Tierras Forestales
Degradadas, recopilando  insumos e
informacion que sean de importancia en las
actividades de promocién v divulgacion.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Determina con responsables en la regidn
correspondiente, la ejecucidn de actividades
de campo para implementacion de formatos
vinculantes, que fomenten el ingreso de
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proyectos de la Modalidad de Restauracién de
Tierras Forestales Degradadas al Programa
de Incentivos Forestales PROBOSQUE.

5.1 Si realiza la actividad de campo faciiitando
la visita a areas y sitos demostrativos, continla
conel paso 7.

5.2 Si no realiza actividad de campo.

Termina procedimiento.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Recopila informacién de la actividad de
campo, analiza los resultados e incorpora a los
documentos y presentaciones lo que
considere necesario para asegura su mejor
compresion.

Envia informe al Jefe{a) de Restauracion
Forestal, para su revisidn,

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Recibe, revisa e incorpora mejoras al informe
y envia al Director(@) de Manejo vy
Restauracibn de Bosques para su
conocimiento v aprobacién.

Director{a) de Manejo y
Restauracién de Bosques

Recibe, conoce y aprueba informe de
resuliados de la actividad de campo vy visita a
areas y sitios demostrativos y envia al Jefe (a)
de  Restauracion  Forestal para su
socializacion.

10

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Recibe y socializa a donde corresponda el
informe de resultados de las actividades de
campo vy visitas a areas y sitios demostrativos.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Documentos relacionados:

Formato de solicitud de Ingreso PROBOSQUE.

Instrumento legal de cumplimiento de acuerdo al formato correspondiente
Ficha para la evaluacion del estado de conservacién del bosque.

Plan de Manejo Forestal sobre la modalidad de Restauracion de Tierras

Forestales Degradadas.

Formato técnhico para la aprebacién de proyectos PROBOSQUE.
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DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL

PROCESO: DESARROLLO DEL CONOCIMIENTO Y COMUNICACION
DE RESTAURACION FORESTAL

No. 2

PROCEDIMIENTO PARA LA F’ROMOCION DE LA RESTAURACION DEL
PAISAJE FORESTAL A TRAVES DE [INICIATIVAS NACIONALES

INSTITUCIONALES.

Objetivo: Fomentar la restauracion de tierras degradadas priorizadas en la ENRPF
permitiendo alcanzar las metas de pais en materia de restauracion del paisaje.

Normas: N/A

Paso

Responsable

Actividad

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Prioriza a nivel nacional, con el apoyo de los
miembros de la MNRPF, las areas geogréficas
en donde se implementan acciones de
restauracién, considerando o no los programas
de incentivos forestales.

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Identifica acciones, actividades y estrategias
necesarias en las regiones priorizadas, para la
socializacidon, divulgacion y promocion de la
restauracion del paisaje forestal.

Jefe(a) de Restauracién
Forestal

Coordina con  instituciones  rectoras vy
organizaciones locales, las formas de
cooperacion interinstitucional para la
implementacion de acciones, actividades vy
estrategias identificadas para la region de interés.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Realiza en coordinacion con instancias vy
organizaciones locales, las aclividades de
promocién y socializacion de |la restauracion del
paisaje forestal incluyendo la realizacion de
practicas de campo.

Encargado(a) | de
Restauracién Forestal

Determina con responsables de la regién
correspondiente, la viabilidad de incluir en el area
priorizada, el establecimiento de sitios pilotos de
restauracién del paisaje.

5.1. Si realizan las acciones de gestidén para la
elaboracién del pian de restauracion y su
implementacién de parte de los, continua con el
paso 7.

10
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5.2. Si no realizan las acciones de gestion para la
elaboracion del plan de restauracién y su
implementacion, continda con el paso 6.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Culmina la actividad, sistematiza la informacion
recopilada y envia informacién al Jefe(a) de
Restauracion Forestal.

Termina procedimiento.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Coordina con las instancias y organizaciones
locales, el mecanismo de monitoreo del sitio piloto
yfo de los resultados de la actividad de
divulgacion y socializacion.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Actualiza base de datos de los sitios incluidos
como sitios pilotos o de las regiones capacitadas
en la tematica y envia informacién al Jefe(a) de
Restauracién Forestal.

Jefe(a) de Restauracién
Forestal

Recibe y analiza si la actividad ha tenido impacto
a mediana escala, y realiza informe como
resultado especifico y envia a Director(a) de
Manejo y Restauracién de Bosques para su
conocimiento y aprobacion.

10

Director(a) de Manejo y
Restauracién de Bosques

Recibe, aprueba y envia al Jefe(a) de
Restauracion Forestal, informe de Impacto a
Mediana Escala, para ser presentade en Ia
MNRPF Guatemala.

11

Jefe de Restauracion
Forestal

Recibe y presenta informe de impacto a Mediana
Escala en la MNRPF de Guatemala.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Documentos relacionados:

Estrategia Nacional de Restauracion del Paisaje Forestal de Guatemala.
Manual de Oportunidades de Restauracion Forestal de Guatemala

11
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DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL
PROCESQ: DESARROLLO DEL CONOCIMIENTO Y COMUNICACION
DE RESTAURACION FORESTAL C
No. 3 PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DEL CONOCIMIENTO EN MATERIAL
) DE RESTAURACION DEL PAISAJE FORESTAL
Objetivo: Generar informacion cientifica en temas de Restauracién Forestal, a través de
la operativizacion del Programa de Investigacién de Restauracion del Paisaje Forestal en
Guatemala.
Normas: N/A
Paso Responsabie Actividad
Analiza el Programa de Investigacion de
Restauracion del Paisaje Forestal en Guatemala y
1 Jefe(a) de Restauracion ofras herramientas actuales que se tengan en
Forestal materia de gestion del conocimiento, aplicables
ore al tema de restauracion forestal.
Identifica lineas estratégicas de investigacién
desarrolladas e implementadas a la fecha.
2.1, Si existe generacidn de conocimiento a
fravés del desarrollo e implementacién de las
5 Encargado(a) | de lineas de investigacion identificadas, continta
Restauracion Forestal | con el paso 6.
2.2. Si no existe generacidn de conocimiento
mediante la implementaciéon del programa de
investigacion, continda con el paso 3.
Prioriza las principales lineas estratégicas de
investigacion a desarrollar, en coordinacién con la
3 | Comisién de Capacitacidén, Sistematizacién e
Jefe(a) de Restauracion | |nvestigacion de la MNRPF; para la generacion y/o
Forestal gestion del conocimiento.
Promueve [a investigacion en temas de
restauracion forestal, en apoyo y coordinacién de
ios miembros de la MNRPF; gestionando
4 Encargadof(a) | de recursos técnicos y financieros ante instituciones
Restauracion Forestal nacionales y de cooperacién internacicnal, que
favorezcan el desarrollo de iniciativas.
> Forestal cooperacion internacional, el apoyo técnico y
I
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financiero para el desarrollo de las iniciativas
generadas por las comisiones tematicas de trabajo.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Clasifica y analiza informacion que se ha generado
a través de las distintas iniciativas de investigacion
desarrolladas, priorizando aquellas que brindan un
valor agregado en la gestion del conocimiento en

temas de restauracion.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal,

Coordina con las instituciones involucradas, en las
distintas iniciativas de investigacidn, para realizar

presentacion de resultados ante la MNRPF.

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Presentacion de resuitados ante la MNRPF y
gestiona el apoyo financiero para la publicacién e

impresion de los estudios realizados.

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Procede a la divulgacion de las diferentes
herramientas de gestién del conocimiento
generadas, en reunidén de la MNRPF y con el
visto bueno de los miembros envia al
Encargado(a) | de Restauracion Forestal para el
ingreso a la base de datos.

10

Encargado(a) de |
Restauracién Forestal

Recibe y actualiza la base de datos de las
publicaciones realizadas en el marco de la
implementacién del Programa de Investigacién
de Restauracion del Paisaje Forestal y otras
herramientas que contribuyan con la Gestién del
Conocimiento, para el fortalecimiento de Ia
ENRPF.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Documentos relacionados:

Programa de Investigacién de Restauracién del Paisaje Forestal en Guatemala.
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DEPARTAMENTO DE RESTAURAGION FORESTAL

RESTAURACION FORESTAL

PROCESO: FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES TECNICAS SOBRE

No. 4

PROCEDIMIENTO PARA LA IDENTIFICACION DE TIERRAS DE VOCACION
FORESTAL CON POTENCIAL PARA LA RESTAURACION.

acciones eficientes y viables.

Objetivo: ldentificar y priorizar areas a nivel nacional con diferentes grados de
degradacion gue permitan establecer las técnicas y acciones para la restauraciéon del
paisaje [ocal. Estableciendo iniciativas de restauracién a nivel nacional, de tal manera
que permita la coordinacién necesaria interinstitucional para la implementacién de

Restauracion Forestal

Normas: N/A
Paso Responsable Actividad
Analiza el mapa de areas potenciales para
determinar las areas priorizadas y solicita via correo
electrénico (sig@inab.gob.at) al Jefe (a) de Sistemas
1 Jefe(a) de de Informacion Geogréfica, la elaboracion del mapa

a nivel municipal o local de areas potenciales para
restauracion del paisaje forestal, con el fin de
elaborar la planificacion anual de actividades.

Jefe(a) de Sistemas de

Recibe solicitud, elabora mapa de a nivel municipal
0 local de areas potenciales para la restauracion del
paisaje forestal.

Traslada al Jefe (a) de Restauracion Forestal.

Recibe y presenta a los miembros de la MNRPF de
Guatemala, la propuesta de actualizacion del mapa
de oportunidades de restauracion y planificacion
actual de actividades.

Informacién Geogréafica
3 Jefe(a) de

Restauracion Forestal
4 Jefe(a) de

Restauracion Forestal

Coordina con los miembros de la MNRPF de
Guatemala, las acciones para la gestion de recursos
técnicos y/o financieros para la implementacion de la
iniciativa del proyecto.

4.1 Si se realiza el perfil de iniciativa o proyecto para
su implementacion en una regidn especifica,
continua con el pasc 6.

4.2. 8i no se realiza el perfil de iniciativa o proyecto
para su implementacién en una regidn especifica,
continua con el paso 5.
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Encargado(a) | de

Notifica al Jefe (a) de restauracion forestal que Ia
iniciativa o proyecto no procede.

S Restauracion Forestal
Termina procedimiento.
Valida el perfil de iniciativa o proyecto de las areas
con las organizaciones locales e instituciones socias
5 Jefe(a) de para la implementacion de acciones en las areas
Restauracion Forestal | identificadas y envia informacién al Director(a) de
Manejo y Restauracion de Bosgues para su
aprobacion.
Director(a) de Manejo y | Recibe, conoce y aprueba la informacién para su
7 Restauracién de implementacién.
Bosques
Implementa acciones de restauracion del paisaje, a
8 Encargado(a) | de través del plan de restauracion en las dreas

Restauraciéon Forestal

identificadas y priorizadas.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Documentos relacionados:

Mapa de areas potenciales para la restauracién del paisaje forestal de

Guatemala;

Estrategia Nacional de Restauracién del Paisaje Forestal de Guatemala.
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DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL

PROCESO: FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES TECNICAS SOBRE
RESTAURACION FORESTAL

No. &5

PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACION DE LINEAMIENTOS TECNICOS
Y OTRAS HERRAMIENTAS QUE PERMITAN LA IMPLEMENTACION DE
INICIATIVAS DE RESTAURACION DEL PAISAJE FORESTAL DE

GUATEMALA.

Objetivo: Generar lineamientos técnicos y otras herramientas actualizadas y respaldadas
tecnicamente que permitan la implementacion de iniciativas de restauracion del paisaje
forestal.

Normas: N/A

Paso

Responsable

Actividad

Encargado(a) | de
Restauracién Forestal

Revisa Manual de Criterics y Parametros
PROBOSQUE para la modalidad de Restauracion
de Tierras Forestales Degradadas versiéon 2-2020
para identificar vacios, incongruencias y otros
elementos que deben actualizarse.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Recopila informacién por medio de revision
bibliografica, talleres, reuniones técnicas y trabajo
de campo, para obtener datos correctos de los
elementos que deben actualizarse.

Jefe(a) de Restauracién
Forestal

Analiza la informacién recopilada para generar la
propuesta de actualizacion de cada elemento
identificando.

Jefe(a) de Restauracién
Forestal

Genera la propuesta de actualizacion al Manual de

criterios y parametros PROBOSQUE para la
modalidad de Restauracion de Tierras Forestales
Degradas, y coordina taller de validacion.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Realiza taller de validacién de la propuesta de
actualizacién con el personal técnico de Ia
Direccién de Manejo y Restauracién de Bosques,
Direcciones Regionales y Subregionales del INAB.

5.1 Si es vdlida la propuesta de actualizacién,
continda con el paso 6.

5.2 Si no es vélida la propuesta de actualizacidn,
regresa al paso 2
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Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Edita Manual de Criterios y Parameftros
PROBOSQUE, con las observaciones de mejora
incorporadas, para la modalidad de Restauracidn
de Tierras Forestales Degradas, y envia al Jefe (a)
de Restauracion Forestal.

Jefe(a) de Restauracién
Forestal

Recibe, revisa e incorpora correcciones y envia
Manual de Criterios y Parametros PROBOSQUE,
para la modalidad de Restauracidn de Tierras
Forestales Degradas, al Director(a) para su
conocimiento.

Director(a) de Manejo y
Restauracion de
Bosques

Recibe el Manual de Criterios y Parametros
PROBOSQUE, para la modalidad de Restauracion
de Tierras Forestales Degradas en version final y
envia al Gerente para conocimiento y presentacion
ante Junta Directiva.

Gerente

Recibe y agenda presentacion en reunidn de Junta
Directiva para su revisidn y aprobacién.

10

Junta Directiva

Revisa el Manual de Criterios y Parametros
PROBOSQUE, para la modalidad de Restauracién
de Tierras Forestales Degradas. Y procede de la
siguiente manera:

10.1. Si aprueba Manual de Criterios y Parametros
PROBOSQUE para la modalidad de Restauracion
de Tierras Forestales Degradas, continla con el
paso 13.

10.2. Si no aprueba Manual de Criterios vy
Parametros PROBOSQUE para la modalidad de
Restauracién de Tierras Forestales Degradas,
regresa al paso 6.

12

Gerente

Notifica la aprobacion del Manual de Criterios vy
Parametros PROBOSQUE, para la modalidad de
Restauracién de Tierras Forestales Degradas al
Jefe(a) de Restauracién Forestal.

13

Jefe(a) de Restauracién
Forestal

Recibe y envia a la Unidad de Tecnologias de la
Informacidn y Comunicacion, para ser publicado en
la pagina web del INAB.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Documentos relacionados:

Boleta de Evaluacion del estado de conservacion de los Ecosistemas Forestales
Estratégicos (pendiente de aprobacién en JD)
Manual de Criterios y Parametros PROBOSQUE.

DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL

PROCESO: FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES TECNICAS
SOBRE RESTAURACION FORESTAL

No. 6

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE PROPUESTA DE
IMPLEMENTACION PARA EL SISTEMA DE MONITOREO, REPORTE Y
VERIFICACION DE INICIATIVAS DE RESTAURACION FORESTAL.

Objetivo: Determinar y establecer los procesos y procedimientos necesarios para la
generacion de una propuesta de implementacién para el sistema de monitoreo, reporte y
verificacion de iniciativas de restauracion forestal.

Normas: N/A
Paso Responsable Actividad
Analiza las acciones de coordinacidn
" Jefe(a) de Restauracion interinstitucional para el implementacion de un

Forestal

sistema de monitoreo, reporte y verificacion de
iniciativas de restauracion forestal del paisaje
a nivel nacional.

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Coordina con la Unidad de Tecnologia de la
Informacion y Comunicacion, la
implementacién del Sistema de Monitoreo,
Reporte y Verificaciébn en el servidor
institucional logrando la recopilacion y
sistematizacién inmediata de la informacién
gue se integre.

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Realiza las pruebas pertinentes con las
organizaciones priorizadas dentro de ia
MNRPF, asegurando el buen funcionamiento,
reporte y verificacion.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Verifica periddicamente la actualizacion de
informacion dentro del Sistema de Monitoreo,
Reporte y Verificacién para la generacion de
los informes correspondientes.

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

| informacién, continua con el paso 7.

5.1 Si el Sistema de Monitoreo, Reporte y
Verificacion, actualiza automaticamente la
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5.2 Si el Sistema de Monitoreo, Reporte y
Verificacion, no actualiza automaticamente la
informacién, continua con el paso 6.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Coordina con la Unidad de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion las
modificaciones para su buen funcionamiento.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Actualiza la base de daios de iniciativas de
restauraciéon del paisaje a nivel nacional, con
el apoyo de los miembros de [a Mesa Nacional
de Restauracion del Paisaje, identificando las
iniciativas a nivel local y municipal que deben
enviar informacién en fisico debido a Ia
ausencia de tecnologia para la automatizacién
de la informacion.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Identifica dentro de la base de datos, las
organizaciones locales a incluir dentro del
sistema y establece el mecanismo de
recopilacion de informacidon con  los
responsables.

Encargado(a} | de
Restauracion Forestal

Establece coordinacidén con las instituciones
responsables de la implementacion de
proyectos o iniciativas de restauracién a nivel
local y municipal para establecer el
mecanismo de implementacién del sistema de
monitoreo.

10

Encargado{a) | de
Restauracién Forestal

Genera herramientas de recopilacién vy
sistematizacion de informacién de
restauracion  forestal, incorporando los
indicadores establecidos en el marco de la
MNRPF.

11

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Valida herramientas para la sistematizacion de
la informacion de cada proyecto o iniciativa de
restauracién a nivel nacional.

12

Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Coordina capacitaciones en campo con
instituciones miembros de la MNRPF para la
utilizacion correcta de las herramientas
generadas.

13

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Establece la ruta de recepcién de la
informacién de las diversas iniciativas de
restauracién incorporadas al sistema.

14

Encargado(a) | de
Restauracién Forestal

Coordina la tabulacion de la informaciéon en
digital para su incorporacion al Sistema de
Monitoreo, Reporte y Verificacidn de Iniciativas
de Restauracion Forestal y envia al Jefe(a) de
Restauracion Forestal.
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15

Jefe(a) de Restauracion

Recibe y envia a Unidad de Tecnologia de la
informacién, la informacion digital para su
incorporacion en el Sistema de Monitoreo,
Reporte y Verificacion de Iniciativas de

Restauracién de Bosques

Forestal Restauracion Forestal, pohiendo en
conocimiento al Director(a) de Manejo y
Restauracién de Bosgues.
16 Difector(a) de Manejoy Recibe la informacién para su conocimiento e

informa a Gerencia.

TERMINA PROCEDIMIENTO

L]

Documentos relacionados:

Estrategia Nacional de Restauracién del Paisaje Forestal -ENRPF-

Mapa de areas potenciales para la restauracion del paisaje forestal de la
Republica de Guatemala.

DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL

PROCESO: FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES TECNICAS
SOBRE RESTAURACION FORESTAL

No. 7

PROCEDIMIENTO PARA EL ACOMPANAMIENTO TECNICO EN
INICIATIVAS DE RESTAURACION FORESTAL.

Obijetivo: Establecer el procedimiento de coordinacién para el acompafiamiento técnico
en iniciativas de restauracion forestal, implementadas bajo los programas de incentivos
forestales del INAB y cualquier otro mecanismeo financiero.

Normas: N/A

Paso Responsable Actividad

Jefe(a) de Restauracion Identifica a nivel nacional, con el apoyo de las
y Forestal Instituciones miembros de la Mesa Nacional
de Restauracion Forestal, todas las iniciativas
de Restauracion Forestal gue se estan

implementando.
Jefe(a) de Restauracion Coordina con Instituciones involucradas,
Forestal Direcciones Regionales y Subregionales de
5 INAB, yfo grupos locales organizados, visita de

campo para el diagnéstico sobre las
actividades de restauracion que se estan
implementando.
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Genera propuesta en base al diagnéstico
sobre buenas practicas de manegjo vy
restauracion forestal en el area de impacto de
la iniciativa de restauracidn y envia al Jefe(a)
de Restauracién Forestal.

Presenta a instituciones involucradas,
Direcciones Regionales y Subregionales de
INAB, y/o grupos locales; propuesta sobre
buenas practicas de manejo y restauracion
forestal, para su conocimiento y validaciéon.

5.1 Si es valida la propuesta de actualizacion,
contindia con el pasc 6.

5.2 Si no es vidlida la propuesta de
actualizacion, regresa al paso 2.

Brinda apoyc en coordinacion con las
instituciones involucradas para ta
implementacion de las buenas practicas de
manejc y restauracion forestal propuestas,
buscando la capacitacién de actores clave,
que posteriormente puedan replicar los
conocimientos adquiridos.

Coordina con’ instituciones involucradas, el
seguimiento y evaluacidn de las acciones
implementadas en las distintas iniciativas de
Restauracion Forestal, en colaboracidén con el
Encargado(a) | de Restauracion Forestal.

Sistematiza toda la informacion generada de
los Proyectos o Iniciativas de Restauracién
Forestal, para posteriormente ser incluidas
dentro del sistema de monitoreo, reporte y
verificacidbn de iniciativas de Restauracién
Forestal v envia al Jefe(a) de Restauracidn
Forestal.

Recibe, revisa e incorpora correcciones a la
Sistematizacién de Proyectos o Iniciativas de
Restauracion Forestal y envia al Director(a) de
Manejo y Restauraciéon de Bosques para su
conocimiento y aprobacidn.

Encargado(a) | de
Restauracion Forestal
3 ,
Encargado(a) | de
Restauracién Forestal
4
Encargado(a) | de
Restauraciéon Forestal
5 :
Encargado(a) | de
Restauracion Forestal
6
Jefe(a) de Restauracién
Forestal
7
Encargado(a} | de
Restauracion Forestal
8
Jefe(a) Restauracion
Forestal
9
Director(a) de Manejo y
Restauracion de Bosques
10

Recibe, conoce y aprueba Sistematizacion de
Proyectos o Iniciativas de Restauracién
Forestal y envia al Jefe(a) de Restauracién
Forestal para presentacion a los miembros de
ia MNRPF.
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Jefe(a) Restauracién
11 Forestal

Presenta en reunion de la MNRPF, las
iniciativas de restauracion forestal que se
estan trabajando a nivel nacional.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

e Boleta de Evaluacién del estado de conservacion de los Ecosistemas Forestales
Estratégicos (pendiente de aprobacién en JD)
e Manual de Criterios y Parametros PROBOSQUE.

DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL

PROCESO: COORDINACION E INTEGRACION INTERINSTITUCIONAL

No. 8 INTERINSTITUCIONALES

DE GUATEMALA.

PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION DE ACCIONES

PARA LA IMPLEMENTACION DE LA

ESTRATEGIA NACIONAL DE RESTAURACION DEL PAISAJE FORESTAL

Objetivo: Identificar las oportunidades de coordinacion dentro de la Mesa Nacional de
Restauracién del Paisaje Forestal, para la implementacion de la Estrategia Nacional de
Restauracion del Paisaje Forestal de Guatemala.

Actividad

Identifica actores Nacionales e Internacionales
gue desempefian actividades en Guatemala y
que se refacionan directamente con ef tema de
restauracion forestal, entre ellos, el Grupo de
Coordinacion Interinstitucional de la MNRPF

Coordina con el Comité Técnico de la MNRPF
ia generacion de propuestas que impulse el
cumplimiento de los objetivos de la ENRPF, a
través del desarrollo del marco técnico,
estratégico y metodoldgico de la misma.

Normas: N/A
Paso Responsable

1 Jefe(a) de Restauracién
Forestal

5 Jefe(a) de Restauracion
Forestal

3 Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Integra comisiones temdticas de trabajo para
la formulacion y actualizacién de los
contenidos y métodos de implementacion de la
ENRPF; asesorando en el desarrollo de
iniciativas y/o planes de restauracién; con el
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apoyo del Grupo de  Coordinacién

Interinstitucional.

4 Jefe(a) de Restauracion
Forestal

Gestiona con las distintas instituciones y
cooperacion internacional, el apoyo técnico y
financiero para el desarrollo de las iniciativas
generadas por las comisiones tematicas de
trabajo, en colaboracion.

5 Encargado(a) | de
Restauracion Forestal

Acompafia cuando sea requerido, a las
instituciones encargadas de la ejecucién de las
actividades programadas en seguimiento a la
implementacion de la ENRPF.

Coordina con 1a cooperacion internacional la
vinculacion de los avances de [a Estrategia
con los escenarios y compromisos mundiales
en el tema de Restauracién Forestal (Desafio
de Bonn e Iniciativa 20X20), en colaboracién
con el Encargado(a) de Restauracion Forestal.

6 Jefe(a) de Restauracion
Forestal
7 Encargado(a) | de

Restauracién Forestal

Sistematiza los avances y logros obtenidos de
la Estrategia de Restauracion Forestal y envia
al Jefe(a) de Restauracion Forestal para su
revision.

Recibe, revisa e incorpora correcciones vy

Restauracién de Bosques

8 Jefe(a) Restauracion envia a Director(a) de Manejo y Conservacion
Forestal de Bosques  para su conocimiento vy
aprobacion.
. . Recibe, conoce vy aprueba la Sistematizacion
9 Director(a) de Mansjo y de los Avances y Logros Obtenidos através de

la Estraiegia de Restauracion Forestal,

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Documentos relacionados:

e Estrategia Nacional de Restauracion del Paisaje Forestal: Mecanismo para el
Desarrollo Rural Sostenible de Guatemala 2015-2045.
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DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL

PROCESO: COORDINACION E INTEGRACION INTERINSTITUCIONAL

No. 9

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE PROPUESTAS PARA LA
GESTION DE INICIATIVAS DE RESTAURACION DEL PAISAJE FORESTAL.

Objetivo: Establecer el procedimiento general para la formulacion de proyectos en el
marco de la gestidn de iniciativas de Restauracion del Paisaje Forestal, tomando en
cuenta los requerimientos institucionales y los distintos mecanismos de apoyo financiero
a nivel nacional e internacional.

Normas: N/A

Paso

Responsable

Actividad

Jefe(a) Restauracion
Forestal

Analiza a detalle los avances en materia de
productos y metas del Departamento de
Restauracién Forestal y la ENRPF; identificando
aquellas que pueden ser realizadas con apoyo
técnico y/o financiero de socios nacionales o
internacionales.

Jefe(a) Restauracion
Forestal

Prioriza de acuerdo a los productos y metas
identificados, aguellos de interés institucional y que
podrian ser apoyados por organizaciones o
instancias vinculadas a la restauracion del paisaje;
y con presencia en nuestro pais.

Encargado(a} | de

Restauracion Forestal.

Busca y analiza la existencia de convocatorias
nacionales y/o internacionales vinculadas a la
pricrizacidén tematica realizada, identificando los
lineamientos y criterios de convocatoria para la
gestion de apoyo. Traslada informacion al Jefe (a)
Restauracion Forestal,

Jefe(a) Restauracién
Forestal

Recibe y procede de |a siguiente manera:

Si aplica para elaborar perfii de proyecto o
propuesta completa, de acuerdo a los
lineamientos de la organizacidon financista,
continua con el paso 6.

Si no aplica para elaborar perfil de proyecto o
propuesta completa, de acuerdo a los lineamientos
de la organizacién financista, continua con el paso
S,

Establece compromiscs para la busqueda a un
corfo plazo de nuevas posibilidades. Termina
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Encargado(a) | de procedimiento.
Restauracion Forestal.
Realiza reuniones técnicas con el Departamento
de Cooperacién Externa y Pre inversién Forestal,
para la elaboracion de los perfiles de proyecto, de
- acuerdo a los lineamientos y ejes tematicos de Ia
6 Jefe(a) ?:iézts;?uracmn organizacién financista, y envia el documento de
perfil o propuesta al Director(a) de Mangjo vy
Restauracién de Bosques para su revisidn vy
validacion.
Recibe, revisa y procede de la siguiente manera:
Director(a) de Manejoy | 7.1 Si valida el documento de perfil o propuesta,
7 Restauracion de continua con el paso 9.
Bosques
7.2 Si no valida el documento de perfil 0 propuesta,
continua con el paso 8.
‘ Establece compromisos para la
8 Encargado(a) | de incorporacion de enmiendas y se presenta a
Restauracién Forestal. | otras entidades.
9 Coordina y planifica las acciones de
Jefe(a) Restauraciéon | implementacion de acuerdo a lo establecido en el
Forestal perfil y/o propuesta aprobada.
10 Implementa y da seguimientc a las acciones
establecidas en el proyecto, asegurando alcanzar
Jefe(a) Restauracién | las metas y productos deseados y envia al
Forestal Director(a) de Manejo y Restauracion de Bosques
para su conocimiento y aprobacion.
11 Director(a) de Manejoy | Recibe, conoce y aprueba la Propuesta para la
Restauracion de Gestién de Iniciativas de Restauracién de!
Bosgues Paisaje Forestal.
i TERMINA PROCEDIMIENTO.
Documentos relacionados:
e (Guia QOrientadora Programas y Proyectos de Cooperacidn Internacional No
Reembolsable — SEGEPLAN.
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IX CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS .

‘actualizada

JescHpcion del cambio -

-|".del cambio

Fecha de’
aprobacion:

Se elimind el procedimienio de Anaiisis de
mapas de areas potenciales para la
restauracién del paisaje forestal

Se agregd el puesto Delegado(a) Il de
Fortalecimiento Faorestal, Municipal, Comunal y
Social / se eliminé el puesto Delegado(a) de
Capacitacion y Extension Forestal.

Se agrego el puesto Director de Manejo vy
Restauracion de Bosques / se elimind el
puesto Director de Manejo y Conservacion de
Bosques.

Se agregd el puesto Encargado(a) | de
Restauracién Forestal / se elimind el puesto
Encargado(a) de Restauracion Forestal

Se elimind el Departamento responsable de
gestidén tecnica.

Se agregd el correo sig@inab.gob.gt / Se
elimind el correo solicitudes.sig@inab.gob.gt.

Septiembre
2022
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