Iinstituto Nacional de Bosqgues
Mas bosques. Mas vida

nab

EuatemaLa

= ' INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
GUATEMALA, 01 DE SEPTIEMNRE DE 2022
RESOLUCION DE GERENCIA NO. 107-2022

APROBACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES DE LA DIRECCION DE MANEJO Y
et RESTAURACION DE BOSQUES DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

—~ La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques -INAB-
CONSIDERANDO

— Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, auténoma, descentralizada, con
personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa; es el drgano de direCC|on
y autoridad competente del sector publico agr1co|a en materia forestal. :

~ CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Gerente, que Consisten en:
dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del INAB; con base en
las politicas, lineamientos y mandatos establecidos por la Junta Dnrectlva siendo responsable .
ante ésta por el correcto y eficaz funmonamienta del Instituto.

. CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de mstrumentos tecnlcos actualizados que permitan optimizar las

- actividades y procedimientos realizados dentro del Departamento de Manejo de Bosques .
Naturales del INAB, en funcién de incrementar la eficiencia y productividad del desempefio de los
objetivos y atribuciones del Instituto Nacional de Bosques.

POR TANTO

— Esta Gerencia, con base en lo considerado y cc;n fundamento en lo preceptuado en los Articulos: .
5, 6y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Forestal; Articulos

1, 3, 4, 5y 7 del Reglamento Organico Interno del Instituto Nacional de Bosques Niumero
— JD.01.49.2021.

 RESUELVE

— I. Aprobar el Manual de normas, procesos y procedimientos del Departamento de Manejo de
Bosques Naturales del INAB, versién 3, de la Direcciéon de Manejo y Restauracién de
Bosques del Instituto Nacional de Bosques <INAB-, que agrupa los diferentes procedimientos
— necesarios para llevar a cabo las funciones de dicho departamento.
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| REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS. Es responsabilidad del Jefe (a) del Departamento de Manejo de
— Bosques Naturales, revisar periédicamente el contenido del Manual de normas,
procesos y procedimientos del Departamento de Manejo de Bosques Naturales
debiendo someter a consideracién y aprobacion del Director de Manejo y Restauracion
= de Bosques y del Gerente, los cambios o modificaciones para su actualizacion; para .
ello contara con la orientacion y el acompafiamiento del Departamento de Gestion de
la Calidad de la Direccion de Planificacion, Evaluacién y Seguimiento Institucional.

1. CUMPLIMIENTO Y APLICACION. Todo funcionario y empleado del Departamento de
- Manejo de Bosques Naturales, esta obligado a conocer, observar y cumplir la correcta
aplicacion del Manual de normas, procesos y procedimientos que aprueba esta
resolucidn, lo que conlleva a asumir de conformidad a su nivel jerarquico o de
= competencia, la responsabilidad por el incumplimiento del mismo y las sanciones
legales o administrativas que derivado a ello conlleven. i

V. ARCHIVO Y CUSTODIA DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y.

PROCEDIMIENTOS. El Departamento de Gestion de la Calidad de |la Direcciéon de
= Planificacién, Evaluacidn y Seguimiento Institucional archivara y custodiara en formato
fisico y digital el original del Manual de normas, procesos y procedimientos
debidamente aprobado por el Gerente del INAB.

V. REVOCATORIA. Se deja sin efecto la Resolucién de Gerencia No. 061-2019 de fecha |
= 08 de abril de 2019, que aprueba el Manual de normas, procesos y procedimientos
del Departamento de Manejo de Bogques Naturales del Instituto Nacional de Bosques,

version 2.
VL. VIGENCIA. La presente‘Tesolucion gntra ¢hwigencia inmediatamente y se ordena al -
- Jefe (a) del Departap | es Naturales, hacerlo del conocimiento

relacionadas.

VIl Notifiquese.
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Direccion de Manejo y Restauracion de Bosques

PRESENTACION

El Instituto Nacional de Bosques —INAB- fue creado mediante el Decreto del Congreso de
la Republica de Guatemala Nimero 101-96, Ley Forestal, en el afio 1996, como el organo
de direccion y autoridad competente del sector publico agricola en materia forestal, teniendo

como marco de accion institucional, la administracion de los bosques del pais fuera de areas
protegidas.

VISION

El Instituto Nacional de Bosques es una Institucion lider y modelo en la gestion de Ia politica
forestal nacional, reconocida nacional e internacionalmente por su contribucién al desarrollo
sostenible del sector forestal en Guatemala, propiciando mejora en la economia y en la
calidad de vida de su poblacién, y la reduccién de su vulnerabilidad al cambio climatico.

MISION

Ejecutar y promover los instrumentos de politica forestal nacional, facilitando el acceso a
los servicios forestales que presta la institucion a los actores del sector forestal, mediante

el disefio e impulso de programas, estrategias y acciones que generen un mayor desarrollo
econdmico, ambiental y social del pais.
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INTRODUCCION

El presente manual de normas, procesos y procedimientos es un instrumento formal que
constituye una guia para la correcta aplicaciéon de las normas y procedimientos del
Departamento de Manejo de Bosques Naturales del Instituto Nacional de Bosques; muestra
la relacién, articulacion e interaccion que prevalece en el marco funcional y los métodos de
trabajo, los objetivos que se persiguen y descripcion de los principales procedimientos

OBJETIVOS

v

Formalizar los procedimientos que actualmente se ejecutan en el Departamento
de Manejo de Bosques Naturales del Instituto Nacional de Bosques consolidando
y documentando las acciones que se realizan, para facilitar la ejecucién y el
seguimiento.

Disponer de una herramienta de apoyo técnico administrativo que permita la
realizacion de los procedimientos del Departamento de Manejo de Bosques
Naturales precisando las actividades, los responsables de su ejecucion y
definiendo la interrelacion entre ellos.

Servir de base para la orientacién del personal de nuevo ingreso, al proveerle la
herramienta técnica que facilite su incorporacién al puesto de trabajo.

Cumplir con las normas que regulan el control interno administrativo, mediante la
ejecucion de procesos, la observancia de normas y logro de objetivos, que
conduzcan a la eficiencia y eficacia institucional.

ALCANCE

El presente manual de normas, procesos y procedimientos abarca las actividades que
realiza el personal del Departamento de Manejo de Bosques Naturales, para el buen
desempefio y cumplimiento de sus atribuciones.
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lll. RESPONSABLE

Jefe(a) de Manejo de Bosques Naturales.
Director(a) de Manejo y Restauraciéon de Bosques

IV. NORMATIVA APLICABLE
e Decreto Legislativo 101-96, “Ley Forestal’.

e Resolucién de Junta Directiva del INAB nimero JD.01.43.2005 “Reglamento de la Ley
Forestal”.

e Resolucion No. JD.05.11.2014 “Reglamento para la Fiscalizacion de Empresas
Forestales”

» Resolucién No. JD.03.05.2020 “Reglamento para el transporte de Productos Forestales.
e Resolucién No. JD.03.26.2015 “Reglamento del Registro Nacional Forestal”

e Resolucion No. JD.05.40.2017 “Reglamento para Técnicos y Profesionales que se
dedican a la actividad forestal”.

V. TERMINOS Y DEFINICIONES

Termino Definicion
Aprovechamiento | Es el beneficio obtenido por el uso de los productos o
forestal subproductos del bosque, en una forma ordenada, de acuerdo a

un plan de manejo forestal técnicamente elaborado, que, por lo
tanto, permite el uso de los bienes del bosque con fines
comerciales y no comerciales, bajo estrictos planes silvicolas
que garanticen su sostenibilidad.

Bosque Natural Es el ecosistema en donde los arboles son las especies
dominantes y permanentes, originados por regeneracién natural
sin influencia del ser humano.

Formato de Plan | Es el formulario establecido por el INAB, en el cual se describe,
de Manejo las actividades a realizar durante el manejo forestal, el cual debe
Forestal contener aspectos técnicos y ambientales, necesarios para la
sostenibilidad y permanencia del recurso forestal.

Manejo Forestal | Conjunto ordenado de préacticas silviculturales que conllevan al
uso sostenible, proteccion, conservacion y aumento de los
valores economicos, sociales y ambientales en beneficio de las
generaciones presentes y futuras;
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Monitoreo
Forestal

Es un conjunto de acciones que se realizan para evaluar el
cumplimiento del contenido del Plan de Manejo Forestal.

Plan de Manejo
Forestal

Es un programa de acciones desarrolladas técnicamente, que
conducen a la ordenacién silvicultural, de un bosque, con valor
de mercado o no, asegurando la conservacién, mejoramiento y
acrecentamiento de los recursos forestales

Encargados (as)
de Manejo de
Bosques
Naturales

Para fines del presente manual de procedimientos, el termino
hace referencia al Encargado | de Manejo de Bosques Naturales
de Coniferas y Mixtos y al Encargado | de Manejo de Bosques
Naturales de Latifoliados.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL DEPARTAMENTO DE MANEJO DE
BOSQUES NATURALES

JUNTA DIRECTIVA

|

GERENCIA

SUBGERENCIA COORDINACION TECNICA NACIONAL

DIRECCION DE MANEJO Y
RESTAURACION DE BOSQUES

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE
BOSQUES NATURALES
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VIl. RED DE PROCESOS DEL DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES

NATURALES

DEPARTAMENTO DE
MANEJO DE BOSQUES
NATURALES

PROCESOS PROCEDIMIENTOS

Lineamientos Técnicos de 1. Procedimiento para la actualizacion de los
Manejo Forestal lineamientos técnicos de manejo forestal.

2.Procedimiento para la asistencia técnica en

la utilizacion de los médulos electronicos para

[la gestion de Licencias de aprovechamiento

Médulo de Manejo forestal y de consumo familiar.

Forestal. "'E

| 3.Procedimiento para la actualizacion del
[ modulo electrénico de gestion de licencias de
aprovechamiento  forestal en bosques
coniferos y mixtos.

: 4. Procedimiento para el monitoreo de planes
—  Monitoreo Forestal. = ——de manejo forestal de licencias de
aporvechamiento forestal.

5. Procedimiento para el fortalecimiento de

| Fortalecimiento Técnico capacidades técnicas sobre lineamientos

Forestal. teécnicos de manejo forestal en las Direcciones
Regionales del INAB.

. 6. Procedimiento para la identificacion de
Arﬁ,laaan%t?%"‘;’_f;?; = ———areas potenciales de manejo forestal
] y productivo.
Instrumentos y 7. Procedimiento para la actualizacion de los
— herramientas técnicas de ——formatos de planes de manejo forestal
manejo forestal. productivo.
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VIIL

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: LINEAMIENTOS TECNICOS DE MANEJO FORESTAL

PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DE LOS LINEAMIENTOS

e TECNICOS DE MANEJO FORESTAL.

OBJETIVO: Incorporar mejoras a los actuales lineamientos técnicos de manejo forestal
sostenible que atiendan la demanda actual de acuerdo a la dinamica de las regiones, asi
como las condiciones actuales de los recursos forestales sujetos a manejo.

Normas:
a) Los Lineamientos Técnicos de Manejo deben aplicarse durante la planificacion,
ejecucion y recuperacion de los bosques naturales fuera de areas protegidas.

b) La Gestidn de Licencias de Aprovechamiento Forestal debe realizarse a través
del Médulo Electrénico de Gestion de Licencias de Aprovechamiento Forestal en
Bosgues Coniferos y Mixtos.

Paso Responsable Actividad
D'ﬁgﬁ;.f) e Solicita al Jefe (a) de Manejo de Bosques Naturales la
1 10y actualizacion de Lineamientos Técnicos de Manejo
Restauracion de
Forestal.
Bosgues

Recibe y analiza solicitud

Jefe (a) de Manejo | Traslada requerimiento a Encargados (as) de Manejo
2 de Bosques de Bosques Naturales de Coniferas y Mixtos y de
Naturales Latifoliados para la revision y actualizacion de los
lineamientos Técnicos de Manejo Forestal

Encargados (as) de | Realizan reuniones de trabajo para conocer propuestas

3 Manejo de Bosques | de actualizacion de los lineamientos técnicos de
Naturales manejo en las Direcciones Regionales.
Encargados (as) de | Realizan la actualizacion de los lineamientos
4 Manejo de Bosques | atendiendo los requerimientos de las Direcciones
Naturales Regionales y Subregionales.
Encargados (as) de | Elaboran documento de lineamientos técnicos
5 Manejo de Bosques | actualizados y lo envian al Jefe (a) de Manejo de
Naturales Bosques Naturales para su revision y andlisis.
Jefe (a) de Manejo | Recibe, revisa, analiza e incorpora mejoras a la
6 de Bosques propuesta de la actualizaciéon de los lineamientos
Naturales técnicos de manejo forestal.
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Jef de Maneio Elabora convocatoria para realizar talleres de
7 & ?ﬂéaI)Bos 5 J validaciéon de las actualizaciones realizadas a los
Naturglgz documentos de lineamientos técnicos de manejo
forestal.
5 ﬁg%ifgaggslaga:)uies Realizan talleres de validacion del documento de
rJ\laturaIesq lineamientos técnicos de Manejo Forestal.
Encargados (as) de . . final
9 Manejo de Bosques Inco,rporarj sugerencias de mejora al documento final,
Natirdlss segun el tipo de bosque que corresponda.
Encargados (as) de | Presentan documento final con mejoras incorporadas,
10 Manejo de Bosques | segtin el tipo de bosque que corresponda, y envian al
Naturales Jefe (a) de Manejo de Bosques Naturales
11 Jefzéa%gs ALT:QGJO Recibe, revisa y envia a Director(a) de Manejo y
Natur;]le n Restauracion de Bosques propuesta de modificacion.
Dlracgr?;_(:) = Recibe y avala documento final de Lineamientos
12 Restaurajc ic‘:yr’1 A técnicos de manejo forestal y traslada a Gerencia para
Bosques su aprobacién
13 Gerente del INAB Aprueba documento de lineamientos técnicos de
manejo forestal actualizado
; Coordina socializacion del documento final de
14 ézfeBc(g)qg:SManejo Lineamientos Técnicos de Manejo Forestal.
alliralss “TERMINA PROCEDIMIENTO”
Documentos relacionados:
* Manual de Lineamientos Técnicos de Manejo Forestal
= Manual para la Elaboracién de Planes de Manejo Forestal en Bosques de
Coniferas (Modelo Centroamericano) Instituto Nacional de Bosques, 2001.
= Modelo Simplificado de Planes de Manejo Para Bosques Naturales Latifoliados
en Guatemala. Consejo Nacional de Areas Protegidas / Centro Agronémico
Tropical de Investigacion y Ensefianza 1996.
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DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: MODULO DE MANEJO FORESTAL

PROCEDIMIENTO PARA LA ASISTENCIA TECNICA EN LA UTILIZACION
No. 2 DE LOS MODULOS ELECTRONICOS PARA LA GESTION DE LICENCIAS
DE APROVECHAMIENTO FORESTAL Y DE CONSUMO FAMILIAR.

OBJETIVO: Proporcionar asistencia técnica a usuarios internos y externos durante el uso
de los modulos electronicos para la gestion de Licencias de Aprovechamiento Forestal y
gestién de Consumos Familiares..

Normas:
a) Las solicitudes de asistencia técnica deberan realizarse por teléfono o a través de correo

electronico, el nimero y direccién de correo estaran disponibles en la pagina web de
cada modulo.

b) La asistencia teécnica para el uso de los sistemas de los médulos electrénicos para la
gestion de Licencias y de Consumo Familiares correspondera al Departamento de
Manejo de Bosques Naturales, mientras que la asistencia técnica para arreglar el
Software de los sistemas estara a cargo por la Unidad de Tecnologias de la Informacién
y Comunicacién.

Paso Responsable Actividad
Encargados (as) de . . : ;
1. Manejo de Bosques Atienden solicitudes mediante teléfono o correo

electrénic ios intern externos.
Naturales o de usuarios internos y/o

Revisan y analizan solicitudes de soporte
recibidas, en funcién de lo siguiente:

Si la solicitud es sobre el uso de los médulos o
errores en el llenado de la informacion, brindan

Encargados (as) de - e X :
gados (as) la asistencia técnica de manera inmediata.

2 Manejo de Bosques
stales Si la solicitud de asistencia requiere
modificaciones en la programacion (Software),
traslada mediante correo la solicitud de
asistencia a la Unidad de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion.
Unidad de Solucionan el inconveniente o error en el sistema
3 Tecnologias de la e informan mediante correo a los encargados de
Informacion y Manejo de Bosques Naturales.
Comunicacion.

10
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Encargados (as) de
Manejo de Bosques
Naturales

Informan mediante teléfono o correo electréonico
al Usuario.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Documentos relacionados:
= Manual de Procedimientos para el Médulo Electrénico para la Gestion de Licencias

de Aprovechamiento Forestal en Bosques Coniferos y Mixtos.
= Procedimiento para el Mddulo electrénico para la gestion de Aprovechamientos de
Consumo Familiar.

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: MODULO DE MANEJO FORESTAL

No. 3

PROCEDIMIENTO PARA
ELECTRONICO DE GESTION DE LICENCIAS DE APROVECHAMIETO
FORESTAL EN BOSQUES CONIFEROS Y MIXTOS

LA ACTUALIZACION DEL MODULO

uso.

OBJETIVO: Actualizar los procesos de gestion y control forestal del médulo electrénico para
la gestion de Licencias de Aprovechamiento Forestal, con el fin de mejorar y eficientizar su

Normas:

a) Toda modificacién al médulo electrénico de gestion de licencias de aprovechamiento

forestal en bosques coniferos y mixtos debe de realizarse respetando la normativa
forestal vigente

Bosques

Paso Responsable Actividad
Jefe (a) del Atiende solicitudes de usuarios internos vy
1 Departamento de externos sobre la actualizaciéon del moédulo
) Manejo de Bosques | electrénico de gestidn de licencias de
Naturales aprovechamiento forestal en bosques coniferos
y mixtos.

sefeig) el Analiza y prioriza necesidades de actualizacién y
Departamento de ) TR ; !
2 ; traslada dicha priorizacion al Director de Manejo

Manejo de: Basaues Restauracion de Bosques

Naturales y q

Director (a) de Manejo | Conoce propuesta de cambios, aprueba
3 y Restauracion de actualizaciones y traslada a Unidad de

Tecnologias -TIC's-

11
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Realiza las actualizaciones de Asistencia Logica
(Software) correspondientes al Maodulo de

4 Tecnggd;i%e'm's- Manejo. Traslada modificaciones al Jefe de
g Manejo de Bosques Naturales para las pruebas
correspondientes.
DeJ:rf'teaﬁe)agf; da Nombra a encargado de Manejo de Bosques
5 Pe Naturales para que realice las pruebas
Wianelo te Busgues correspondientes y valide las mejoras
Naturales ‘
Enca!rgado(a) oe Realiza pruebas y valida actualizaciones al
Manejo de Bosques - . . ;
6 2 Médulo de Manejo, e informa al Jefe de Manejo
Naturales Coniferas y de B N |
Mixtos e Bosques Naturales.

Jefe del Departamento
7 de Manejo de
Bosques Naturales

Notifica al Director(a) de Manejo y Restauracion
de Bosques las Actualizaciones realizadas al
Moédulo de Manejo para su conocimiento y
aprobacion.

Director(a) de Manejo

Conoce y aprueba las Actualizaciones realizadas
al Médulo de Manejo en el Sistema Electrénico

Bosques Naturales

8 y Restauracion de para la Gestion de Licencias Forestales y notifica
Bosques a al Jefe de Manejo de Bosques Naturales para
la socializacién.
Socializa con usuarios internos y externos las
actualizaciones realizadas al Médulo de Manejo
9 Jefe(a) de Manejo de | en el Sistema Electronico para la Gestién de

Licencias Forestales.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados:

= Manual de Lineamientos Técnicos de Manejo Forestal
= Manual de Procedimientos para el Médulo Electrénico para la Gestion de Licencias
de Aprovechamiento Forestal en Bosques Coniferos y Mixtos.
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Instituto Nacional de Bosques
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Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Manejo de Bosques Naturales
Direccion de Manejo y Restauracion de Bosques

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: MONITOREO FORESTAL

No. 4

PROCEDIMIENTO PARA

EL MONITOREO DE PLANES DE MANEJO

FORESTAL DE LICENCIAS DE APROVECHAMIENTO FORESTAL.

OBJETIVO: Garantizar el cumplimiento de las acciones propuestas en el Plan de Manejo
Forestal de tal forma que se garantice la sostenibilidad del bosque.

Normas:

a) El Departamento de Manejo de Bosques Naturales priorizard necesidades de
monitorear planes de manejo forestal para identificar aspectos a mejorar de parte del
Teécnico(a) Forestal de la subregién.

b) Los Monitoreos seran realizados de forma conjunta entre el Departamento de Manejo
de Bosques Naturales y el Personal Técnico de la Subregion.

Paso

Responsable

Actividad

Jefe(a) de Manejo de
Bosques Naturales

Identifica y prioriza necesidades para el monitoreo
a Licencias de Aprovechamiento Forestal con
fines de produccién. Envia requerimiento a
Encargado(a) | de Manejo de Bosques Naturales
de Coniferas y Mixtos.

Encargado(a) | de Manejo
de Bosques Naturales de
Coniferas y Mixtos.

Prioriza expedientes e identifica aspectos a
evaluar en gabinete y campo, en licencias
forestales otorgadas. Coordina logistica vy
planificacion con Analista de Manejo de Bosques
Naturales.

Encargado(a) | de Manejo
de Bosques Naturales de
Coniferas y Mixtos.

Realiza coordinacion con Direcciones
Subregionales para desarrollar el monitoreo de la
aplicacién de los criterios técnicos de manejo
forestal en las licencias que se han otorgado,
revisando expedientes correspondientes vy
monitoreo de campo.

Encargado(a) | de Manejo
de Bosques Naturales de
Coniferas y Mixtos.

Elabora informe de monitoreo donde se
establecen recomendaciones para mejorar la
aplicacion de los criterios técnicos de acuerdo a lo
observado. Envia informe al Jefe(a) de Manejo de
Bosques Naturales.

Jefe(a) de Manejo de
Bosques Naturales

Recibe y revisa Informe de Monitoreo, analiza
recomendaciones de mejora y traslada informe al
Director(a) de Manejo y Restauracion de Bosques
para su conocimiento y aprobacion.
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Direccion de Manejo y Restauracién de Bosques

Instituto Nacional de Bosques
Mas bosques, Mas vida

Recibe y envia a Director(@a) Regional
correspondiente el resultado del monitoreo
realizado, con las observaciones de mejora.

6 Director(a) de Manejo y
Restauracion de Bosques

Recibe y propone plan de mejora, para subsanar
deficiencias detectadas. Traslada Plan de mejora
al Director (a) de Manejo y Restauracion de

7 Director (a) Regional Bosques.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados
* Manual de Lineamientos Técnicos de Manejo Forestal
= Planes de manejo forestal gestionados en las Direcciones Subregionales.

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: FORTALECIMIENTO TECNICO FORESTAL

PROCEDIMIENTO PARA EL FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES
No. 5 TECNICAS SOBRE LINEAMIENTOS TECNICOS DE MANEJO
FORESTAL EN LAS DIRECCIONES REGIONALES DEL INAB.

OBJETIVO: Fortalecer capacidades técnicas a usuarios internos y externos sobre
lineamientos técnicos de manejo forestal, para promover el manejo forestal sostenible.

Normas:

a) El Departamento de Manejo de Bosques Naturales priorizara las Regiones y grupo

meta para fortalecer las capacidades técnicas sobre lineamientos técnicos de
manejo forestal.

Paso Responsable Actividad

Identifica y prioriza Regiones para realizar la
capacitacion sobre lineamientos técnicos de manejo
forestal. Realiza plan de capacitacion y envia al
Director de Manejo y Restauracion de Bosques para
su aprobacion.

Recibe, revisa y aprueba Plan de Capacitacién.
Envia a Directores Regionales para su

1 Jefe(a) de Manejo de
Bosques Naturales

Director(a) de Manejo y

- Res‘lcaauracnon o8 conocimiento y al Jefe de Manejo de Bosques
osques . o
Naturales para su implementacion.
: Envia Plan de capacitacion a Encargados de
3 Jefe(a) de Mansjo de Manejo de Bosques Naturales para preparar

Bosques Naturales

contenido de la capacitacion.

14



- Manual de normas, procesos y procedimientos

instituto Nacional de Bosques -
o i PO OGN Dfepar_t:amento de Manejo de Bos_c!ues Naturales
Direccién de Manejo y Restauracion de Bosques

E T —— Prepara el contenido de la capacitaciéon, Coordinan
4 dr::?;rg: -~ Naturalejs con los Coordinadores Técnicos la programacion y
g logistica de la capacitacion
: Ejecutan la capacitacion de acuerdo a lo
5 EdnecaBrg:duo:s (rj\leam ?ar;eejso programado, realizan informe y envia al Jefe de
q Manejo de Bosques Naturales.
Revisa Informe de capacitacion y traslada informe al
’ Director(a) de Manejo y Restauraciéon de Bosques y
Jefe(a) de Manejo de . i LA
6 Bosques Naturales a los Directores Regionales para su conocimiento.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados
= Manual de Lineamientos Técnicos de Manejo Forestal

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: AREAS POTENCIALES DE MANEJO FORESTAL

No. ¢ | PROCEDIMIENTO PARA LA IDENTIFICACION DE AREAS POTENCIALES
DE MANEJO FORESTAL PRODUCTIVO

OBJETIVO: Identificar las areas con potencial de manejo forestal sostenible como
herramienta que oriente en la planificaciéon e implementacion de manejo forestal para

contribuir a beneficios econémicos y sociales sin comprometer la sostenibilidad de los
bosques del pais.

Normas:

a) La identificacion de las areas con potencial de manejo se realizara en conjunto
con el Departamento de Sistemas de Informacion Geografica.

Paso Responsable Actividad
Solicita la identificacion de areas con potencial de
y Jefe de Manejo de manejo forestal sostenible, de acuerdo a los
Bosques Naturales objetivos del Departamento de Manejo de

Bosques Naturales.

Atiende  solicitud, propone metodologia,
considerando una serie de factores y variables
Analista de Manejo de que pueden o no limitar el uso sostenido del
2 Bosque de Coniferasy | bosque, incluyendo para la ejecucién
Mixtos herramientas geoespaciales disponibles vy
traslada propuesta al Jefe del Departamento de
Manejo de Bosques Naturales.
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Direccién de Manejo y Restauracion de Bosques

Analiza propuesta y coordina con el Jefe de
Sistemas de Informacidn Geografica para
planificar acciones de seguimiento.

Realizan las reuniones necesarias para definir
4 Jefe de Manejo de los criterios para la identificacion de las areas con
Bosques Naturales potencial de manejo. Realizan mapa preliminar
para validar areas potenciales de manegjo.

Valida en campo las &areas potenciales de
manejo, para verificar categoria de tipo de
bosque, pendiente, accesos y cuerpos de agua

Jefe de Manejo de
3
Bosques Naturales

Analista de Manejo de

E Bosquesl\jlliggmferas Y| entre otras variables. Traslada la informacion al
Departamento de Sistemas de Informacion
Geografica. '

5 Jofe de Sistermas de Elabora el Mapa de Areas Potenciales de Manejo

Forestal Sostenible y lo traslada al analista de
Manejo de Bosques de Coniferas y Mixtos.

Elabora un Informe de las areas identificadas
como Areas Potenciales de Manejo Forestal.

Informacion Geografica

Analista de Manejo de

4 Bosquesncjsd(;gnlferasy Traslada informe y mapa al Jefe de
Departamento de Manejo de Bosques Naturales.
Revisa informe y si se requieren mejoras las
; Jefe de Manejo de incorpora al informe. Traslada informe y mapa

de areas potenciales de Manejo Forestal al
Director de Manejo y Restauracion de Bosques
para su aprobacién.

Bosques Naturales

Aprueba informe y mapa de areas potenciales
de manejo, los traslada al Jefe de Manejo de
Bosques Naturales para su socializacion.

9 Director(a) de Manejo y
Restauracion de Bosques

Socializa a las Direcciones Nacionales y

Direcciones Regionales el Informe y Mapa de
Jefe de Manejo de Areas Potenciales de Manejo Forestal

10 )

Bosques Naturales Sostenible.

“Fin del Procedimiento”.

Documentos relacionados:
= Boleta de Validacién de Areas Potenciales de Manejo Forestal”
= Base de datos de Areas Potenciales de Manejo Forestal
= Informe de Areas Potenciales de Manejo Forestal Sostenible
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Direccion de Manejo y Restauracion de Bosques

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTOS TECNICOS DE
MANEJO FORESTAL

No. 7

PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DE LOS FORMATOS DE

PLANES DE MANEJO

OBJETIVO: Evaluar la funcionalidad de los formatos de planes de manejo para definir
acciones de seguimiento y mejora a los mismos, garantizando el cumplimiento de las
acciones propuestas de tal forma que se garantice |la sostenibilidad del bosque.

Normas:

a) Eluso de los formatos de Planes de Manejo es obligatorio para usuarios internos
y externos fuera de Areas Protegidas del territorio de Guatemala.

Paso

Responsable

Actividad

1

Director (a) de Manejo y
Restauracion de
Bosques

Solicita al Departamento de al jefe de Manejo de
Bosques Naturales la actualizacion los formatos de
planes de manegjo.

Jefe (a) de Manejo de
Bosques Naturales

Recibe y analiza solicitud.

Identifica la necesidad de revisar y actualizar los
formatos de planes de manejo vigentes para
coniferas, mixtos y latifoliados.

Jefe (a) de Manejo de
Bosques Naturales

Envia requerimiento para revisiéon de los formatos
a Encargados (as) de Manejo de Bosques
Naturales de Coniferas y Mixtos y de Latifoliados.

Encargados (as) de
Manejo de Bosques
Naturales

Reciben y resuelven requerimiento de revision y
actualizacion de formatos de planes de manejo.

Encargados (as) de
Manejo de Bosques
Naturales

Coordinan visitas de campo para la evaluacion y
validacion de la funcionalidad de los formatos de
planes de manejo, segun el tipo de bosque que
corresponda.

Encargados (as) de
Manejo de Bosques
Naturales

Sistematizan informacién y estructuran los
formatos, segun el tipo de bosque que corresponda
y envia a Jefe de Manejo de Bosques Naturales

Jefe (a) de Manejo de
Bosques Naturales

Analiza los formatos y propone la incorporacién de
mejoras.

Jefe (a) de Manejo de
Bosques Naturales

Realiza las consultas para validar las propuestas
con las Direcciones Regionales y Subregionales
para la incorporacién de observaciones de mejora
y traslada a Encargados (as). de Manejo de
Bosques Naturales
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Departamento de Manejo de Bosques Naturales
Direccion de Manejo y Restauracion de Bosques

Encargados (as) de Incorporan observapiones’de mgjora a los formatos
9 Manejo de Bosques de planes de manejo segun el tipo de bosqug gue
Natirales corresponda y envian a Jefe (a) de Manejo de
Bosques Naturales para su visto bueno.
. Recibe, revisa y aprueba propuesta de formatos y
10 J?gs(aas:m} ?Sg?e:e traslada a Director (a) de Manejo y Restauracion de
q Bosques para la validacion que corresponda.
Director (a) de Manejoy | Recibe formatos de planes de manejo
11 Restauracion de actualizados, valida y envia al Jefe de Bosques
Bosques Naturales para su socializacion.
Coordina socializacion de actualizacién de
| Jefo e deManejose | [mece o planes e manc segin el o ce
Bosqgues Naturales queq P '
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
Documentos relacionados:
= Manual de Lineamientos Técnicos de Manejo Forestal
= Manual de Procedimientos Técnicos

IX CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha de
actualizada Descripcion del cambio aprobacioén
del cambio
- Se cambié el nombre de la Direccién de Mangjo y
Conservacion de Bosques a Direccién de Manejo y
Restauracion de Bosques.
- Se agregé el procedimiento “Asistencia técnica en la 5
2 utilizacion de los moddulos electrénicos para la Sep;:)eggbre
gestién de Licencias de Aprovechamiento Forestal y
de Consumo Familiar”.
- Se agreg6 el procedimiento de “Identificacion de
areas potenciales de manejo forestal productivo.

18



