Instituto Nacional de Bosques
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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
GUATEMALA, 23 DE AGOSTO DE 2022
RESOLUCION DE GERENCIA NO. 097-2022

- APROBACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL MODULO
ELECTRONICO DE GESTION DE LICENCIAS DE APROVECHAMIENTO FORESTAL EN
BOSQUES CONIFEROS Y MIXTOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques -INAB-

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, auténoma, descentralizada, con
— personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa; es el 6rgano de direccion
y autoridad competente del sector publico agricola en materia forestal.

CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Gerente, que Consisten en:
dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del INAB; con base en
las politicas, lineamientos y mandatos establecidos por la Junta Directiva, siendo responsable
ante ésta por el correcto y eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan optimizar las
actividades y procedimientos realizados a traves del Médulo Electronico de Gestidn de Licencias
de Aprovechamiento Forestal en Bosques Coniferos y Mixtos del INAB, en funcion de incrementar
la eficiencia y productividad del desempefio de los objetivos y atribuciones del Instituto Nacional
de Bosques.

POR TANTO

- Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuado en los Articulos:
5, 6 y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Forestal; Articulos
1, 3, 4, 5y 7 del Reglamento Organico Interno del Instituto Nacional de Bosques Numero
— JD.01.49.2021.

- RESUELVE

I. APROBACION. Aprobar el Manual de normas, procesos y procedimientos del Médulo
Electronico de Gestién de Licencias de Aprovechamiento Forestal en Bosques Coniferos y
Mixtos, versién 2, del Instituto Nacional de Bosques —INAB-, que agrupa los diferentes
procedimientos necesarios para llevar a cabo Ias funciones establecidas en dicho médulo.
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<L SION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS. Es responsabilidad del Jefe (a) del Departamento de Manejo de Bosques
Naturales, revisar periédicamente el contenido del Manual de normas, procesos y procedimientos
— del Médulo Electronico de Gestion de Licencias de Aprovechamiento Forestal en Bosques
Coniferos y Mixtos debiendo someter a consideracion y aprobacién del Director de Manejo y
Restauracion de Bosques y del Gerente, los cambios o modificaciones para su actualizacién; para
— ello contara con la orientacion y el acompafiamiento del Departamento de Gestion de la Calidad
de la Direccion de Planificacion, Evaluacion y Seguimiento Institucional.
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lIl. CUMPLIMIENTO Y APLICACION. Todo funcionario y empleado que participa en las distintas
actividades explicitas en el Mddulo Electronico de Gestion de Licencias de Aprovechamiento
- Forestal en Bosques Coniferos y Mixtos, esta obligado a conocer, observar y cumplir la correcta
aplicacion del Manual de normas, procesos y procedimientos que aprueba esta resolucion, lo que
conlleva a asumir de conformidad a su nivel jerarquico o de competencia, la responsabilidad por
- el incumplimiento del mismo y las sanciones legales o administrativas que derivado a ello
conlleven.

IV. ARCHIVO Y CUSTODIA DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.
El Departamento de Gestién de la Calidad de la Direccién de Planificacién, Evaluacion y

_ Seguimiento Institucional archivara y custodiara en formato fisico y digital el original del Manual
de normas, procesos y procedimientos debidamente aprobado por el Gerente del INAB.

V. REVOCATORIA. Se deja sin efecto |a Resolugion de Gerencia No. 012-2020 de fecha 28 de
enero de 2020, que aprueba el Manual\de normas, procesos y procedimientos del Mdédulo de
Manejo Forestal para Licencias de Aprovechamientq Forestal del Instituto Nacional de Bosques,
version 1.

VI. VIGENCIA. La presentg resolucion entra\en vigénciaNpmediatamente y se ordena al Jefe (a)
del Departamento de Manejo de Bosques Naturales, hacerlo del conocimiento del personal de

VII. Notifiguese

Gerente
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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Bosques —INAB- fue creado mediante el Decreto del Congreso de
la Republica de Guatemala Nuimero 101-96, Ley Forestal, en el afio 1996, como el 6rgano
de direccion y autoridad competente del sector publico agricola en materia forestal, teniendo
como marco de accién institucional, la administracién de los bosques del pais fuera de areas
protegidas.

VISION

El Instituto Nacional de Bosques es una Institucion lider y modelo en la gestion de la politica
forestal nacional, reconocida nacional e internacionalmente por su contribucién al desarrollo
sostenible del sector forestal en Guatemala, propiciando mejora en la economia y en la
calidad de vida de su poblacién, y la reduccion de su vulnerabilidad al cambio climatico.

MISION

Ejecutar y promover los instrumentos de politica forestal nacional, facilitando el acceso a
los servicios forestales que presta la institucion a los actores del sector forestal, mediante
el disefio e impulso de programas, estrategias y acciones que generen un mayor desarrollo
econdmico, ambiental y social del pais.
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INTRODUCCION

El Manejo Forestal se define como el proceso de administrar el uso del bosque y tierras de
vocacion forestal en forma e intensidad tales que se mantenga la diversidad biolégica, la
productividad, la capacidad de regeneracion, la vitalidad y su potencial para cumplir, ahora
y en el futuro, las funciones ecolégicas, econémicas y sociales relevantes a nivel local y
global, y sin causar dafios a otros ecosistemas. La Licencia Forestal se constituye como el
documento oficial que aprueba el Plan de Manejo Forestal y para la implementacién de las
acciones planificadas se emite la Resolucion de Aprobacién del Plan Operativo Anual.

En atencién al mandato institucional de “Promover el manejo de los bosques del pais,
fomentando y regulando su uso sostenible, proteccién y restauracion...” y “Fortalecer la
modernizacion institucional y las competencias del recurso humano, orientado en un
modelo de gestion de calidad basado en resultados... se crea el “Modulo de Manejo
Forestal para Licencias de Aprovechamiento Forestal”; que busca en primera instancia,
garantizar el manejo sostenido de los bosques mediante el establecimiento de controles
para la gestion efectiva de los bosques, asi también mejorar la atencién y servicio a los
usuarios de INAB, constituyéndose como un sistema moderno que hace eficiente el tiempo
de respuesta, ya que facilita los procesos para cada uno de los actores involucrados. El
modulo de manejo forestal integra la participacion de usuarios externos (Elaboradores de
Planes de Manejo, Solicitantes de Licencias de Aprovechamiento Forestal y Regentes
Forestales) desde el proceso de elaboracion del Plan de Manejo Forestal, Integracion de
Enmiendas, Emisién de Licencias de Aprovechamiento Forestal, Emision de Planes
Operativos Anuales, Presentaciéon de Informes Trimestrales y/o Finales, Ampliaciones de
Tiempo y Volumen, Solicitudes de Modificaciones y Suspensiones y Modificaciones,
Solicitud de Adjudicacién de Notas de Envio; por otro lado, el Sistema ofrece opciones
amigables para facilitar la gestion por parte de los usuarios internos: Secretaria(o)
Subregional, Director(o) Subregional, Técnico(o) Forestal, Delegado(o) Juridico(o)
Regional, Director(o) Regional, Director(a) de Manejo y Conservacion de Bosques y Jefe(a)
de Monitoreo Forestal y externos: Solicitante, Elaborador de Planes de Manejo Forestal y
Regente, facilitando la gestion y con ello mejorar el tiempo de respuesta.

El presenta manual ofrece una descripcion de los procesos que se desarrollan en la gestion
de Licencias de Aprovechamiento Forestal a través del Médulo de Manejo Forestal,
detallando las tareas de cada actor y los tiempos sugeridos para dar respuesta en cada
proceso. Sirva la presente como una guia que orienta al usuario interno del INAB para dar
cumplimiento a las funciones que le competen.
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. OBJETIVOS

v" Describir los procedimientos del Modulo de Manejo Forestal para la gestion de Licencias
de Aprovechamiento Forestal en bosques coniferos y mixtos como un instrumento guia
para los usuarios internos y externos del INAB.

v Disponer de una herramienta de apoyo técnico administrativo del procedimiento para la
gestion de Licencias de Aprovechamiento Forestal en Bosques Coniferos y Mixtos.

v Servir de base para la orientacién del personal de nuevo ingreso, al proveerle la
herramienta técnica que facilite su incorporacién al puesto de trabajo.

Il. ALCANCE

El presente Manual de normas, procesos y procedimientos del Médulo de Manejo Forestal,
describe de manera ordenada los pasos a seguir en la gestién de Licencias de

Aprovechamiento Forestal. Siendo de observancia para usuarios internos y externos del
INAB.

ll. RESPONSABLE

Jefe(a) de Manejo de Bosques Naturales.
Director(a) de Manejo y Restauracién de Bosques
Directores Regionales

Directores subregionales

IV. NORMATIVA APLICABLE

e Decreto Legislativo 101-96, “Ley Forestal”.

¢ Resolucion de Junta Directiva del INAB niimero JD.01.43.2005 ‘Reglamento de la Ley
Forestal”.

* Resolucidn de Junta Directiva del INAB nimero JD.03.05.2020 “Reglamento para el
transporte de productos forestales”.

e Resolucion de Junta Directiva del INAB nimero JD.05.04.32017 “Reglamento para
técnicos y profesionales que se dedican a la actividad forestal.
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V.

TERMINOS Y DEFINICIONES

Termino

Definicion

Aprovechamiento
forestal

Es el beneficio obtenido por el uso de los productos o
subproductos del bosque, en una forma ordenada, de acuerdo a
un plan de manejo forestal técnicamente elaborado, que, por lo
tanto, permite el uso de los bienes del bosque con fines
comerciales y no comerciales, bajo estrictos planes silvicolas
gque garanticen su sostenibilidad.

Elaborador de
Planes de
Manejo Forestal

Técnico o profesional que elabora planes de manejo forestal,
segun su naturaleza.

Expediente
administrativo

Es el conjunto ordenado de documentos y actuaciones en
formato fisico o electrénico, generado por una solicitud, los
cuales sirven de antecedente y fundamento a la resolucion
administrativa, asi como las diligencias encaminadas a
ejecutarla.

Informe trimestral
o final

Informe emitido por el titular o regente forestal sobre el avance
en la ejecucién del Plan de Manejo y uso de notas de envio.

Licencia de
Aprovechamiento
Forestal

Es la facultad que el estado otorga a personas individuales o
juridicas, para que por su cuenta y riesgo realicen
aprovechamientos sostenibles de los recursos forestales,
incluyendo la madera, semillas, resinas, gomas y otros
productos no maderables, en terrenos de propiedad privada,
cubiertos de bosgue.

MMF

Médulo de Manejo Forestal.

Notas de envio

Es el documento emitido por el INAB que ampara el transporte
de los productos forestales y su procedencia,

NUG

NUmero Unico de gestion.

Plan de Manejo
Forestal

Es un programa de acciones desarrolladas técnicamente, que
conducen a la ordenacion silvicultural, de un bosque, con valor
de mercado o no, asegurando la conservacién, mejoramiento y
acrecentamiento de los recursos forestales

Plan Operativo
Anual

Es el documento de ejecucion, monitoreo y supervision
anual del Plan de Manejo Forestal aprobado.

Regente Forestal

Es el Técnico o Profesional responsable de la correcta ejecucion
del Plan de Manejo Forestal.

Es la obligacién de repoblar con érboles un area determinada,

Obligacién de : : .
Repoblacion que adquieran las personas que realicen aprovechamientos
forestales mediante licencia de aprovechamiento forestal o
Forestal -
cambio de uso de suelo.
p— Persona individual o juridic ien haci u e su derecho
Salieitarie ersona indi juridica, qu aciendo uso d erech

subjetivo o un interés legitimo, presenta una peticion ante el
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INAB siguiendo un procedimiento establecido, dando origen a un
expediente administrativo.

Titular de Ia
Licencia

Persona individual o juridica a la cual se le extiende licencia de
aprovechamiento forestal.

VI.  ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL DEPARTAMENTO DE MANEJO DE
BOSQUES NATURALES

JUNTA DIRECTIVA
{
GERENCIA
[

SUBGERENCIA j COORDINACION

TECNICA NACIONAL

DIRECCION DE MANEJO Y
RESTAURACION DE BOSQUES

v

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE
BOSQUES NATURALES
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VI. RED DE PROCESOS DEL MODULO ELECTRONICO DE GESTION DE
LICENCIAS DE APROVECHAMIENTO FORESTAL EN BOSQUES
CONIFEROS Y MIXTOS.

PROCESOS PROCEDIMIENTOS

_ ELABORACION DEL
 PLAN DE MANEJO

1. Procedimiento para la creacién de usuarioy
elaboracién de Plan de Manejo Forestal

2. Procedimiento para la emision de Licencia de
Aprovechamiento Forestal

 cnmeldN meta L3 Procedimiento para la emision de la
Eﬁféséﬁglg%g\ ' autorizacion del Plan Operativo Anual
— APROVECHAMIENTO —
'FORESTAL Y PLAN Ty e
OPERATIVO ANUAL 4. Procedimiento para la autorizacién de los
o, A L) i A subsiguientes Planes Operativos Anuales.
|__5. Procedimiento para la ampliacién de vigencia
del Plan Operativo Anual.
6. Procedimiento para la autorizacion y venta de
~—notas de envio de bosque de Licencia o Concesion
e IR L . L ForeStal'
_Q?Jgéﬁgi%\rys%Ngg__? Procedimiento en caso de extravio o robo de
HEF=BERRyDEN | ot deenvio.
- 8. Procedimiento para la aprobacion y seguimiento

—del informe trimestral y/o final de Licencias de
Aprovechamiento Forestal.

9. Procedimiento para la modificacion del Plan de
Manejo Forestal

10. Procedimiento para cambio de Regente
Forestal

11. Procedimiento para la suspension de la

— APROVEOH;\AM!E ———Licencia de Aprovechamiento Forestal por
S EORESTATR WY oposicion.



Instituto Nacional de Bosques
mMas bosques, Mas vida

Manual de normas, procesos y procedimientos

Médulo Electronico de Gestion de Licencias de Aprovechamiento

Forestal en Bosques Coniferos y Mixtos

VIII.

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: ELABORACION DEL PLAN DE MANEJO

No. 1

PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION DE LA CUENTA DE USUARIO Y
ELABORACION DE PLAN DE MANEJO FORESTAL.

OBJETIVO: Describir las actividades para la creacién de usuarios en el Modulo
Electronico de Gestion de Licencias de Aprovechamiento Forestal en Bosques Coniferos

y mixtos.

Normas:

a) Las Gestién Licencias de Aprovechamiento Forestal debe realizarse a través del
Médulo Electrénico de Gestion de Licencias de Aprovechamiento Forestal en
Bosques Coniferos y Mixtos, para lo cual es indispensable la creacién del Usuario(a).

b) El Plan de Manejo elaborado a través del MMF debe ser impreso y debe entregarse
en forma fisica en las Direcciones Subregionales correspondientes.

Paso Responsable Actividad
Informa al Titular o Representante Legal del Proyecto,
1 Secretaria(o) que debe crear una cuenta de Usuario(a) en el Modulo
Subregional de Manejo Forestal http://manejoforestal.inab.gob.gt/,
para registrarse y gestionar el Plan de Manejo Forestal.
Crea cuenta en el MMF y selecciona al Elaborador de
2 Usuario / solicitante | Planes de Manejo Forestal para que realice el Plan de
Manejo Forestal.
Si el elaborador del Plan de Manejo Forestal esta
Elaborador (a) de gegfstrado en el MMF continua en la actividad nimero
3 Plan de Manejo '
y e Si el elaborador del Plan de Manejo Forestal no esta
registrado en el MMF, continua con el paso 4.
Elaborador (a) de
4 Plan de Manejo Crea cuenta en el Modulo de Manejo Forestal.
Forestal
Elaborador (a) _de Recibe la notificacién de solicitud para la elaboracion
9 Plan de'lVansjo del Plan de Manejo Forestal
Forestal J '
Si acepta elaborar el Plan de Manejo Forestal, continua
Elaborador (a) de | en la actividad nimero 9.
6 Plan de Manejo

Forestal

Si no acepta elaborar el Plan de Manejo Forestal,
continua con el paso 7.
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Elaborador (a) de
Plan de Manejo
Forestal

Rechaza la solicitud para la elaboracion del Plan de
Manejo y a través del MMF, envia denegatoria al Titular
o Solicitante. Regresa la tarea al Titular del Proyecto.

Usuario / solicitante

Recibe la notificacion y realiza busqueda en el Modulo
de Manejo Forestal de otro Elaborador del Plan de
Manejo Forestal. Conecta con el paso 3.

Elaborador (a) de
Plan de Manejo
Forestal

Elabora el Plan de Manejo Forestal y a través del MMF
lo envia al Solicitante.

10

Usuario / solicitante

A través del MMF recibe y revisa el Plan de Manejo
Forestal.

11

Usuario / solicitante

Si esta de acuerdo con la propuesta técnica del Plan de
Manejo Forestal, continua con el paso 13.

Si no esta de acuerdo con la propuesta técnica del Plan
de Manejo Forestal, continua con el paso 12.

12

Usuario / solicitante

Establece comunicacién con el elaborador del Plan de
Manejo Forestal para que realice las correcciones que
requiere en el Plan de Manejo Forestal.

13

Usuario / solicitante

A través del MMF envia Plan de Manejo Forestal a la
Direccion Subregional correspondiente, lo Imprime y de
manera fisica lo entrega en la sede del INAB.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados:

Formato de Plan de Manejo Forestal de Produccién

Formato de Plan de Manejo Forestal de Saneamiento

Formato de Plan de Manejo Forestal de Cambio de Uso de Suelo
Formato de Plan de Manejo Forestal Salvamento.

Formato de Plan de Manejo de Arboles Fuera de Bosque.

10
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DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: EMISION DE LA LICENCIA DE APROVECHAMIENTO
FORESTAL Y PLAN OPERATIVO ANUAL

No. 2

PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE LICENCIAS DE
APROVECHAMIENTO FORESTAL

OBJETIVO: Describir los pasos a realizar para la emisién de licencias de
aprovechamiento forestal como instrumento guia para el personal del Instituto Nacional
de Bosques.

a)

b)

c)

d)

Normas:

Una vez conformado el expediente original, el mismo quedara bajo el resguardo de la
subregidn siendo suficiente los documentos digitales para anélisis legal y técnico.

La Secretaria Subregional sera la responsable de incorporar los documentos que
vayan generando durante el seguimiento a la gestién verificando que estén
debidamente firmados, sellados y foliados.

Es responsabilidad de los Directores Regionales y Directores Subregionales del
Instituto Nacional de Bosques —INAB- velar por el cumplimiento del presente
procedimiento utilizando los formatos establecidos.

Si después de seis (6) meses calendario de haber sido debidamente notificadas las
aclaraciones o enmiendas a la propuesta del Plan de Manejo Forestal al solicitante,
éste no presenta lo requerido, el (la) Director (a) Subregional correspondiente emitira
resolucién de abandono y archivo del expediente.

Cuando se otorgue la licencia de aprovechamiento forestal, el (la) Director (a) Sub
regional distribuira original y copia de la misma de la manera siguiente:

Original 1: Al titular de la licencia de aprovechamiento forestal.

Original 2: Expediente original

Copia 1: Director Regional.

Copia 2: Municipalidad de la Jurisdiccién.

Copia 3: Unidad Administrativa y Financiera.

Copia 4: Departamento de Monitoreo y Obligaciones de Repoblacion Forestal.

La Direccion Subregional respectiva enviara ademas de la copia de la licencia copia
del plan de manejo aprobado, a la municipalidad correspondiente.

Cuando el seguimiento a la gestion se realiza a través del Médulo de Manejo, para el
caso de Delegados Juridicos y Director Regional, los documentos generados en el
sistema deberan imprimirse en hoja membretada, firmar, sellar y trasladar a la
Direccion Subregional, en un tiempo maximo de cinco dias habiles, después de haber
realizado la tarea.

Paso Responsable Actividad

Elabora e imprime solicitud de licencia de

1 Usuario / solicitante | aprovechamiento forestal a través del Moédulo de

Manejo Forestal.
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Presenta solicitud de licencia de aprovechamiento
forestal acompafada de requisitos (en fisico) en sede
del INAB.

Recibe solicitud acompafiada de documentos
correspondientes y verifica que cumpla con los
requisitos establecidos segln el tipo de licencia de
aprovechamiento forestal solicitada.

3.1. Si los documentos no cumplen con los
requisitos, imprime desde el MMF la constancia de
documentos faltantes, la entrega al usuario quien firma
de recibido, devuelve los documentos al usuario y
archiva copia de constancia firmada. “Termina
procedimiento”.

3.2. Si los documentos cumplen con los requisitos,
asigna numero de expediente, imprime desde el MMF
la constancia de recepcién de documentos y caratula.

Entrega copia de constancia al solicitante quien firma
de recibido. Adjunta copia de constancia de recepcion
a la documentacion recibida. Contintia en el paso
siguiente.

Rotula, ordena, y folia los documentos que conforman
el expediente y con base a la planificacion Subregional,
asigna el expediente por medio del MMF, al Técnico
Forestal designado y al Delegado Juridico Regional.

El tiempo maximo desde la recepcion de la solicitud
impresa, hasta la asignacion del expediente es de dos
(2) dias habiles.

Analiza la solicitud, el Plan de Manejo y realiza
inspeccién de campo acompafado del elaborador del
plan de manejo y/o solicitante.

2 Usuario / solicitante

3 Secretaria(o)
Subregional

4 Secretaria(o)
Subregional

5 Técnico (a) Forestal

6 Técnico (a) Forestal

6.1 Si después de la inspecién de campo determina la
necesidad de subsanar o enmendar la documentacion
técnica, elabora oficio a través del MMF, indicando las
correcciones que se deben de realizar. Imprime, firmay
traslada expediente al Director Subregional.

6.2. Si la documentacion técnica no requiere ser
modificada o corregida, emite dictamen técnico a través
del MMF, recomendando la aprobacion o denegacion
de la licencia de aprovechamiento forestal (seguin sea
el caso), imprime, firma y traslada el expediente al
Director Subregional.
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El tiempo maximo para emitir oficio de enmiendas o
dictamen técnico es de quince (15) dias habiles, a partir
de recibir notificacion a través del MMF.

Delegado (a)

Realiza revisién y analisis juridico de la documentacion
digital a través del MMF.

7.1 Si del analisis realizado determina la necesidad de
subsanar o enmendar el expediente, emite oficio de
enmiendas juridicas a través del MMF; lo imprime, firma
y envia al Direccion Subregional.

7.2 Si del analisis realizado determina que no es
necesario subsanar o enmendar el expediente, emite
dictamen juridico recomendando la aprobacién o
denegacion de la licencia de aprovechamiento forestal,
segun sea el caso, a través del MMF. Lo imprime, firma
y envia a Direccién Subregional.

El tiempo méximo para emitir oficio de enmiendas o
dictamen juridico es de diez (10) dias hébiles, a partir
de haber recibido la notificacién a través del MMF y el
tiempo maximo para enviar el oficio de enmiendas o
dictamen juridico en fisico a la Direccién Subregional es
de tres (3) dias habiles, después de haber sido emitido
en el MMF.

7 juridico
regional
8 Director (a)
Subregional

Revisa y analiza el expediente y procede de la
siguiente manera:

8.1 Si el expediente requiere enmiendas técnicas y/o
juridicas procede a emitir oficio de requerimiento de
enmiendas a través del MMF, lo imprime, firma y
traslada a la Secretaria Subregional. Continua en el
paso siguiente.

Nota: El oficio Sub Regional de requerimiento de
enmiendas es trasladado automaticamente a través del
MMF a la bandeja de gestiones del solicitante y del
elaborador del plan de manejo.

8.2 Si el expediente no requiere enmiendas técnicas y
juridicas, procede a verificar la propuesta de garantia
para la obligacion de repoblacion forestal. Continta
con el paso 15.
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El tiempo maximo para realizar esta actividad es de
cinco (5) dias habiles.

Recibe oficio Subregional de requerimiento de
enmiendas, asigna folio y adjunta al expediente.
Mediante llamada telefonica informa al solicitante que
se ha trasladado a su bandeja de gestion y a la del
elaborador del plan de manejo el oficio de
requerimiento de enmiendas.

El tiempo maximo para realizar esta tarea es de un (1)
dia habil.

Recibe oficio a través del MMF donde se indican las
enmiendas solicitadas por el Director Subregional y
contacta al elaborador de planes de manejo forestal
para que realice las correcciones en el MMF, luego
presenta las correcciones en forma fisica en la oficina
subregional correspondiente.

9 Secretaria(o)
Subregional

10 Usuario / solicitante

11 Secretaria(o)
Subregional

Recibe de manera impresa las enmiendas y luego
verifica que se ha cumplido con el total de enmiendas
requeridas.

11.1 Si cumple, asigna folio a documentos recibidos y
los incorpora al expediente, luego traslada las
enmiendas para su revision al Técnico Forestal y/o
Delegado Juridico Regional. Continta en el paso 13.

11.2 Si no cumple, no se reciben los documentos y se
le informa al usuario que se recibirdn hasta que se
cumpla con el total de enmiendas. Contintia en el paso
siguiente.

Nota: El tiempo maximo para realizar esta tarea es de
dos (2) dias habiles.

12 Usuario / solicitante

Contacta al elaborador de planes de manejo para
completar las enmiendas solicitadas, luego presenta las
enmiendas requeridas en forma fisica en la oficina
subregional correspondiente. Regresa al paso 11.

13 Técnico (a) forestal

El Técnico (a) Forestal revisa las enmiendas requeridas
y procede de la siguiente manera:

13.1. Si las enmiendas solicitadas fueron subsanadas,
procede a emitr en el MMF dictamen técnico,
recomendando la aprobacion de la licencia de
aprovechamiento forestal. Imprime, firma, sella y lo
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traslada al Director Subregional. Contintia en el paso
namero 15.

13.2. Si determina que las enmiendas solicitadas no
fueron subsanadas, emite oficio de requerimiento de
enmiendas mediante el MMF, imprime, firma, sella y lo
traslada al Director Subregional. Regresa al paso 8

Nota: El tiempo maximo para realizar esta tarea es de
10 dias habiles después de ser asignado en el MMF.

14

Delegado (a)
juridico(a).

Revisa las enmiendas en el MMF y procede de la
siguiente manera:

14.1. Si determina que las enmiendas solicitadas
fueron subsanadas, procede a emitir mediante el MMF,
dictamen juridico recomendando la aprobacion de la
licencia de aprovechamiento forestal, imprime, firma,
sella y lo traslada a la Direccién Subregional. Contintia
en el paso siguiente.

14.2. Si determina que las enmiendas solicitadas no
fueron subsanadas, emite mediante el MMF, oficio de
requerimiento de enmiendas juridicas, imprime, firma,
sella y traslada a la Secretaria Subregional. Regresa al
paso 8.

Nota: El tiempo maximo para realizar esta tarea es de
cinco (5) dias habiles después de ser asignado en el
MMF. Para el traslado del documento fisico a la
Secretaria Subregional para resguardo del mismo, es
de cinco (5) dias habiles después de haberse emitido.

13

Director (a)
Subregional

Analiza la propuesta de garantia para la obligacién de
repoblacién forestal

15.1 Si la propuesta de garantia para la obligacion de
repoblaciéon forestal para el primer tuno de corta
requiere aval, realiza solicitud de aval de la garantia al
Departamento de Monitoreo y Obligaciones de
Repoblacién Forestal, cuyos requisitos van adjuntos a
la solicitud enviada de forma electrénica a través del
MMF. Imprime solicitud de aval, firma, sella y traslada a
la Secretaria Subregional para su incorporaciéon al
expediente. Continua en el paso siguiente.
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16.2 Si la propuesta de garantia para la obligacién de
repoblacion forestal del primer turno no requiere aval,
continta en el paso 20.

Nota: El tiempo maximo para realizar esta tarea es de
dos (2) dias habiles.

16

Jefe de monitoreo y
obligaciones de
repoblacion forestal

Recibe solicitud de aval con documentos adjuntos a
través del MMF y emite oficio de AVAL o de NO AVAL
de garantia segun sea el caso, lo imprime, firma, sella
y lo envia al Director Subregional.

Nota: El tiempo maximo para realizar la tarea es de
cinco (5) dias habiles.

17

Director(a)
Subregional

Recibe respuesta sobre la solicitud de aval a través del
MMF y procede de la siguiente manera.

17.1. Si el departamento de monitoreo y obligaciones
de repoblacion forestal avala la garantia, continua en
el paso 20.

17.2. Si el departamento de monitoreo y obligaciones
de repoblacion forestal no avala la garantia emite oficio
a traves del MMF para informar al solicitante que no fue
aceptada la propuesta de garantia y que debe de
proponer otro tipo de garantia. Imprime firma y traslada
a la Secretaria Subregional. Continua en el paso
siguiente.

18

Secretaria
Subregional

Recibe oficio subregional y mediante llamada telefonica
informa al solicitante el contenido del oficio subregional
el cual se ha trasladado a las bandejas de gestiones del
usuario solicitante y elaborador de planes de manejo
para el seguimiento que corresponda.

Nota: El tiempo méaximo para realizar esta tarea es de
dos (2) dias habiles.

19

Usuario

Presenta la nueva propuesta de garantia que
garantizara la obligacion de repoblacion forestal.
Regresa a paso 15.

20

Director (a)
Subregional

Basado en el dictamen del Técnico Forestal y dictamen
del Delegado Juridico Regional, a través del MMF
procede a emitir oficio subregional en el cual se
pronuncia sobre la aprobacién o no aprobacién de la
licencia de aprovechamiento forestal, imprime, firma,
sella y lo adjunta al expediente. Mediante el MMF
asigna la gestion al Director Regional y traslada
expediente a la Secretaria Subregional.
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Nota: El tiempo maximo para realizar esta tarea es de
cinco (5) dias habiles.

21

Director(a)
Regional

Procede a revisar documentos cargados en formato
electrénico y actuaciones del Técnico Forestal,
Delegado Juridico y Director Subregional, para
proceder de la siguiente manera:

21.1 Si derivado del analisis, la decision es aprobar la
solicitud, emite a través del MMF, Licencia de
Aprovechamiento Forestal (dos originales). Contintaa
en el paso siguiente.

2.2 Si derivado del analisis, la decision es denegar la
aprobacion de la licencia de aprovechamiento forestal,
emite resolucion a través del MMF. Continia en el
paso 23.

Nota: El tiempo maximo para realizar ésta tarea es de
cinco (5) dias habiles. El traslado de los documentos
fisicos debidamente firmados a la direccion subregional
es de siete (7) dias habiles despues de haberse
generado.

22

Director (a)
Subregional

Revisa en el MMF la gestion enviada por el Director
Regional, genera oficio para notificar la resolucion
aprobada a la municipalidad correspondiente.

Cuando el documento de garantia es péliza de fianza,
genera también oficio de requerimiento de pdliza;
imprime, firma, sella y traslada ambos documentos a |a
Secretaria Subregional. (2 originales por documento).
Continda en el paso siguiente.

Nota: El tiempo méaximo para realizar esta tarea es de
cinco (5) dias habiles.

23

Secretaria (0)
Subregional

Imprime dos originales de la cédula de notificacién de
la resolucion (aprobacion o denegacion) a través del
MMF vy cita al usuario para notificar el contenido de la
resoluciéon. Continda en el paso siguiente.

Nota: Al momento de imprimirse la cédula de
notificacion de la resolucién, el MMF envia aviso de Ia
resolucion al correo del solicitante y al elaborador de
planes de manejo donde se indica que la misma sera
entregada de forma personal.
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Nota: El tiempo maximo esta tarea es de un (1) dia
habil.

24

Una vez notificada la resolucién procede a entregarle al
titular la lista de requisitos para la emisién del Plan
Secretaria (0) Operativo Anual y marcar como notificada la resolucién
Subregional en el MMF.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”

Documentos relacionados:

Solicitud de Licencia de Aprovechamiento Forestal.

Constancia de documentos faltantes.

Constancia de recepcién de documentos.

Oficio de requerimiento de enmiendas técnicas.

Dictamen técnico de aprobacién de Licencia de Aprovechamiento Forestal.
Dictamen técnico de denegacién de Licencia de Aprovechamiento Forestal.
Oficio de requerimiento de enmiendas Juridicas.

Dictamen Juridico de aprobacién de Licencia de Aprovechamiento Forestal.
Dictamen Juridico de denegacién de Licencia de Aprovechamiento Forestal.
Oficio Subregional de requerimiento de enmiendas.

Oficio del usuario para entrega de enmiendas.

Oficio de solicitud de aval de garantia.

Oficio de aval de garantia.

Oficio de no aval de garantia.

Oficio Subregional de no aceptacion de la garantia.

Oficio Subregional de aprobacion de Licencia de Aprovechamiento Forestal.
Oficio Subregional de denegacién de Licencia de Aprovechamiento Forestal.
Resolucion de Licencia de Aprovechamiento Forestal.

Resolucién de denegacion de Licencia de Aprovechamiento Forestal.

Oficio Subregional para la entrega de copia de Licencia Forestal y Plan de Manejo
Forestal a las municipalidades.

Oficio de requerimiento de garantia mediante Pdliza de Fianza.

Cédula de notificacién.
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DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: EMISION DE LA LICENCIA DE APROVECHAMIENTO
FORESTAL Y PLAN OPERATIVO ANUAL

No. 3

PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE LA AUTORIZACION DEL PLAN
OPERATIVO ANUAL

OBJETIVO: Describir los pasos a realizar para la emision de la autorizacion del Plan
Operativo Anual que permite ejecutar, monitorear y supervisar el Plan de Manejo Forestal
autorizado mediante Licencia de Aprovechamiento Forestal.

a)

b)

c)

d)

e)

Normas:

Es responsabilidad de los Directores Regionales y Subregionales del Instituto Naciona
de Bosques —INAB- velar por el cumplimiento y aplicacién del presente procedimiento
utilizando los formatos establecidos.
La Secretaria Subregional sera la responsable de incorporar los documentos que vayan
generando durante el seguimiento a la gestion verificando que estén debidamente
firmados, sellados y foliados.
Para la autorizacién del Plan Operativo Anual el titular de la Licencia de Aprovechamiento
Forestal debera presentar los siguientes requisitos:
e Fotocopia del recibo de ingresos del pago del valor de la madera en pie.
* Documento de garantia para el cumplimiento de la obligacién de repoblacién forestal.
e Propuesta de regente forestal (para planes operativos con volimenes mayores g
iguales a cien metros cubicos (100 m?3).
* Fotocopia de las constancias de inscripcién de las motosierras a utilizar en las
actividades silviculturales.
Las notas de envio para el transporte del producto forestal seran autorizadas de oficio v
anotadas en la autorizacion del Plan Operativo Anual, la Secretaria Subregional sera I
responsable de actualizar el inventario de notas de envio en el Médulo de Manejo
Forestal.
La Direccién Subregional respectiva debe enviar copia del Plan Operativo Anual a |a
Direccidén Regional correspondiente.

Paso Responsable Actividad

Adjunta al MMF los documentos requeridos en la Licencia
de Aprovechamiento Forestal para la autorizacion del
Plan Operativo Anual, luego los presenta en forma fisica
en la oficina de la Direccién Subregional corrrespondiente.

Titular de Licencia
1 de Aprovechamiento
Forestal

Recibe la documentacion, revisa y procede de la manera
siguiente:

5 Secretaria(o)
Subregional Si cumple con los requisitos establecidos, la adjunta al
expediente; asigna folio y traslada la gestién al director
subregional a través del MMF.
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Si no cumple con los requisitos, le informa al solicitante
gue es necesario completar los requisitos y no recibe
documentos. “Termina procedimiento”.

El tiempo maximo para realizar esta tarea es de un (1) dia
habil)

Revisa en el MMF la gestién asignada en la seccion de
tareas y procede de la siguiente manera

Si la documentacién cargada en el MMF no cumple
con los requisitos, emite oficio de requerimiento de
enmiendas, imprime, firma, sella y traslada a la secretaria
subregional. (Contintda en el paso siguiente)

Si la documentacién cargada en el MMF cumple con
los requisitos, emite resolucion de autorizacién del Plan
Operativo Anual en el MMF, imprime, firma, sella y
traslada a Secretaria Subregional. Contintia con el paso
8.

El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.

3 Director (a)
Subregional

4 Secretaria(o)
Subregional

Recibe oficio emitido por el director subregional, adjunta
al expediente, asigna folio y mediante llamada telefénica
informa al solicitante sobre el requerimiento de
enmiendas.

El oficio se traslada en el MMF a la bandeja de gestiones
del titular y elaborador de planes de manejo, para el
seguimiento que corresponda.

El tiempo maximo para realizar ésta tarea es de un (1) dia
habil.

Titular de la Licencia

Realiza las correcciones solicitadas a través del MMF y

5 de Aprovechamiento | en forma fisica hace entrega de las mismas, en la sede
Forestal del INAB correspondiente.
Recibe las correcciones, las adjunta al expediente, asigna
folio y traslada la gestion al Director Subregional a través
6 Secretaria(o) del MMF.
Subregional

El tiempo maximo para realizar esta tarea es de un (1) dia
habil)
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Director (a)
Subregional

Revisa en el MMF las correcciones realizadas y si la
documentacion cumple con los requisitos, emite
resolucion de autorizacién del Plan Operativo Anual en el
MMF, imprime, firma, sella y traslada a Secretaria
Subregional.

Si la documentacién cargada en el MMF requiere
nuevamente ser corregida, emite oficio de requerimiento
de enmiendas, imprime, firma, sella y traslada a la
secretaria subregional. Regresa al paso 4.

El tiempo maximo para realizar ésta tarea es de dos (2)
dias habiles.

8 Secretaria (0)

Subregional

Imprime cédula de notificacion de la Aprobacién del Plan
Operativo Anual para notificar el contenido de la
aprobacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Nota: Al momento de imprimirse la cédula de notificacion,
el MMF envia aviso de la autorizacién del Plan Operativo
Anual, al correo del solicitante y elaborador de planes de
manejo donde se indica que la misma sera entregada de
forma personal.

El tiempo maximo esta tarea es de un (1) dia habil.

Documentos relacionados:

Oficio Subregional de requerimiento de enmiendas del Plan Operativo Anual.
Oficio del Usuario para la entrega de enmiendas del Plan Operativo Anual.
Autorizacién del Plan Operativo Anual.

Cédula de Notificacion.
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DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: EMISION DE LA LICENCIA DE APROVECHAMIENTO
FORESTAL Y PLAN OPERATIVO ANUAL

No. 4

PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE LOS SUBSIGUIENTES
PLANES OPERATIVOS ANUALES.

OBJETIVO: Describir el procedimiento para la aprobacion de los subsiguientes Planes
Operativos Anuales que permiten ejecutar, monitorear y supervisar el Plan de Manejo
Forestal autorizado mediante Licencia de Aprovechamiento Forestal.

a)

b)

Normas:

Es responsabilidad de los Directores Regionales y Subregionales del Instituto Nacional

de Bosques —INAB- velar por el cumplimiento y aplicacién del presente procedimiento

utilizando los formatos establecidos.

La secretaria subregional seré la responsable de incorporar los documentos que vayan

generando durante el seguimiento a la gestién verificando que estén debidamente

firmados, sellados y foliados.

Para la aprobacién del subsiguiente Plan Operativo Anual, el titular de la Licencia de

Aprovechamiento Forestal debera presentar los siguientes requisitos:

e Fotocopia del recibo de ingresos del pago del valor de la madera en pie.

* Documento de garantia del compromiso de repoblacién forestal.

e Documento legal de contratacion de Regencia Forestal. (para planes operativos
con volumenes mayores o iguales a 100 m?3).

» Fotocopia de la (s) constancia (s) de inscripcién de la (s) motosierra (s) a utilizar en
actividades silviculturales.

Las notas de envio para el transporte del producto forestal seran autorizadas de oficio

y anotadas en la autorizacion del Plan Operativo Anual, la Secretaria Subregional sera

la responsable de actualizar el inventario de notas de envio en el Médulo de Manejo

Forestal.

La Direccién Subregional respectiva debe enviar copia del Plan Operativo Anual a la

Direccién Regional correspondiente.

Paso Responsable Actividad

Por medio del MMF realiza solicitud de autorizacion del

Titular de Licencia subsiguiente Plan Operativo Anual, luego la presenta en

i SIS MiiEnie forma fisica en la oficina de la Direccién Subregional
Forestal .
corrrespondiente.
S fars Recibe solicitud, revisa expediente y procede de la
2 i apa(o) siguiente manera.
Subregional
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Si el informe final de ejecucion del Plan Operativo Anual
anterior ha sido aprobado, adjunta la solicitud al
expediente; asigna folio y traslada la gestion al Director
Subregional a través del MMF. (Contintia en el paso
siguiente)

Si el informe final de ejecucién del Plan Operativo Anual
anterior no ha sido presentado o aprobado, le informa al
solicitante y no recibe el documento de solicitud. “Termina
procedimiento”.

El tiempo maximo para realizar esta tarea es de un (1)
dia habil)

Revisa en el MMF la gestion asignada y verifica que la
gjecucion del Segundo o siguiente Plan Operativo no
tenga ningun impedimento para ser autorizado.

Si el segundo o siguiente Plan Operativo Anual no tiene
ningun impedimento para ser autorizado, genera a través
del MMF solicitud de requisitos para la autorizacién del
Plan Operativo Anual. Contintia en el paso siguiente.

3 Director (a)
Subregional Si el segundo o siguiente Plan Operativo Anual tiene
impedimento para ser autorizado, genera a través del
MMF oficio de denegacién de solicitud, exponiendo el
motivo de dicha denegacion, el cual deberd subsanar
previo a solicitar la autorizacion correspondiente.
“Termina procedimiento”

El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.

Ingresa al MMF los requisitos establecidos para la

TGRS licencis aprobacion del segundo o siguiente Plan Operativo Anual,

4 de Aprovechamiento i e
luego los presenta en forma fisica en la oficina de la
Forestal . b : :
Direccion Subregional corrrespondiente.
Recibe la documentacion, revisa y procede de la manera
siguiente:
Si cumple con los requisitos establecidos, los adjunta al
5 Secretaria(o) expediente; asigna folio y traslada la gestién al Director
Subregional Subregional a través del MMF.

Si no cumple con los requisitos, le informa al solicitante
que es necesario completar los requisitos y no recibe
documentos. “Termina procedimiento”.
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El tiempo maximo para realizar esta tarea es de un (1) dia
habil)

Director (a)
Subregional

Revisa en el MMF la gestién asignada en la seccién de
tareas y procede de la siguiente manera

Si la documentacién cargada en el MMF requiere ser
corregida, emite oficio de requerimiento de enmiendas,
imprime, firma, sella y traslada a la secretaria subregional.
Continda en el paso siguiente

Si la documentacion cargada en el MMF cumple con los
requisitos, emite autorizacion del Plan Operativo Anual en
el MMF, imprime, firma, sella y traslada a Secretaria
Subregional. Continda con el paso 11.

El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.

Secretaria(o)
Subregional

Recibe oficio Subregional de requerimiento de enmiendas
del Plan Operativo Anual, adjunta al expediente, asigna
folio y mediante llamada telefénica informa al solicitante
sobre el requerimiento de enmiendas.

El oficio se traslada en el MMF a la bandeja de gestiones
del titular y elaborador de planes de manejo, para el
seguimiento que corresponda.

El tiempo maximo para realizar ésta tarea es de un (1) dia
habil.

Titular de la Licencia
de Aprovechamiento
Forestal

Realiza las correcciones solicitadas a través del MMF y
en forma fisica hace entrega de las mismas, en la sede
del INAB correspondiente.

Secretaria(o)
Subregional

Recibe las correcciones, las adjunta al expediente, asigna
folio y traslada la gestién al Director Subregional a través
del MMF.

El tiempo maximo para realizar esta tarea es de un (1)
dia habil)

10

Director (a)
Subregional

Revisa en el MMF las correcciones realizadas y si la
documentacion cumple con los requisitos, emite
autorizacion del Plan Operativo Anual en el MMF,
imprime, firma, sella y traslada a Secretaria Subregional.

Si la documentacién cargada en el MMF requiere
nuevamente ser corregida, emite oficio de requerimiento
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de enmiendas, imprime, firma, sella y traslada a la
secretaria subregional. Regresa al paso 4.

El tiempo maximo para realizar ésta tarea es de dos (2)
dias habiles.

11

Secretaria (0)
Subregional

Recibe resolucion de autorizacion del Plan Operativo
Anual firmada y sellada, imprime cédula de notificaciéon de
la Aprobacion del Plan Operativo Anual para notificar el
contenido de la aprobacién. “Fin del procedimiento”

Nota: Al momento de imprimirse la cédula de notificacion,
el MMF envia aviso de la autorizacion del Plan Operativo
Anual, al correo del solicitante y elaborador de planes de
manejo donde se indica que la misma sera entregada de
forma personal.

El tiempo maximo esta tarea es de un (1) dia habil.

Documentos relacionados:

= Solicitud de autorizacion del subsiguiente Plan Operativo Anual.

= Oficio Subregional de requisitos, para la autorizacién del subsiguiente Plan Operativo
Anual.

Oficio Subregional de denegacién de solicitud del subsiguiente Plan Operativo Anual.
Oficio Subregional de requerimiento de enmiendas del Plan Operativo Anual.

Oficio del Usuario para entrega de enmiendas del Plan Operativo Anual.

Autorizacién del Plan Operativo Anual.

Cédula de Notificacién.
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DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES A

PROCESO: EMISION DE LA LICENCIA DE APROVECHAMIENTO iNnab

FORESTAL Y PLAN OPERATIVO ANUAL g

No. 5 PROCEDIMIENTO PARA LA AMPLIACION DE VIGENCIA DEL PLAN
> | OPERATIVO ANUAL.

OBJETIVO: Describir los pasos a seguir para la ampliacion de vigencia del Plan Operativo

Anual.

Normas:

a) Eltitular de la Licencia de Aprovechamiento Forestal para poder realizar la solicitud
de ampliacion de vigencia del Plan Operativo Anual debe haber cumplido con la
presentacion del informe trimestral o final segun el caso.

b) La solicitud de ampliacién en la vigencia del Plan de Manejo Forestal, tiene que ser
elaborada a través del MMF.

c) La Secretaria Subregional sera la responsable de incorporar los documentos que
vayan generando durante el seguimiento a la gestién verificando que estén
debidamente firmados, sellados y foliados.

d) Es responsabilidad de los Directores Regionales y Directores Subregionales del
Instituto Nacional de Bosques —-INAB- velar por el cumplimiento del presente
procedimiento utilizando los formatos establecidos.

Paso Responsable Actividad
Por medio del MMF realiza solicitud de ampliacién de la
y Titular del Plan de | vigencia de resolucion de Plan Operativo Anual, luego la
Manejo Forestal. presenta en forma fisica y firmada en la oficina de la
Direccién Subregional corrrespondiente.
Recibe solicitud en forma impresa, la adjunta al
. expediente de mérito, asigna folio y traslada la gestion al
2 SSecretar_la (0) Director Subregional a través del MyMF.
ubregional
El tiempo maximo es de un dia (1) habil.
Revisa en el MMF la gestidn asignada y traslada la gestion
a un técnico forestal para que dictamine sobre la solicitud
3 Director (a) presentada.
Subregional
El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.
Recibe expediente fisico y realiza inspeccion de campo
Técnico (a) para verificar si es procedente la ampliacién de vigencia
4 E del Plan Operativo Anual. Realiza dictamen técnico, lo
orestal N ) ] "
imprime, firma y sella y traslada el expediente al Director
Subregional correspondiente.
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f Si el dictamen técnico aprueba la ampliacién de vigencia
del Plan Operativo Anual, emite resolucion de ampliaciéon
de vigencia a través del MMF, lo imprime, firma y traslada
el expediente fisico a la Secretaria Subregional.

z Director (a)

: Si el dictamen técnico deniega la solicitud, emite oficio en
Subregional

el MMF para informar al solicitante los motivos de la
denegacion de su solicitud, lo imprime, firma, sella y
traslada expediente en fisico a la secretaria subregional.

El tiempo maximo es de tres (3) dias habiles.

Recibe expediente fisico, notifica al usuario lo resuelto por
el Director Subregional, adjunta documentos al

6 Secretana (0) expediente y archiva el mismo.

Subregional
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Documentos relacionados:
= Solicitud de ampliacién de vigencia del Plan Operativo Anual.
= Dictamen técnico de ampliacién de la vigencia del Plan Operativo Anual.
= Resolucion de aprobacién de ampliacion de la vigencia del Plan Operativo Anual.
= Oficio Subregional de denegacion de solicitud de ampliacion de vigencia del Plan
Operativo Anual.
= Cédula de notificacion.

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: AU:I'ORIZACION, VENTA E INFORME DE USO DE
NOTAS DE ENVIO

PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION Y VENTA DE NOTAS DE ENVIO

2 DE BOSQUE DE LICENCIA O CONCESION FORESTAL.

OBJETIVO: Describir el procedimiento para la autorizacion y venta de Notas de Envio de
Bosque de Licencia o Concesién Forestal, cuando el nimero de notas de envio autorizadas
en la Resolucion del Plan Operativo Anual no fueron suficientes para el transporte del
producto forestal aprobado.

Normas:

a) La cantidad de Notas de Envio de Bosque de Licencia o Concesion Forestal seran
autorizadas de acuerdo con el volumen autorizado en el Plan Operativo Anual.
(Volumen promedio por nota de envio segun registros de la Subregidn).

b) Para la autorizacién de una segunda o subsiguiente venta de Notas de Envio, se
debe de verificar el informe de uso de notas de envio autorizadas anteriormente, asi
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mismo se debe de realizar inspeccion de campo para verificar la cantidad de
volumen a transportar. '

c) Es responsabilidad de los Directores Regionales y Directores Subregionales del
Instituto Nacional de Bosques —INAB- velar por el cumplimiento del presente
procedimiento utilizando los formatos establecidos.

Paso Responsable Actividad
En la resolucion del Plan Operativo Anual autoriza de
1 Director (a) oficio, las notas de envio necesarias para el transporte del
Subregional volumen autorizado segun Licencia de Aprovechamiento
Forestal.

Si las notas de envio autorizadas en el Plan Operativo
: ; ._ | Anual le son insuficientes para el transporte del producto
5 ‘clj'ltular de la Llce_nua forestal autorizado, a través del MMF presenta informe de

e Aprovechamiento , : .

Eorastal uso 'de notas de ep\no_.’En el mismo informe presenfa
solicitud de autorizacion de mas notas de envio
especificando la cantidad requerida.

Recibe gestion en el MMF y traslada la gestion por medio
) del MMF al Director Subregional

3 Secretalja (0)

Subregionsl El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.
Recibe la gestién y a través del MMF, nombra a un técnico

3 Director (a) x;o;\?isgal para revision del informe de uso de notas de

Subreginal El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.
Recibe gestion a través del MMF, revisa la informacion
consignada en el informe de uso de notas de envio,
verificando volumen transportado, especies, omisién de
informacion o alteraciones en las notas de envio. Realiza
inspeccion de campo para determinar si procede la

i autorizacién de mas notas de envio de Licencia o

5 T;e:cmco () Concesién Forestal.

orestal
Emite dictamen técnico y traslada la gestion al Director
Subregional a través del MMF.
El tiempo maximo para ésta tarea es de diez (10) dias
habiles.
Director (a) Re\_/i_sa inforr_ne técnico y si el _dictamen es favorgble,
6 j notifica al Titular de la Licencia de Aprovechamiento
Subregional
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Forestal el nimero de Notas de Envio de Licencia o
Concesioén Forestal autorizadas. Contintia paso 6.

Si el técnico forestal recomienda la no autorizacion de
mas notas de envio, a través del MMF, se lo informa al
solicitante, comunicandoles los motivos por los cuales se
deniega su solicitud. “Fin del Procedimiento”.

El tiempo maximo para ésta tarea es de cinco (05) dias

habiles.
Titular de la Realiza el pago de notas de envio autorizadas y entrega
- Licencia de constancia de pago a la Secretaria Subregional.
aprovechamiento
Forestal
Recibe constancia de pago y elabora factura por pago de
. las notas de envio autorizadas. Traslada gestion a través
8 Secretaria (0) | 4o MMF al Director Subregional.
Subregional

El tiempo maximo para ésta tarea es de un (01) dia habil.

A través del MMF emite resolucion de autorizacion de
Notas de Envio de Bosque de Licencia o Concesion

DiltsictoF a1 Forestal, imprime, firma y traslada resolucién a la

9 Sukregional Secretaria Subregional
El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (02) dias
habiles.
Notifica resolucion, entrega factura y cantidad de notas de
Secretaria (o) envio autorjzadas, al Titular de la Licencia de
10 Subregional Aprovechamiento Forestal.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Documentos relacionados:

Informe de uso de notas de envio.

Nombramiento para revision de Informe de Uso de Notas de Envio.

Dictamen técnico de revisién de informe de uso de notas de envio.

Oficio Subregional informando la aprobacién de notas de envio de Licencia o
Concesién Forestal.

Oficio Subregional informando la no autorizacidon de notas de envio.

Resolucion de autorizacion de notas de envio de Bosque de Licencia o Concesion
Forestal.

Cédula de notificacién.

Autorizacion del Plan Operativo Anual.
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DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: AU:I'ORIZACI()N, VENTA E INFORME DE USO DE
NOTAS DE ENVIO

No. 7

PROCEDIMIENTO EN CASO DE EXTRAVIO O ROBO DE NOTAS DE ENVIO.

OBJETIVO: Describir los pasos a realizar en caso de extravio o robo de Notas de Envio de
Licencia o Concesién Forestal, con el objetivo de establecer las acciones a seguir para
asegurar que las mismas no sean utilizadas para respaldar producto forestal ilicito.

a)
b)

d)

e)

a)

h)

Normas:

El Titular o Representante Legal de la Licencia de Aprovechamiento Forestal, es el
responsable de presentar denuncia ante la autoridad competente cuando las notas
de envio de bosque de Licencia o Concesion Forestal utilizadas o no utilizadas,
fueran robadas o extraviadas. En la denuncia se debera consignar el nimero de las
notas de envio extraviadas o robadas.

Cuando las Notas de Envio sean extraviadas o robadas al personal del INAB, el
responsable de las Notas de Envio de bosque de Licencia o Concesién Forestal
debe presentar la denuncia a la autoridad competente de manera inmediata; en un
lapso no mayor a las 24 horas de tener conocimiento del hecho.

En el caso de extravio o robo de notas de envio ya utilizadas, el Titular o
Representante Legal debe presentar denuncia ante la autoridad competente
consignando en la denuncia el nimero de la nota de envio, la especie, tipo de
producto, volumen y destino de lo transportado.

El Titular o Representante Legal de la Licencia de Aprovechamiento Forestal, debe
presentar copia de la denuncia a la oficina institucional del INAB correspondiente en
un plazo no mayor de tres (3) dias habiles después de realizada la denuncia.

El Director Subregional debe emitir resolucién para inhabilitar las notas de envio
reportadas como extraviadas o robadas, debiendo reportar del hecho a las
instancias correspondientes.

Es responsabilidad del Director Subregional ingresar al Modulo Electrénico de
gestion de Licencias de Aprovechamiento Forestal el correlativo de las notas de
envio de Licencia o Concesion Forestal reportadas como extraviadas o robadas.

Después de emitida la resolucién de inhabilitacion de las notas de envio reportadas
como extraviadas o robadas el Director Subregional debe dejar un plazo de diez
dias habiles para que las personas e instituciones informadas de la pérdida o
extravio de las notas de envio puedan pronunciarse.

Es responsabilidad del Director Subregional ingresar al Médulo Electrénico de
gestién de Licencias de Aprovechamiento Forestal el correlativo de las notas de
envio de Licencia o Concesién Forestal reportadas como extraviadas o robadas.

Paso

Responsable Actividad

Recibe copia de denuncia de robo o extravio de notas de

Secretaria (o) envio interpuesta ante la autoridad competente,

Subregional
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presentada por el titular o representante legal de la
Licencia de Aprovechamiento forestal.

Adjunta la denuncia al expediente original
correspondiente y lo traslada en fisico al Director
Subregional. Continda en el paso 2.

En el caso de que las notas de envio fueran extraviadas
0 robadas al personal del INAB, recibe denuncia y la
traslada al Director Regional o Subregional
correspondiente. Continda en el paso 2.

Si la denuncia interpuesta corresponde al extravio o robo
del duplicado de una o varias Notas de Envio ya
utilizadas, continda en el paso 4.

El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.

5 Director (a)
Subregional.

Procede a realizar lo siguiente:

a) Emite resoluciéon para inhabilitar la o las Notas de
Envio extraviadas o robadas;

b) Mediante oficio y via correo electrénico informa del
hecho a las instancias siguientes: (adjunta copia de la
resolucion de inhabilitacion de las notas de envio)

e Direcciones Regionales, Direccion de Manejo y
Conservacion de Bosques, Direccion de Industria
y Comercio Forestal, Coordinacion Técnica
Nacional, Departamento de monitoreo de
empresas forestales, Delegacién ante Ia
Ventanilla Unica para las Exportaciones y Unidad
de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicacion, todas del INAB;

e Division de Proteccidon a la Naturaleza de la
Policia Nacional Civil; y,

e Fiscalia de Delitos contra el Ambiente del
Ministerio Publico.

c) Ingresa al sistema de Manejo Forestal el
correlativo de las notas de envio de Licencia o
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Concesion Forestal reportadas como extraviadas
o robadas.

El tiempo maximo para ésta tarea es de cinco (5) dias
habiles.

Verifica en los sistemas electronicos del INAB (SEINEF,
SIFGUA, MANEFOR), las Notas de Envio extraviadas o
robadas.

Si fueron utilizadas, interpone la denuncia respectiva en
contra de la persona individual o juridica que las utilizé.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.

El tiempo maximo para ésta tarea es de cinco (5) dias
habiles.

3 Director (a)
Subregional.
4 Director (a)
Subregional.

Si las notas de envio extraviadas o robadas corresponden
a notas de envio ya utilizadas y si el producto forestal
transportado corresponde a troza, verifica en el sistema
que las notas de envio extraviadas o robadas estén
reportadas en el Sistema Electronico de Informaciéon de
Empresas Forestales (SEINEF). No se podran autorizar
mas notas de envio al Titular de la Licencia de
Aprovechamiento Forestal, si no estan reportadas en el
sistema SEINEF. FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Documentos relacionados:

= Resolucion de inhabilitacidon de notas de envio extraviadas o robadas.
= Denuncia por utilizacién de notas de envio extraviadas o robadas.

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

NOTAS DE ENVIO

PROCESO: AUTORIZACION, VENTA E INFORME DE USO DE

2

FORESTAL

PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION Y SEGUIMIENTO DEL INFORME
No.8 | TRIMESTRAL Y/O FINAL DE LICENCIAS DE APROVECHAMIENTO

OBJETIVO: Definir los pasos, actores responsables y tiempos para la presentacion y
evaluacion de informes trimestrales y/o finales, para el seguimiento a la correcta
gjecucion de Planes de Manejo Forestal aprobados.
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a) La secretaria subregional sera la responsable de incorporar los documentos que
vayan generando durante el seguimiento a la gestion verificando que estén
debidamente firmados, sellados y foliados.

b) Es responsabilidad de los Directores Regionales y Directores Subregionales del
Instituto Nacional de Bosques —INAB- velar por el cumplimiento del presente
procedimiento utilizando los formatos establecidos.

c) Elinforme trimestral y/o final tienen que ser elaborados a través del MMF, por el
Regente Forestal o por el titular del aprovechamiento segln sea el caso.

d) Los informes trimestrales deben ser presentados por los titulares de las Notas de
Envio de Bosque de Licencia o Concesion Forestal, segun formatos establecidos

Actividad

Elabora el informe trimestral o final a través del MMF,
lo imprime, firma y lo presenta en la Oficina de la
Direccion Subregional correspondiente.

Recibe informe trimestral o final en forma impresa, lo
adjunta al expediente, asigna folio y traslada
expediente al técnico forestal asignado.

El tiempo maximo es de un dia (1) habil.

Recibe expediente, corrobora que la informacion del
informe trimestral o final sea veridica, revisa la
informacién consignada en las notas de envio,
verificando volumen transportado, especies, omisién de
informacion o alteraciones en las notas de envio.

Si de acuerdo a la revision del informe y notas de envio,

el técnico detecta alguna anomalia, realiza inspeccién
de campo.

El tiempo maximo es de diez (10) dias habiles.

Normas:
por el INAB.
Paso Responsable
1 Titular y/o Regente
Forestal
5 Secretaria (0)
Subregional
3 Técnico (a)
Forestal
4 Técnico (a)
Forestal

Si el informe no requiere correccion emite dictamen de
aprobacion de informe trimestral o final mediante el
MMF y traslada el expediente al Director Subregional.

Si el informe requiere correcciones emite mediante el
MMF oficio de requerimiento de enmiendas y traslada
el expediente al Director Subregional.

Si como producto de la revisién del informe trimestral
y/o final o producto de la inspecciéon de campo se
determina incumplimiento en el Plan de Manejo, se lo

33



Instituto Nacional de Bosques
mas bosaues. Mas vids

Manual de normas, procesos y procedimientos

Maodulo Electrénico de Gestidn de Licencias de Aprovechamiento

Forestal en Bosques Coniferos y Mixtos

informaré al Director Subregional por medio de un
dictamen técnico emitido en el MMF.

Director (a)
Subregional

Si el dictamen técnico recomienda la aprobacion del
informe frimestral o final, emite oficio de aprobacion,
imprime, firma y traslada a |la secretaria (o) subregional
a través del MMF.

Si el Informe técnico indica que se requiere
correcciones al informe presentado, emite oficio de
requerimiento de enmiendas y traslada a la Secretaria
(o) Subregional a través del MMF.

Si el técnico forestal dictamina que existe
incumplimiento en el plan de manejo procede a emitir
oficio en el cual le notifica al titular el Incumplimiento
detectado, otorgandole un plazo de ocho dias
calendario para que se pronuncie por escrito
presentando pruebas que puedan desvanecer dicho
incumplimiento. Traslada el expediente a la Secretaria
Subregional a través del MMF.

El tiempo maximo para realizar esta actividad es de
cinco (5) dias habiles.

6 Secretaria (0)
Subregional

Recibe expediente a través del MMF y procede de la
siguiente manera:

Si el documento a notificar es el oficio de aprobacién
del informe trimestral o final, realiza la notificacion a
través del MMF. Fin del procedimiento.

Si el documento a notificar es el oficio de requerimiento
de enmiendas, notifica al titular y al regente forestal a
través del MMF.

Si el documento a notificar es el incumplimiento al Plan
de Manejo Forestal, cita al titular de la Licencia de
Aprovechamiento Forestal y al Regente Forestal, a la
oficina Subregional correspondiente, y les notifica el
oficio donde se les informa del incumplimiento al Plan
de Manejo Forestal.

Titular de la Licencia
7 de Aprovechamiento
Forestal

Si lo notificado es para requerimiento de enmiendas,
cumple con lo requerido y presenta el informe corregido
a la Secretaria Subregional, a través del MMF.

Si lo notificado es el incumplimiento al Plan de Manejo
Forestal, puede pronunciarse por escrito,
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argumentando o presentando evidencias de la
inexistencia del incumplimiento, a través del MMF.

Secretaria (0)
Subregional

Recibe informe ftrimestral o final corregido, o
argumentos presentados por el titular de la Licencia de
Aprovechamiento Forestal. Traslada el expediente al
Director Subregional a través del MMF.

El tiempo maximo para realizar esta actividad es de
dos (2) dias habiles.

Director (a)
Subregional

Recibe el informe trimestral o final corregido y lo
traslada al técnico forestal correspondiente a través del
MMF. Regresa al paso nimero 3.

Si los argumentos o pruebas presentadas por el titular
de la Licencia de Aprovechamiento Forestal
desvanecen el incumplimiento al Plan de Manejo, emite
oficio informando al técnico del desvanecimiento del
incumplimiento y para que continde revisando el
informe trimestral o final presentado. Regresa al paso
numero 3.

Si el titular no se pronuncia sobre el incumplimiento al
Plan de Manejo o si los argumentos o pruebas
presentadas no desvanecen el incumplimiento, emite
Oficio al Director Regional para solicitar suspension de
Licencia de Aprovechamiento Forestal y que interponga
la denuncia por la posible comisiéon del delito de
incumplimiento al Plan de Manejo.

10

Director (a) Regional

Emite resolucién de suspensién de Licencia de
Aprovechamiento Forestal, e interpone denuncia ante
el Organismo Judicial de la jurisdiccion correspondiente
por la posible comisién del delito de incumplimiento al
Plan de Manejo

11

Secretaria (0)
Subregional

Adjunta documentos al expediente y archiva el mismo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Documentos relacionados:

Informe Trimestral o Final.

Dictamen Técnico de recomendacién para la aprobacion del informe trimestral o

final.
Oficio Técnico de requerimiento de enmiendas.

Dictamen técnico por incumplimiento al Plan de Manejo Forestal.

Aprobacién Subregional de informe Trimestral o Final.

Oficio Subregional de requerimiento de enmiendas técnicas.
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= Oficio Subregional de notificacién de Incumplimiento del Plan de Manejo Forestal.

= Oficio del usuario para entrega de enmiendas para la aprobacién del Informe
Trimestral o Final.

= Oficio del usuario para presentar pruebas que desvanezcan el incumplimiento al
Plan de Manejo Forestal.

= Oficio Subregional, de desvanecimiento de incumplimiento al Plan de Manejo
Forestal.

= Oficio Subregional solicitando la suspension de Licencia de aprovechamiento
forestal y denuncia correspondiente.

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: MODIFICACIONES AL PLAN DE MANEJO FORESTAL | \ N30 |

-

No. 9

PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION DEL PLAN DE MANEJO
FORESTAL.

OBJETIVO: Describir los pasos a realizar para la modificacion de un Plan de Manejo
Forestal.

a)

b)

c)

Normas:

La Secretaria Subregional sera la responsable de recibir la solicitud de modificacion
al Plan de Manejo Forestal, incorporando la misma al expediente para su
seguimiento respectivo.

La solicitud de modificacion del Plan de Manejo tiene que ser elaborada a través del
MMF.

A solicitud del interesado, el Plan de Manejo Forestal podra ser modificado para lo
cual deberan presentarse por escrito las modificaciones solicitadas debidamente
justificadas por el Regente o técnicos designados por el INAB. En todo caso, en el
analisis de la solicitud prevaleceran los criterios observados en el Plan de Manejo
Forestal previamente aprobado.

La Secretaria Subregional sera la responsable de incorporar los documentos que
vayan generando durante el seguimiento a la gestién verificando que estén
debidamente firmados, sellados y foliados.

Es responsabilidad de los Directores Regionales y Directores Subregionales del
Instituto Nacional de Bosques —INAB- velar por el cumplimiento del presente
procedimiento utilizando los formatos establecidos.
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Paso

Responsable

Actividad

Titular del Plan de
Manejo Forestal.

Por medio del MMF realiza solicitud de modificacién al
Plan de Manejo Forestal, especificando la modificacion
(es) requerida (s) y justificando la (s) misma (s), luego la
presenta en forma fisica debidamente firmada por él y por
el Regente Forestal, en la oficina de la Direccion
Subregional corrrespondiente.

Secretaria (0)
Subregional

Recibe solicitud en forma impresa, la adjunta al
expediente asigna folio y traslada la gestiéon al Director
Subregional a través del MMF.

El tiempo maximo es de un dia (1) habil.

Director (a)
Subregional

Revisa en el MMF la gestion asignada y verifica la solicitud
procediendo de |a siguiente manera:

Si la solicitud de modificacién es estrictamente técnica o
estrictamente legal, traslada la gestion a un técnico
forestal o al Delegado Juridico Regional a través del MMF.

Si la solicitud de modificacion es Técnica y Legal, traslada
la gestion a un técnico forestal y al Delegado Juridico
Regional a través del MMF.

El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.

Técnico (a)
Forestal

Recibe gestion a través del MMF y mediante inspeccién
de campo verifica si es procedente la modificacion al Plan
de Manejo solicitado. Realiza dictamen técnico de
aprobacién o denegacién de solicitud y traslada dictamen
al Director Subregional correspondiente, a través del
MMF.

Delegado (a)
Juridico

Recibe gestidn a través del MMF, verifica si es procedente
la solicitud realizada, emite dictamen juridico de
aprobacién o denegacién de solicitud y traslada el
expediente al Director Subregional correspondiente, a
través del MMF.

Director (a)
Subregional

Si los dictdmenes solicitados (técnico y juridico) aprueban
la solicitud, emite dictamen subregional y traslada el
expediente al Director Regional a través del MMF.

Si alguno de los dictamenes (técnico, juridico o ambos)
no aprueban la solicitud emite oficio para informar al
solicitante los motivos de |la denegacidon de su solicitud y
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traslada expediente a la secretaria subregional a traves
del MMF. Continta en el paso 9.

El tiempo maximo es de tres (3) dias habiles.

Recibe gestion a través del MMF, y emite resolucion de
Director (a) modificacién del Plan de Manejo Forestal, imprime, firma

Regional y traslada resolucién a la Secretaria Subregional a través
del MMF y en forma fisica.

Recibe resolucion, notifica al usuario lo resuelto por la
Direccién Regional o Subregional, adjunta documentos al

Secretaria (o) expediente y archiva el mismo.

Subregional
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Documentos relacionados:

Solicitud de modificacion del Plan de Manejo Forestal.

Dictamen técnico de modificacion del Plan de Manejo Forestal.

Dictamen juridico de modificacion del Plan de Manejo Forestal.

Oficio Subregional de aprobacion de solicitud de modificacién del Plan de Manejo
Forestal.

Oficio Subregional de denegacién de solicitud de modificacion del Plan de Manejo
Forestal.

Resolucion de modificaciéon del Plan de Manejo Forestal.

Cédula de notificacion.

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: MODIFICACIONES AL PLAN DE MANEJO FORESTAL

No.10 | PROCEDIMIENTO PARA CAMBIO DE REGENTE FORESTAL.

OBJETIVO: Describir los pasos a seguir para la sustitucion del regente forestal de una
Licencia de Aprovechamiento Forestal, para la correcta ejecucion del Plan de Manejo
Forestal.

Normas:
a) La Secretaria Subregional sera la responsable de incorporar al expediente

correspondiente los documentos que vayan generando durante el seguimiento a la
gestion verificando que estén debidamente firmados, sellados y foliados.

b) EI Director Subregional debe de trasladar, en un tiempo maximo de cinco dias

habiles, mediante providencia a técnico forestal, el expediente para que determine
el cumplimiento de las actividades aprobadas en el Plan de Manejo Forestal.
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c) El técnico forestal dispone de un tiempo maximo de quince dias habiles para

presentar dictamen técnico de analisis del expediente e inspeccién de campo, para
la sustitucién de regente forestal.

d) La Direccién Subregional correspondiente debera informar al Departamento de
Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal, la modificacion al Plan
de Manejo Forestal.

e) Es responsabilidad de los Directores Regionales y Directores Subregionales del
Instituto Nacional de Bosques —INAB- velar por el cumplimiento del presente
procedimiento utilizando los formatos establecidos.

Paso Responsable Actividad

Secretaria (0)
Subregional

Recibe la solicitud de cambio de regente forestal y
procede de la siguiente manera:

Si la sustitucién del Regente Forestal es por mutuo

acuerdo (Titular y Regente) el titular de la Licencia de

Aprovechamiento Forestal debera presentar lo siguiente:

a) Documento en el cual se hace constar el acuerdo
firmado por ambas partes.

b) Informe del estado actual de la ejecucion del Plan de
Manejo Forestal, el cual debe incluir el uso de las
notas de envio de bosque cuando corresponda.

c) Propuesta del nuevo Regente Forestal.

Si la sustiucién del Regente Forestal es por renuncia del

mismo, éste debe entregar:

a) Copia de la carta de renuncia que detalle el motivo de
la misma, dirigida y notificada al Titular de la Licencia
Forestal.

b) Informe de la situacion actual de la ejecucion del Plan
de Manejo Forestal, el cual debe incluir el uso de las
notas de envio de bosque, cuando corresponda.

Si la sustitucion del Regente Forestal es a requerimiento

del Titular de la Licencia Forestal o por abandono el

titular debe entregar:

a) Solicitud de finalizacion de la regencia forestal,
haciendo constar el motivo de la misma.

b) Propuesta del nuevo regente forestal.

c) Informe del estado actual del Plan de Manejo,
incluyendo el uso de las Notas de Envio de bosque,
cuando aplique, elaborado por el nuevo regente.

Incorpora los documentos recibidos al expediente vy
traslada el mismo al Director Subregional en forma fisica.
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El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.

Recibe expediente y nombra a un técnico forestal para
que realice monitoreo de campo y dictamine sobre el
cumplimiento de las actividades aprobadas en el Plan de
5 Director (a) Manejo. Trasla el expediente al Técnico Forestal en forma
Subregional fisica.

El tiempo maximo para ésta tarea es de cinco (5) dias
habiles.

Recibe expediente de la licencia correspondiente, analiza,
realiza inspeccion de campo y emite dictamen técnico.

Si durante la inspeccién de campo determina que existe
incumplimiento al Plan de Manejo, emite dictamen técnico
de incumplimiento al Plan de Manejo Forestal. “Fin del
procedimiento”.

3 Técnico (a) Forestal
Si durante la inspeccion de campo determina el
cumplimiento de las actividades en el Plan de Manejo
Forestal, emite dictamen técnico recomendando la
sustitucion del Regente Forestal. Traslada el expediente
en forma fisica al Director Subregional. Continta en el
paso 4.

Recibe expediente en forma fisica y mediante oficio
requiere al Titular documento legal de contratacion de
Regente Forestal, el cual debe estar vigente de
4 Director (a) conformidad con la vigencia del Plan de Manejo Forestal.
Subregional Traslada el expediente a la secretaria Subregional.

El tiempo maximo para ésta tarea es de cinco (5) dias
habiles.

Recibe expediente y notifica a titular el oficio de
requerimiento del documento legal de contratacion de
Regente Forestal.

Secretaria (0)
5 Subregional

Tituiar della licencia Entrega documento legal de contratacion de la Regente

6 de Aprovechamiento
Forestal.
Forestal
Recibe documento legal de contratacion de Regente
7 Secretaria (0) forestal, incorpora documentos al expediente respectivo y
Subregional traslada el expediente en forma fisica al Director
Subregional.
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Director (a)
Subregional

Recibe expediente, y mediante oficio solicita al Director
Regional la modificacion del Plan de Manejo para cambio
de Regente Forestal. Traslada el expediente en forma
fisica al Director Regional.

El tiempo maximo para ésta tarea es de cinco (5) dias
habiles.

Director (a)
Regional

Recibe el expediente fisico y realiza la modificacién del
Plan de Manejo Forestal, para cambio de Regente
Forestal. Traslada el expediente a la secretaria
Subregional para notificacion de resolucion.

El tiempo maximo para ésta tarea es de cinco (5) dias
habiles.

10

Secretaria (0)
Subregional

Recibe el expediente de manera fisica y notifica al titular
de la Licencia de Aprovechamiento Forestal, al Regente
Forestal sustituido, al Regente Forestal y al Departamento
de Monitoreo Forestal y Repoblacion Forestal, el
contenido de la resolucién de modificacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Documentos relacionados:

Solicitud de cambio de Regente Forestal.

Nombramiento del Técnico Forestal para monitoreo de Plan de Manejo.

Dictamen técnico de cumplimiento al Plan de Manejo Forestal.

Oficio Subregional requiriendo documento legal de contratacion del Regente.

Oficio Subregional requiriendo documento legal de contrataciéon de Regente Forestal.

Cédula de notificacion.

Dictamen técnico de incumplimiento al Plan de Manejo Forestal.
Dictamen técnico de cumplimiento al Plan de Manejo Forestal.
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DEPARTAMENTO DE MANEJO DE BOSQUES NATURALES

PROCESO: SUSPENSION DE LA LICENCIA DE
APROVECHAMIENTO FORESTAL

No.11

PROCEDIMIENTO PARA LA SUSPENSION DE LA LICENCIA DE
APROVECHAMIENTO FORESTAL POR OPOSICION.

OBJETIVO: Describir los pasos a seguir para la suspensién temporal de la Licencia de
Aprovechamiento Forestal por oposicion, cuando el opositor se fundamente en el derecho
de propiedad o posesion sobre el terreno en el cual se autorizé la Licencia de
Aprovechamiento Forestal.

a)

Normas:

La Licencia de Aprovechamiento Forestal puede ser suspendida por oposicion,
cuando el opositor se fundamente en el derecho de propiedad o posesion sobre el
terreno en el cual se autorizd la Licencia de Aprovechamiento Forestal.

b) El opositor a una Licencia de Aprovechamiento Forestal debera manifestar su
oposicién por escrito, adjuntando los documentos que acrediten la propiedad o
posesidn del inmueble en el cual se autorizd la Licencia de Aprovechamiento
Forestal para comprobar su derecho.

c) La Secretaria Subregional sera la responsable de incorporar los documentos que se
vayan generando durante el seguimiento a la gestion, verificando que estén
debidamente firmados, sellados y foliados.

d) Es responsabilidad de los Directores Regionales y Directores Subregionales del
Instituto Nacional de Bosques —INAB- velar por el cumplimiento del presente
procedimiento utilizando los formatos establecidos.

Paso Responsable Actividad
Recibe oficio de oposicion a la Licencia de
Aprovechamiento Forestal y documentos que puedan
comprobar el derecho del inmueble sobre el cual se
otorgé la Licencia de Aprovechamiento Forestal.

y Secretaria (0)

Subregional Adjunta al MMF, oficio y documentos recibidos y traslada
la gestion al Director Subregional mediante el MMF.
El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.
Recibe en el MMF, gestién de oposicidn a la Licencia de
Aprovechamiento Forestal y mediante el MMF, traslada la

5 Director (a) gestion al Delegado Juridico Regional para que dictamine

al respecto.

Subregional

El tiempo maximo para ésta tarea es de dos (2) dias
habiles.
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3 Delegado (a)
Juridico

Recibe gestion en el MMF, analiza el expediente, emite
dictamen juridico, y traslada la gestion al Director
Subregional a través del MMF.

El tiempo maximo para ésta tarea es de cinco (5) dias
habiles.

4 Director (a)
Subregional

Si el Delegado Juridico dictamina que la Licencia de
Aprovechamiento Forestal debe suspenderse, emite
dictamen y traslada el expediente en fisico al Director
Regional.

Si el Delegado Juridico dictamina que no existen
argumentos para la suspensidén de la Licencia de
Aprovechamiento Forestal mediante oficio se lo informa al
solicitante. FIN DEL PROCEDIMIENTO.

El tiempo maximo para ésta tarea es de cinco (5) dias
habiles.

Director (a)
5 :
Regional

Recibe gestion a través del MMF y emite resolucion de
suspension de Licencia de Aprovechamiento Forestal a
través del MMF.

En la resolucién de suspensién de la Licencia de
Aprovechamiento Forestal, fija un término de treinta dias
(30) para que el opositor acuda a los tribunales de justicia
para interponer la demanda correspondiente.

Traslada la gestién a través del MMF a la Secretaria
Subregional.

6 Secretaria (0)
Subregional

Recibe expediente, notifica al titular de la Licencia de
Aprovechamiento Forestal y a quien presentd la
oposicion, lo resuelto por la Direcciéon Regional. Archiva el
expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Documentos relacionados:

= Dictamen juridico sobre oposicién presentada a la ejecucién de Licencia de
Aprovechamiento Forestal.

= Dictamen Subregional sobre oposiciéon presentada a la ejecucion de Licencia de
Aprovechamiento Forestal.

= Oficio Subregional informando que no procede solicitud de oposicién a Licencia de
Aprovechamiento Forestal.

= Resolucion de suspension de Licencia de Aprovechamiento Forestal.
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IX CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Versién Fecha de
actualizada Descripcion del cambio aprobacion
del cambio

- Se cambid el nombre de la Direccién de Manejo y
Conservacion de Bosques a Direccién de Manejo y
Restauracion de Bosgues.

1 - Se agregd el procedimiento “Autorizacion de los
subsiguientes planes operativos anuales”.

- Se agregd el procedimiento de “Extravio o robo de
notas de envio”.

Agosto
2022
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